CZ.l.

»Akcja Bilans- przygotowanie do
zamkniecia 2024 roku w jednostkach

budzetowych”

Szkolenie adresowane jest dla gtownych ksiegowych, pracownikow stuzb finansowo-

ksiegowych jednostek budzetowych

CEL SZKOLENIA:

Szkolenie ma w sposéb praktyczny przyblizy¢ Panstwu zasady dotyczqce zamknigcia
ksigg rachunkowych za 2024 rok w przedstawionych powyzej jednostkach sektora finansow
publicznych.

Zamkniecie roku wymaga zgromadzenia wszystkich dokumentow ksiegowych
dotyczacych tego roku, kompletnego ujecia w ksiggach dowoddw ksiegowych
stwierdzajacych dokonanie operacji lub zaistnienie zdarzen gospodarczych, dokonania
stosownych odpisow aktualizujgcych oraz przeprowadzenia inwentaryzacji w jednostce.

Obszerny material ( wraz ze schematami ksiegowan oraz wypelnionymi drukami

sprawozdan ), zostanie dla Panstwa przygotowany z tej tematyki w taki sposob, iz

zawiera rOwniez wyjasnienia wszystkich pozyciji, kazdego elementu sprawozdania

finansowego wraz z przykladami: Bilansu jednostki budzetowej, Rachunku wynikéw,

Zmian w funduszu jednostki, Informacji dodatkowej (zarzadzenie, zalaczniki-tabele) -
przyklady.

Wskazanie tych zagadnien wyjasnia wiele problemow, ktore budzg watpliwosci

interpretacyjne a w przyszto$ci moga by¢ przedmiotem kontroli réznych organow.

PROGRAM SZKOLENIA:

1. Zamkniegcie roku - harmonogram niezb¢dnych czynnosci.

2. Wprowadzenie do ksiag rachunkowych wszystkich operacji gospodarczych
i finansowych, w tym:

a) osiagnietych przychodow i kosztow,



b) rozliczen migdzyokresowych przychodéw i kosztow.

3. Naleznosci i zobowiazania, odsetki i ich aktualizacja:

Aktualizacja naleznosci budzetowych - zasady dokonywania odpisow aktualizujacych
naleznosci 1 ich ewidencja,
Naliczanie odsetek od nalezno$ci, zobowigzan i transakcji ( obowigzek ustawowy ) i

ich odpisy aktualizacyjne.

4. SrodKi trwale, pozostale §rodki trwale ,wnip, $rodki trwale w budowie (inwestycje) -

po zmianach- problemy z ewidencjg — wybrane zagadnienia:

a) problemy z ewidencjq ( czy komputer nabyty za 7000 zt — ksiegowa¢ jako materiat — czy

Jjako srodek trwaty ? jakie paragrafy?).

b) roznice pomiedzy plaszczyzng paragrafowq a ptaszczyzng sprawozdawczosci

finansowej,

¢) tworzenie obiektow — obiekty pojedyncze i obiekty zbiorcze.

d) klasyfikacja i ewidencja srodkow trwatych i pozostatych srodkow trwatych, wartosci

niematerialnych i prawnych, materiatow.

5. Inwentaryzacja Srodkow trwalych, wartoSci niematerialnych i prawnych oraz

inwestycji - rodzaje , terminy, metody, organizacja i dokumentacja ( w zalaczeniu

wzory) -z uwzglednieniem KST 2016, KSR nr 2 i KSR nr 11:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

Cele i przedmiot inwentaryzacji.

Terminy 1 czgstotliwo$¢ inwentaryzacji.

Metody inwentaryzacji (spis z natury, potwierdzenie sald, weryfikacja....).
Przygotowanie obszarOw inwentaryzacji.

Podziat obowiazkéw oraz kompetencje w zakresie inwentaryzacji (kierownika
jednostki, gtownego ksiggowego, cztonkow komisji inwentaryzacyjnej, cztonkow
zespotow spisowych....).

Etapy prac inwentaryzacyjnych.

Dokumentacja inwentaryzacyjna (instrukcja inwentaryzacyjna, zarzqdzenie
kierownika jednostki, arkusze spisu z natury, skontrum zbiorow bibliotecznych,
oswiadczenia o odpowiedzialnosci materialnej, sprawozdanie z przebiegu spisu z
natury, protokoty, zestawienia ....).

Roéznice inwentaryzacyjne.

6. WZORY:
1) Bilans - zasady sporzqdzania Bilansu jednostki budzetowej - wypetniony wzor- przykiad.



2) Rachunek zyskow i strat ( wariant porownawczy) - przychody i koszty, wycena, sposob
prezentacji- przyktad.
3) Zestawienie zmian w funduszu wlasnym jednostki- przykdad.

4) Informacja dodatkowa- przykiad ( zarzqdzenie oraz zalgczniki jak sporzqdzic-wzory w excelu).

Prowadzacy: Teresa Krawczyk - wyktadowca wyzszych uczelni, wieloletni praktyk
administracji skarbowej w tym Naczelnik Urzedu Skarbowego, gtéwna ksiggowa jednostek
sektora finanséw publicznych i spotek, autor i wspotautor kilkudziesieciu pozycji
ksigzkowych (w tym aktualnej ,, Ustawa o rachunkowosci w jednostkach finansow
publicznych” (komentarz) C.H.BECK , Warszawa 2023 ) oraz wielu publikacji o tematyce
rachunkowej, podatkowej, finansow publicznych. Prowadzaca jest znanym i cenionym
szkoleniowcem z zakresu tematyki podatkowej, finansow publicznych i rachunkowosci,
szkolaca zarowno pracownikdéw jednostek organizacyjnych sektora finansow panstwowych i
samorzadowych, rowniez pracownikow RIO, NIK, Ministerstw, Sagdow i innych waznych
Urzedoéw panstwowych i samorzadowych. Nawigzuje doskonaly kontakt z uczestnikami - jest

wspotpracownikiem wielu Agencji Szkoleniowych.



PODSTAWY PRAWNE:

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( tj. Dz. U.z 2023 r. Nr 0,
poz. 1270 ze zm.) art.40, art.44, art.68, art.53 KJ.12, art.54 —uor- art.4, ust.3,

Uodfp- 11102:2012- art.4- RAIDFACOWRIKS

18,18b,18c —kz

e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U.z 2023 r. poz. 120 ze
zm.)

40- jsfp- uor — KSR- 2,4,7,11,6,15

MSR:=8

UGN 56-51,53-55

e Rozporzadzenie z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. nr 128, poz. 861).

ZMIANA: (Dz. U. 22012 r. Nr 0, poz. 121)

ZMIANA: (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 289)
— W(Dz. U. z 25 listopada 2015 r. pod poz. 1954) opublikowano rozporzadzenie

Ministra Finanséw z dnia 2 listopada 2015 r. zmieniajace Rozporzadzenie
W sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

Zmiany obowiazuja od 01.01.2016r.

ZMIANA:

Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finansow 7 dnia 29 grudnia 2016 r. zmieniajgce
rozporzqdzenie w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budietu
panstwa, budietow jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budietowych,
samorzgdowych zaktadow budietowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budietowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. 2017 poz. 24)

OBWIESZCZENIE Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 8 marca 2017 r.
w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Finansow



w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( t.j. Dz.U.z
2017, poz.760)

KOLEJNE ZMIANY —na 2018 r.

Rozporzadzenie z 13 wrzeSnia 2017 r. w sprawie zasad rachunkowosci -
rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (DzU z 2017 r., poz. 1911)

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 27 grudnia 2018 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U z
2018r, poz. 2471)

OBWIESZCZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 3 lutego 2020 r. w sprawie
ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych

siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (DZ. U. Z 2020r. , pozZ.
342)

eKlasyfikacja Srodkéw Trwalych opublikowana w rozporzadzeniu Rady Ministréw z
dnia 10.12.2010 r. sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwalych (KST) (Dz.U. z2010r.
nr 242, poz. 1622),

eRozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwalych (KST) (Dz.U. 2016 poz. 1864).

eRozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 26 lutego 2016 r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku
ruchomego, w ktéry wyposazone sa jednostki budzetowe ( Dz. U. z 2016r. , poz.300),

eUstawe z dnia 16 grudnia 2016 r. - Przepisy wprowadzajace ustawe¢ o zasadach
zarzadzania mieniem panstwowym ( Dz.U. z 2016 r. , Nr 0, poz.2260) - obowiazuje od
01.01.2017r.



http://www.przepisy.gofin.pl/przepisy,4,16,47,1545,,,rozporzadzenie-rady-ministrow-z-dnia-10122010-r-sprawie.html
http://www.przepisy.gofin.pl/przepisy,4,16,47,1545,,,rozporzadzenie-rady-ministrow-z-dnia-10122010-r-sprawie.html
http://www.przepisy.gofin.pl/przepisy,4,16,47,1545,,,rozporzadzenie-rady-ministrow-z-dnia-10122010-r-sprawie.html

eUstawa z 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tj.: Dz.U. z 2020 r., poz.
65 ze zm.).

o Uchwala nr 2/12 Komitetu Standardow Rachunkowosci 7 dnia 14.02.2012 r. w sprawie
przyjecia znowelizowanego Krajowego Standardu Rachunkowosci nr 4 ""Utrata wartosci
aktywow"'.

= Komunikat Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 25 maja 2017 r. w sprawie
ogloszenia Uchwaly Komitetu Standardow Rachunkowosci w sprawie przyjecia
Krajowego Standardu Rachunkowosci nr 11 ,,Srodki Trwale” ( Dziennik
Urzedowy z 29 maja 2017r., poz.105),

* Komunikat Nr 2 Ministra Finansow z dnia 20 lipca 2016 r. w sprawie ogloszenia
uchwaly Komitetu Standardow Rachunkowosci w sprawie przyjecia stanowiska
Komitetu w sprawie inwentaryzacji drogq spisu z natury zapasow materialow,
towaréw, wyrobow gotowych i pélproduktow (Dziennik Urzedowy poz.55),

= Ustawa 7 dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwiqzaniach zwigzanych
zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb
zakaZnych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (tj. Dz.U z 2020r., poz. 374,
567, 568, 695)- na 12.05.2020r.

= Ustawa z 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ushug (j.t. Dz.U. z 2024 r. poz.
361 ze zm.)

1. Zamkniecie roku - harmonogram

niezbednych czynnosci.

Etapy zamykania ksigg rachunkowych
Na prace zwiazane z zamkni¢ciem ksiag rachunkowych i sporzadzaniem sprawozdania
finansowego za 2024 r. skladajg sie:
1) prace przygotowawcze — przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego,

2) sporzadzenie sprawozdania finansowego,

3) prace konczace rok obrotowy.



Zamkniecie ksiag rachunkowych jednostki sektora publicznego jest czynnoscia

wieloetapowa obejmujaca:

1) przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej ijej rozliczenie oraz ujecie jej skutkow
w ksiggach rachunkowych roku, za ktéry jest przeprowadzana inwentaryzacja; Wyjasnienie i
rozliczenie w ksiggach 2024 r, powinno nastapi¢ przed zamkni¢ciem ksigg rachunkowych za

2024 r., nie p6zniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym, tj do 26 marca 2025r. ;
2) sprawdzenie zgodno$ci bilansu otwarcia na 2024 r. z bilansem zamkniecia za 2023 r.;

3) sprawdzenie poprawnosci i kompletnosci ksiegowan wszystkich dowodow ksiggowych

dokumentujacych zdarzenia i operacje gospodarcze dotyczace danego roku obrotowego;

4) zapewnienie wspotmiernosci przychodow i zwigzanych z nimi kosztow — w mysl art. 6
ust. 1 1 2 RachunkU w ksiggach rachunkowych jednostki nalezy uja¢ wszystkie osiaggniete,
przypadajace na jej rzecz przychody i obcigzajace ja koszty zwigzane z tymi przychodami,
dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaplaty; dla zapewnienia
wspotmiernosci przychodéw i1 zwigzanych z nimi kosztéw do aktywow lub pasywow danego
okresu sprawozdawczego zaliczane sg koszty lub przychody dotyczace przyszitych okresow

oraz przypadajace na ten okres sprawozdawczy koszty, ktore jeszcze nie zostaly poniesione;

5) wyksiegowanie z ksigg 2024 r. wszystkich naleznosci przedawnionych, umorzonych i

niesciggalnych;

6) weryfikacje i aktualizacj¢ wyceny skladnikow aktywoéw 1pasywOw zgodnie z art. 28
RachunkU i RachBudzR, w tym wyceny naleznosci w kwocie wymaganej zaplaty i

zobowigzan w kwocie wymagajacej zaptaty;

7) naliczenie odpisow aktualizujgcych i ujecie w ksiegach 2024 r.; sprawdzenie czy nie
wystepuje potrzeba korekty czy tez rozwigzania wczesniej utworzonych odpisow

aktualizujacych;

8) dokonanie wyceny bilansowej aktywow i pasywoéw w walutach obcych i ujecie na dzien

31.12.2024 r. r6znic kursowych;

9) naliczenie amortyzacji za 2024 . i ujecie w ksiggach 2024 r.;



10) przeksiegowanie zrealizowanych dochodow budzetowych z konta 222 , Rozliczenie
dochodéw budzetowych” na konto 800 ,Fundusz jednostki”, na podstawie sprawozdan

budzetowych;

11) przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow budzetowych z konta 223 | Rozliczenie
wydatkéw budzetowych” na konto 800 ,,Fundusz jednostki”, na podstawie sprawozdan

budzetowych;
12) ujecie zaangazowania z tytulu dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2024 r.;

13) ujecie na stronie Wn konta 998 ,,.Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”
oraz na stronie Ma konta 999 ,Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych przysztych lat”

rownowartosci zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastepnego;

14) uzgodnienie obrotow dziennika z obrotami kont ksiggi gtéwnej oraz obrotow i sald kont

ksiegi glownej z zestawieniem obrotow i sald;

15) zestawienie obrotow 1 sald kont ksiegi gldéwnej za rok obrotowy nie pdzniej niz do 85 dnia

po dniu bilansowym, tj. za 2024 r. do 26 marca 2025 r.

16) zamknigcie ksiag rachunkowych na dzien 31.12.2024 r., nie pdzniej niz do 31 marca 2025

r.
17) sporzadzenie sprawozdania finansowego za 2024 r. do dnia 31 marca 2025 r.

18) Ostateczne zamknigcie ksigg rachunkowych za 2024 r. i otwarcie ksigg rachunkowych na
2025 r. jednostki kontynuujacej dziatalnos$¢ lub placéwki kontynuujacej dziatalnos¢ do dnia
30 kwietnia roku nastepnego, a w jednostkach, ktorych sprawozdanie finansowe podlega
zatwierdzeniu lub wchodzi w sktad sprawozdania finansowego podlegajacego zatwierdzeniu,

w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

Kompletnos¢ ksiag rachunkowych

Przed zamkni¢ciem ksiag rachunkowych nalezy upewni¢ si¢, czy wszystkie dowody
ksiegowe dotyczace konczacego si¢ roku obrotowego zostaly ujete. Obowigzek

kompletnego ujecia w ksiggach rachunkowych wszystkich dotyczqcych danego roku



obrotowego, sprawdzonych i zatwierdzonych dowodow ksiegowych, wynika z ponizszych

przepisow RachunkU:

1) art. 6 ust. 1 — zgodnie z ktorym w ksiggach rachunkowych jednostki nalezy ujac
wszystkie osiggnigte, przypadajace na jej rzecz przychody i obcigzajace ja koszty,
zwigzane z tymi przychodami, dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od
terminu ich zaptaty,

2) art. 20 ust. 1 — wedtug ktorego do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy
wprowadzi¢ w postaci zapisu kazde zdarzenie, ktore nastgpito w tym okresie

sprawozdawczym.

W zwiazku z powyzszymi regulacjami prawnymi w ksiegach zamykanego
roku nalezy ujaé wszystkie dowody ksiegowe dotyczace ubieglego roku, w
tym:

1) faktury wilasne sprzedazy dotyczace minionego roku, a wystawione w roku
biezacym,

2) faktury obce z tytutu zakupu dotyczace minionego roku otrzymane w roku
biezacym, rowniez wystawione w biezagcym roku,

3) dostawy niefakturowane — otrzymane dostawy sktadnikow majatkowych
bez udokumentowania fakturami, ujete na koncie 300 ,,Rozliczenie zakupu”
(saldo Ma),

4) dostawy w drodze — zafakturowane dostawy sktadnikow majatkowych,
ktore nie zostaty dostarczone, ujete na koncie 300 ,,Rozliczenie zakupu”

(saldo Wn).

Innym przykladem kosztow, ktore nalezy uja¢ w kosztach ubieglego roku, pomimo
zaplaty w nastepnym roku, sq w jednostkach budzetowych i samorzgdowych zaktadach

budietowych dodatkowe wynagrodzenia roczne, tgcznie ze sktadkami ZUS.

Najczesciej wystepujacymi fakturami, ktére otrzymujg jednostki budzetowe i

samorzadowe zaklady budzetowe w roku nastepnym po roku, ktérego dotycza, sq faktury

zwigzane 7 cigglosciq dzialania, dotyczgce np. enerqgii, wody, gazu czy telekomunikacii.




Faktury te nalezy ujac¢ w ksiegach ubieglego roku, w czesci dotyczacej tego roku,

niezaleznie od daty wystawienia i ich otrzymania.

W zwigzKku z tym, ze w okresie od poczatku roku, nastepujacego po roku bilansowym, do
czasu zamkniecia ksigg rachunkowych wplywajq zarowno dokumenty dotyczqce bieZgcego

roku, jak i roku ubiegtego, nalezy dochowacd szczegolnej starannosci przy kwalifikacji

dokumentow do odpowiednich okresow sprawozdawczych.

Podstawow3g regulacja wspolna dla zasad budzetu panstwa i budzetu

JST sa zasady budzetowe.

Doktryna wskazuje na to, iz zasady budzetowe nalezy traktowac jako reguty, a czasem
postulaty, ktore powinny by¢ spelnione, aby budzet panstwa, budzety JST byly wlasciwie

zaplanowane, uchwalone, wykonywane i rozliczone.

W $wietle przepisow ustawy o finansach publicznych mozna wyr6zni¢ 8 zasad

budzetowych w stosunku, do ktorych moga wystapi¢ odstepstwa lub wyjatki.

Do najwazniejszych zasad budzetowych naleza:

1) zasada uprzedniosci budzetu

2) zasada rocznosci budzetu

3) zasada rownowagi budzetowe;

4) zasada szczegdlowosci budzetu

5) zasada powszechnos$ci budzetu

6) zasada jednosci formalnej budzetu
7) zasada jednosci materialnej budzetu

8) zasada jawnosci budzetu

Jednostki kontynuujgce dziatalno$¢ sporzadzaja sprawozdania finansowe na dzien

zamknigcia ksigg rachunkowych (dzien bilansowy), tj. na dzien 31 grudnia.

W ZasRachR zostalo okreslone takze pojecie roku obrotowego i okresu sprawoz-

dawczego. Mianowicie, zgodnie z_§ 26 rozporzadzenia w_sprawie szczegdlnych
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zasad rachunkowosci rokiem obrotowym jest rok budzetowy, a okresem

sprawozdawczym jest miesiac.

Obowiazek sporzadzania sprawozdania finansowego skladajacego si¢ z bilansu,
rachunku zyskoéw i strat jednostki (wariant poréwnawczy), zestawienia zmian w funduszu
jednostki na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych (dzien bilansowy), oraz informacji
dodatkowej , to jest na 31 grudnia, maja jednostki kontynuujace dzialalnos¢, takie jak:

jednostki budzetowe i samorzgdowe zaklady budzetowe.

Sprawozdawczo$¢ finansowa dzieli si¢ na:
- sprawozdania finansowe jednostkowe,

- sprawozdania finansowe faczne.

Sprawozdania finansowe jednostkowe sporzadzane sa na podstawie wlasnych ksiag

rachunkowych jednostki.

Sprawozdania laczne sa sporzadzane na podstawie sprawozdan
finansowych jednostkowych, z odpowiednim wylaczeniem wzajemnych rozliczen

dokonywanych miedzy jednostkami objetymi tymi sprawozdaniami.

Sprawozdania finansowe- sporzadza sie w zlotych i groszach. Sprawozdania te

sporzadza si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej.

Sprawozdania  finansowe  jednostkowe  jednostek  budzetowych oraz

samorzadowych zakladow budzetowych, bilans placowki oraz bilans z wykonania budzetu

JST sporzadza si¢ w terminie 3 miesiecy od dnia, na ktory zamyka si¢ ksiegi rachunkowe.

§ 32. 1. Sprawozdanie finansowe, o ktorym mowa w § 23 ust. 1, oraz bilanse, o ktorych mowa
w§ 23 ust. 41 5, sporzqdza sie¢ w terminie 3 miesigcy od dnia, na ktory zamyka sie ksiegi

rachunkowe.
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§ 34. 1. Kierownicy jednostek, w tym jednostek obslugujacych, przekazuja
sprawozdania finansowe odpowiednio jednostkom nadrzednym , ,, jednostkom,
ktorych kierownicy sq dysponentami srodkow budietu panstwa drugiego

stopnia,”,

albo zarzqdom jednostek samorzgdu terytorialnego W terminie do dnia 31 marca roku

nastepnego.

»la.Kierownicy jednostek bedgcy dysponentami srodkow budZetu panstwa drugiego stopnia
przekazujq kierownikom jednostek nadrzednych sprawozdania finansowe, o ktorych mowa

w§ 27 ust. 4, do dnia 15 kwietnia roku nastepnego.”,

2. Kierownicy jednostek nadrzednych przekazujq tgczne sprawozdania finansowe do
Ministerstwa Finansow w terminie do dnia 30 kwietnia roku nastgpnego.

W tym samym terminie kierownicy panstwowych jednostek budzetowych przekazujg
sprawozdania finansowe, ktore nie sq wigczane do tgcznych sprawozdan finansowych, oraz

sprawozdanie finansowe, o ktorym mowa w § 32 ust. 2, do Ministerstwa Finansow.

3. Kierownicy panstwowych jednostek budzetowych przekazujq sprawozdania, o ktérych
mowa w ust. 112 ,w ust. 1-2”,, w postaci dokumentu elektronicznego z wykorzystaniem

Informatycznego Systemu Obstugi Budietu Panstwa.

4. Zarzqdy JST przekazujq w postaci dokumentu elektronicznego do witasciwych regionalnych
izb obrachunkowych:

1) sprawozdania finansowe, o ktorych mowa w § 28, w terminie do dnia 30 kwietnia roku

nastepnego,

2) skonsolidowane bilanse jednostek samorzqdu terytorialnego w terminie do dnia 30 czerwca

roku nastepnego.

5. Sprawozdania, o ktorych mowa w § 28, oraz skonsolidowane bilanse jednostek samorzqdu

terytorialnego przekazuje sie¢ z wykorzystaniem aplikacji wskazanej w Biuletynie Informacji

Publicznej na stronie podmiotowej urzedu obstugujgcego ministra wlasciwego do spraw

finansow publicznych.
6. Zarzqdy jednostek samorzqdu terytorialnego przekazujq sprawozdania, o ktorych mowa w

§ 28, oraz skonsolidowane bilanse jednostek samorzqdu terytorialnego wylgcznie w postaci

dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
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7. Regionalne izby obrachunkowe przekazujg do Ministerstwa Finansow skonsolidowane
bilanse jednostek samorzqdu terytorialnego w postaci dokumentu elektronicznego w terminie

do dnia 14 lipca roku nastepnego.

8. W przypadku braku mozliwosci terminowego przekazania sprawozdan w

sposéb okreslony w ust. 3, 4 i 7 spowodowanego nieprawidlowym

dzialaniem systemu informatycznego, sprawozdania te przekazuje sie

najpozniej pierwszego dnia roboczego nastepujacego po dniu usuniecia

awarii.

»9. Sprawozdania finansowe, o ktorych mowa w ust. 1, oraz laczne

sprawozdania finansowe, 0 ktorych mowa w § 27 ust. 1 i 4, sq¢ publikowane
w terminie do dnia 10 maja roku nastepnego w Biuletynie
Informacji Publicznej jednostek sporzqdzajgcych sprawozdania.

Bilans budzetu panstwa jest publikowany w terminie do dnia 30 czerwca

roku nastepnego w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa

Finansow.”;

10. W Biuletynie Informacji Publicznej jednostki obstugiwanej umieszcza si¢ informacje o

miejscu publikacji sprawozdania finansowego tej jednostki.

Na stronach Ministerstwa Finanséw w zakladce: Co robimy; Rachunkowos$¢; Pytania i
odpowiedzi; Rachunkowos$¢ budzetowa: znajduje sie odpowiedZ na ponizsze pytanie
dotyczace publikacji sprawozdan finansowych:

Czy w celu publikacji sprawozdania finansowego jednostka budzetowa (np. szkola) nie
posiadajaca wlasnej strony BIP musi taka stron¢ stworzy¢, czy tez moze opublikowaé

swoje sprawozdanie finansowe w BIP jednostki nadrzednej?
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Zgodnie 7 § 23 rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci (...) jednostki sporzqdzajq sprawozdanie finansowe skladajqce si¢ z
bilansu, rachunku zyskow i strat (wariant porownawczy), zestawienia zmian w funduszu
oraz informacji dodatkowej. Sprawozdania finansowe oraz lgczne sprawozdania finansowe
sq — zgodnie 7 § 34 ust. 9 ww. rozporzgqdzenia — publikowane w terminie do dnia 10 maja
roku nastepnego w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) jednostek sporzqdzajgcych
sprawozdania.

Majgc na uwadze, ze kwestie obowigzku posiadania stron BIP nie sq objete materig ww.
rozporzqdzenia Ministra Rozwoju i Finansow zwrocono sie z prosbg o opinie do Ministerstwa
Cyfryzacji ktore wskazato, ze pod pojeciem witasnej strony BIP rozumiec¢ nalezy strong
wyodrebniong, co nie oznacza natomiast wymogu umieszczenia tej strony na catkowicie
oddzielnej domenie, poswieconej wylgcznie na publikacje strony podmiotowej BIP danej

jednostki  organizacyjnej. W odniesieniu do jednostek budietowych i
samorzqgdowych zakladow budzetowych za dopuszczalng naleZy zatem uznaé
sytuacje, gdy strona podmiotowa danej jednostki organizacyjnej jest
wyodrebnionym elementem (,podstrong”) w ramach ogolnej strony BIP
wjednostki nadrzednej”, oczywiscie przy zachowaniu jej odrebnosci. W
konsekwencji strona spetniajgca ww. kryteria stuzy¢ moze publikacji sprawozdan, o ktorych
mowa w § 34 ust. 9 rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r.

Sprawozdanie finansowe  jednostek  budzetowych oraz
samorzadowych zakladéw budzetowych podpisuja odpowiednio
kierownik jednostki budzetowej oraz samorzgdowego zaktadu

budzetowego | gtowny ksiegowy.

W panstwowych jednostkach budietowych, gdzie nie ma oddzielnych procedur
zatwierdzania sprawozdan finansowych, zatwierdzanie sprawozdania finansowego

jest tozsame 7 przyjeciem sprawozdania finansowego.
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Srodki pomocowe w sprawozdaniach

finansowych za 2024 r.

Do ewidencji zdarzen dotyczacych srodkow pomocowych w roku obrotowym 2024

stosuje si¢ RachBudzR.

Wprowadzone wyodrebnione konta ksiegowe w zakresie rozliczen srodkow europejskich
i sSrodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi nie dotycza

sektora samorzadowego, dotyvcza tylko panstwowych jednostek budzetowych.

1) Prawidlowa ewidencja ksiegowa projektéw

ze Srodkow UE.,

Srodki europejskie
Minister Funduszy i Polityki Regionalnej w komunikacie z 21.9.2022 r. w sprawie
wytycznych dotyczacych szczegotowego opisu priorytetow (SZOP) krajowych 1 regionalnych
programow na lata 2021-2027 (M.P. 2022 poz. 955), wydanym na podstawie art. 5 ust. 5 pkt
2 FinZadSrEuropU, oglosil, ze wytyczne zostaly zamieszczone na portalu ministerstwa®.
Polska jest beneficjentem juz czwartej perspektywy Funduszy Europejskich.
W nowym rozdaniu funduszy unijnych na polityke spdjnosci bedziemy mie¢ do dyspozycji
ponad 76 mld euro.
Pochodza one z nastepujacych funduszy unijnych:

> Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,
Europejski Fundusz Spoteczny+,
Fundusz Spdjnosci,

Europejski Fundusz Morski, Rybacki i Akwakultury,

YV V V V

Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformacji.

L hitps:/iww.funduszeeuropejskie.gov.pl - w zakladce /O Funduszach/Poznaj Fundusze Europejskie 2021-
2027/Prawo i dokumenty/
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Programy, ktore bedziemy realizowaé w latach 2021-2027:

>

Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko:

inwestujemy w bezpieczenstwo energetyczne Polski, rozwoj odnawialnych Zrodet
energii, ochrone¢ srodowiska, bezpieczny i1 ekologiczny transport. Pienigdze
przeznaczamy takze na rozwoj ochrony zdrowia, a takze rozwoj kultury i ochrong

dziedzictwa kulturowego; budzet: 113,4 mld zt

Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki: inwestujemy w

projekty badawczo-rozwojowe, innowacyjne i zwigkszajace konkurencyjnos¢ naszej
gospodarki. Z programu korzystajg gtownie przedsiebiorcy oraz sektor nauki;

budzet: 37,1 mld zt

Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spolecznego: dzicki pienigdzom z
programu poprawiamy sytuacje osob na zmieniajacym si¢ rynku pracy, dbamy o
rozw0j edukacji 1 ustug zdrowotnych. Wspieramy rodzicow w opiece nad dzie¢mi i

osoby ze szczeg6lnymi potrzebami; budzet: 18,8 mld zt

Fundusze Europejskie na Rozwdj Cyfrowy: program przy$piesza podroz w
cyfrowa przysztos¢. Zwiekszamy dostep do ultraszybkiego Internetu
szerokopasmowego i rozwijamy e-ustugi. Wzmacniamy cyberbezpieczenstwo oraz

podnosimy kompetencje cyfrowe spoteczenstwa; budzet: 9,2 mld zt

Fundusze Europejskie dla Polski Wschodniej: dodatkowym wsparciem
obejmujemy Polske Wschodnig. Z programu korzysta 5 wojewodztw: lubelskie,
podlaskie, podkarpackie, $wigtokrzyskie i warminsko-mazurskie oraz cz¢$¢
mazowieckiego. Program ulatwia rozwdj biznesu, transportu, obejmuje tez inwestycje

w sieci energetyczne, ochrone srodowiska 1 turystyke; budzet: 12,3 mld zt

Fundusze Europejskie na Pomoc Zywno$ciowa: pieniadze przeznaczamy

na wsparcie najubozszych i najbardziej potrzebujacych; budzet: 2,4 mld zt

Fundusze Europejskie dla Rybactwa: wspieramy wspélng polityke

rybotowstwa, unijng polityke morska, zrownowazone rybotdwstwo i ochron¢ zywych
zasobOw morza. Inwestujemy w bezpieczenstwo zywnosciowe i rozwoj

zrownowazonej niebieskiej gospodarki. Dbamy o bezpieczenstwo oraz czysto$¢ morz
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1 oceanow. Poprawiamy skuteczno$¢ miedzynarodowego zarzadzania

oceanami; budzet: 2,3 mld zt

Fundusze Europejskie na Migracje, Granice i Bezpieczenstwo: w skiad
wchodza 3 programy: Fundusz Azylu, Migracji i Integracji (FAMI), Instrument
Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej w ramach
Funduszu Zintegrowanego Zarzadzania Granicami (IZGW) oraz Fundusz

Bezpieczenstwa Wewnetrznego (FBW)

Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich: realizujemy dziatania
wzmacniajace potencjat beneficjentéw Funduszy Europejskich oraz przedsiewziecia

koordynacyjne, np. w obszarze Funduszy Europejskich; budzet: 2,5 mld zt

16 programow regionalnych: kazde wojewddztwo posiada wlasny program
finansujacy inwestycje na jego terenie. Dzigki nim regiony bedg wspieraé
przedsiebiorczos¢, dostep do edukacji, ochrony zdrowia czy kultury. Dbajg one o
infrastrukture spoteczng 1 sSrodowisko. Fundusze wspierajg takze technologie cyfrowe,

energetyke oraz transport; budzet: 155,4 mld zt

Programy Interreg (Europejskiej Wspolpracy Terytorialnej): programy
maja charakter migdzynarodowy i wspieraja wymiang¢ kulturowa, wspolprace

naukowa, biznesowg 1 samorzagdowg ponad granicami panstw; budzet: 2,2 mld zt

1. Wyjasnienie pojec

Srodki europejskie — zgodnie z FinPubU sg to $rodki, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3

pkt 1, 2, 4 i 5a-5d FinPubU, czyli:

1) srodki pochodzace z funduszy strukturalnych, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz

2)

Sprawiedliwej Transformacji, Europejskiego Funduszu Rybackiego, Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego
1 Akwakultury, z wylaczeniem $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 5 lit. aib
FinPubU;

niepodlegajace zwrotowi $rodki z pomocy udzielanej przez panstwa cztonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), z wylaczeniem s$rodkow, o

ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 5 lit. ¢ 1 d FinPubU:
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a) Norweskiego Mechanizmu Finansowego,

b) Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

c) Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspotpracy;

3) $rodki przeznaczone na realizacj¢ Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych
2014-2020;

4) srodki Europejskiego Funduszu Pomocy Najbardziej Potrzebujacym 1 $rodki Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus przeznaczonego na zwalczanie deprywacji materialnej;

5) $rodki pochodzace z instrumentu ,.taczac Europe”, o ktérym mowa w rozporzadzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1316/2013 z 11.12.2013 r., ustanawiajagcym
instrument ,,k.aczac Europ¢”, zmieniajacym rozporzadzenie (UE) Nr 913/2010 oraz
uchylajacym rozporzadzenia (WE) Nr 680/2007 i (WE) Nr 67/2010 (Dz.Urz. UE L 348 z
20.12.2013 r., s. 129, ze zm.), oraz $rodki pochodzace z instrumentu ,,k.3czac Europg”, o
ktorym mowa w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 2021/1153 z
7.7.2021 r., ustanawiajagcym instrument ,.k.aczac Europe” i uchylajacym rozporzadzenia
(UE) Nr 1316/2013 i (UE) Nr 283/2014 (Dz.Urz. UE L 249 7 14.7.2021 r., s. 38);

6) $rodki pochodzace z Instrumentu na rzecz Odbudowy i1 Zwigkszania Odpornosci,
przeznaczone na wsparcie o charakterze bezzwrotnym, o ktérym mowa w rozporzadzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 2021/241 z 12.2.2021 r., ustanawiajacym
Instrument na rzecz Odbudowy 1 Zwigkszania Odpornosci (Dz.Urz. UE L 57 z 18.2.2021

r.,s.17,ze zm.).

7) inne $rodki.

Budzet srodkow europejskich - roczny plan dochodéw i podlegajacych

refundacji wydatkow przeznaczonych na realizacje programoéw finansowanych z udziatem

srodkow europejskich, z wytaczeniem $rodkow przeznaczonych na realizacje projektow

pomocy technicznej oraz srodkdéw, o ktorych mowa w art. 4 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) Nr 1306/2013 z 17.12.2013 r. oraz w art.5, ust.3 rozporzadzenia

2021/2116 2 czyli:

1) Srodkow na promocj¢ produktow rolnych realizowang bezposrednio przez Komisje albo za
posrednictwem organizacji miedzynarodowych,

2) $rodkow, podejmowanych zgodnie z prawem unijnym, majacych na celu zapewnienie

2 Ustawa z 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz.U. z 2023r., poz. 1270 ze zm.), art.117, ust.1
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zachowania, opisu, gromadzenia i wykorzystywania zasobow genetycznych w rolnictwie,
3) srodkéw na tworzenie iutrzymywanie systemoéw informacyjnych rachunkowosci
rolniczej,
4) $rodkéw na systemy badan rolnych, wtym réwniez badan w zakresie struktury

gospodarstw rolnych.

W budzecie s$rodkéw europejskich ujmuje si¢ dochody z tytulu realizacji programow
finansowanych z udzialem srodkow europejskich oraz wydatki na realizacje programow
finansowanych z udziatem srodkow europejskich w czes$ci podlegajacej refundacji (art. 117
ust. 2 FinPubU).

Projekt — przedsiewzigcie realizowane w ramach programu operacyjnego na podstawie
decyzji lub umowy o dofinansowanie zawieranej miedzy beneficjentem a instytucjg
zarzqdzajqcq, instytucjq posredniczgcq lub instytucjq wdrazajgcg (art. 5 pkt 9 PolRozwojuU).

Beneficjent — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna, realizujgca projekty
finansowane z budzetu panstwa lub ze zZréodet zagranicznych na podstawie decyzji lub umowy
o dofinansowanie projektu (art. 5 pkt 1 PolRozwojuU).

Instytucja — to:
1) instytucja, o ktérej mowa w art. 188 ust. 1 FinPubU, z ktéra beneficjent zawart umowg

0 dofinansowanie lub ktora wydata decyzje, o jakiej mowa w:

a) art. 5 pkt 9 PolRozwojuU,

b) art. 9 pkt 4 lit. a WspSekRybU albo

) art. 9 ust. 2 pkt 3 PolitykaSpojU;

2) inny podmiot upowazniony przez instytucje wymieniong w pkt 1 lit. a, 0 ktorym mowa

w art. 188 ust. 1a FinPubU.

Instytucja zarzadzajaca — wlasciwy minister, minister wlasciwy do spraw rozwoju
regionalnego lub, w przypadku regionalnego programu operacyjnego, zarzqd wojewodztwa,
odpowiedzialni za przygotowanie i realizacje programu operacyjnego (art. 5 pkt 2
PolRozwojuU).

Instytucja posredniczaca — organ administracji publicznej lub inna JSFP, ktorej
w drodze porozumienia zawartegqo z instytucjq zarzqdzajgcg zostata powierzona czes¢ zadan
zwigzanych z realizacjg programu operacyjnego. Instytucja posredniczaca pelni funkcje
instytucji posredniczacej w rozumieniu art. 2 pkt 6 rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1083/2006
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z 11.7.2006 r. ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajacego
rozporzadzenie (WE) Nr 1260/1999 (Dz.Urz. UE L 210 z 31.7.2006 r., s. 25—78) (art. 5 pkt 3
PolRozwojuU)

Instytucja wdrazajaca — podmiot publiczny lub prywatny, ktoremu na podstawie
porozumienia lub umowy zostata powierzona, w ramach programu operacyjnego, realizacja
zadan odnoszqcych sie bezposrednio do beneficjentow. Instytucja wdrazajaca (instytucja
posredniczaca II stopnia) petni roéwniez funkcje instytucji posredniczacej w rozumieniu art. 2
pkt 6 rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z 11.7.2006 r. ustanawiajacego przepisy
ogo6lne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci, uchylajacego rozporzadzenie (WE) Nr 1260/1999 (art.
5 pkt 4 PolRozwojuU).

Umowa o dofinansowanie — zgodnie z§2 pktl rozporzadzenia Ministra Rozwoju

i Finansow z7.12.2017r. wsprawie zaliczek w ramach programéw finansowanych

z udziatem $rodkow europejskich (Dz.U. z 2017 r. poz. 2367) to:

1) umowa, 0 ktorej mowa w art. 5 pkt 9 PolIRozwojuU,

2) umowa, 0 ktorej mowa w art. 2 pkt 26 PolitykaSpojU,

3) umowa lub porozumienie dotyczgce przyznania $rodkéw przeznaczonych na realizacje
projektow finansowanych z udziatem $rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 2

FinPubU.

Platnos¢ — forma finansowania projektow oraz realizacji wydatkow z budzetu $rodkow

europejskich.

Termin platnosci — dzien, w ktorym nastgpilo obcigzenie rachunku bankowego
Ministerstwa Finansow w BGK wynikajace ze ztozonych w danym okresie zlecen ptatnosci

(§ 2 pkt 2 i 5 PtatSrEuroR).

Odbiorca platnosci — podmiot, na ktérego rachunek sg przekazywane platnosci.

Wspolfinansowanie krajowe (wklad krajowy) — wydatki budzetu panstwa przeznaczone
na realizacje¢ programow finansowanych z udzialem s$rodkoéw europejskich lub $rodkow,

0 ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 3, 51 6 FinPubU, przekazywane w formie dotacji celowej.
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Wydatki kwalifikowalne — wydatki poniesione przez beneficjenta na realizacje projektu
w ramach programu finansowanego z udziatem srodkow europejskich, zgodnie z warunkami
okreslonymi w umowie 0 dofinansowanie, ktore kwalifikujg si¢ do rozliczenia zaliczki,
poswiadczenia Ilub refundacji (wydatki spelniajgce kryteria okreslone wart. 5 pkt6
PolRozwojuU).

Ustawowa definicja Srodkow europejskich

Obowiazujaca od 1.1.2010 r. FinPubU wprowadzita zasady ,,krajowego” finansowania
projektow, w tym system przekazywania Srodkow na realizacje programow i projektow
finansowanych z udzialem srodkow pochodzgcych z budietu UE, niepodlegajacych
zwrotowi $rodké6w z pomocy udzielanej przez panstwa czlonkowskie Europejskiego
Porozumienia o0 Wolnym Handlu (EFTA) oraz innych $rodkoéw pochodzacych ze zrodet

zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, okreslonych w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 FinPubU.

Status prawny i sposéb kwalifikowania bezzwrotnych srodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych rowniez ulegt zmianie®.
Co do zasady srodki UE przeznaczone na realizacje programow operacyjnych

i regionalnych zostaly wylgczone z budietu panstwa, ktory moina _nazwaé_krajowym,

| stanowiq odrebng jego czes¢ — budiet srodkéw europejskich.

W art. 2 FinPubU znajduje sie stownik podstawowych poje¢ uzywanych na gruncie
przepisow tej ustawy.

Zdefiniowane w art.2 pkt5 FinPubU pojecie $rodkow europejskich powinno by¢
uzywane w tym znaczeniu rowniez w regulacjach wewnetrznych, okreslajacych przyjete
zasady ewidencji projektow (zwanych dalej takze projektami unijnymi).

Nalezy w tym miejscu zwroci¢ uwage, Ze ustawodawca mianem srodkow europejskich

okreslil tylko czes¢ srodkow wyspecyfikowanych w art. 5 ust. 3 FinPubU, a mianowicie

srodki, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1, 2, 4 oraz 5a-5d FinPubU.

® Wigcej naten temat mozna znalezé w publikacji: W. Miemiec, Komentarz do art. 117 FinPubU, (w:) M. Karlikowska, W. Miemiec,
Z. Ofiarski, K. Sawicka, Ustawa o finansach publicznych. Komentarz, Warszawa 2010, s. 310-312.
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Specyfika budzetu Srodkow europejskich

Z przepiséw FinPubU, okreSlajacych tresé i zakres ustawy budzetowej oraz istote
budzetu panstwa (art. 109- 122 FinPubU), wynika, Ze budzet panstwa sklada si¢ z dwoch

czeSci — Z budzetu krajowego* i budzetu Srodkéw europejskich.

Budzet srodkéw europejskich —zgodnie z art. 117 FinPubU — jest rocznym planem
dochoddéw 1 podlegajacych refundacji wydatkéw przeznaczonych na realizacj¢ programow

finansowanych z udziatem srodkow europejskich i stanowi czgs$¢ budzetu panstwa.

Zbudzetu s$rodkow europejskich wylaczono S$rodki pochodzace z budzetu UE
przeznaczone na realizacj¢ projektow pomocy technicznej oraz srodki, o ktorych mowa
w art. 4 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1306/2013
z217.12.2013r. wsprawie finansowania wspolnej polityki rolnej, zarzadzania nig
I monitorowania jej, uchylajacego rozporzadzenia Rady (EWG) Nr 352/78, (WE) Nr 165/94,
(WE) Nr 2799/98, (WE) Nr 814/2000, (WE) Nr 1290/2005 i (WE) Nr 485/2008 (Dz.U. UE L
z 2013 r. Nr 347, s. 549 ze zm.).

Po stronie dochodéw w budzecie Srodkow europejskich ujmowane sa wyodre¢bnione

prognozowane kwoty Srodkow publicznych pochodzacych ze $cisle okreslonych zrodel.

Po stronie wydatkéw natomiast — wydatki na realizacje programéw finansowanych
Z udzialem srodkow europejskich w czeSci podlegajacej refundacji (dla calego kraju,
a nie dla beneficjenta).

O wyodrgbnieniu budzetu $rodkow europejskich —w ramach budzetu panstwa —
decydowaty przede wszystkim wzgledy fiskalne. Przyjete rozwigzania przyczynity si¢ do

ograniczenia deficytu budzetu krajowego®.

4 Czeé¢ budzetu panstwa obejmujaca $rodki krajowe iczgsé $rodkéw zagranicznych (art. 110-112 FinPubU) nie zostata w FinPubU
nazwana. Mianem $rodkow krajowych ustawodawca nazwat jedynie $rodki ujete w tej czesci budzetu panstwa (por. art. 196 ust. 1 FinPubU).

> W. Miemiec, Komentarz do art. 117 FinPubU, (w:) M. Karlikowska, W. Miemiec, Z. Ofiarski, K. Sawicka, Ustawa o finansach publicznych.
Komentarz, Warszawa 2010, s. 315.
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Wykonywanie budzetu srodkow europejskich

Zasady wykonywania budzetu Srodkéw europejskich okreslaja przepisy art. 184-195
FinPubU. Wydatki zwiazane z realizacja programow i projektow finansowanych

ze srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 FinPubU, powinny by¢ dokonywane

zgodnie z procedurami okreslonymi w umowie miedzynarodowej lub innymi

procedurami obowiazujacymi przy ich wykorzystaniu.

Te wydatki moga dotyczy¢ realizacji projektow przez jednostki budzetowe (panstwowe),
ptatnosci w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkow europejskich i dotacji
celowych dla beneficjentow oraz realizacji projektow finansowanych w ramach Programu
Srodki Przejsciowe i Wspolnej Polityki Rolnej (zgodnie z odrebnymi ustawami) oraz

realizacje planu rozwojowego, o ktorym mowa w art. 5 pkt 7aa PolRozwojuU®.

Nalezy zwroci¢ uwagg, 1z przy wydatkowaniu srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt
3 oraz ust. 3 pkt 5 lit. ¢ i d FinPubU ($rodkéw przeznaczonych na realizacje: Norweskiego
Mechanizmu Finansowego 2004-2009 i Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru
Gospodarczego 2004-2009), a takze s$rodkéw przeznaczonych na realizacje programow
finansowanych z tych §rodkdéw, stosuje sie odpowiednio zasady rozliczania okreslone dla

dotacji z budzetu panstwa.

Bank Gospodarstwa Krajowego odpowiada za wyplaty wiekszoSci przyznanych
W Polsce Srodkow europejskich.
Zgodnie z FinPubU platnosci na rzecz beneficjentéw sa dokonywane z rachunku MF

otwartego w BGK, ktory pelni role tzw. platnika.

Platnosci i ich zlecenia

Podstawg do dokonywania platnosci na rzecz beneficjenta — zgodnie z art. 188 ust. 1

FinPubU — jest zlecenie platnosci wystawione przez instytucje, z ktorg beneficjent zawart

6 Ustawa z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (t.j. Dz. U. z 2024r. ,poz.324 ze

zm.)
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umowe o dofinansowanie projektu, oraz pisemna zgoda dysponenta czesci budietowej

na dokonanie platnosci.

W przypadku realizacji projektu przez instytucje zarzadzajaca lub
instytucje posredniczacq, bedacq zarzadem wojewodztwa lub przez zarzad

wojewodztwa upowazniona, zlecenia platnosci wystawia zarzqd wojewddztwa.

Za obsluge platnosci wramach programéow finansowanych z udzialem Srodkow

europejskich odpowiada MF (art. 187 FinPubU).

Platnosci moga by¢é dokonywane narzecz beneficjenta (przekazywane na jego

rachunek), podmiotu upowaznionego przez beneficjenta lub wykonawcy.

Zlecenie platnosci moze dotyczy¢é jedynie kwoty wydatkow kwalifikowanych zgodnie
z kryteriami  Okreslonymi na podstawie: PolRozwojuU, PolitykaSpoj, PomSpotU albo
rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) Nr1316/2013 z11.12.2013r.
ustanawiajgcego  instrument ,,Lgczqc FEurope”, zmieniajagcego rozporzadzenie (UE)
Nr 913/2010 oraz uchylajacego rozporzadzenia (WE) Nr 680/2007 i (WE) Nr 67/2010 albo
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1153 z dnia 7 lipca 2021 r.
ustanawiajacego instrument ,.t.gczac Europe” i uchylajacego rozporzadzenia (UE)

nr 1316/2013 i (UE) nr 283/2014.

Natomiast w przypadku programu finansowanego z udzialem $rodkow Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego albo Europejskiego Funduszu Rybackiego -
na podstawie odpowiednio:

1) ustawy z dnia 26.5.2023 r. o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego

z udzialem Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury na lata
2021-2027 ( Dz.U. z 2023r., poz.1273),

2) albo ustawy z dnia 10.7.2015 r. o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego
z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego ( t.j. Dz.U. z 2020r.,poz. 2140),
albo

3) wustawy z dnia 3 kwietnia 2009 r. o wspieraniu zrOwnowazonego rozwoju sektora
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rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Rybackiego (t.j. Dz.U. z 2021r., poz.664),

wynikajacej z wniosku o ptatnos¢, zweryfikowanego

Zlecenie platnosci zawiera dane, ktore umozliwiaja prowadzenie procesu
sprawozdawczosci na odpowiednim poziomie — zgodnie z PlatSrEuroR.

Platnosci ze Srodkow europejskich sa realizowane przez BGK cyklicznie —
Ministerstwo Finansow okresla terminarz platnosci dotyczacy okresow
skladania zlecen, dla ktorych ustala si¢ terminy platnosci (4 terminy

miesiecznie). Ten terminarz jest dostepny na stronie internetowej BGK”.

Konsekwencje nieterminowego rozliczenia platnosci zaliczkowej

Instytucja, z ktéra beneficjent zawarl umowe o dofinansowanie, moze wystawié¢
zlecenie dokonania platnos$ci zaliczkowej dla beneficjenta przed zloZeniem przez niego
wniosku 0 platno§é. Nalezy jednak pamietaé¢ o konsekwencjach nieterminowego

rozliczenia zaliczki.

Zaliczka jest udzielana beneficjentowi tylko wowczas, gdy przewiduje to umowa
o dofinansowanie, i jest wyplacana w terminie, wysokosci oraz w sposéb okreslony w tej

umowie.

Wyplaty zaliczki oraz transz zaliczki sa dokonywane w wysokosciach nie wiekszych

I na okres nie dluzszy niz jest to niezbedne dla prawidlowej realizacji projektu.

W przypadku gdy umowa o dofinansowanie przewiduje wyplate zaliczki w Kilku
transzach, wyplata drugiej i kolejnych transz jest uzalezniona od rozliczenia okreslonej w
umowie o dofinansowanie czeSci, nie nizszej jednak niz 70% lacznej kwoty dotychczas

otrzymanych transz zaliczki (§ 3, ust.3 ZaliczkiProgrEurR) &,

" www.bgk.pl (dostep: 29.3.2023 r.).

8 Rozporzqdzenie ministra funduszy i polityki regionalnej z dnia 21 wrzesnia 2022 r. w sprawie zaliczek w ramach

programow finansowanych z udziatem srodkow europejskich ( Dz.U. z 2022r., poz.2055)

25



Jak wskazuje § 5, ust.1. ZaliczkiProgrEurR, zaliczka jest wyplacana beneficjentowi po
ustanowieniu i wniesieniu przez niego zabezpieczenia naleiytego wykonania zobowigzan
wynikajgcych 7 umowy o dofinansowanie.

Zabezpieczenie bedzie ustanawiane w formie weksla in blanco wraz z deklaracja
wekslowa, w sytuacjach okreslonych w § 5, ust.2 niniejszego rozporzadzenia.

Natomiast, w przypadku gdy wartos¢ zaliczki przekracza 10 000 000 zi, zabezpieczenie jest
ustanawiane w wysokosci co najmniej rownowartosci najwyzszej transzy zaliczki wynikajgcej
z umowy o dofinansowanie, w jednej albo kilku z nastepujacych form wybranych przez
instytucje, z ktora beneficjent zawiera umowe¢ o dofinansowanie, okre§lonych w § 5, ust.3

wskazanego powyzej rozporzadzenia.

Pozostala grupa warunkéw dotyczacych zawarcia przez beneficjenta z dang
instytucja w ramach jednego programu finansowanego z udzialem Srodkow
europejskich kilku réznych umow o dofinansowanie, o roznych wartosciach oraz

sposobu zmiany formy zabezpieczenia zostala okreslona w § 5, ust.4-5 rozporzadzenia.

Rozliczenie zaliczki polega na wykazaniu przez beneficjenta wydatkéw
kwalifikowalnych we wnioskach o platnosé¢ - zlozonych do wlasciwej instytucji
w terminach i na warunkach okreslonych w umowie o dofinansowanie oraz zgodnie
z systemem realizacji danego programu operacyjnego lub nazwrocie zaliczki (§4
ZaliczkiProgrEurR).

W przypadku niezlozenia przez beneficjenta wniosku o platnos¢ na kwote lub
w terminie 14 dni od dnia uplywu terminu, 0 kt6rych mowa w przepisach rozporzgdzenia
Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z 21.9.2022 r. w sprawie zaliczek w ramach
programow finansowanych z udzialem srodkow europejskich (Dz.U. poz. 2055) oraz
rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 15 czerwca 2023 r. w sprawie
warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminow sktadania

wnioskow o platnos¢ w ramach programu finansowanego z udziatem srodkow Europejskiego

Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz.U. z 2023r., poz.1125) o §rodkow pozostalyeh do
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Woéwecezas instytucja, ktora podpisata umowe z beneficjentem, wzywa go do zaptaty
odsetek Iub wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci w terminie 14 dni od dnia
dorgczenia wezwania, apo bezskutecznym uplywie tego terminu wydaje si¢ decyzje

0 zaptacie odsetek.

Decyzja o zaplacie odsetek —zgodnie zart. 189 ust. 3c FinPubU - okresla kwote
srodkow, od ktorych nalicza si¢ odsetki, oraz termin, od ktorego sa one naliczane, a takze
sposob ich zaplaty (przepis art. 207 ust. 2 FinPubU stosuje si¢ odpowiednio). Od decyzji
stuzy odwotanie. Tej decyzji nie wydaje sie¢, jezeli przed jej wydaniem dokonano zaptaty
odsetek oraz w przypadku, gdy beneficjent rozliczyt $rodki, od ktorych te odsetki zostaty
naliczone.

Pojecie ,,wniosek o platnos¢ na kwote 1w terminie” dotyczy tych wnioskéw ujetych
W harmonogramie platnosci, w ktorych beneficjent zaplanowal rozliczenie 70% wartosci

otrzymanej zaliczki i tym samym wnioskowanie 0 kolejng transz¢ dofinansowania.

W przypadku gdy umowa o dofinansowanie przewiduje wyptate =zaliczki w Kilku
transzach, wyptata drugiej ikolejnych transz jest uzalezniona od rozliczenia okres$lonej
W umowie czesci, jednak nie nizszej niz 70% dotychczas otrzymanej zaliczki (§3, ust.3
ZaliczkiProgrEurR).

To oznacza koniecznos¢ wykazania przez beneficjenta we wniosku 0 ptatnos¢ wydatkow
kwalifikowalnych sfinansowanych z dofinansowania co najmniej wtej wysokosci i ich
zatwierdzenia przez instytucje weryfikujaca wniosek 0 ptatnos¢.

Jesli beneficjent nie zlozy wniosku o ptatno$¢ na kwotg lub w terminie okreslonym przez
beneficjenta w zaakceptowanym harmonogramie ptatnosci (co do zasady nie dtuzszym niz 3
miesigce), od srodkow pozostajacych do rozliczenia bgdg naliczane odsetki podatkowe (od

dnia przekazania srodkow do dnia zlozenia wniosku o platnos¢ rozliczajacego dany wydatek).

W obecnym systemie rozliczania $rodkow kluczowa role odgrywaja harmonogramy
ptatnosci, ktore beneficjenci sktadajag w ramach wniosku o ptatnos¢ lub poza wnioskiem (ale

tylko w uzasadnionych przypadkach).
Harmonogram platnosci moze podlega¢ aktualizacji w dowolnym
momencie realizacji projektu (ale nie pézniej niz 30 dni przed planowanym

koncem realizacji projektu) lub we wniosku o platnosé, pod warunkiem
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akceptacji zmienionego harmonogramu przez instytucj¢ bedaca strong

umowy.

Rachunek bankowy Srodkow europejskich

Obsluge bankowa platnosci prowadzi BGK w ramach umowy rachunku

bankowego zawartej z MF (art.200 ust.1 FinPubU), ktéra okresla

W SzczegolnosSci:

1) liczbe i rodzaje prowadzonych rachunkéw bankowych,

2) wysokos$¢ oprocentowania rachunkow bankowych,

3) rodzaje sprawozdan z realizacji zadan przez BGK i terminy ich skladania,

4) tryb dokonywania kontroli zadan realizowanych przez BGK i wynagrodzenie BGK
Z tytulu realizowanych zadan,

5) wynagrodzenie Banku Gospodarstwa Krajowego z tytulu realizowanych zadan;

6) zakres odpowiedzialnosci BGK.

Pierwsza umowa rachunku bankowego w ztotych, do obstugi ptatnosci w ramach programow

finansowanych z udzialem s$rodkow europejskich, pomiedzy MF a BGK zostata zawarta

18.11.2009 r. Bank Gospodarstwa Krajowego udostepnia kazdej upowaznionej instytucji

(na podstawie odrebnej umowy technicznej®) portal komunikacyjny BGK-ZLECENIA,

stuzacy do sktadania zlecen ptatnosci ze srodkow europejskich.

Bank Gospodarstwa Krajowego prowadzi obsluge platnosci ze srodkow europejskich i
krajowego wspéHinansowania. Na stronie internetowej BGK, w zaktadce ,,Fundusze
I programy”, znajdujg si¢ informacje na temat obowigzujgcego systemu przeptywu $rodkow

europejskich.

Platnosci dokonywane sa na podstawie zlecen przesylanych do BGK w formie
elektronicznej przez instytucje, ktore zawarly umowy z beneficjentami, oraz, w

niektorych przypadkach, bezposrednio przez uprawnionych beneficjentow (panstwowe

® Umowa 0 $wiadczenie ustug w portalu komunikacyjnym BGK-ZLECENIA w zakresie obstugi zlecen ptatnosci
ze $rodkéw europejskich i krajowego wspotfinansowania.

10 https://www.bgk.pl (dostep: 25.7.2024 1.).
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jednostki budzetowe).

Platnosci na rzecz beneficjentow dokonywane sg cyklicznie — zgodnie z zatwierdzonym

przez MF terminarzem.

Srodki przelewane sa na konta beneficjentéw Srednio 4 razy w ciagu miesiaca, zatem juz
w kilka lub maksymalnie kilkanascie dni po pozytywnym zweryfikowaniu przez uprawnione
instytucje wniosku beneficjenta o ptatno$¢ lub zaliczke, beneficjent/podmiot upowazniony
przez beneficjenta lub wykonawca otrzyma $rodki UE (a w odpowiednich przypadkach
réwniez Srodki wspotfinansowania krajowego) na swoj rachunek.

Bank Gospodarstwa Krajowego prowadzi takze obstuge wyptat na wspotfinansowanie w

czesci krajowej, w ramach umow zawartych z niektérymi dysponentami czegsci budzetowych.

Zgodnie z uregulowaniami zawartymi w PlatSrEuroR'! Bank Gospodarstwa Krajowego
udostepnia informacj¢ o dokonanych platno$ciach instytucjom, dysponentom czgsci
budzetowych oraz MF w formie elektronicznej (informacje system generuje automatycznie —

nastepnego dnia po terminie ptatnosci sg dostepne bezposrednio w systemie).

Zlecenie platnosci sporzadzone wedlug wzoru okreslonego w PlatSrEuroR jest

przekazywane przez instytucje do BGK w postaci elektronicznej.

Na podstawie § 3 ust. 3 PlatSrEuroR instytucja moze, w postaci elektronicznej:

1) skorygowac ztozone w BGK zlecenie ptatnosci od dnia jego ztozenia do konca okresu
sktadania zlecen ptatnosci,

2) anulowac¢ zlecenie ptatnos$ci najpdzniej w dniu bezposrednio poprzedzajagcym termin
ptatnosci,

3) skorygowac¢ zrealizowane zlecenie ptatnosci.

Ponadto PlatSrEuroR okre$la:

' Rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie platnosci w ramach programoéw
finansowanych z udziatem srodkoéw europejskich oraz przekazywania informacji dotyczqcych tych plamosci (1.
Dz.U. z 2024r., poz.869)
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1) zakres, terminy i tryb przekazywania przez BGK informacji dotyczacych ptatnosci oraz
2) wzory, zakres, terminy i tryb przekazywania informacji przez instytucje, z ktérg beneficjent
zawarl umowe o dofinansowanie projektu

— do dysponenta czesci budzetowej lub do zarzgdu wojewddztwa.

Ramowe plany kont

W zalacznikach do RachBudzR Minister Finansow okreslit:
1) plan kont dla budzetu panstwa (zatgcznik Nr 1),
2) plan kont dla budzetow JST (zatacznik Nr 2),

3) plan kont dla jednostek budzetowych (zatacznik Nr 3).

Jedynie W planie kont dla budzetu panstwa zostaly wyodrebnione konta do

ewidencji wykonania budZetu srodkow europejskich.

Tego typu kont nie wyodrebniono w planie kont dla budzetu JST (por. tabele 2
I 3), poniewai w obowigzujgcym systemie finansowania samorzgd nie ma
obowiqgzku ewidencjonowania dochodow e Zrodel zagranicznych oraz
Z platnosci i dotacji celowych, jak rownie; wydatkow zwigzanych z realizacjq

projektow na odrebnych kontach ksiegi glownej (syntetycznych).

Tabela.1
Sym : . .
bol Nazwa konta Przedmiot ewidencji
Budzet panstwa (krajowy)
1 2 3
133 | Centralny rachunek Operacje dokonywane na centralnym
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biezacy budzetu panstwa

rachunku biezagcym budzetu panstwa.
Ewidencja szczegdtowa wedtug
rachunkow otwartych w banku
przeznaczonych do obstugi centralnego

rachunku biezacego budzetu panstwa

137 | Lokaty Operacje W zakresie lokat zaktadanych
w walucie polskiej
139 | Inne rachunki bankowe Operacje dotyczace wydzielonych
rachunk6éw bankowych §rodkow
pieni¢znych zgodnie z odrgbnymi
przepisami
140 | Inne krajowe $rodki Inne krajowe $rodki pieni¢zne niz te,
pieni¢zne ktore sa ewidencjonowane na kontach
1331 137, ale stuzg do rozliczenia
ustawy budzetowej
141 | Inne $rodki pieniezne Ewidencja innych srodkow
pieni¢znych
222 | Rozliczenie podatkowych | Rozliczenia podatkowych
I niepodatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetu
dochodéw budzetu panstwa objetych cze$ciami budzetu
panstwa panstwa
223 | Rozliczenie wydatkow Rozliczenia wydatkow budzetu
budzetu panstwa panstwa z tytutu srodkoéw pienigznych
przekazanych dysponentom czgsci
na wydatki budzetu panstwa oraz
korekty
224 | Rozliczenie udziatow Rozliczenia dotyczace udziatow

przekazywanych JST

przekazywanych JST (warto$¢

udziatéw przekazanych JST i warto$é
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udziatow pomniejszajacych dochody
budzetu panstwa oraz korekty

udziatow)

225

Pozostate rozliczenia

budzetu

Rozliczenia pomigdzy budzetem
srodkoéw europejskich a budzetem
panstwa oraz rozliczenia w ramach

budzetu panstwa

240

Pozostate rozrachunki

Ewidencja innych rozrachunkow
zwigzanych z realizacja budzetu

panstwa

250

Naleznosci finansowe

Naleznosci zaliczane do nalezno$ci
finansowych dotyczace rozchodow

budzetu panstwa

260

Zobowigzania finansowe

Zobowigzania zaliczane do
zobowigzan finansowych dotyczace
przychodéw budzetu panstwa

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢
warto$¢ sptaconych zobowigzan
finansowych, a na stronie Ma ujmuje
si¢ warto$¢ zaciggnietych zobowigzan
finansowych.

Konto 260 moze wykazywaé¢ dwa
salda. Saldo Wn oznacza stan
nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan
zaciagnigtych zobowigzan

finansowych

290

Odpisy aktualizujace

naleznos$ci

Ewidencja odpisow aktualizujacych

naleznos$ci
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901 | Dochody budzetu Ewidencja osiggnietych dochodow
budzetu
902 | Wydatki budzetu Ewidencja dokonanych wydatkow
budzetowych budzetu
908 | Inne operacje Pozostale operacje dotyczace
wykonania budzetu panstwa
930 | Niewykonane wydatki Niewykonane wydatki zatwierdzone
do realizacji w latach nastgpnych
940 | Niewygasajace wydatki Ewidencja niewygasajacych wydatkow
960 | Skumulowany wynik Ewidencja stanu skumulowanych
budzetu panstwa wynikow budzetu panstwa
961 | Wynik wykonania Ewidencja wyniku wykonania budzetu
budzetu panstwa, czyli deficytu lub nadwyzki
968 | Rozliczenia z tytutu Operacje z tytutu rozliczen
prywatyzacji dotyczacych prywatyzacji
Tabela 2.
Budzet sSrodkow europejskich
138 | Rachunek budzetu Operacje pieni¢zne dokonywane
srodkow europejskich na rachunkach srodkow europejskich
227 | Rozliczenie budzetu Ewidencja rozliczen z tytulu srodkow
srodkow europejskich na wydatki budzetu srodkow
europejskich
905 | Dochody budzetu Ewidencja dochodow budzetu srodkow
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srodkow europejskich

europejskich.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona
do konta 905 powinna zapewni¢
mozliwo$¢ ustalenia stanu dochodow
Z poszczegblnych zrodet finansowania
wedtug podziatek klasyfikacji

budzetowej

906

Wydatki budzetu

srodkow europejskich

Ewidencja wydatkow budzetu srodkow

europejskich

Na stronie Wn konta 906 ujmuje si¢
wydatki budzetu tych §rodkow, a na
stronie Ma konta 906 ujmuje si¢ prze-
niesienie na koniec okresu
sprawozdawczego sumy wydatkow

budzetu tych srodkow na konto 963.

Na koniec roku budzetowego konto nie

wykazuje salda.

963

Wynik wykonania
budzetu srodkow

europejskich

Ewidencja wyniku wykonania budzetu
srodkow europejskich, czyli deficytu
lub nadwyzki. Saldo konta 0znacza
wynik wykonania budzetu srodkow
europejskich i podlega przeniesieniu
na konto 964

964

Skumulowany wynik
budzetu srodkow

europejskich

Stan skumulowanych wynikéw

budzetu srodkéw europejskich
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W planie kont dla jednostek budzetowych isamorzadowych zakladow
budzetowych, stanowigcym zalacznik Nr 3 do RachBudzR, wyodrebniono
konta stuiqgce do ewidencji srodkow europejskich oraz rozliczen z budietem

srodkow europejskich (zobacz tabele 3).

Tabela 3.

Symb
Y | Nazwa konta Przedmiot ewidencji
0

Srodki europejskie i wykonanie budzetu srodkéw
europejskich (zylko dysponenci srodkow budzetu panstwa —

panstwowe jednostki budZetowe realizujgce projekty oraz

instytucje: zarzqdzajgce, posredniczgce, koordynujgce)

138 | Rachunek $§rodkow | Operacje pieniezne dokonywane na rachunkach
europejskich bankowych zwigzanych z realizacja programow

i projektow finansowanych ze srodkéw europejskich.
Na stronie Wn tego konta ewidencjonowane sa
wplywy $rodkow pienigznych w korespondenciji

z kontem 227, a na stronie Ma ujmuje si¢

W szczegdlnosci wyptaty srodkdéw pienigznych

na realizacj¢ programow i projektow finansowanych

z tych $rodkow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 138 jest prowadzona
w szczegdlowosci planu finansowego 1 powinna
zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegdlnych
srodkow pienigznych wedtug zrodet ich pochodzenia.
Ewidencja ta powinna umozliwia¢ rowniez ustalenie

stanu tych srodkéw odpowiednio w podziale na
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programy lub projekty.

224

Rozliczenie dotacji
budzetowych oraz
platnosci z budzetu
srodkow

europejskich

Rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych oraz rozliczenia przez instytucje
zarzadzajace 1 posredniczace ptatnosci z budzetu

srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ m.in. warto$¢
ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentow przez
BGK, w korespondencji z kontami 227 lub 230.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ m.in. warto$¢
ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych
za rozliczone, w korespondencji z kontami 810 lub
230.

Ewidencja szczegdtowa powinna zapewniac

mozliwos$¢ ustalenia wartosci przekazanych dotacji
oraz zaliczek z tytutu ptatnosci z budzetu §rodkow
europejskich wedtug jednostek oraz przeznaczenia

tych srodkéw

227

Rozliczenie
wydatkow
Z budzetu $srodkow

europejskich

Ewidencja i rozliczenia wydatkow z budzetu srodkow
europejskich ujetych w planie wydatkow srodkow

europejskich.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci
przeniesienie wydatkow z budzetu srodkow
europejskich na podstawie sprawozdan budzetowych
na konto 800.
Na stronie Ma tego konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wptyw $rodkéw europejskich otrzymanych
na pokrycie wydatkow w zwigzku z realizacja
programow i projektéw finansowanych z tych

srodkow, w korespondencji z kontem 138,
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2) przeksiggowanie kwoty uregulowanego
zobowigzania wobec wykonawcy (odbiorcy)
na podstawie informacji z BGK o dokonaniu
platnosci na rachunek wykonawcy (odbiorcy),

w korespondencji z kontami zespotu 2,

3) w instytucji koordynujacej, zarzadzajacej lub
posredniczacej — wartos¢ ptatnosci dokonanych
przez BGK na rzecz beneficjentow z tytutu
wydatkow ujetych w planach finansowych tych
instytucji, w korespondencji z kontem 224

230

Rozliczenia
Z budzetem
srodkow

europejskich

Operacje zwigzane z decyzjami lub umowami

0 dofinansowanie zawieranymi przez instytucje
koordynujaca, zarzadzajaca lub posredniczaca

Z beneficjentami realizujagcymi projekty finansowane

Z budzetu srodkow europejskich.

Na koncie 230 dokonuje si¢ zapisow ksiegowych
w sytuacji, gdy wydatki na realizacje projektow nie sa

ujete w planach finansowych tych instytucji.

Na stronie Wn konta 230 uymuje si¢ w szczegdlnosci
warto$¢ ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich
uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem
224.

Natomiast na stronie Ma konta 230 ujmuje si¢

W szczegdlnosci wartos¢ ptatnosci dokonanych

na rzecz beneficjentow przez BGK, w korespondencji
z kontem 224

810

Dotacje budzetowe,
ptatnosci z budzetu

srodkow

Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow

europejskich oraz srodkow z budzetu na inwestycje.
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europejskich oraz Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ m.in. wartos¢
srodki z budzetu ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych
na inwestycje za rozliczone, w korespondencji z kontem 224,
warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w cze¢sci
uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224,

réwnowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki
budzetowe ze srodkow budzetu na finansowanie:
srodkow trwalych w budowie, zakupu $rodkéw

trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie,
w koncu roku, salda konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Dochody budzetu Srodkow europejskich wykonuje minister wlasciwy do
spraw budzetu, finansow publicznych i instytucji finansowych, jako
dysponent 87 czeSci budzetowej, zwanej ,,Dochodami budzetu Srodkow

europejskich” (zgodnie z KlasCze$ciBudzR).

Wydatki budzetu $rodkow europejskich realizuja natomiast dysponenci

srodkow budzetu panstwa wszystkich stopni, wykonujacy budzet srodkow

europejskich.

Sa oni zobowigzani do sporzadzania sprawozdan budzetowych'?:

1) Rb-28UE - miesi¢czne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetu
srodkow europejskich, z wylaczeniem wydatkow na realizacje Wspolnej Polityki Rolnej,

2) Rb-28UE WPR — miesi¢czne/roczne sprawozdanie z Wykonania planu wydatkéw budzetu

12 Rozporzadzenie ministra finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej ( t. j.
Dz.U. z 2024r., poz. 454.
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srodkow europejskich w zakresie wydatkéw na realizacje Wspolnej Polityki Rolnej*®.

W celu umozliwienia sporzadzenia tych sprawozdan, a takze odzwierciedlenia
W ksiegach rachunkowych jednostek budzetowych operacji zwigzanych z realizacja
planu wydatkéw budzetu Srodkow europejskich do planu kont jednostek budzetowych

wprowadzono odpowiednie konta bilansowe.

Schematy ksiegowan z wyjasnieniami

Panstwowe jednostki budzetowe (dysponenci Srodkow budzetu panstwa), bedace
beneficjentami  lub  instytucjami  zarzadzajacymi,  posredniczacymi  albo
koordynujacymi, ewidencjonuja operacje dotyczace wykonania budzetu Srodkow
europejskich, czyli wydatki budzetu srodkow europejskich faktycznie (kasowo)
zrealizowane lub zrealizowane przez BGK na podstawie zlecen platnosci w danym roku
budzetowym (oprécz wykonania budzetu krajowego, czyli podatkowych
i niepodatkowych dochodow budzetu panstwa i wydatkow budzetu panstwa faktycznie,
czyli kasowo, zrealizowanych na rachunkach bankowych dochodow lub wydatkéw
budzetowych).

Zasady ewidencji wydatkow budzetu Srodkow europejskich na kontach panstwowych

jednostek budzetowych (instytucji, beneficjentow) przedstawiaja schematy 11 2.

13 Wzory sprawozdan dotyczacych wykonywania budzetu $rodkéw europejskich okreslaja zalaczniki Nr 6, 14 i
15 do SprBudzR. Terminy przekazywania sprawozdan oraz odbiorcow sprawozdan w zakresie budzetu srodkow
europejskich okresla zatacznik Nr 40 do RachBudzR.
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Schemat 1. Ewidencja operacji zwigzanych z przeptywem $rodkoéw europejskich w jednostce

bedacej instytucja koordynujaca, zarzadzajaca lub posredniczaca, ktdra ujmuje te wydatki

w swoim planie finansowym

810

224 .Dotacje budzetowe,

227 .Rozliczenie dotacji platnosci z budzetu

.Rozliczenie wydatkéow budzetowych oraz Srodkow europejskich

800 Z budzetu srodkow ptatnosci z budzetu oraz srodki z budzetu

JFundusz jednostki” europejskich” srodkow europejskich” na inwestycje”
- 3 1 - 2 - ‘
4

A

Objasnienia:

1. Ustalona na podstawie informacji BGK 0 dokonaniu ptatno$ci kwota wydatkéw budzetu
srodkow europejskich ujetych w planie finansowym instytuciji.

2. Warto$¢ ptatnosci z budzetu $rodkow europejskich uznanych za rozliczone (kwota
wynikajgca z wniosku o0 ptatnos¢).

3. Okresowe lub roczne przeksiggowanie na podstawie sprawozdania Rb-28UE
zrealizowanych wydatkow budzetu srodkéw europejskich.

4. Przeksiggowanie, pod datg konca roku obrotowego, salda konta 810 na konto 800

,Fundusz jednostki”.

Schemat 2. Ewidencja na kontach panstwowej jednostki budzetowej (beneficjenta) operacji

zwigzanych z realizacjg programow i projektow powodujgcych wydatek z budzetu srodkow

europejskich

Konta kosztowe zespotu

227 Zespot 2 014 w zaleznosci
.Rozliczenie wydatkow Zobowiazania od rodzaju wydatku
800 z budzetu Srodkow wobec wykonawcow (inwestycje, wydatki
Fundusz jednostki” europejskich” (dostawcow)” biezace)
-3 : « > E—

Objasnienia:

1. Koszty realizowanych programow i projektéw (faktury od wykonawcy, dostawcy).

2. Uregulowanie zobowigzania wobec wykonawcy (odbiorcy) na podstawie informacji

z BGK 0 dokonaniu ptatnosci (wydatki budzetu srodkéw europejskich).

3. Przeksiegowanie zrealizowanych wydatkow na podstawie sprawozdania Rb-28UE.

40



W ewidencji pozabilansowej ujmuje si¢ te zdarzenia, ktdre nie wplywajg

na zmiane aktywow, pasywow i wyniku dziatalnosci, jednak z uwagi

na okreslone skutki oraz potrzeby sprawozdawcze, kontrolne i
rozliczeniowe operacje dotyczace platnosci wymagaja zaewidencjonowania

na kontach pozabilansowych.

_ stluzy do ewidencji platnosci dokonywanych

przez BGK ze srodkéw europejskich dysponenta z rachunku MF.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ wartos¢ zlecen platnosci przekazanych przez
instytucje lub inne upowaznione podmioty do BGK celem realizacji wydatkow
ze sSrodkow europejskich.

Natomiast nastronie Ma konta 970 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych
platnosci (na podstawie informacji z BGK 0 dokonaniu platnosci na rachunek beneficjenta,

podmiotu upowaznionego przez beneficjenta lub wykonawcy).

Do ewidencji planu wydatkow srodkow europejskich stuzy

konto pozabilansowe 982.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ plan wydatkow srodkow europejskich oraz jego
zmiany.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci rownowartosé zrealizowanych wydatkow
srodkow europejskich, wartosc planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegélowa do konta 982 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji

budzetowej.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkow srodkow
europejskich w danym roku budzetowym, a
nastronie Ma - warto$¢ zaangaiowania wydatkéw w kwocie obcigiajgcej plan

finansowy, wynikajgcej z decyzji lub zawartych z beneficjentami umoéw o dofinansowanie



projektow finansowanych z udziatem srodkow europejskich, ktorych wykonanie spowoduje
koniecznosé dokonania wydatkow tych srodkow w roku biegcym.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.

Do ewidencji zaangazowania wydatkow budzetu srodkow europejskich
przyszlych lat stuzy konto pozabilansowe 984.

Na stronie Wn konta 984 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow budzetu
srodkow europejskich w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan wydatkow roku biezgcego
Jjednostki przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 984 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkéow srodkow
europejskich lat przysztych.

Na koniec roku konto 984 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie

wydatkow Srodkow europejskich.

2. Wprowadzenie do ksiag

rachunkowych wszystkich operacji.

gospodarczych 1 finansowych, w tym:

a) osiagnietych przychodow i kosztow,

b) rozliczen miedzyokresowych przychodow

1 kosztow.
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Szczegllne zasady rachunkowosci jednostek sektora

finansow publicznych od 2011 r.

Podstawowym aktem prawnym regulujagcym gospodarke finansowa jednostek sektora

finans6w publicznych, jest ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych .

Na podstawie art. 40 ust. 1 ww. ustawy jednostki te prowadza rachunkowos$¢ zgodnie z

przepisami ustawy o rachunkowosci, z uwzglgdnieniem zasad okreslonych w ustawie o

finansach publicznych.

Podstawowym aktem normujagcym prawo bilansowe jest ustawa z 29.9.1994 r. o

rachunkowosci (.... dalej: RachU).

Polityka rachunkowosci i nowy zakladowy plan kont

Zasady tworzenia
ZPK- zgodnie z
rozporzadzeniem z

5 lipca 2010r.

Wedtug § 15 rozporzgdzenia konta wskazane w planach
kont ujetych w zalgcznikach do rozporzgdzenia mogg byé
dzielone na dwa lub wigcej kont syntetycznych. Zasada ta
wprowadza duzg elastycznosé¢ w tworzeniu wlasnych

ZPK, dajac tym samym mozliwos¢ lepszego ich

dopasowania do potrzeb i specyfiki konkretnej jednostki.

WSZYSTKIE INSTYTUCJE -

Ogolne zasady prowadzenia zakladowych planéw kont w

jednostkach sektora finansow publicznych:

Forma i technika prowadzenia rachunkowosci
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Przy budowie zaktadowego planu kont istotne znaczenie maja forma i technika prowadzenia
rachunkowosci. W przypadku ewidencji komputerowej nie ma ograniczen w rozbudowie analityki,
poniewaz wszystkie dzialania zwigzane z zapisami na kontach i uzgodnieniami z syntetyka

wykonuje program.

Przy wyborze programu winno si¢ kierowaé¢ wymaganiami wynikajacymi z konstrukcji

zakladowego planu kont:

- stworzeniem mozliwosci stosowania numerycznego albo alfanumerycznego symbolu konta o

dowolnej liczbie znakow,
- wykorzystaniem dla poszczegdlnych kont symboli o zréznicowanej dtugosci,

- koniecznoscig elastycznych zasad agregacji i selekcji danych (r6zne stopnie i kryteria

agregacji).

Sposob prowadzanie ksigg rachunkowych

Obowigzek prowadzenia ksigg rachunkowych wynika z art. 3 ust. 3 pkt 2 ustawy o

rachunkowosci.

Celem prowadzenia ksiag rachunkowych jest ujecie w nich zachodzacych w jednostce
zdarzen , w tym operacji gospodarczych , a nast¢pnie prezentacja w sprawozdaniu
finansowym rzetelnych i jasnych informacji dotyczacych sytuacji majatkowej i

finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

Oznacza to koniecznos¢ ujmowania w ksiggach rachunkowych wszystkich zdarzen
gospodarczych w sposob uczciwy ,petny, doktadny i zgodny z ich tresciqg ekonomiczng , Z
poszanowaniem przepisow prawa bilansowego , budzetowego , podatkowego

ubezpieczeniowego , cywilnego itp.

Zgodnie z art. 9 uor ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim 1 w walucie polskie;j.
Dowody ksiggowe , na podstawie ktorych w ksiegach rachunkowych s dokonywane
zapisy , mogg by¢ wystawione w jezyku obcym (dowody obce , otrzymane od kontrahentéw

zagranicznych ) .
Istnieje jednak obowigzek przeliczania ich wartosci na walut¢ polska. Zapisow

44



dotyczacych operacji wyrazonych w walutach obcych dokonuje si¢ w sposdb umozliwiajacy

ustalenie kwoty operacji zar6wno w walucie polskiej , jak i obce;j.

Konieczno$¢ zapewniania w jednostkach sektora finanséw publicznych wlasciwego
gospodarowania $rodkami mieniem publicznym , a takze odpowiedzialno$¢ za dyscypling

finansow publicznych warunkuja prowadzenie ksigg rachunkowych we wtasnym zakresie.

Mozliwos¢ powierzenia przez Kierownika jednostki obowiazkow i

odpowiedzialnosci m . in. w zakresie prowadzenia rachunkowosci jednostki gldwnemu

ksiescowemu ( pracownikowi jednostki ) wyklucza mozliwo$s¢ prowadzenia ksiag

rachunkowych przez podmiot (osobe ) z zewnatrz.

Gléwnym elementem wskazujacym sposdb prowadzania w danej jednostce budzetowej ksiag
rachunkowych jest zakladowy plan kont , obejmujacy wykaz kont ksiegi gldwnej 1 ksiag
pomocniczych wraz z komentarzem omawiajacym zasady ich funkcjonowania (ujmowania

operacji gospodarczych na kontach ) .

Zaktadowy plan kont , podobnie jak pozostate elementy dokumentacji zasad

rachunkowosci , jest ustalony i aktualizowany przez kierownika jednostki.

Dokument ten moze by¢ opracowany odrebnie dla danej jednostki lub wprowadzony
na podstawie , gotowego > wzorca opublikowanego w formie specjalistycznego
wydawnictwa. Bez wzgledu na sposob opracowania wprowadzenie zaktadowego planu kont

w danej jednostce nastepuje w drodze zarzadzania kierownika jednostki.
Zakladowy plan kont jednostki powinien rowniez:

- uwzglednia¢ ustalenia dysponenta cze$ci budzetowej lub zarzadu jednostki samorzadu

terytorialnego , dotyczace zasad grupowania operacji gospodarczych ,

- zapewnia¢ mozliwo$¢ sporzadzania sprawozdan : finansowych , budzetowych i innych

okreslonych w odrgbnych przepisach .

Wszystkie jednostki w tym :jednostki budzetowe,  jednostki samorzadowe,
samorzagdowe zaklady budzetowe maja obowigzek opracowania dokumentacji opisujacej

przyjete zasady rachunkowosci. Istotnym sktadnikiem tej dokumentacji jest zaktadowy plan kont.

Stanowi on element porzadkujacy ewidencje¢ ksieggowa. Od jego konstrukcji zalezy

jakos¢ i zakres uzyskiwanych informacji.

45



ZPK - budowa:

Budowa zakladowego planu kont jednostek sektora finanséw publicznych podlega
og6lnym zasadom konstrukcji planéw kont, wynikajacym z ustawy o rachunkowosci, oraz
zasadom okreSlonym w oddzielnym rozporzadzeniu Ministra Finansow W sprawie

szczegbtowych rozwigzan w zakresie rachunkowosci jednostek sektora finansow publicznych.

Powinna zawierac:

» wykaz kont ksiggi gldownej (konta syntetyczne),
* przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,

» zasady prowadzenia ksiag pomocniczych (konta analityczne)

i ich powiazania z kontami ksiggi gtéwne;j.

Nalezy zwroci¢ uwage , ze przy okreslaniu wykazu kont ksiegi glownej oraz ksigg pomocniczych
winno przyjac si¢ za punkt wyjscia przede wszystkim zakres obligatoryjnej sprawozdawczosci
finansowej, budzetowe;j i innej, okreslonej odrebnymi przepisami. Jednoczesnie zgodnie z zapisami
rozporzadzenia podane w wykazie konta nalezy traktowac jako standardowg liczbe kont, ktdre

mozna:

° Kierownik instytucji w ZPK powinien unormowaé¢ w formie zarzadzenia

nastepujace zagadnienia:

1) wykaz kont syntetycznych,

2) zasady tworzenia i prowadzenia kont analitycznych do okreslonych kont
syntetycznych,

3) zasady ewidencji materiatow 1 produktow,

4) zasady ewidencji wyposazenia,

5) sposoby rozliczania odchylen od cen ewidencyjnych,

6) zasady rachunku kosztow.

Dyrektor instytucji bierze pod uwage obowigzek ewidencji kosztow  ustala zasady

rachunku kosztow .

Podstawe tworzenia zakladowego planu kont dla tzw. Scislego budzetu

stanowi rozporzadzenie ( do 31.12.2017r.) w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci

oraz planéw kont budzetu panstwa , budzetow jednostek samorzadu terytorialnego ,
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jednostek budzetowych , samorzadowych zakladéw budzetowych , panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza

granicami Rzeczpospolitej Polskiej.

W zalacznikach 1 — 4 do tego rozporzadzenia zostaly zamieszczone standardowe wykazy

kont wraz z komentarzem dotyczacym zasad ich funkcjonowania dla :

1) budzetu panstwa - zalacznik nr 1,

2 ) budzetow jednostek samorzadu terytorialnego — zalacznik nr 2 ,

3 ) panstwowych i samorzadowych jednostek budzetowych oraz samorzadowych
zakladéw budzetowych — zalacznik nr 3,

4 ) placowek , czyli jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami RP —

zalacznik nr 4

Okreslony w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia plan kont dla jednostek
budzetowych 1 samorzagdowych zaktadow budzetowych - stanowi podstawe do opracowania

zakladowych planéw kont tych podmiotow.

Konta wskazane w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia moga by¢ ponadto dzielone na

dwa lub wiecej kont syntetycznych .

Od 1.1.2018r.

Zasady tworzenia Wedlug § 20.1.Ustalajac zaktadowy plan kont, nalezy si¢
ZPK- zgodnie z kierowac nastepujgcymi zasadami:

rozporzadzeniem z | 1)konta wskazane w planach kont traktuje si¢ jako
standardowg liczbe kont, ktéra moze by¢ ograniczona jedynie
o konta stuzace do ksiggowania operacji gospodarczych nie
wystepujacych w jednostce lub placowce albo uzupetniona o
konta zgodne co do tresci ekonomicznej, w tym rowniez przy

13 wrzesnia 2017r.

wykorzystaniu symboli kont, ktore nie majg zastosowania w
jednostce;

2)plan kont dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
moze by¢ uzupetniony o wybrane konta niezbedne do
ewidencji operacji budzetu jednostki samorzadu
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terytorialnego z planu kont dla jednostek budzetowych i
samorzadowych zaktadéw budzetowych;

3)konta wskazane w planach kont okreslonych w
zalgcznikach do rozporzqdzenia mogq by¢ dzielone na dwa
lub wiecej kont syntetycznych.

WSZYSTKIE INSTYTUCJE SFP:

o Wvykaz kont ZPK powinien zawieraé¢ symbole kont , odpowiadajace im nazwy oraz

opis ich funkcjonowania.

Jednostka w ZPK powinna:

- ograniczy¢ o konta, ktore sluza do ksiegowania operacji gospodarczych nie
wystepujacych w jednostce;( Jednostka nie ma magazynéw materiatowych, wigc nie
wystapia konta ,,Materialy", jak rowniez ,,Odchylenia od cen ewidencyjnych ma-

teriatow" - nabyte materiaty ewidencjonuje si¢ wowczas bezposrednio w koszty.)

- uzupelni¢ o dodatkowe konta syntetyczne nie wystepujace w wykazie, przy
zachowaniu zgodnosci co do tresci ekonomicznej z odpowiednimi kontami
syntetycznymi planu kont.(Jednostka samorzgdowa postanowita wyodrebni¢ srodki
trwale uzyskane drogg leasingu finansowego i utworzyta nowe konto syntetyczne 012

,.Srodki trwate w leasingu finansowym".)

o Ponadto w ZPK nalezy wskazaé¢ jakie dane moga by¢ ujmowane na konkretnym

koncie analitycznym , tj. wartoS$ciowe, iloSciowo-wartosciowe oraz ilosciowe.

o Wszystkie powstale w jednostce operacje gospodarcze podlegaja ujeciu na odpowiednich

kontach ksiegowych planu kont.

o Obowigzkiem jednostek sektora finansow publicznych , w mysl art. 4 ust. 1 ustawy o rachunkowosci

jest prowadzenie rachunkowosci _stosujgc okreslone ustawg zasady. Jest to wymog prawidlowosci,

dostosowujgc je, gdzie ustawa pozostawia jednostce prawo wyboru, do jej potrzeb, czego wyrazem sq
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przyjete przez jednostke zasady, zwane tez politykq rachunkowosci. Nalezy prowadzi¢ rachunkowosé

rzetelnie, a wiec zgodnie ze stanem faktycznym przedstawiajgc sytuacje majgtkowq i finansowq oraz

wynik finansowy jednostki.

o Sposob prowadzenia rachunkowosci, a zwtaszcza wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku

finansowego zalezy od tego, czy jednostka bedzie mogla kontynuowaé dziatalnosé w niezmienionym

istotnie zakresie (bez postawienia jej w stan likwidacji lub upadtosci) co najmniej przez najblizszy rok

obrotowy, liczqc od dnia bilansowego.

® Przy ocenie, czy kontynuacja taka nastgpi, uwzglednienia wymagajq wszystkie informacje dostgpne

Jjednostce na dzien sporzqdzenia rocznego sprawozdania finansowego, a wiec 2-3 miesigce po dniu

bilansowym (art. 5 ust. 2 ustawy].

e Waznym warunkiem przydatnosci sprawozdan finansowych jest porownywalnos¢ tresci

zawartych w nim danych. Dlatego ustawa zobowiazuje do zachowania zasady ciaglosci

przyjetych przez instytucje fin. publicznych zasad rachunkowosci (art. 5 ust. 1 ustawy).

e Jednostka sfp powinna rdéwniez stosowaé zasade memorialowa, [art. 6 ustawy o

rachunkowosci|, polegajgca na tym, Ze jest ona zobowigzana do ujmowania wszystkich osiggnietych

przypadajacych na jej rzecz privchodow i obcigiajacych ja kosztow, dotyczacych danego roku

obrotowego, niezaleinie od terminu ich zaplaty.

e 7 zasada ta wiaze sie zasada wspolmiernosci przychoddw i zwiazanych z nimi kosztow

zaliczanych badz do aktywow, badz do pasywow danego okresu sprawozdawczego, z ktora
ma zwigzek zaliczenie kosztow lub przychodow dotyczacych okresow przysztych oraz
przypadajacych na ten okres sprawozdawczy kosztow, ktore jeszcze nie zostaty poniesione

[art. 6 ust. 2 ustawy).

e  Obowiazkiem jednostki sfp jest takze zachowanie zgodnosci, a wigc ciaglosci kwot w
bilansie zamknigcia i bilansie otwarcia, co oznacza, iz skutki korekty bledu podstawowego

odniesione na kapital wlasny nie moga korygowac¢ stanu poczatkowego kapitalu.

49



Ustalenia ogolno-organizacyjne:

Tu kontrolujgc gospodarke finansowq i zamowienia publiczne, dokonujq tez oceny
zagadnien dotyczqcych organizacji jednostek, przy czym ograniczajq sie jedynie do tych,

ktore maja bezposredni wplyw na gospodarke finansowa.

W 2022 r. wystapily 1 093 przypadki nieprawidlowosci dotyczacych zagadnien z
zakresu organizacji jednostek, w tym kontroli zarzadczej, do ktorych zaliczaly sie
m.in.:

— brak lub niewtasciwe opracowanie dokumentacji opisujacej przyjete zasady
rachunkowosci (w tym np. zaktadowego planu kont, wykazu stosowanych ksigg
rachunkowych, dokumentacji systemu przetwarzania danych przy uzyciu komputera) —
254,

— brak lub nieprzestrzeganie mechanizmoéw kontroli zarzadczej — 137,

— niewykonanie wnioskow pokontrolnych — 114,

—nieprawidlowosci przy zatrudnianiu pracownikéw samorzagdowych (m.in. 0s6b
petnigcych funkcje kierownicze np. sekretarza, glownego ksiggowego) — 107,

— zaniechanie badz nieprawidlowe prowadzenie audytu w jednostce do tego
zobowiazanej — 83

- nieprzestrzeganie instrukcji kancelaryjnej (np. brak daty wptywu) — 75,

— nieprawidtowe zorganizowanie wspolnej obstugi finansowo-ksiggowej — 44,
—nieprawidlowosci organizacyjne dotyczace instytucji kultury (np. nieprawidtowe

prowadzenie rejestru, forma gospodarki finansowej) — 28.



Ksiegowos¢ i sprawozdawczosé

W wyniku kontroli dotyczacych m.in. prawidlowosci ewidencjonowania operacji
gospodarczych w ksiegach rachunkowych, sporzadzania sprawozdan, gromadzenia i

przechowywania dokumentacji stwierdzono 2 843 przypadki dziatan stanowigcych

naruszenie powszechnie obowigzujgcych przepisow oraz przepisow wewnetrznych na

kwote —5 635,1 min z1.

W szczegolnosci nieprawidlowosci dotyczyly:

— nieprawidlowego sporzadzania sprawozdan — 396,

— nieprawidlowego prowadzenia ksigg rachunkowych (w tym np. dziennika, kont ksigg pomocniczych,
zestawien obrotow 1 sald) — 336,

— nieprawidtowosci w zakresie inwentaryzacji — 269,

— nierzetelnego prowadzenia ksigg rachunkowych — 255,

— nieprawidlowego stosowania klasyfikacji budzetowej dochodow i wydatkow — 233,

— niebiezacego prowadzenia ksiag rachunkowych — 201,

— ewidencjonowania operacji gospodarczych bez zachowania systematyki — 157,

— nieprowadzenia lub nieprawidtowego prowadzenia ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych — 84,

— niezgodnosci sald kont analitycznych z syntetycznymi — 78,

— nieprawidlowej wyceny aktywow lub pasywow (np. nieuprawniona aktualizacja, nieprawidlowe
umorzenia) — 68,

— nierozliczenia lub nieprawidlowego rozliczenia kosztow inwestycji, nie przeniesienia na stan srodkow
trwalych zrealizowanych inwestycji — 61,

— niesprawdzalnego prowadzenia ksigg rachunkowych — 55,

— ewidencjonowania operacji gospodarczych na kontach nieprzewidzianych w zaktadowym planie kont
— 49,

— ksiggowania dowodow niespetiajacych wymogéw ustawy o rachunkowosci — 42,

— niesporzadzenia wszystkich wymaganych sprawozdan — 33,

— nieterminowego przekazania sprawozdan — 32,

—nieujmowania w ewidencji wszystkich naleznosci jednostki — 32,

— nierzetelnego lub nieprawidlowego ewidencjonowania operacji gotowkowych (niebiezgce, nierzetelne,
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niesprawdzalne prowadzenie raportow kasowych), niesporzadzania raportOw mimo wystgpowania
obrotu gotowka — 32,

— nieujmowania w ewidencji wszystkich zobowigzan jednostki — 31,

— nieprawidtowej archiwizacji, ochrony dokumentow ksiegowych, programéw komputerowych — 22,
— poprawiania btedow w dowodach lub zapisow w ksiegach rachunkowych niezgodnie z przepisami
ustawy o rachunkowosci — 14,

— realizowania zaptaty na podstawie dowodow niespetniajacych wymogow prawidtowego dowodu
ksiggowego, niesprawdzonych merytorycznie, rachunkowo, niezatwierdzonych do wyptaty — 14,

— ewidencjonowania operacji gospodarczych bez zachowania chronologii zapisow — 13,

— nierzetelnego prowadzenie ksiag rachunkowych (w tym np. wykazanie naleznosci albo zobowigzan

nieistniejgcych lub przedawnionych) — 12.

KONTROLA

(...) Zapewnienie zgodnosci uregulowan wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci Urzedu .....z faktycznie funkcjonujacym systemem rachunkowosci, POPrzez
uzupelnienie tresci dokumentow okreslajacych polityke rachunkowosci o

dane wymagane przepisem art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. ¢ ustawy z dnia 29 wrze$nia

1994 1. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2021 r., poz. 217, z p6zn. zm.).

Aktualizowanie na biezaco dokumentacji opisujacej przyjete przez jednostke zasady

(polityke) rachunkowosci, zgodnie z wymogiem art. 10 ust. 2 ww. ustawy

KONTROLA NIK:

- Negatywnie ocenia prowadzenie ksiag rachunkowych za 2020 rok dysponenta Ill stopnia. Ze
wzgledu na skale stwierdzonych nieprawidlowosci NIK odstepuje od oceny sprawozdania
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finansowego za 2020 r. sporzadzonego przez dysponenta III stopnia.

- W prowadzeniu ksiag rachunkowych za rok 2020 przez dysponenta III stopnia wystapily istotne
nieprawidlowosci, obnizajace wiarygodnos¢ sprawozdan finansowych.

Polegaly ona na:

- ujeciu w Polityce rachunkowo$ci dysponenta III stopnia zapisow dotyczacych ewidencji
pozostatych srodkéw trwatych, ktore byty niezgodne z przepisami § 7 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw 1 z zapisami zatacznika nr 3 do rozporzadzenia w sprawie
rachunkowosci oraz ewidencjonowaniu operacji

gospodarczych dotyczacych ,,pozostatych srodkow trwatych” niezgodnie z ww. przepisami, a

takze niezgodnie z przepisem art. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

- prowadzeniu ewidencji ksiegowej na koncie 011 ,.Srodki trwate”, koncie 013 ,,Pozostate
srodki trwate w uzywaniu (wyposazenie)” oraz Ksiegi inwentarzowej srodkoéw trwatych i
pozostatych srodkow trwatych, niezgodnie z zapisami obowigzujacej Polityki rachunkowosci
dysponenta Il stopnia, w zakresie kwalifikacji sktadnikow majatkowych do srodkow
trwalych, pozostatych §rodkéw trwatych oraz pozostatych srodkow trwatych spisywanych w

koszty biezacego okresu,

- wykazywaniu w Ksigdze inwentarzowej srodkow trwatych, pozostatych srodkow trwatych i
wartosci niematerialnych 1 prawnych, oraz w Tabeli amortyzacji srodkow trwatych 1 WNiP,
sktadnikow majatkowych o warto$ci poczatkowej 0,0 zt 1 niedokonaniu ich wyceny co byto

niezgodne z art. 3 ust. 1 pkt 12 oraz z art. 28 ust. 1 uor,

- niezgodnosci kwot amortyzacji Srodkow trwatych oraz WNiP wykazywanych w Tabelach
amortyzacji srodkoéw trwatych oraz WNIP, z danymi wykazanymi w zestawieniu obrotow i

sald konta 400 ,,Amortyzacja” i w Ksiedze inwentarzowej srodkoéw trwatych oraz WNiP,

- naliczaniu w 2020 r. amortyzacji od modutu rezerwacji sal - licencja niewygasajaca (Umowa
BDG-WRSI-74/2019, okres uzywania 12 miesigcy) o wartosci poczatkowej 20 295,00 zt, co
bylo niezgodne z przepisem art. 3 ust. 1 pkt 14 uor,

- braku odzwierciedlenia w ksiggach rachunkowych zdarzefn gospodarczych, jakie wystapity

w Ministerstwie, dotyczacych przejecia sktadnikow majatkowych z Ministerstwa Gospodarki
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Morskiej i Zeglugi Srodladowej w ramach czeéci budzetowej 22-Gospodarka wodna i
przekazania do Ministerstwa Infrastruktury, w zwigzku z dokonanymi w listopadzie 2020 r.
ksiggowaniami w kwotach ujemnych obrotow na wszystkich kontach, na ktérych w
pazdzierniku 2020 r. dokonano ewidencji dotyczacych obrotow i sald czgsci 22-Gospodarka
wodna, co bylo niezgodne z przepisami art. 20 ust. 1 uor i przepisami ztgcznika nr 3 do

rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci,

- nieujeciu w ksiggach rachunkowych Ministerstwa przyjetych w okresie od czerwca do
grudnia 2020 r. z Ministerstwa Aktywow Panstwowych 1 sktadnikow majatkowych (nad
ktérymi Ministerstwo w 2020 r. sprawowalo kontrolg), co stanowito naruszenie przepiséw art.
4 ust. 1iart. 24 ust. 11 2 uor; w zwigzku z tym, ze czes¢ ww. sktadnikow majgtkowych nie
byto umorzonych w 100%, to gdyby byly zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych
Ministerstwa w 2020 r., w momencie przyjecia ich z MAP, miatyby wpltyw na sprawozdania
finansowe Ministerstwa (bilans, zmiany w funduszach oraz informacj¢ dodatkowa, a koszty

amortyzacji tych sktadnikow majatkowych miatyby wptyw na Rachunek zyskow i strat),

- wykazywaniu w ksiggach rachunkowych jako sktadnikow majatku trwatego do
ekonomicznego dlugoterminowego wykorzystania na koncie 020 ,,Wartosci niematerialne i
prawne” optaconych opinii prawnych np. dotyczacych postepowan arbitrazowych, ktére
powinny by¢ zaewidencjonowane bezposrednio w koszty dziatalnosci jednostki; dziatanie to

byto niezgodne z przepisami art. 3 ust. 1 pkt 12 i 14 uor,

- nieprawidtowej ewidencji ksiggowej wprowadzanych zmian na kontach w Rejestrze Bilans
otwarcia, co byto niezgodne z przepisami art. 5 ust. 1 uor, dokonywanie zapisow
jednostronnych, niezgodnych z zasada podwojnego zapisu, co bylo sprzeczne z przepisami
art. 15 ust. 1 uor, stosowaniu nierzetelnych opisOw operacji gospodarczych, co byto
niezgodne z przepisem art. 23 ust. 2 pkt 3 uor, a takze zapisow w kwotach ujemnych, nie

bedacych korektami btednych zapisow w rozumieniu przepisu art. 25 ust. 1 pkt 2 uor,

- dokonywaniu ksiggowan dotyczacych nadptaty ZUS na 2014 r. niezgodnie z przepisem art.

4 ust. 2 uor,
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- dokonywaniu ewidencji na kontach: 101 ,,Kasa ztotéwkowa™ 1 102 ,,Kasa walutowa” w
styczniu 2021 r. pod datg 31 grudnia 2020 r., bez wlasciwego dowodu ksiggowego, po

dokonaniu inwentaryzacji sald na dzien 31 grudnia 2020 r.,

- wykazywaniu w Zestawieniu obrotow i sald kont ksiegi gldwnej niewtasciwego salda na
koncie 800 ,,Fundusz jednostki”, co byto niezgodne z przepisem art. 18 ust. 1 pkt 2 uor oraz
wykazaniu salda ujemnego na koncie 290 ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”, niezgodnie z

przepisami zatgcznika nr 3 do rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci,

- ujeciu zapisu w Instrukeji inwentaryzacyjnej Ministerstwa niezgodnego z przepisem art. 4
ust. 5 uor, dotyczacego odpowiedzialnosci za inwentaryzacje metoda spisu z natury,
poniewaz zostala ona przypisana przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej, a

powinna by¢ przypisana Kierownikowi jednostki,

- niedokonaniu inwentaryzacji metodg spisu z natury, w kwotach wynikajacych z sald
ksiggowych, nastgpujacych sktadnikow majatkowych: wyposazenia, sktadnikéw srodkow
trwalych, sktadnikoéw niskocennych ujetych w ewidencji ilosciowej, wykazanych we wniosku
0 przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej MKiS oraz w ,,Szczegdétowym harmonogramie

oraz planie prac inwentaryzacyjnych w roku 2020/2021",

- nierzetelnym przeprowadzeniu inwentaryzacji WNiP, co byto niezgodne z przepisem art. 26

ust 1 pkt 3 uor,

- nieprzeprowadzeniu inwentaryzacji metoda spisu z natury obcych srodkéw trwatych, co
bylo niezgodne z przepisem art. 26 ust. 2 uor oraz srodkoéw trwalych i pozostatych srodkow
trwatych nieznajdujacych si¢ na terenie strzezonym (np. laptopy, telefony komorkowe), co

byto niezgodne z przepisami art. 26 ust. 1 pkt 11 3, art. 26 ust. 3 pkt 1 uor,

- nierzetelnym przeprowadzeniu inwentaryzacji naleznosci sald: konta 229 wykazujacego
naleznos$ci od ZUS 1 konta 240, na ktorym wykazywano zobowigzania wobec ZUS (ktérych
to zobowigzan wobec ZUS Ministerstwo nie posiadato), skutkujgcych wykazaniem naleznoS$ci
od ZUS z tytutu nadptaty na 2014 r. i zobowigzaniami wobec ZUS z tytulu nadptaty na 2014

r., w tej samej kwocie oraz nieodzyskanie tej nadptaty do konca 2021 r.,
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- nieujeciu w ksiegach rachunkowych 2020 r. r6znic inwentaryzacyjnych wykazanych w
,»Sprawozdaniu z inwentaryzacji rocznej” za 2020 r., co byto niezgodne z przepisem art. 27

uor.

W Zestawieniu obrotow i sald kont ksiegi gldwnej na dzien 31 grudnia 2020 r., dysponenta |
stopnia, dokonano btednej prezentacji sald konta 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz
ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich” oraz konta 800 ,,Fundusz jednostki”, co byto

niezgodne z art. 18 ust. 1 pkt 2 uor.

- W ksiegach rachunkowych prowadzonych przez Ministra zarowno jako dysponenta |
stopnia, jak 1 dysponenta III stopnia, wystapity nieprawidtowosci:

- brak jednoznacznego wskazania w Polityce rachunkowosci formy przechowywania ksiag
rachunkowych (wskazania czy ksiegi rachunkowe majg by¢ drukowane czy przenoszone na
nos$nik trwaty), co bylo niezgodne z przepisem art. 3 ust. 1 pkt 11 uvor oraz nieprawidtowe
przechowywanie niektorych ksigg rachunkowych, niezgodnie z przepisami art. 13, art. 14 ust.
3iart. 18 uor.

Nieprawidlowosci te nie wptynety na ocen¢ prowadzenia ksiag rachunkowych za 2020 r.
przez dysponenta | stopnia i sporzadzonego na ich podstawie sprawozdania finansowego.
Nalezy tez zauwazy¢, ze w trakcie kontroli NIK, dysponent I stopnia podjat dziatania w celu

wyeliminowania stwierdzonych nieprawidlowosci.

NIK zauwaza, ze w 2020 r. dochodzito do czegstych zmian w strukturze organizacyjne;j
Ministerstwa, niemniej jednak wiele stwierdzonych nieprawidtlowosci dotyczy okresu sprzed
2020 r., jak np. nieprawidlowe zapisy w Politykach rachunkowosci oraz w Instrukcji
inwentaryzacyjnej, nieprawidtowa ewidencja srodkow trwatych i pozostatych srodkow
trwalych, niedokonanie wyceny srodkoéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych oraz
WNiP, wykazanych w Ksigdze inwentarzowej §rodkéw trwatych i WNiP oraz w Tabeli
amortyzacji sSrodkéw trwatych 1 WNiP, w warto$ci poczatkowej 0,0 zt, btedna ewidencja

rozrachunkow z ZUS z tytutu nadptaty ZUS na 2014 r.
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INNE PROBLEMY::

Ksiegi rachunkowe

Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i
biezaco. Ksi¢gi rachunkowe uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy
odzwierciedlaja stan rzeczywisty. Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone
bezblednie, jezeli wprowadzono do nich kompletnie i poprawnie wszystkie
zakwalifikowane do zaksieggowania w danym miesiacu dowody ksiegowe, zapewniono

ciaglos¢ zapisow oraz bezblednos¢ dzialania stosowanych procedur obliczeniowych.

Czy mozZna poprawiaé bledy w ksiegach rachunkowych za pomocq korektora?

Regionalna Izba Obrachunkowa w Warszawie w wystapieniu pokontrolnym w jednej z
mazowieckich gmin z 1 marca 2021 r. wskazala stwierdzona nieprawidlowos$¢ polegajaca

na poprawianiu bledow w zapisach ksieggowych przy uzyciu korektora.

RIO wskazala, ze stwierdzone bledy w zapisach ksiegowych nalezy

poprawiac stosownie do art. 25 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy o rachunkowosci.

Poprawianie bledow ksiegowych
Ustawa o rachunkowosci stanowi zas, ze stwierdzone bledy w zapisach poprawia sie:

1) przez skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci
btednego zapisu, oraz podpisanie poprawki i umieszczenie daty; poprawki takie musza by¢
dokonane jednoczes$nie we wszystkich ksiggach rachunkowych i nie moga nastapi¢ po

zamknigciu miesigca lub

2) przez korygujacy zapis ksiegowy (storno ksiggowe) - wprowadzenie do ksiag
rachunkowych dowodu zawierajacego korekty btednych zapisow, dokonywane tylko zapisami
dodatnimi (storno czarne) albo tylko ujemnymi (storno czerwone) - w razie ujawnienia
btedéw po zamknigciu miesigca lub prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu

komputera, dozwolone sg tylko korekty dokonane w ten sposob.
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Przyklad

Storno czarne pelne
Jednostka kupita materialy niezbedne do realizacji §rodkow trwatych w budowie na kwote

10 000 zt. Pracownik wydziatu finansowo-ksiegowego wujal warto$¢ tych materiatow
na koncie 401 ,Zuzycie materialdow i energii” zamiast na koncie 080 ,Srodki trwate
w budowie (inwestycje)”. W trakcie uzgadniania zgodnosci obrotow na koncie 080 ,,Srodki

trwate w budowie (inwestycje)” stwierdzono niezgodno$¢ i dokonano korekty btednego

zapisu.

401 ,,Zuzycie 240 ,,Pozostale 080 ,.Srodki trwate w
materiatow i energii” rozrachunki” budowie (inwestycje)”
1) 10000 |10 000 (2 10 000 (1 2) 10 000

3)-10000 |-10000 (3

Objasnienia:

1. FA. Faktura za zakup materiatow 10 000 zt — pierwotny zapis.

2. PK. Korekta zapisu btednego — storno czarne.

3. PK. Zapis techniczny ujemny.

W przyktadzie w operacji Nr 3 dokonano zapisu technicznego ujemnego w celu zachowania

czystosci obrotow na koncie 401 ,,Zuzycie materialow 1 energii”.

Przyklad

Storno czarne czeSciowe

Kontrahent wptacit wadium w wysokosci 1500 zt, ktore wptyneto na konto depozytowe
jednostki  budzetowej. Pracownicy wydzialu finansowo-ksiggowego wujeli  operacje
gospodarczg na prawidtowych kontach, ale w btednej kwocie 2500 zt. W trakcie uzgadniania
zgodnosci obrotoéw na koncie 139 ,Inne rachunki bankowe” stwierdzono niezgodnos¢

Z wyciggiem bankowym i dokonano korekty btednego zapisu.
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139 ,,Inne rachunki 240 ,,Pozostate
bankowe” rozrachunki”

1) 2500 |1000(2 2) 1000 2500 (1
3)-1000 |-1000(3

Objasnienia:

1. WB. Wplyw wadium na rachunek bankowy jednostki budzetowej — pierwotny zapis —
kwota 2500 zt.

2. PK. Storno czarne czgsciowe zapisu btednego — kwota 1000 zt.

3. PK. Zapis techniczny ujemny do konta 139 ,,Inne rachunki bankowe”.

Przyklad

Storno czerwone pelne
Kontrahent wptacit wadium w wysokosci 1500 zt, ktore wptyneto na konto depozytowe

jednostki budzetowej. Pracownicy wydzialu finansowo-ksiegowego btednie ujgli kwote
zapisem: Wn konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”, Ma konto 221 ,,NaleznoS$ci z tytulu
dochodow budzetowych”, zamiast Wn konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”, Ma konto 240
,»Pozostate rozrachunki”. Ewidencja finansowo-ksiggowa byta prowadzona komputerowo.
W trakcie uzgadniania zgodno$ci obrotow na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

stwierdzono niezgodno$¢ z wyciagiem bankowym i dokonano korekty blednego zapisu.

221 ,Naleznosci z

130 ,,Rachunek biezacy tytutu dochodow
jednostki” budzetowych”

1) 1500 1500 (1
2) -1 500 -1500 (2
139 ,,Inne rachunki 240 ,,Pozostate
bankowe” rozrachunki”

3) 1500 ‘ 1500 (3
Objasnienia:
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1. WB. Wplyw wadium na rachunek bankowy jednostki budzetowej — pierwotny zapis —
kwota 1500 z1.
2. PK. Storno czerwone zapisu btednego — zapis ujemny 1500 zt.

3. PK. Prawidtowy zapis w ksiggach 1500 zt.

Przyklad

Storno czerwone czeSciowe
Kontrahent wptacit wadium w wysokosci 1500 zt, ktore wptyneto na konto depozytowe

jednostki  budzetowej. Pracownicy wydzialu finansowo-ksiegowego ujeli  operacje
gospodarczg na prawidtowych kontach, ale w btednej kwocie 2500 zt. W trakcie uzgadniania
zgodnosci obrotow na koncie 139 ,Inne rachunki bankowe” stwierdzono niezgodnosé

Z wyciggiem bankowym i dokonano korekty btednego zapisu.

139 ,,Inne rachunki 240 ,,Pozostate
bankowe” rozrachunki”

1) 2500 2500 (1
2) -1 000 -1000 (2
Objasnienia:

1. WB. Wplyw wadium na rachunek bankowy jednostki budzetowej — pierwotny zapis —
kwota 2500 zt.

2. PK. Storno czerwone czesciowe zapisu btednego — zapis ujemny — kwota 1000 zt.

Podstawowym warunkiem, decydujacym o prawidlowym
zamknieciu roku obrotowego jest przestrzeganie lacznie
wszystkich zasad rachunkowosci, okreslonych w RachU.

Lp. Zasada Podstawa Tres¢
prawna
1 2 3 4
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1. Rzetelnego obrazu

Przewagi tresci
" nad forma

Art. 4 ust.
1 uor,

Art. 24 ust.
2 uor

Art. 24 ust.
3 uor

Art. 24
ust. 4 uor

Art. 4 ust.
2 uor

Jednostki obowigzane sg stosowac przyjete zasady
(polityke) rachunkowosci, rzetelnie i jasno przedstawiajac
sytuacje majatkowa i finansowa oraz wynik finansowy

Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonane
w nich zapisy odzwierciedlaja stan rzeczywisty

Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone bezbtednie,
jezeli wprowadzono do nich kompletnie i poprawnie
wszystkie zakwalifikowane do zaksiggowania w danym
miesigcu dowody ksiegowe, zapewniono cigglo$¢ zapisow
oraz bezbledno$¢ dziatania stosowanych procedur
obliczeniowych

Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za sprawdzalne, jezeli
umozliwiajg stwierdzenie poprawno$ci dokonanych w
nich zapiséw, stanéw (sald) oraz dziatania stosowanych
procedur obliczeniowych, a w szczegdlnosci:

a) udokumentowanie zapisOw pozwala na identyfikacje
dowoddw 1 sposobu ich zapisania w ksiggach
rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania
danych,

b) zapisy uporzadkowane sg chronologicznie i
systematycznie wedtug kryteriow klasyfikacji
umozliwiajacych sporzadzenie obowigzujacych jednostke
sprawozdan finansowych 1 innych sprawozdan, w tym
deklaracji podatkowych oraz dokonanie rozliczen
finansowych,

c¢) w przypadku prowadzenia ksigg rachunkowych przy
uzyciu komputera zapewniona jest kontrola kompletnosci
zbiorow systemu rachunkowosci oraz parametréw
przetwarzania danych,

d) zapewniony jest dostep do zbiorow danych
pozwalajacych, bez wzgledu na stosowang technike, na
uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany
okres sprawozdawczy jasnych i zrozumiatych informacji o
tresci zapisOw dokonanych

Zdarzenia, w tym operacje gospodarcze ujmuje si¢ w
ksiegach rachunkowych i wykazuje w sprawozdaniu
finansowym zgodnie z ich trescig ekonomiczng. Oznacza
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3. Memorialu

Wspolmiernosci
przychodow i
zwiazanych z nimi
kosztow

Art.6
ust.1 uor

Art. 6 ust.

. 2,art. 39

i 41 uor

to, ze w razie watpliwosci przy ocenie danego zdarzenia
przyjmuje si¢ rzeczywistg tres¢ operacji. Zasadg t¢ stosuje
si¢ w sytuacjach wyjatkowych, przewaznie wtedy, gdy
zachodzi kolizja migdzy zasadg rzetelnego obrazu a
wymogami okreslonymi przepisami prawa, przyjmujac za
podstawe wykazania operacji w ksiegach rachunkowych
jej rzeczywistg tre$¢ ekonomiczng. Zatem stosowanie tej
metody jest $ci§le zwigzane z zasadg rzetelnego obrazu, co
potwierdza art. 4 ust. 1 1 2 uor. Nalezy jednak pamigtaé, ze
ustawa niekiedy jednoznacznie nakazuje tok
postepowania.

Nie ma zastosowania zasada przewagi tresci nad forma,
jesli sposodb wykazania danej operacji gospodarczej lub
finansowej w ksiggach rachunkowych byltby sprzeczny z
odpowiednimi, $ci$le okreslonymi przepisami prawa
bilansowego, poniewaz tres¢ kazdej operacji ujetej w
ksiegach rachunkowych zawsze musi odzwierciedla¢ stan
rzeczywisty danego zdarzenia

W ksiggach rachunkowych jednostki nalezy ujaé
wszystkie osiagnigte, przypadajace na jej rzecz przychody
1 obcigzajace ja koszty zwigzane z tymi przychodami
dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od
terminu ich zaplaty.

Do aktywow i1 pasywow danego okresu sprawozdawczego
zaliczane powinny by¢ koszty lub przychody dotyczace
przysztych okreséw oraz przypadajace na ten okres
koszty, ktore nie zostaly jeszcze poniesione.

Oznacza to, ze na wynik finansowy roku biezacego
wpltywaja:

a) uzyskane w tym roku przychody ze sprzedazy
produktéw, towarow 1 materiatow oraz operacji
finansowych,

b) zwigzane z tymi przychodami, konieczne dla ich
osiggnigcia 1 wspotmierne do nich koszty:

— rzeczywisci poniesione 1 oplacone w roku biezacym,;
— poniesione w latach poprzednich i aktywowane, a w
czesci przypadajace na biezacy rok obrotowy

— koszty jeszcze nie optacone lub nienotyfikowane.
Stad tez w mysl art. 39 mozliwe jest aktywowanie
kosztow przypadajacych na przyszte okresy
sprawozdawcze (czynne rozliczenia mi¢dzyokresowe
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5. Ostroznosci

Art. 7 ust.
1 uor

kosztow) oraz dokonywanie biernych rozliczen
miedzyokresowych kosztow. Stosujac zasade
wspotmiernosci przychodow i1 zwigzanych z nimi
kosztow, nalezy uwzgledni¢ réwniez rozliczenia
mi¢dzyokresowe przychodow (art. 41), dokonywane z
zachowaniem zasady ostroznos$ci, obejmujace
rownowartos¢ otrzymanych lub naleznych od
kontrahentéw srodkéw z tytutu §wiadcezen, ktorych
wykonanie nastgpi w przysztych okresach
sprawozdawczych (art. 41 ust. 1 pkt 1uor) np.: przedptata
(zaliczka) otrzymana od zleceniodawcy na okreslone
umow3 ustugi remontowe.

Obowigzkowo w wyniku finansowym ustalanym na dzien
bilansowy nalezy uwzgledni¢ te zdarzenia, ktore
powoduja obnizenie wartosci aktywow lub grozace straty,
a w konsekwencji maja wplyw na wynik finansowy.
Stosowanie tej zasady wyraza si¢ w obowigzku
urealnienia wartosci aktywow poprzez aktualizacje ich
wartos$ci do stanu zapewniajgcego korzysci ekonomiczne
w przyszlosci oraz utworzenia rezerw na znane jednostce
ryzyko, grozace straty lub skutki innych zdarzen. Z zasady
tej wynika takze cze$ciowe odstepstwo od zasady
memoriatu i zasady wspdimierno$ci, wyrazajace si¢ w
tym, ze uor nakazuje zaliczy¢ do wyniku finansowego
roku biezacego, bez wzgledu na jego wielko$¢, wytacznie
niewatpliwe pozostate przychody operacyjne i straty
nadzwyczajne, co wyklucza mozliwos¢ rozliczen
miedzyokresowych z wymienionych tytutow. Wskazane
zmniejszenia wartosci uzytkowej sktadnikow aktywow,
ktore obowigzkowo nalezy uwzgledni¢ w wyniku
finansowym, dotycza: zapaséw towarow, produktow,
materiatow 1 rzeczowych sktadnikow majatku trwatego,
na skutek trwatej utraty przez nie wartosci uzytkowej lub
handlowej 1 w kazdym przypadku, gdy istnieje duze
prawdopodobienstwo, ze dany sktadnik aktywow nie
przyniesie w przyszto§ci w znaczacej cz¢sci lub catosci
przewidywanych korzysci ekonomicznych. Dotyczy to
rowniez naleznos$ci, ktorych sptata przez nabywcow jest
zagrozona badz wyegzekwowanie ich moze nastrgczac
trudnosci lub jest niemozliwe 1 w zwigzku z tym warto$¢
ich wymaga aktualizacji (art. 35 ust. 1 uor.

63



Indywidualnej
" oceny

7. IstotnoS$ci

Art. 7
ust. 3 uor

Art. 8 ust.
1 uor

Warto$¢ poszczegolnych sktadnikéw aktywow i pasywow,
przychoddw i zwigzanych z nimi kosztow ustala si¢
oddzielnie. Nie mozna kompensowac ze sobg réznych co
do rodzaju i przeznaczenia aktywow i pasywow
przychoddw i zwigzanych z nimi kosztow. Stosowanie tej
zasady jest konieczne zwlaszcza w odniesieniu do
rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych, jesli
stosowana przez jednostke metoda ich ewidencji
ksiegowej umozliwia ustalenie ilosci kazdego sktadnika
majatku oddzielnie.

Jednostka okre$lajac zasady (polityke) rachunkowosci, ma
obowigzek zapewni¢ wyodrebnienie w ksiegach
rachunkowych wszystkich zdarzen istotnych do oceny
sytuacji majatkowej 1 finansowej oraz wyniku
finansowego, przy zachowaniu zasady ostroznosci.
Oznacza to obowiagzek uwzgledniania zasadniczych w
warunkach dla danej jednostki zasad prowadzenia
rachunkowosci, sposrod mozliwych do wyboru,
zapewniajacych prawidlowe prowadzenie ksiag
rachunkowych, skuteczne sprawowanie kontroli
wewnetrznej oraz niezbedne informacje do sporzadzenia
rocznego sprawozdania finansowego. Jednostka moze w
ramach przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
stosowac uproszczenia ewidencji ksiggowej 1
sprawozdawczos$ci finansowej, jezeli nie wywiera to
istotnie ujemnego wplywu na obowigzek rzetelnego 1
jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej
oraz wyniku finansowego (art. 4 ust. 4 uor). W celu
zapewnienia rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji
majatkowej 1 finansowej jednostka moze, ze skutkiem od
pierwszego dnia roku obrotowego, bez wzgledu na date
podjecia decyzji, zmieni¢ dotychczas stosowane
rozwigzania na inne przewidziane ustawg. Zmiana ta
wymaga okreslenia w informacji dodatkowej ( jednostki
budzetowe i samorzgdowe zaktady budzetowe sporzqdzajg
informacje dodatkowa od 1 stycznia 2018 r. zgodnie z
zatgcznikiem nr 12 do rozporzqdzenia z 13 wrzesnia 2017
r. w sprawie zasad rachunkowosci) jej wptywu na
sprawozdania finansowe, wymagane innymi niz uor
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Ciaglosci —

porownywalnosci
" (zwana zasadg

kontynuacji)

Art. 5 ust.
1,art. 8
ust. 2 uor

przepisami prawa, jezeli zostaty one sporzadzone za
okres, w ktorym rozwigzania te uleglty zmianie. W takim
przypadku nalezy w sprawozdaniu finansowym jednostki
za rok obrotowy, w ktérym zmiany te nastgpity:

- poda¢ przyczyny tych zmian,

- okresli¢ liczbowo ich wptyw na wynik finansowy,

- zapewni¢ porownywalnos¢ danych sprawozdania
finansowego, dotyczacych roku poprzedzajacego rok
obrotowy, w ktérym dokonano zmian.

Przyjete przez jednostke zasady (polityke) rachunkowosci
nalezy stosowac w sposob ciagly, dokonujac w kolejnych
latach obrotowych:

- jednakowego grupowania operacji w ksiggach
rachunkowych w ciagu roku biezacego i w kolejnych
latach obrotowych, sumujac je w wigksze zbiory i
ustalajac salda kont bilansowych 1 wynikowych,

- wyceny aktywow 1 pasywow wedtug jednakowych zasad
przyjetych do stosowania w zaktadowym planie kont w
ciggu roku biezacego i na dzien bilansowy oraz
nastepujacych po sobie latach obrotowych,

- ustalenia wyniku finansowego (zysku, straty) wedlug
tych samych zasad.

Zmiana przyjetych do stosowania sposobow grupowania
operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach
rachunkowych moze nastapi¢ wylgcznie wtedy, gdy
obliguja do tego przepisy uor, wzglednie zmiana
przepisow regulujacych zagadnienia zwigzane ze
specyfika gospodarki finansowej okreslonej grupy
jednostek. Zaréwno przed zmiang przepisoéw, jak i po
zmianie wymagane jest zapewnienie porownywalnosci
poszczegdlnych grup aktywow i pasywow oraz
przychoddw i zwigzanych z nimi kosztow. Wykazane w
ksiggach rachunkowych na dzien bilansowy stany
aktywoOw 1 pasywow nalezy uja¢ w tej samej wysokosci na
dzien otwarcia tych ksigg w nastepnym roku obrotowym.
Stosowanie zasady cigglosci (porownywalnosci) dotyczy
takze przyjetych przez jednostke uproszczen w ewidencji
ksiegowej oraz wyceny aktywoOw i1 pasywow, z
uwzglednieniem zasady istotnosci. Na podstawie
przepisOw uor przy stosowaniu zasad (polityki)
rachunkowosci przyjmuje si¢ zatozenia, ze jednostka
bedzie kontynuowata w dajace;j si¢ przewidzie¢
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przysztosci dziatalno$¢ w niezmienionym istotnie
zakresie, bez postawienia jej w stan likwidacji lub
upadtosci, chyba Ze jest to niezgodne ze stanem
faktycznym lub prawnym. Przy ustalaniu zdolnosci
jednostki do kontynuowania dziatalnosci kierownik
jednostki powinien uwzgledni¢ wszystkie informacje
dostepne na dzien sporzadzenia sprawozdania
finansowego, dotyczace dajacej si¢ przewidzie¢
przysztosci, obejmujacej okres nie krotszy niz rok od dnia
bilansowego. Nalezy pamigtac, ze zmiana uprzednio
przyjetych zasad rachunkowosci wymaga uwzglednienia
zasad zawartych w art. 8 ust. 2 oraz ust. 3 uor.

Podstawowym urzadzeniem ksiggowym jest dziennik,
ktéry ma zawiera¢ chronologiczne ujgcie zdarzen, jakie
nastgpity w danym okresie sprawozdawczym. Bez
wzgledu na technike prowadzenia ksigg rachunkowych
dziennik powinien umozliwia¢ uzgodnienie jego

obrotoéw z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi
gtéwnej. Natomiast zapisy w dzienniku muszg by¢ kolejno
numerowane, a sumy zapisow (obroty) liczone w sposob
ciagly. Sposob dokonywania zapiséw w dzienniku

Dokumentowania ~_powinien umozliwia¢ ich jednoznaczne powiazanie ze
9. kazdego zapisu i ﬁ\srtt 21 ﬁcl)rls sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi.
chronologii ' W przypadku stosowania dziennikow czesciowych,

grupujacych zdarzenia wedtug ich rodzajoéw, nalezy
sporzadzi¢ zestawienie obrotéw tych dziennikéw za dany
okres sprawozdawczy. Przy prowadzeniu ksiagg
rachunkowych przy uzyciu komputera zapis ksiegowy
powinien posiada¢ automatycznie nadany numer pozycji
(nie myli¢ z numerem identyfikacyjnym dowodu
ksiegowego), pod ktdrg zostal wprowadzony do dziennika,
a takze dane pozwalajace na ustalenie osoby
odpowiedzialnej za tres¢ zapisu.

Do podstawowych urzadzen ksiggowych zalicza si¢
rowniez konta ksiggi gtownej, ktore majg zawiera¢ zapisy

SystematyKki i _ . XS
10. podwéjnego Art. 15 16 o zdarzeniach w uJ'¢c1u systematyczgym (pogrupowane
zapisu uor wg roznych kryteriow). Nalezy pamietaé, ze na kontach

ksiegi gtbwnej obowigzuje ujecie zarejestrowanych
uprzednio lub rownoczesnie w dzienniku zdarzen, zgodnie
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z zasadg podwojnego zapisu, tzn. na stronie Wn jednego
konta w korespondencji ze strong Ma innego konta. Nie
moze by¢ zapisdw, z wyjatkiem zapisow technicznych
(Wn 130, Ma 130), dokonanych na tym samym koncie
syntetycznym (ksiegi gtownej). Jeszcze inny uktad
zapisOw prezentuje si¢ na kontach ksigg pomocniczych,
ktore zawierajg zapisy bedace uszczegotowieniem i
uzupehieniem zapiséw kont ksiegi gtownej. Prowadzi si¢
je w ujeciu systematycznym jako wyodrebniony system
ksiag, kartotek (zbioréw kont), komputerowych zbiorow
danych, uzgodniony z saldami i zapisami na kontach
ksiggi glowne;.

KSR 2,4,7, 11,15

KSR nr 7 ,Zmiany zasad (polityki) rachunkowosci, wartosci
szacunkowych, poprawianie bledow, zdarzenia nastepujace po dniu

bilansowym - ujecie i prezentacja' (Dz. Urz. MF z 2015 r. poz. 6).

Przy ujmowaniu zdarzen nastepujacych po dniu bilansowym i poprawianiu
bledéw pomocny jest takze KSR nr 7 ,,Zmiany zasad (polityki) rachunkowosci, wartosci
szacunkowych, poprawianie bledow, zdarzenia nastepujace po dniu bilansowym - ujecie i

prezentacja' (Dz. Urz. MF z 2015 r. poz. 6).

Ustalajac poziom istotnosci dla popelnionych bledow, w literaturze przedmiotu
Na ogol przyjmuje si¢ ponizsze kryteria:

1) 0,5-1% sumy bilansowej lub

2) 5-10% wyniku dziatalno$ci gospodarczej brutto, ub

3) 1-2% kapitatdéw wihasnych, lub

4) 0,5-1% przychodow ze sprzedazy.

Bledy dotyczace roku ubieglego lub lat poprzednich, ale niemajace istotnego znaczenia, mozna
ujmowac w ksiegach roku biezacego, tak jak operacje roku biezacego. Z uwagi jednak na fakt, ze
koszty te nie sg zwigzane z dziatalnos$cig operacyjng danego roku, powinny by¢ ujete w

pozostatych kosztach lub przychodach operacyjnych.
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Od 1.1.2019r.

- po aktualizacji KSR Nr 7 jednostki maja mozliwos¢ stosowania

pojedynczych, wybranych KSR.

Jest to zmiana, ktora umoiliwia jednostkom sektora finansow
publicznych wigczenie KSR do ich polityki rachunkowosci w szerszym

zakresie niz dotychczas.

(komunikat Ministra Finansow z 27 grudnia 2018 r. w sprawie ogloszenia
uchwaly Komitetu Standardow Rachunkowosci w sprawie przyjecia aktualizacji
Krajowego Standardu Rachunkowosci Nr 7 ,Zmiany zasad (polityki)
rachunkowosci, wartosci szacunkowych, poprawianie bledow, zdarzenia
nastepujace po dniu bilansowym — ujecie i prezentacja” (uchwala Nr 3/2018
Komitetu Standardéw Rachunkowosci z 13 listopada 2018 r.) - Dz.Urz. MF z 4
stycznia 2019 r., poz. 2.)

P1-7000
P1-2000
28 XI1 2024 /l 2025
640 RMK T
500 PK | 500
UL 500 PK I 500
(..)
500 PK XII
6000 PK I 6000

Par.4210, par.6050 wi, par.6070 pow. 6140-z pdop -

par.6060 zi, par.6080

3.500- srodek trwaly - do 31.12.2017r.

KST2016 - uor ( art.3.ust.1, pkt 15) — updop (art.16a - 16m)
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1.01.2017- zmiany: - Definicja, (Grupa 0,4,6)
1.01.2018

0-9

/0/03/036 / 0/04/040,041/042/043

[ 4/49/491 | 4/48/487

Obiekt pojedynczy

Obiekt zbiorczy: czesci skladowe i cz. peryferyjne
Monitoring: - 31.12.2017r. - ESSlI 4000 OT
Zakup -2400 zt -kamerka

P1- 7000

Nr 10

10a

10b  30.000
10c

401/201
201/130,131 2400  Woydatek biezacy

P1-2000

Nr 10

10a

10b  30.000
10c

10d 2400

OT- 2400
32400x %....... Wydatek Majatkowym

Przy najlepszej nawet starannosci po sporzadzeniu sprawozdania

finansowego mogq ujawnic si¢ bledy.
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Bledy te moga by¢ skutkiem wynikajacym z zaniedbania jednostki sporzadzajacej
sprawozdanie finansowe lub mie¢ charakter obiektywny (zewngtrzny) niezalezny od jednostki

sporzadzajacej sprawozdanie finansowe.

Odregbna kwestig jest skala ujawnionego btedu oraz skala skutkéw wywotanych nowa,

ujawniong po sporzadzeniu sprawozdania sytuacja.

Ustawa o rachunkowosci, wprowadzajac zasade istotnosci, nie
sformulowala jej szczegolowych kryteriow. Przyczyng tego stanu rzeczy jest,
jak sie wydaje, fakt roznego rozumienia istotnosci przez roZne podmioty

gospodarcze.

Taka sytuacja jest zjawiskiem obiektywnym z uwagi na to ze w praktyce nie wystepuja dwie

takie same firmy, w zwigzku z czym istotno$¢ moze by¢ réznie pojmowana.

Ustawa o rachunkowosci pozostawila kwesti¢ okreslenia poziomu istotnosci
kierownikom jednostek. Miejscem najbardziej odpowiednim do tego celu wydaje si¢ by¢

»zakladowa polityka rachunkowosci (ZPK)”.

KSR Nr 7

Ujecie w ksiegach rachunkowych i ujawnianie w sprawozdaniu finansowym

skutkow korekty bledow

5.3. Bledy popelnione w biezacym roku obrotowym, wykryte przed sporzadzeniem
rocznego sprawozdania finansowego, koryguje si¢ w ksiegach rachunkowych biezacego

roku obrotowego.

5.4. Bledy popelnione w biezacym roku obrotowym, wykryte po sporzadzeniu rocznego
sprawozdania finansowego, ale przed jego zatwierdzeniem, uznane przez jednostke za
istotne w rozumieniu pkt 5.5 standardu, wymagaja korekty w ksi¢ggach rachunkowych
biezacego roku obrotowego i odpowiedniej zmiany rocznego sprawozdania finansowego.
Skutki bledow uznane za nieistotne ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych nastepnego

roku obrotowego.

70



5.5. Bledy popelnione w poprzednich latach obrotowych, zawarte w zatwierdzonych
sprawozdaniach finansowych, wykryte w biezacym roku obrotowym lub po jego
zakonczeniu, a przed zatwierdzeniem sprawozdania finansowego za ten rok, koryguje

sie w ksiegach rachunkowych biezacego roku obrotowego.

Przed ujeciem korekty w ksiegach rachunkowych, oceny wymaga, czy wplyw bledow na
jakos¢ zatwierdzonych sprawozdan finansowych byl istotny, czy tez nie. Przy ocenie
istotnosci konieczne jest przy tym laczne rozpatrywanie skutkow wszystkich wykrytych
bledow, poniewaz — chociaz kazdy z nich z osobna moze by¢ nieistotny — lgcznie moga

spowodowac istotne znieksztalcenie rocznego sprawozdania finansowego.

5.6. Korekty bledow popelmionych w poprzednich latach obrotowych, uznanych przez
jednostke za nieistotne, wplywaja odpowiednio na zysk lub strate netto biezacego roku
obrotowego lub inng pozycje kapitalow (funduszy) wlasnych, jezeli tak stanowig

przepisy o rachunkowosci.

5.7. Korekty bledu popelnionego w poprzednich latach obrotowych, uznanego za istotny,

jednostka:

a) ujmuje w kapitale (funduszu) wlasnym i wykazuje jako zysk (strate) lat ubieglych, lub
w innej pozycji kapitalow (funduszy) wlasnych, jezeli tak stanowia przepisy o

rachunkowosci,

b) wykazuje w odpowiedniej pozycji zestawienia zmian kapitalu (funduszu) wlasnego,

jezeli zobowiazana jest do jego sporzadzania,

¢) przeksztalca retrospektywnie dane porownawcze sprawozdania finansowego,

wyjawszy przypadki, gdy jest to praktycznie niewykonalne.

5.8. W dodatkowych informacjach i objasnieniach w ust. 6 pkt 1 jednostka ujawnia
nastepujgce informacje dotyczace bledow popelmionych w poprzednich latach

obrotowych:

a) rodzaj bledu popelnionego w poprzednich latach,

b) informacje¢ o przychodach i kosztach z tytulu bledu popelnionego w poprzednich
latach, stanowiacych podstawe wyliczenia kwot odniesionych na zyski (straty) z lat

ubieglych,
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¢) kwote korekty dotyczacej biezacego roku obrotowego i kazdej korekty dotyczacej lat
poprzednich,

d) kwote korekty dotyczacej okresow wczesniejszych od okresow uwzglednionych w

danych porownawczych.

5.9. W przypadku, gdy ustalenie kwot korekt jest praktycznie niewykonalne, to w
dodatkowych informacjach i objasnieniach w ust. 6 pkt 1 jednostka wskazuje na sam fakt
popelnienia bledu w poprzednich latach obrotowych oraz podaje, na czym on polegatl i

powody braku moZzliwosci dokonania wiarygodnego szacunku korekt.

Ujecie w ksiegach rachunkowych i ujawnianie w

sprawozdaniu finansowym zdarzen po dniu bilansowym

6.4. Jezeli po dniu bilansowym, a przed sporzadzeniem rocznego sprawozdania

finansowego, jednostka otrzymala informacje o zdarzeniach, o ktorych mowa w pkt 6.1.
lit. a standardu, a ktore zmieniajg jej wiedze o stanie istniejacym na dzien bilansowy, 10
skutki tych zdarzen odpowiednio uwzglednia w ksi¢gach rachunkowych i sprawozdaniu

finansowym roku obrotowego, konczacego si¢ tym dniem bilansowym.

6.5. Jezeli po sporzadzeniu rocznego sprawozdania finansowego, a przed dniem jego
zatwierdzenia, jednostka otrzymala informacje o zdarzeniach, jakie nastapily po dniu
bilansowym, ktore zmieniaja jej wiedze o stanie istniejacym na dzien bilansowy (pkt 6.1.
lit. a standardu), a skutki tych zdarzen istotnie wplywaja na obraz sytuacji majatkowej,
finansowej oraz wyniku finansowego jednostki za rok obrotowy, to skutki te
odpowiednio uwzglednia w ksiggach rachunkowych i koryguje juz sporzadzone roczne

sprawozdanie finansowe za rok obrotowy.

6.6. Jezeli po dniu bilansowym, a przed dniem zatwierdzenia rocznego sprawozdania
finansowego, jednostka otrzymala informacje na temat zdarzen wplywajacych na jej
stan lub sytuacj¢ po dniu bilansowym (pkt 6.1. lit. b standardu), a informacje te moga
by¢ istotne dla uzytkownikéw rocznego sprawozdania finansowego, to w dodatkowych
informacjach i objasnieniach w ust. 6 pkt 2 jednostka podaje lub aktualizuje juz

wykazane informacje lub ujawnia dla kazdej kategorii (typu) zdarzen informacje o:
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a) rodzaju zdarzenia,

b) szacunkowej kwocie jego skutkow finansowych lub stwierdza, ze szacunek taki jest

praktycznie niewykonalny.

Za istotne uwaza sie tez informacje o tych zdarzeniach, jakie nastgpily po dniu
bilansowym, w wyniku ktérych zmianie ulegly kwoty wykazane w dodatkowych
informacjach i objasnieniach rocznego sprawozdania finansowego, jak np. zobowiazania
warunkowe (ustalonych zgodnie z Krajowym Standardem Rachunkowosci nr 6

»Rezerwy, bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow, zobowigzania warunkowe”).

6.7. Skutki zdarzen, jakie nastapily po dniu bilansowym, zmieniajacych wiedz¢ jednostki
o stanie istniejacym na dzien bilansowy (pkt 6.1. lit. a standardu), o ktérych jednostka

otrzymala informacje:

a) po sporzadzeniu rocznego sprawozdania finansowego, a przed dniem jego zatwierdzenia,

ale nie uznanych za istotne, lub

b) po dniu zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego — ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych roku i wykazuje w sprawozdaniu finansowym za rok obrotowy, w
ktorym informacje te otrzymano zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale V

»Poprawianie bledow”.

PRZYKLAD

W wyniku inwentaryzacji rocznej w urzgdzie miejskim stwierdzono niedobory i nadwyzki
gruntow. Powstaty one na skutek niesporzadzania dowodéw OT - "Przyjecie

srodkow trwatych”, PT - " Przekazanie/przyjecie srodkow trwatych™ i LT - "Likwidacja
srodkow trwatych™ przez komorki merytoryczne: referat rolnictwa, referat gospodarki
nieruchomosciami oraz referat infrastruktury technicznej, po nabyciu lub zbyciu gruntow.

W trakcie postgpowania po inwentaryzacyjnego ustalono, ze dowody te nie byty sporzadzane,
mimo ze przewidywata to instrukcja obiegu i kontroli dowodow ksiegowych urzedu. W
instrukcji zapisano, ze dowody te sporzadzajg pracownicy komorek merytorycznych
zajmujacych si¢ nabywaniem i zbywaniem poszczegolnych rodzajoéw nieruchomosci

gruntowych, zgodnie z obowiagzkami powierzonymi im zakresami czynnosci. Jednak zadnemu
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pracownikowi tych komorek nie przypisano obowigzkéw w tym zakresie.

Po inwentaryzacji burmistrz miasta polecit, aby kierownicy tych komérek organizacyjnych
niezwfocznie sporzqdzili i przekazali do komorki ksiegowosci dowody za ostatni rok
obrotowy. Ponadto zobowigzaf kierownikow do przygotowania nowych zakresow czynnosci
podleglych im pracownikow. W zakresach tych mieli oni uwzgledni¢ nowy podziaf
obowigzkow, w tym przypisanie podlegtym pracownikom obowigzku sporzqdzania dowodow

OT, PT i LT dotyczgcych gruntéow komunalnych.

W przypadku btedow powstatych na skutek oszustw - oprocz ich skorygowania i ustalenia w
systemie kontroli zarzadczej sSrodkéw koniecznych do zapobiegania ich popetnianiu w

przysztosci - nalezy zlozy¢ zawiadomienia do organow Scigania.

PRZYKLAD

W wyniku audytu w urzedzie ujawniono naduzycia finansowe. Polegaty one na tym, ze
pracownik zajmujacy si¢ sprzedaza nieruchomosci komunalnych obnizat w sposob
niedozwolony ceny ich sprzedazy w zamian za tapowki przyjmowane od potencjalnych
nabywcow. W efekcie doszto do zanizenia dochodow gminy w tgcznej kwocie ponad 385
000 zt. W zamian za to pracownik ten otrzymat tapowki, ktorych kwote oszacowano na
ok. 50 000 zt. Z sumy tej 20 000 zt przekazat on pracownikowi ksiegowos$ci
odpowiedzialnemu za ewidencj¢ naleznosci z tytutu sprzedazy nieruchomosci.
Pracownik ten ujmowat na kontach rozrachunkowych zanizone kwoty przypisow.
Informacji na temat wysokosci tapowek udzielili nabywcy nieruchomosci, ktorzy byli
przekonani, ze nie dawali tapowek, ale wnosili optaty za sporzadzenie dodatkowych
operatow szacunkowych, w ktorych byty uwzglednione okolicznosci wptywajace na
obnizenie cen nieruchomosci.

Oczywiscie sporzadzenie takich operatow nigdy nie bylto zlecane. Po zakonczeniu
audytu w ksiegach rachunkowych urzedu gminy dokonano przypisu zanizonych

kwot naleznos$ci. Poza tym, jeszcze w trakcie jego trwania, zwolniono dyscyplinarnie
pracownikow, ktorzy dopuscili si¢ oszustw. Nastepnie ztozono zawiadomienie

0 mozliwosci popetnienia przestgpstwa na policji.

Korekta bledow popelnionych w biezacym roku obrotowym
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Bledy popelnione w prowadzeniu ksiag rachunkowych w biezacym roku obrotowym
koryguje sie w ksiegach rachunkowych biezacego lub kolejnego roku obrotowego.
Zalezy to od czasu, w jakim zostaly wykryte, i ich wplywu na rzetelnosé informacji

podanych w sprawozdaniu finansowym.

Moment wykrycia bledu ocenia si¢ wedhug czasu, w jakim jednostka
uzyskala informacje o zaistnieniu bledu. Nie jest istotne zrodlo pozyskania
informacji:

— zewnetrzne - np. wynik kontroli,

— wewnetrzne - np. ujawnienie po przeprowadzeniu inwentaryzacji.

Istotnos¢ bledow

Istotnos¢ bledow okresla sie, oceniajac ich wplyw na jakosé¢ sprawozdania finansowego.
Ocenia sig, czy skutki bledéw wplywaja na:

= przedstawienie stanu majatkowego jednostki,

= ustalenie wyniku finansowego jednostki,

W taki sposob, ze moze to by¢ mylace dla odbiorcow sprawozdan.

Zgodnie z KSR 7 istotnos¢ bledu ocenia sie, biorac pod uwage:
= wielko$¢ nieprawidtowosci,
= rodzaj nieprawidtowosci,
» kombinacje obu tych czynnikéw i okolicznosci towarzyszace

powstaniu biedow.

UWAGA!
Przy ocenie istotnosci rozpatruje si¢ skutki wszystkich wykrytych bledéow
lacznie. Nawet jesli kazdy blad z osobna jest nieistotny, lacznie mogag

spowodowac istotne znieksztalcenie rocznego sprawozdania finansowego.
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Stopien wplywu bledu na aktywa (pasywa) lub wynik finansowy zazwyczaj uzalezniony

jest od wielkosci kwot nieujetych lub ujetych nieprawidlowo. Odzwierciedla sie go jako

wielkos¢ procentowg podawang w polityce rachunkowosci jednostki. Bledy

nieprzekraczajqce tej wielkosci uznaje si¢ za nieistotne, a pozostale - za istotne.

Korekta bledow wykrytych przed

sporzadzeniem sprawozdania finansowego

Bledy popetnione w biezacym roku obrotowym, wykryte przed sporzadzeniem

rocznego sprawozdania finansowego za ten rok, koryguje sie w ksiegach

rachunkowych biezacego roku obrotowego.

PRZYKLAD

W trakcie przygotowania do zamknigcia ksigg rachunkowych za 2020 r. pracownik
ksiegowosci szkoly sprawdzat prawidtowos¢ zapisow dotyczacych amortyzacji
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Okazato sig, ze po awarii oprogramowania FK, stuzacego do sporzadzania tabel
amortyzacyjnych, ktore automatycznie generowato PK - "Amortyzacja" za 2020 r.,
doszto do btedu. Polegat on na tym, ze amortyzacja wartosci niematerialnych i
prawnych (licencji na uzytkowanie oprogramowania komputerowego) zostata
naliczona dwukrotnie za 2020 r.

Raz zostata naliczona w tabeli amortyzacyjnej sporzadzonej dla srodkéw trwatych

i drugi raz, w tej samej kwocie - w oddzielnej tabeli amortyzacyjnej dla wartosci
niematerialnych i prawnych. Btad zostat wykryty i zgtoszony do glownej ksiggowej
szkoty 20 lutego 2021 r. Po usunigciu usterki oprogramowania przez informatyka
zostaly sporzadzone prawidtowe tabele amortyzacyjne. Przygotowane zostaty

oddzielnie dla srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Z ksiag
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rachunkowych 2020r., pod datg 31 grudnia, wyksi¢gowano kwote nieprawidtowo

naliczonej amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych.

UWAGA!
Bledy wykryte przed sporzadzeniem sprawozdania
finansowego poprawia si¢ niezaleznie od tego, Czy sq istotne,

Czy tez nie s3.

PRZYKLAD
W wyniku inwentaryzacji rocznej wykryto btad. Na jego skutek zanizona zostata
wartos¢ umorzenia i amortyzacji srodkow trwatych za 2023 r. 0 1,50 zt. Btad zostat

skorygowany w ksiggach rachunkowych pod datg 31 grudnia 2023 r.

Korekta bledéw wykrytych w okresie od
sporzadzenia rocznego

sprawozdania finansowego do jego zatwierdzenia

Bledy popetione w biezacym roku obrotowym, wykryte po sporzadzeniu rocznego
sprawozdania finansowego, ale przed jego zatwierdzeniem, ujmuje si¢ w przypadku btedow
uznanych przez jednostke za:
v' istotne - w ksiegach rachunkowych biezgcego roku obrotowego, a nastepnie
sporzadza si¢ korekte rocznego sprawozdania finansowego,
v’ nieistotne - w ksiegach rachunkowych nastepnego roku obrotowego, a ich skutki

zostang ujawnione dopiero w sprawozdaniu finansowym roku kolejnego.

PRZYKLAD

Jednostka sporzadzita sprawozdanie finansowe za 2018 r. i przekazata do jednostki

nadrzednej - zgodnie z wytycznymi gtdéwnego ksiggowego - 15 marca 2019 r. Po
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tygodniu okazalo si¢, ze na skutek niedopatrzenia w ksiggach rachunkowych

2018 r. nie ujgto zobowigzan niewymagalnych oraz kosztow wynikajacych z kilku faktur.
Faktury te byly zamknigte w biurku sekretarki, ktora przebywata na Kilkumiesiecznym
zwolnieniu lekarskim po wypadku. Zapomniata o nich poinformowacé zastepujgcq jg
pracownice. Kwota ogétem zobowigzan (kosztow) nieujetych w ksiegach rachunkowych za
grudzien 2018 r. wynosi 5987 z1. Czy jednostka musi sporzqdzi¢ korekte sprawozdania

finansowego za 2018 r.? Jesli tak, to w jakim terminie?

W opisanym przypadku odpowiedz zalezy od tego, czy blad wynikajacy z pominiecia

dowodow ksiesowych zostanie uznany za istotny czy nieistotny.

Btedy w ksiggach rachunkowych wykryte po sporzadzeniu sprawozdania finansowego, a
przed jego zatwierdzeniem, koryguje sie w rozny Sposob - w zaleznosci od

tego, czy sg istotne czy nieistotne. Przy tej ocenie nalezy bra¢ pod uwage kryteria

oceny istotno$ci btedu wskazane w polityce rachunkowosci szkoty. Jesli w polityce
rachunkowosci nie ma zapisOw na ten temat, trzeba je niezwtocznie wprowadzic.

Istotnos$¢ ocenia kierownik jednostki. Robi to na podstawie informacji przedstawionych przez

gtéwnego ksiggowego.

Korekta bledow wykrytych po zatwierdzeniu rocznego

sprawozdania finansowego
Skutki bledow wykrytych w ksiegach rachunkowych po zatwierdzeniu
sprawozdania finansowego jednostki koryguje sie w ksiegach
rachunkowych tego roku obrotowego, w ktorym jednostka wykryla te bledy
(art. 54 ust. 2 uor).

UWAGA!

Sposob wprowadzenia korekty zalezy od tego, czy wplyw bledow na jakos¢

zatwierdzonych sprawozdan finansowych byl istotny, czy tez nie byl.
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Korekta bledow popelnionych w poprzednich

latach obrotowych

Btedy popetnione w poprzednich latach obrotowych sg definiowane przez KSR 7 jako
pomini¢cia lub nieprawidlowosci w sprawozdaniach finansowych jednostki za po-
przedni rok badz wczesniejsze lata obrotowe, powodujace istotne znieksztatcenie danych
sprawozdawczych zawartych w zatwierdzonych sprawozdaniach finansowych za
poprzednie lata, W wyniku tego znieksztatcenia sprawozdania finansowe nie moga by¢
uznane za jasno i rzetelnie przedstawiajace sytuacj¢ majatkowsa, finansowa i wynik
finansowy jednostki.

Za bledy uznaje si¢ przypadki nieuwzglednienia lub niewlasciwego uwzglednienia
wiarygodnych informacji:
v’ ktore byty dostepne w momencie zatwierdzania sprawozdan finansowych
sporzadzonych za te lata,
v" co do ktorych mozna by zasadnie oczekiwag, ze zostang otrzymane i uwzglednione

w toku sporzadzania tych sprawozdan finansowych,

Bledy popelnione w poprzednich latach obrotowych, zawarte w zatwierdzonych
sprawozdaniach finansowych, wykryte w biezacym roku obrotowym lub po jego
zakonczeniu, a przed zatwierdzeniem sprawozdania finansowego za ten rok,

koryguje sie w ksiegach rachunkowych biezacego roku obrotowego

Korekta bledow nieistotnych

Korekty bledéw popelnionych w poprzednich latach obrotowych, uznanych przez
jednostke za nieistotne, wplywaja odpowiednio na zysk lub strate netto biezacego
roku obrotowego lub inng pozycje kapitalow (funduszy) wlasnych, jezeli tak

stanowia przepisy o rachunkowosci.

Przy tej korekcie nie dokonuje si¢ retrospektywnego przeksztalcenia danych

porownawczych w sprawozdaniu finansowym.
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PRZYKLAD

W jednostce ewidencja amortyzacji (umorzenia) srodkow trwalych byta naliczana

i ksiegowana recznie. W tym roku jednostka zaczela prowadzié ksiegi rachunkowe
dotyczqce srodkow trwatych komputerowo. Program automatycznie nalicza amortyzacje i
umorzenie. W zwigzku z tym powstat problem. Po wprowadzeniu do programu danych na
temat srodkow trwatych nabytych w poprzednich latach obrotowych ich umorzenie
zostato naliczone w innych kwotach niz w recznie sporzgdzonych tabelach
amortyzacyjnych. Roznice sq niewielkie - rzedu od kilkunastu groszy do kilku zfotych
rocznie w stosunku do catkowitej sumy umorzenia wszystkich srodkow trwatych za dany
rok, ujetej na koncie 071 " Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”.

Czy w zwigzku z tym trzeba korygowacé umorzenie za lata poprzednie? A jesli

tak, to jak to prawidtowo zrobic¢?

Tak, umorzenie za lata ubiegle nalezy skorygowacé. Z opisu sytuacji wynika, ze jednostka
wykryta btedy w naliczaniu amortyzacji (umorzenia) srodkéw trwatych. To

znaczy, ze ma juz pewnos$¢ (po sprawdzeniu wyliczen), iz oprogramowanie nalicza
amortyzacje (umorzenie) prawidtowo. Nieprawidtowe byty obliczenia wykonywane
recznie w poprzednich latach obrotowych. Poniewaz stwierdzone omylki stanowia
wielkos$¢ rzedu kilkunastu groszy - kilku zlotych w stosunku do calkowitej rocznej
kwoty amortyzacji Srodkow trwalych, wigc mozna je uzna¢ za nieistotne. W takiej
sytuacji korekte ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych roku biezacego. Ksieguje sie ja

na podstawie polecenia ksiegowania o symbolu PK -""Korekta'. Odpowiednie kwoty
nalezy wprowadzi¢ na konto 071 "Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci nie-
materialnych i prawnych'" oraz na konta zespolu 7, sluzace do ewidencji pozostalych
przychodow i kosztow operacyjnych (odpowiednio do rodzaju bledu - zawyzenia

lub zanizenia odpisoOw amortyzacyjnych).

Korekta bledow istotnych

Korekte bledow popelnionych w poprzednich latach obrotowych , uznanych za istotne

nalezy ujaé:
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v w funduszu wlasnym i wykaza¢ jako zysk(strate) z lat ubiegtych (lub w innej pozycji
funduszy wlasnych, jezeli tak stanowi uor.
v wykaza¢ w odpowiedniej pozycji zestawienia zmian funduszu wiasnego, jezeli jednostka

jest zobowigzana do jego sporzadzania,

Ponadto trzeba przeksztalcié¢ retrospektywnie dane poréwnawcze w sprawozdaniu

finansowym sporzadzanym za biezacy rok obrotowy.
Nie dotyczy to sytuacji, gdy jest to praktycznie niewykonalne w rozumieniu KSR 7 .

W dodatkowych informacjach i objasnieniach do sprawozdania finansowego jednostka
powinna zawrze¢ nastepujace dane dotyczace bledow popelionych w poprzednich
latach obrotowych:

v’ rodzaj btedu,

V" kwote przychodow (kosztow) z tytutu btedu popetnionego w poprzednich latach,
stanowiacych podstawe wyliczenia kwot odniesionych na zyski (straty) z lat
ubiegtych,

v kwote korekty dotyczacej biezacego roku obrotowego i kazdej korekty dotyczacej lat
poprzednich,

v kwote korekty dotyczacej okreséw wezesniejszych od okresow uwzglednionych w danych

poréwnawczych,

Jesli ustalenie kwot korekt jest praktycznie niewykonalne w rozumieniu KSR 7, to w
dodatkowych informacjach i objasnieniach w informacji dodatkowej do sprawozdania
finansowego jednostka:

v wskazuje na sam fakt popelnienia btedu w poprzednich latach obrotowych,

v" podaje, na czym polegat blad,

v wskazuje powody braku mozliwosci dokonania wiarygodnego szacunku korekt.

UGN- 56-51,53-55
PRZYKLAD:

W urzedzie gminy nie ujeto w ksiggach rachunkowych wartosci gruntéw otrzymanych

w ramach komunalizacji. Ich nieodptatne nabycie z mocy prawa zostato potwierdzone
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decyzjami komunalizacyjnymi wydanymi w latach 1990-1995. Cz¢s¢ tych gruntow
byta wyceniona, a czes¢ nie byta. Po kontroli regionalnej izby obrachunkowej gmina
w 2005 r. wykonata wnioski pokontrolne dotyczace ujgcia gruntow w ksiegach
rachunkowych urzedu miejskiego, Skarbnik wycenit je - mnozac ogolng powierzchnie
gruntow komunalnych posiadanych przez gming wedtug stanu na 1 stycznia 2005 r.
przez usredniong cen¢ za 1 ha. Cena ta byta ustalona na podstawie transakcji sprzedazy
gruntow komunalnych, przeprowadzonych w 2003 r. Nie wycenit poszczegdlnych
dziatek gruntu. Ponadto nie zatozyt ewidencji analitycznej gruntow. W kolejnych latach
obrotowych grunty zbywane przez gming byty rozchodowane wedtug cen sprzedazy,
Poniewaz ceny te byty kilkanascie - kilkadziesiat razy wyzsze niz ich oszacowana
wartos¢, wiec w trakcie kolejnej kontroli przeprowadzonej w 2018 r. wartos¢ srodkow
trwatych ujetych w grupie "Grunty" byta ujemna (wynosita minus 1 980.067 z1),
Zafalszowanie to miato takze wptyw na inne dane sprawozdania finansowego (np. dane
na temat wielkosci funduszu jednostki). Jednostka otrzymata kolejne wnioski
pokontrolne. Zalecono prawidtowa wycene gruntow komunalnych i zatozenie ewidencji
analitycznej.
Ze wzgledu na rodzaj nieprawidtowosci I czas jej trwania nie byto mozliwe usuniecie
stwierdzonych btedow inaczej niz w drodze ustalenia faktycznego stanu posiadania
jednostki na najblizszy dzien bilansowy - 31 grudnia 2018 r. W gminie przeprowadzono
inwentaryzacje gruntow wedtug stanu na ten dzien.
Potem dla kazdej dzialki gruntu ustalono jej wartos¢ poczatkowq w cenie:

* nabycia - w odniesieniu do gruntow, ktorych warto$¢ byta ustalona w decyzjach

komunalizacyjnych lub aktach notarialnych,
= sprzedazy podobnych gruntéw - w odniesieniu do gruntéw skomunalizowanych,

ktorych warto$¢ nie bylta ustalona w decyzjach komunalizacyjnych.

Zalozono takze prawidlowa ewidencje¢ analityczng gruntow.

Warto$¢ ogotem gruntéw wedlug stanu na 31 grudnia 2018 r. wyniosta wedtug tej
inwentaryzacji 2 087 650 zi. Zostata ona uje¢ta w ksiegach rachunkowych jednostki
oraz podana w sprawozdaniu finansowym za 2018 r. Jednocze$nie w "Informacji
dodatkowej" do tego sprawozdania jednostka podata, ze zaniechata przeksztalcenia
retrospektywnego danych poréwnawczych ze wzgledu na praktyczng niewykonalnos¢.
Niewykonalnos$¢ ta byta spowodowana przede wszystkim nadmiernymi kosztami w

stosunku do spodziewanego efektu, a takze niemoznoscia pozyskania archiwalnych danych
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o transakcjach sprzedazy nieruchomosci. Dane te byty konieczne do oszacowania cen
nabycia gruntéw otrzymanych nieodptatnie, ktorych warto$¢ nie byta ustalona w decyzjach

komunalizacyjnych (ponad 50% posiadanych przez jednostke gruntow).

W efekcie w ""Informacji dodatkowej" jednostka podala jedynie informacje o
zakloceniach porownywalnosci danych, gdzie znaczny wzrost wartosci gruntéow (a co
za tym idzie - takze funduszu jednostki) nie byl spowodowany nabyciem tych

skladnikéw majatkowych. Byl skutkiem usuniecia bledu w ewidencji ksiegowej.

Wprowadzenie do ksiag rachunkowych

wszystkich operac]i gospodarczych

i finansowych, w tym osiagnietych

przychodow i kosztow.

ZMIANY zasad rachunkowosci od 2018 r. - dla JST,
jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow

budzetowych

Rozporzadzenie z 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie zasad rachunkowos$ci — rozporzadzenie
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (DzU z 2017 r., poz. 1911)

Aktualnie (Dz.U. z 2020 , poz. 342)
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Tabela nr 1. Plan kont — porownanie 2017 r.i 2018 r.:
*zmiany wprowadzone od 1 stycznia 2018r. - zaznaczone kursywag w rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci*

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
5.07.2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzZetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej

Na podstawie art. 40 ust. 4 pkt 1 lit. a ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U.z2016 r. poz. 1870, z p6ézn. zm.)
zarzadza si¢, co nastgpuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogolne

§ 1. Rozporzadzenie okresla szczegodlne zasady
rachunkowosci oraz plany kont dla:

1) budzetu panstwa;

2) budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego;

3) jednostek budzetowych;
4) samorzagdowych zaktadow budzetowych;
5) panstwowych funduszy celowych;

6) jednostek budzetowych majacych siedzibg
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

§ 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie o rachunkowosci - rozumie si¢ przez
to ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o
rachunkowosci (Dz. U. 22016 1. poz. 1047 i
2255 oraz z 2017 r. poz. 61 i 245);

2) ustawie o finansach publicznych - rozumie si¢
przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o

Na podstawie art. 40 ust. 4 pkt 1 lit. a ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z p6zn. zm.)zarzadza
si¢, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogolne

§ 1. Rozporzadzenie okresla szczegolne zasady
rachunkowosci oraz plany kont dla:

budzetu panstwa;

budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego;
jednostek budzetowych;

4)samorzadowych zaktadow budzetowych;
S)panstwowych funduszy celowych;
6)panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

§ 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:
)ustawie o rachunkowosci - rozumie si¢ przez to
ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o

rachunkowosci (Dz. U. 22016 r. poz. 1047 i
2255 oraz z 2017 r. poz. 61, 245, 791 i 1089);

14 rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowoéci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (DzU z 2017 r., poz. 1911)
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finansach publicznych;

3) jednostce - rozumie si¢ przez to jednostki, o
ktorych mowa w § 1 pkt 3 i 4;

4) placoéwce - rozumie si¢ przez to jednostke, o
ktorej mowa w § 1 pkt 6;

5) srodkach trwatych - rozumie si¢ przez to
srodki, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15
ustawy o rachunkowosci, w tym srodki trwate
stanowigce wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub
jednostki samorzadu terytorialnego, otrzymane w
zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na
potrzeby jednostki.

Rozdzial 2

Szczegolne zasady rachunkowosci dla budzetu
i jednostek

§ 3. Ustalenie deficytu budzetu panstwa oraz
nadwyzki lub deficytu budzetu srodkow
europejskich nastgpuje na odrebnych kontach
ksiegowych w zakresie faktycznie (kasowo)
zrealizowanych podatkowych i niepodatkowych
dochodow i wydatkéw budzetu panstwa oraz na
odrebnych kontach ksiegowych w zakresie
faktycznie (kasowo) zrealizowanych dochodow i
wydatkow budzetu srodkéw europejskich.

§ 4. Panstwowe jednostki budzetowe ujmuja w
ksiggach rachunkowych:

1) podatkowe 1 niepodatkowe dochody budzetu
panstwa i1 wydatki budzetu panstwa faktycznie
(kasowo) zrealizowane na rachunkach
bankowych dochodow lub wydatkow
budzetowych w danym roku budzetowym, z
uwzglednieniem okresu przejsciowego
okreslonego w odrebnych przepisach;

2) wydatki budzetu srodkow europejskich
faktycznie (kasowo) zrealizowane lub

2)jednostce - rozumie sie przez to jednostke
budzetowq i samorzgdowy zaktad budietowy;

3)placowce - rozumie sie przez to panstwowq
Jjednostke budzetowg majqcq siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej;

4)jednostce nadrzednej - rozumie sig przez to
Jjednostke obstugujgcq organ bedgcy
dysponentem czesci budietowej, ktory nadzoruje
Jjednostke budzetowq lub ktoremu podlega ta
jednostka;

5)$rodkach trwatych- rozumie si¢ przez to srodki,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o
rachunkowosci, w tym $rodki trwate stanowiace
whasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego, otrzymane w zarzad
lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby
jednostki.

Rozdzial 2

Szczegélne zasady rachunkowosci dla
budzet6éw i jednostek

§ 3. Ustalenie nadwyzki lub deficytu budzetu
panstwa oraz nadwyzki lub deficytu budzetu
srodkow europejskich nastepuje na odrebnych
kontach ksiggowych w zakresie faktycznie
(kasowo) zrealizowanych podatkowych i
niepodatkowych dochodow i wydatkéw budzetu
panstwa oraz na odrgbnych kontach ksiegowych
w zakresie faktycznie (kasowo) zrealizowanych
dochodow i wydatkéw budzetu srodkow
europejskich.

§ 4. Panstwowe jednostki budzetowe ujmuja w
ksiggach rachunkowych:

1)podatkowe i niepodatkowe dochody budzetu
panstwa i wydatki budZetu panstwa faktycznie
(kasowo) zrealizowane na rachunkach
bankowych dochodoéw lub wydatkow
budzetowych w danym roku budzetowym,

2)wydatki budzetu $rodkow europejskich
faktycznie (kasowo) zrealizowane lub
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zrealizowane przez BGK na podstawie zlecen
ptatnosci w danym roku budzetowym, z
uwzglednieniem okresu przejsciowego
okreslonego w odrebnych przepisach.

§ 5. W celu ustalenia nadwyzki lub deficytu
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
operacje dotyczace ich dochodow i wydatkow sa
ujmowane w ksiegach rachunkowych na
odrebnych kontach ksiegowych w zakresie
faktycznie (kasowo) zrealizowanych wptywow i
wydatkéw dokonanych na bankowych
rachunkach budzetow oraz rachunkach biezacych
dochodow i wydatkéw budzetowych jednostek
budzetowych, z wyjatkiem operacji szczegdlnych
okreslonych w odrgbnych przepisach.

§ 6. 1. Srodki trwate stanowiace wlasnos¢
Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego otrzymane nieodptatnie, na
podstawie decyzji wlasciwego organu, moga by¢
wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.

2. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i
prawne umarza si¢ lub amortyzuje. Odpiséw
umorzeniowych lub amortyzacyjnych dokonuje
si¢ wedlug zasad przyjetych przez jednostke
zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci.
Ustalajac zasady umarzania lub amortyzacji,
jednostka moze przyjac stawki okreslone w
przepisach o podatku dochodowym od 0s6b
prawnych albo stawki okreslone przez
dysponenta czesci budzetowej albo zarzad
jednostki samorzadu terytorialnego.

3. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w
miesigcu przyjecia do uzywania, mogg by¢
umarzane:

1) ksigzki i inne zbiory biblioteczne;

2) srodki dydaktyczne stuzace procesowi
dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w
szkotach i placowkach o$wiatowych;

3) odziez i umundurowanie;

4) meble i dywany;

5) inwentarz zywy;

zrealizowane przez Bank Gospodarstwa
Krajowego na podstawie zlecen ptatnosci w
danym roku budzetowym

- z uwzglednieniem okresu przejSciowego
okreslonego w odrebnych przepisach.

§ 5. W celu ustalenia nadwyzki lub deficytu
budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego
operacje dotyczace ich dochodow i wydatkow sa
ujmowane w ksiegach rachunkowych na
odrebnych kontach ksiggowych w zakresie
faktycznie (kasowo) zrealizowanych wplywow i
wydatkow dokonanych na bankowych
rachunkach budzetow oraz rachunkach biezacych
dochodow i wydatkéw budzetowych jednostek
budzetowych, z wyjatkiem operacji szczegdlnych
okreslonych w odrgbnych przepisach.

§ 6. Srodki trwate stanowiace wlasno$¢ Skarbu
Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane na podstawie decyzji wlasciwego
organu nieodplatnie moga by¢ wycenione w
wartosci okreslonej w tej decyzji.

§ 7. 1. Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne
i prawne umarza si¢ lub amortyzuje. Odpisow
umorzeniowych lub amortyzacyjnych dokonuje
sie¢ wedtug zasad przyjetych przez jednostke
zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci.
Ustalajac zasady umarzania lub amortyzacji,
jednostka moze przyjac stawki okreslone w
ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od 0sob prawnych (Dz. U. 7 2016
r. poz. 1888, z poin. zm. ) (Dz.U z 2019r.,
poz.865 ze zm) albo stawki okreslone przez
jednostke nadrzedng albo zarzqd jednostki
samorzqdu terytorialnego.

2. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w
miesigcu przyjecia do uzywania, mogg by¢
umarzane:

1)ksiazki 1 inne zbiory biblioteczne;

2)srodki dydaktyczne stuzace procesowi
dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w
szkotach i placowkach o§wiatowych;

3)odziez i umundurowanie;

4)meble i dywany;

5)inwentarz zywy;
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6) pozostate srodki trwate oraz wartosci
niematerialne i prawne o wartosci
nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym od 0sob
prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100%
ich warto$ci, w momencie oddania do uzywania.

4. Nie umarza si¢ gruntow oraz dobr kultury.

5. Warto$¢ poczatkowa srodkoéw trwatych i
dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami
okreslonymi w odrebnych przepisach, a wyniki
aktualizacji sg odnoszone na fundusz.

6. Inwentaryzacja nieruchomos$ci powinna
zapewni¢ porownanie danych wynikajacych z
ewidencji ksiegowej z ewidencjg odpowiednio
gminnego, powiatowego i wojewodzkiego
zasobu nieruchomosci.

7. Zapasy wojenne podlegaja inwentaryzacji
wedtug zasad okreslonych w odrebnych
przepisach.

§ 7. Do przychodéw urzedu jednostki samorzadu
terytorialnego zalicza si¢ dochody budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego nieujgte w
planach finansowych innych samorzadowych
jednostek budzetowych.

§ 8. 1. Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢
zgodnie z ustawg o rachunkowosci, z
zastrzezeniem ust. 2-4.

2. Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci
dotyczacych rozchodow budzetu zalicza si¢ do
wynikoéw na pozostatych operacjach
niekasowych.

6)pozostate srodki trwale oraz wartosci
niematerialne i prawne o wartosci
nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w ustawie
z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym
od osob prawnych, dla ktorych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100% ich wartosci w momencie
oddania do uzywania.

3. Nie umarza si¢ gruntow oraz dobr kultury.

4. Jednostki zwolnione z podatku dochodowego
od osob prawnych mogq umarzaé i amortyzowacé
srodki trwale oraz wartosci niematerialne i
prawne jednorazowo za okres calego roku,
natomiast jednostki rozliczajqce podatek
dochodowy od 0sob prawnych za inne okresy niz
okresy miesieczne - jednorazowo za dany okres.
(dotychczasowy §9.1)

5. Wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych i
dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami
okreslonymi w odrebnych przepisach, a wyniki
aktualizacji s3 odnoszone na fundusz.

§ 8. 1. Inwentaryzacja nieruchomos$ci powinna
zapewni¢ porownanie danych wynikajacych z
ewidencji ksiegowej z ewidencjg odpowiednio
gminnego, powiatowego i wojewodzkiego
zasobu nieruchomosci.

2. Zapasy wojenne podlegajq inwentaryzacji
wedlug zasad okreslonych przez kierownika
Jjednostki obstugujgcej organ bedgcy
dysponentem czesci budzetowej.

§ 9. Do przychodéw urzedu jednostki samorzadu
terytorialnego zalicza si¢ dochody budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego nieujgte w
planach finansowych innych samorzadowych
jednostek budzetowych.

§ 10. 1. Wartos¢ naleznosci aktualizuje si¢
zgodnie z ustawag o rachunkowosci.

2. Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleinosci
dotyczqcych rozchodow budzetow: panstwa,
srodkow europejskich i jednostek samorzqdu
terytorialnego zalicza si¢ do wynikow na
pozostalych operacjach niekasowych.
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3. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci
dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obcigzaja fundusze.

4. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci sa
dokonywane nie p6zniej niz na dzien bilansowy.

5. Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym
rowniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢
w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zaplaty, lecz nie pdzniej niz pod data ostatniego
dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na
koniec tego kwartahu.

6. Naleznosci i zobowigzania oraz inne sktadniki
aktywow 1 pasywow wyrazone w walutach
obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec
kwartatu, wedlug zasad obowigzujacych na dzien
bilansowy.

§ 9. 1. Jednostki zwolnione z podatku
dochodowego od 0s6b prawnych moga umarzac i
amortyzowac $rodki trwate oraz warto$ci
niematerialne i prawne jednorazowo za okres
catego roku, natomiast jednostki rozliczajace
podatek dochodowy od 0s6b prawnych za inne
okresy niz okresy miesieczne - jednorazowo za
dany okres.

2. Jednostki postawione w stan likwidacji
wyceniajg aktywa wedlug zasad okreslonych dla
jednostek kontynuujacych dziatalno$¢, chyba ze
przepisy o likwidacji jednostki stanowiag inacze;.

§ 9a. Jednostki nie dokonujg biernych rozliczen
mig¢dzyokresowych kosztéw wynikajacych z
obowigzku wykonania przysztych §wiadczen na
rzecz pracownikow, w tym §wiadczen
emerytalnych.

Rozdzial 3
Szczegolne zasady rachunkowosci dla

placowek

(...)
Rozdzial 4
Plany kont

§ 14. 1. Wprowadza si¢ nastgpujace plany kont:

3. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci
dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obciazaja fundusze.

4. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci sa
dokonywane nie p6zniej niz na dzien bilansowy.

§ 11. Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym
rowniez tych, do ktorych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢
w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zaplaty, lecz nie pdzniej niz pod data ostatniego
dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na
koniec tego kwartahu.

§ 12. Naleznosci i zobowigzania oraz inne
sktadniki aktywéw 1 pasywow wyrazone w
walutach obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na
koniec kwartatu, wedtug zasad obowigzujacych
na dzien bilansowy.

Umieszczony w § 7.4.

§ 13. Jednostki postawione w stan likwidacji
wyceniaja aktywa wedlug zasad okreslonych dla
jednostek kontynuujgcych dziatalno$¢, chyba ze
przepisy o likwidacji jednostki stanowia inacze;.
§ 14. Jednostki nie dokonuja biernych rozliczen
migdzyokresowych kosztow wynikajacych z
obowigzku wykonania przysztych §wiadczen na

rzecz pracownikow, w tym $wiadczen
emerytalnych.

Rozdzial 3

Szczegélne zasady rachunkowosci dla
placowek

(-.2)

Rozdzial 4
Plany kont

§ 19. 1. Plan kont dla:
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1) plan kont dla budzetu panstwa, okre§lony w
zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia;

2) plan kont dla budzetoéw jednostek
samorzadu terytorialnego, okreslony w
zataczniku nr 2 do rozporzadzenia;

3) plan kont dla jednostek budzetowych i
samorzadowych zakladéw budzetowych,
okreslony w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia;

4) plan kont dla placéwek, okreslony w
zataczniku nr 4 do rozporzadzenia.

2. Plany kont stanowig podstaw¢ do opracowania
zaktadowych planow kont.

§ 15. 1. Ustalajac zaktadowy plan kont, nalezy
si¢ kierowa¢ nastepujacymi zasadami:

1) konta wskazane w planach kont nalezy
traktowac jako standardowa liczbe kont, ktora
moze by¢ ograniczona jedynie o konta stuzace do
ksiggowania operacji gospodarczych
niewystepujacych w jednostce lub placowce albo
uzupetniona o konta zgodne co do tresci
ekonomicznej, w tym rowniez przy
wykorzystaniu symboli kont, ktore nie majg
zastosowania w jednostce;

2) plan kont dla budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego moze by¢ uzupetniony, w miare
potrzeby, o wiasciwe konta planu kont dla
jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadow budzetowych;

3) konta wskazane w planach kont ujgtych w
zatgcznikach do rozporzadzenia mogg by¢
dzielone na dwa lub wigcej kont syntetycznych;

4) zaktadowy plan kont powinien uwzgledniac
ustalenia dysponenta czgsci budzetowej lub
zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego
dotyczace zasad grupowania operacji
gospodarczych istotnych dla rodzaju dziatalnosci;

5) zaktadowy plan kont powinien zapewniac¢
mozliwos¢ sporzadzenia sprawozdan
finansowych, sprawozdan budzetowych lub
innych sprawozdan okreslonych w odr¢gbnych
przepisach.

1)budzetu panstwa okresla zatagcznik nr 1 do
rozporzadzenia;

2)budzetow jednostek samorzadu terytorialnego
okresla zalacznik nr 2 do rozporzadzenia;

3)jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadow budzetowych okresla zatagcznik nr 3 do
rozporzadzenia;

4)placowek okresla zatacznik nr 4 do
rozporzadzenia.

2. Plan kont stanowi podstawe do opracowania
zaktadowego planu kont.

§ 20. 1. Ustalajac zaktadowy plan kont, nalezy
si¢ kierowa¢ nastepujacymi zasadami:

1)konta wskazane w planach kont traktuje sie
jako standardowa liczbe¢ kont, ktora moze by¢
ograniczona jedynie o konta stuzace do
ksiggowania operacji gospodarczych
niewystepujacych w jednostce lub placowce albo
uzupetniona o konta zgodne co do tresci
ekonomicznej, w tym rowniez przy
wykorzystaniu symboli kont, ktore nie maja
zastosowania w jednostce;

2) plan kont dla budzetu jednostki samorzqdu
terytorialnego moze by¢ uzupetniony o wybrane
konta niezbedne do ewidencji operacji budietu
Jjednostki samorzgdu terytorialnego z planu kont
dla jednostek budietowych i samorzgdowych
zaktadow budietowych;

3) konta wskazane w planach kont okreslonych w
zatgcznikach do rozporzadzenia mogg by¢
dzielone na dwa lub wigcej kont syntetycznych;

4) zaktadowy plan kont powinien:

a)uwzglednia¢ ustalenia jednostki nadrzednej
lub zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego
dotyczace zasad grupowania operacji
gospodarczych istotnych dla rodzaju dziatalnosci,
b) zapewnia¢ mozliwos¢ sporzadzenia
sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan
okreslonych w odrebnych przepisach.
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2. W jednostkach zobowigzanych - na podstawie
odrgbnych przepiséw - do planowania i
sprawozdawczosci budzetowej w uktadzie
zadaniowym, ewidencja operacji dotyczacych
wykonania budzetu w uktadzie zadaniowym jest
prowadzona z wykorzystaniem konta
pozabilansowego planu kont jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktaddéw
budzetowych zawartego w zataczniku nr 3 do
rozporzadzenia, z zastrzezeniem ust. 2a.

2a. Ewidencja wykonania budzetu w uktadzie
zadaniowym moze by¢ prowadzona w inny
sposéb ustalony przez jednostke pod warunkiem,
ze zapewni wykonanie obowigzkoéw
sprawozdawczych wynikajacych z odrebnych
przepisow.

3. Plan kont dla budzetu panstwa moze by¢
uzupetniony o dodatkowe konta.

§ 16. 1. Jezeli przepisy dotyczace sprawozdan
naktadaja obowigzek:

1) wykazywania w sprawozdaniach obrotow na
okreslonych kontach - stosowana technika
ksiggowos$ci powinna umozliwi¢ prawidlowe
ustalenie wysokosci tych obrotow;

2) uzyskiwania informacji rowniez w innych
uktadach niz okre$lone w planie kont - ewidencja
aktywow, pasywow oraz kosztow i1 przychodow
moze by¢ dokonywana wedlug innych
dodatkowych Kklasyfikacji.

2. W zaleznosci od potrzeb mozna stosowaé
nastepujace zasady ewidencji i rozliczania
kosztow dziatalnosci podstawowej:

1) ponoszone koszty ujmuje si¢ tylko na kontach
zespotu 4 , Koszty wedtug rodzajow i ich
rozliczenie”;

2) ponoszone koszty ujmuje si¢ tylko na kontach
zespohu 5 ,,Koszty wedtug typdw dziatalnos$ci i
ich rozliczenie” z odpowiednim wyodrebnieniem
na kontach analitycznych kosztow w ukladzie
rodzajowym;

3) ponoszone koszty ujmuje si¢ zar6wno na

2. W jednostkach obowigzanych na podstawie
odrebnych przepiséw do planowania i
sprawozdawczos$ci budzetowej w uktadzie
zadaniowym ewidencja operacji dotyczacych
wykonania budzetu w uktadzie zadaniowym jest
prowadzona z wykorzystaniem konta
pozabilansowego planu kont jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktaddéw
budzetowych okreslonego w zataczniku nr 3 do
rozporzadzenia.

3. Ewidencja wykonania budzetu w uktadzie
zadaniowym albo ewidencja prowadzona na
kontach pozabilansowych moze by¢ prowadzona
w inny sposob ustalony przez jednostke pod
warunkiem, ze zapewni wykonanie obowiazkéw
sprawozdawczych wynikajacych z odrgbnych
przepisow.

4. Plan kont dla budzetu panstwa moze by¢
uzupetniony o dodatkowe konta, w tym o
wybrane konta z planu kont dla jednostek
budzetowych i samorzqdowych zakladow
budzetowych.

§ 21. Jezeli przepisy dotyczace sprawozdan
naktadaja obowiazek:

1)wykazywania w sprawozdaniach obrotéw na
okreslonych kontach - stosowana technika
ksiggowos$ci powinna umozliwi¢ prawidtowe
ustalenie wysokosci tych obrotow;

2)uzyskiwania informacji rowniez w innych
uktadach niz okreslone w planie kont - ewidencja
aktywow, pasywow oraz kosztow i przychodow
moze by¢ dokonywana wedlug innych
dodatkowych Kklasyfikacji.

§ 22. Jednostka moze stosowaé nastepujgce
zasady ewidencji i rozliczania kosztow
dziatalnosci podstawowej:

1) ponoszone koszty ujmuje si¢ tylko na kontach
zespotu 4 , Koszty wedtug rodzajow i ich
rozliczenie”;

2) ponoszone koszty ujmuje si¢ tylko na kontach
zespotu 5 ,,Koszty wedtug typoéw dziatalnosci i
ich rozliczenie” z odpowiednim wyodrgbnieniem
na kontach analitycznych kosztow w ukladzie
rodzajowym;

3) ponoszone koszty ujmuje si¢ zar6wno na
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kontach zespotu 4 ,,Koszty wedtug rodzajow i ich
rozliczenie”, jak i w zespole 5 ,,Koszty wedlug
typow dziatalnosci i ich rozliczenie” z dalszym
ich rozliczeniem na konta zespotu 6 ,,Produkty” i
7 ,,Przychody, dochody i koszty”.

Rozdziat 5
Sprawozdawczos$¢ finansowa

§ 17. 1. Na dzien zamkniecia ksiag
rachunkowych jednostki, o ktérych mowa w § 1
pkt 3 i 4, sporzadzaja sprawozdanie finansowe
sktadajace sig z:

1) bilansu;

2) rachunku zyskoéw i strat (wariant
porownawczy);

3) zestawienia zmian w funduszu.

2. Placowki sporzadzaja sprawozdanie finansowe
obejmujace bilans na dzien zamknigcia ksigg
rachunkowych (dzien bilansowy), to jest na dzien
31 grudnia.

3. Bilans powinien zawiera¢ informacje w
zakresie ustalonym dla:

1) jednostki budzetowej i samorzadowego
zaktadu budzetowego - w zalaczniku nr 5 do
rozporzadzenia;

2) placowki - w zataczniku nr 6 do
rozporzadzenia.

kontach zespotu 4 ,,Koszty wedtug rodzajow i ich
rozliczenie”, jak i w zespole 5 ,,Koszty wedlug
typow dziatalnosci i ich rozliczenie” z dalszym
ich rozliczeniem na konta zespotu 6 ,,Produkty” i
7 ,,Przychody, dochody i koszty”.

Rozdzial 5
Sprawozdawczos¢ finansowa

§ 23. 1. Na dzien zamknigcia ksiag
rachunkowych jednostki sporzadzaja
sprawozdanie finansowe sktadajace si¢ z:

1)bilansu;

2) rachunku zyskow i strat (wariant
porownawczy);

3)zestawienia zmian w funduszu;

4)informacji dodatkowej.

2. Placowki sporzadzaja sprawozdanie finansowe
obejmujace bilans na dzien zamkni¢cia ksigg
rachunkowych (dzien bilansowy).

3. Bilans powinien zawiera¢ informacje w
zakresie ustalonym dla:

1)jednostki budzetowej lub samorzagdowego
zaktadu budzetowego - w zalaczniku nr 5 do
rozporzadzenia;

2)placowki - w zalaczniku nr 6 do
rozporzadzenia.

4. Bilans 7z wykonania budietu jednostki
samorzqdu terytorialnego powinien zawieraé
informacje w zakresie ustalonym w zalgczniku
nr 7 do rozporzgdzenia.

5. Bilans budietu panstwa sporzqdza si¢ na
podstawie informacji przygotowanych w
ukladzie bilansu, sporzgdzonych na podstawie
zestawienia obrotow i sald kont ksiggowych
stosowanych do ewidencji budzetu panstwa,
potwierdzonych przez osoby odpowiedzialne za
sporzqdzenie tych zestawien. Bilans budzetu
panstwa powinien zawieraé informacje w
zakresie ustalonym w zatgczniku nr 8 do
rozporzqdzenia.

6. Skonsolidowany bilans jednostki samorzqdu
terytorialnego powinien zawierac informacje w
zakresie ustalonym w zalgczniku nr 9 do
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4. Rachunek zyskow i strat (wariant
porownawczy) powinien zawiera¢ informacje w
zakresie ustalonym w zatgczniku nr 7 do
rozporzadzenia.

5. Zestawienie zmian w funduszu powinno
zawiera¢ informacje w zakresie ustalonym w
zataczniku nr 8 do rozporzadzenia.

6. Z wykonania budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego sporzadza si¢ bilans zawierajacy
informacje w zakresie ustalonym w zataczniku nr
9 do rozporzadzenia.

7. Zdarzenia dotyczace panstwowego funduszu
celowego ujmuje sie¢ w ksiegach rachunkowych i
wykazuje w sprawozdaniu finansowym jednostki
obstugujacej dysponenta tego funduszu.

§ 18. 1. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy.
2. Okresem sprawozdawczym jest miesiac.

3. Ostateczne zamknigcie 1 otwarcie ksigg
rachunkowych jednostki 1 placowki
kontynuujacej dziatalno$¢ powinno nastgpic¢ do
dnia 30 kwietnia roku nastgpnego, a w
jednostkach, ktorych sprawozdanie finansowe
podlega zatwierdzeniu, w ciggu 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok

rozporzgdzenia.

7. Rachunek zyskow i strat (wariant
poréwnawczy) powinien zawiera¢ informacje w
zakresie ustalonym w zalgczniku nr 10 do
rozporzadzenia.

8. Zestawienie zmian w funduszu powinno
zawiera¢ informacje w zakresie ustalonym w
zalgcezniku nr 11 do rozporzadzenia.

9. Informacja dodatkowa powinna zawieraé
informacje w zakresie ustalonym w zalgczniku
nr 12 do rozporzqdzenia.

Teraz ust.4

§ 24. Zdarzenia dotyczace panstwowego
funduszu celowego ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych i wykazuje w sprawozdaniu
finansowym jednostki obstugujacej dysponenta
tego funduszu.

§ 25. 1. Sprawozdanie finansowe placowki
sporzgdza sie w walucie okreslonej przez
jednostke obstugujgcq organ, ktoremu placowka
podlega, oraz przekazuje si¢ w sposéb i w
terminach okreslonych przez te jednostke z
uwzglednieniem terminow, o ktorych mowa w §
32i§34ustl1i?2.

2. Do bilansu jednostki obstugujgcej organ,
ktoremu placowka podlega, wlgcza sie
odpowiednie dane wynikajqce z bilansow
placowek, wyraione w walutach obcych,
przeliczone na walute polskq po obowigzujgcym
na dzien bilansowy srednim kursie ogloszonym
dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski.

§ 26. 1. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy.
2. Okresem sprawozdawczym jest miesiac.

3. Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksigg
rachunkowych jednostki kontynuujgcej
dziatalnos¢ lub placowki kontynuujgcej
dziatalnos¢ powinno nastgpi¢ do dnia 30
kwietnia roku nastgpnego, a w jednostkach,
ktorych sprawozdanie finansowe podlega
zatwierdzeniu lub wchodzi w sklad
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obrotowy.

§ 19. 1. Jednostki budzetowe obstugujace
dysponenta czesci budzetowej i dysponentow
srodkdw budzetu panstwa drugiego stopnia
sporzadzajg taczne sprawozdania finansowe,
begdace sumg sprawozdan finansowych jednostek
i placowek podlegtych dysponentom cze$ci
budzetowej i dysponentom $rodkow budzetu
panstwa drugiego stopnia oraz wlasnego
sprawozdania finansowego, z odpowiednim
wylaczeniem wzajemnych rozliczen
dokonywanych miedzy tymi jednostkami.

2. Wylaczenia wzajemnych rozliczen, o ktérych
mowa w ust. 1, dotycza w szczegdlnosci:

1) wzajemnych naleznos$ci i zobowigzan oraz
innych rozrachunkéw o podobnym charakterze;

2) wyniku finansowego ustalonego na
operacjach dokonywanych pomi¢dzy
jednostkami, o ktorych mowa w ust. 1.

sprawozdania finansowego podlegajgcego
zatwierdzeniu, w ciggu 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok
obrotowy.

§ 27. 1. Lgczne sprawozdanie finansowe
panstwowej jednostki budzetowej, jako jednostki
nadrzednej, skltada sig z:

Digcznego bilansu obejmujqcego dane
wynikajqce 7 bilansu tej jednostki oraz z
bilansow jednostek podleglych lub
nadzorowanych, zawierajgcego informacje w
zakresie ustalonym w zalgczniku nr 5 do
rozporzqdzenia;

2)lgcznego rachunku zyskow i strat
obejmujqcego dane wynikajgce z rachunkow
zyskow i strat tej jednostki oraz jednostek
podleglych lub nadzorowanych, zawierajgcego
informacje w zakresie ustalonym w zalgczniku
nr 10 do rozporzqdzenia;

3)lgcznego zestawienia zmian w funduszu
obejmujgcego dane wynikajgce 7 zestawien
zmian w funduszu tej jednostki oraz jednostek
podleglych lub nadzorowanych, zawierajgcego
informacje w zakresie ustalonym w zalgczniku
nr 11 do rozporzqdzenia;

4)informacji dodatkowej obejmujgcej dane
wynikajgce z informacji dodatkowych tej
jednostki oraz jednostek podleglych lub
nadzorowanych, zawierajgcej informacje w
zakresie ustalonym w zalgczniku nr 12 do
rozporzgdzenia.

2. Sporzgdzajqc sprawozdanie finansowe, o
ktorym mowa w ust. 1, naleiy dokonaé
odpowiednich wylqczen wzajemnych rozliczen
miedzy jednostkami.

3. Wylgczenia wzajemnych rozliczen, o ktorych
mowa w ust. 2, dotyczq w szczegdlnosci:

Dwzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz
innych rozrachunkow o podobnym charakterze;

2)wyniku finansowego ustalonego na
operacjach dokonywanych migdzy jednostkami,
o ktorych mowa w ust. 1.
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§ 20. 1. Sprawozdanie finansowe jednostki
samorzadu terytorialnego sktada si¢ z:

1) bilansu z wykonania budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego;

2) tacznego bilansu obejmujacego dane
wynikajace z bilansow samorzadowych jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadow
budzetowych, zawierajacego informacje w
zakresie ustalonym w zataczniku nr 5 do
rozporzadzenia;

3) tacznego rachunku zyskow i strat
obejmujacego dane wynikajace z rachunkoéw
zyskow 1 strat samorzadowych jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadoéw
budzetowych, zawierajacego informacje w
zakresie ustalonym w zataczniku nr 7 do
rozporzadzenia;

4) facznego zestawienia zmian w funduszu
obejmujacego dane wynikajace z zestawien
zmian w funduszu samorzadowych jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadoéw
budzetowych, zawierajacego informacje w
zakresie ustalonym w zatgczniku nr 8 do
rozporzadzenia.

2. Sporzadzajac sprawozdanie finansowe, o
ktorym mowa w ust. 1, nalezy dokonad
odpowiednich wylaczen wzajemnych rozliczen
miedzy jednostkami.

3. Wylaczenia wzajemnych rozliczen, o ktérych
mowa w ust. 2, dotycza w szczegdlnosci:

1) wzajemnych nalezno$ci i zobowiazan oraz
innych rozrachunkéw o podobnym charakterze;

2) wyniku finansowego ustalonego na
operacjach dokonywanych pomigdzy
jednostkami, o ktorych mowa w ust. 1.

4. Sporzadzajgc sprawozdanie finansowe,
jednostka samorzadu terytorialnego przedstawia
w informacji uzupetniajacej do tego

§ 28. 1. Sprawozdanie finansowe jednostki
samorzadu terytorialnego sklada sig z:

1) bilansu z wykonania budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego;

2)tacznego bilansu obejmujacego dane
wynikajace z bilansow samorzadowych jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadow
budzetowych, zawierajagcego informacje w
zakresie ustalonym w zataczniku nr 5 do
rozporzadzenia;

3)tacznego rachunku zyskéw i strat
obejmujacego dane wynikajace z rachunkow
zyskow 1 strat samorzadowych jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadoéw
budzetowych, zawierajagcego informacje w
zakresie ustalonym w zalgczniku nr 10 do
rozporzadzenia;

4)tacznego zestawienia zmian w funduszu
obejmujacego dane wynikajace z zestawien
zmian w funduszu samorzagdowych jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadoéw
budzetowych, zawierajacego informacje w
zakresie ustalonym w zalgczniku nr 11 do
rozporzadzenia;

S)informacji dodatkowej obejmujqcej dane
wynikajqce 7 informacji dodatkowych
samorzgdowych jednostek budzetowych i
samorzgdowych zaktadow budZetowych,
zawierajqcego informacje w zakresie ustalonym
w zalgczniku nr 12 do rozporzgdzenia.

2. Przepisy § 27 ust. 2 i 3 stosuje si¢
odpowiednio.
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sprawozdania dane o wysokos$ci srodkéw na
Swiadczenia pracownicze zabezpieczone w
wieloletniej prognozie finansowej jednostki
samorzadu terytorialnego.

§ 21. Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego
sporzadza skonsolidowany bilans, stosujac
odpowiednio przepisy rozdzialu 6 ustawy o
rachunkowo$ci przy zalozeniu, ze jednostka
dominujaca jest jednostka samorzadu
terytorialnego.

Skonsolidowany bilans powinien zawiera¢
informacje w zakresie ustalonym w zataczniku nr
10 do rozporzadzenia.

§ 22. Informacje zawarte w sprawozdaniu
finansowym, w bilansie z wykonania budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego i w
skonsolidowanym bilansie jednostki samorzadu
terytorialnego moga by¢ wykazywane z wigksza
szczegotowoscia niz okre§lona w zatacznikach
do rozporzadzenia, jezeli wynika to z potrzeb lub
specyfiki jednostki.

§ 23. Sprawozdania finansowe, o ktoérych mowa
w § 17 ust. 112, § 191 20, oraz bilanse, o
ktérych mowa w § 17 ust. 61 § 21, sporzadza si¢
w jezyku polskim i w walucie polskiej. Dane
liczbowe wykazuje si¢ w ztotych i groszach.

§ 24. Sprawozdanie finansowe, o ktorym mowa
w § 17 ust. 112, oraz bilans, o ktérym mowa w §
17 ust. 6, sporzadza si¢ w terminie 3 miesigcy od
dnia, na ktory zamyka si¢ ksiegi rachunkowe.

§ 25. 1. Sprawozdanie finansowe jednostki i
placowki podpisujg odpowiednio kierownik
jednostki 1 glowny ksiegowy albo kierownik
placowki i ksiggowy placowki, z zastrzezeniem
ust. 2.

2. Bilans z wykonania budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego podpisujg zarzad i
skarbnik.

3. Sprawozdanie finansowe i skonsolidowany
bilans jednostki samorzadu terytorialnego
podpisuje zarzad i skarbnik.

§ 29. Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego
sporzadza skonsolidowany bilans jednostki
samorzadu terytorialnego, stosujac odpowiednio
przepisy rozdzialu 6 ustawy o rachunkowosci
przy zatozeniu, ze jednostka dominujgca jest
jednostka samorzadu terytorialnego.

Teraz § 23 ust.6

§ 30. Informacje zawarte w sprawozdaniu
finansowym, w bilansie z wykonania budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego,
skonsolidowanym bilansie jednostki samorzadu
terytorialnego oraz bilansie budzetu panstwa
moga by¢ wykazywane z wigksza
szczegOlowoscia niz okreslona w zatacznikach
do rozporzadzenia, jezeli wynika to z potrzeb lub
specyfiki jednostki.

§ 31. Sprawozdania finansowe, o ktoérych mowa
w§23ust. 1, §27i§ 28, oraz bilanse, o ktorych
mowaw § 23 ust. 4, 5 i 6, sporzadza si¢ w jezyku
polskim i w walucie polskiej. Dane liczbowe
wykazuje si¢ w ztotych i groszach.

§ 32. 1. Sprawozdanie finansowe, o ktérym
mowa w § 23 ust. 1, oraz bilanse, o ktorych
mowaw § 23 ust. 4 i 5, sporzadza si¢ w terminie
3 miesiecy od dnia, na ktory zamyka si¢ ksiegi
rachunkowe.

2. Sprawozdanie finansowe jednostki
obstugujqcej organ, ktoremu placowka podlega
i do ktorego wigczone zostaly odpowiednie dane
wynikajqce 7 bilansu placowki, sporzqdza sie w
terminie do 15 kwietnia roku nastepnego.

§ 33. 1. Sprawozdanie finansowe jednostki i
placowki podpisuja odpowiednio kierownik
jednostki 1 glowny ksigegowy albo kierownik
placowki i ksiggowy placowki.

2. Bilans budzetu panstwa podpisujg minister
wlasciwy do spraw finansow publicznych i
glowny ksiegowy budzetu panstwa.

3. Bilans z wykonania budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego podpisujg zarzad i
skarbnik.
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§ 26. 1. Kierownicy jednostek i placowek
sktadajg sprawozdania finansowe odpowiednio
dysponentom srodkéw budzetu wyzszego stopnia
lub zarzadom jednostek samorzadu terytorialnego
w terminie do dnia 31 marca roku nastgpnego.

2. Dysponenci $rodkoéw budzetu drugiego stopnia
przekazuja taczne sprawozdania finansowe
dysponentom cze¢$ci budzetowej do dnia 15
kwietnia roku nastepnego.

3. Dysponenci czg$ci budzetowej przekazuja
taczne sprawozdania finansowe do Ministerstwa
Finansow do dnia 30 kwietnia roku nastgpnego.

4. Sprawozdanie finansowe i skonsolidowany
bilans jednostki samorzadu terytorialnego
podpisuja zarzad i skarbnik.

5. Lgczne sprawozdanie finansowe podpisujq
kierownik i glowny ksiegowy jednostki
sporzqdzajqcej to sprawozdanie.

6. Sprawozdanie finansowe jednostki
obstugiwanej, o ktorej mowa w:

1ustawie z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzgdzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, 1579 i 1948
oraz z 2017 r. poz. 730 i 935),

2) ustawie z dnia 5 czerwca 1998 r. 0
samorzgdzie powiatowym (Dz. U. 7 2016 r. poz.
814, 15791 1948 oraz z 2017 r. poz. 730 i 935),

3)ustawie z dnia 5 czerwca 1998 r. 0
samorzgdzie wojewddztwa (Dz. U. 7 2016 r. poz.
486, 1948 i 2260 oraz z 2017 r. poz. 730, 935 i
1475)

- podpisujq kierownik jednostki obstugujqcej
odpowiednio do zakresu wykonywanych zadan
wynikajqcych z przepisow odrebnych i glowny
ksiggowy jednostki obstugujqcej, o ktorej mowa
odpowiednio w ustawie z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzqdzie gminnym, ustawie z dnia 5 czerwca
1998 r. 0 samorzgdzie powiatowym albo ustawie
z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie
wojewddztwa.

§ 34. 1. Kierownicy jednostek, w tym jednostek
obstugujacych, przekazuja sprawozdania
finansowe odpowiednio jednostkom nadrzednym
albo zarzadom jednostek samorzadu
terytorialnego w terminie do dnia 31 marca roku
nastepnego.

2. Kierownicy jednostek nadrzednych
przekazujq tgczne sprawozdania finansowe do
Ministerstwa Finansoéw w terminie do dnia 30
kwietnia roku nastepnego. W tym samym
terminie kierownicy panstwowych jednostek
budietowych przekazujq sprawozdania
finansowe, ktore nie sq wlgczane do tqcznych
sprawozdan finansowych, oraz sprawozdanie
finansowe, o ktorym mowaw § 32 ust. 2, do
Ministerstwa Finansow.

3. Kierownicy panstwowych jednostek
budzetowych przekazujq sprawozdania, o
ktorych mowa w ust. 1i 2, w postaci dokumentu
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4. Zarzady jednostek samorzadu terytorialnego
przekazuja sprawozdania finansowe, o ktorych
mowa w § 20, do wlasciwych regionalnych izb
obrachunkowych w terminie do dnia 30 kwietnia
roku nastgpnego.

5. Zarzady jednostek samorzadu terytorialnego
przekazuja do wlasciwych regionalnych izb
obrachunkowych skonsolidowane bilanse w
formie pisemnej i w formie dokumentu
elektronicznego w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. z 2013 r. poz. 235) w terminie
do dnia 30 czerwca roku nastepnego, z
zastrzezeniem ust. 6.

6. Zarzady jednostek samorzadu terytorialnego
moga przekazywac skonsolidowane bilanse
wyltacznie w formie dokumentu elektronicznego
tylko wtedy, gdy jest on opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

7. Regionalne izby obrachunkowe przekazuja do
Ministerstwa Finanséw skonsolidowane bilanse
jednostek samorzadu terytorialnego w formie
dokumentu elektronicznego do dnia 14 lipca roku
nast¢pnego.

8. Placowki przekazuja sprawozdanie finansowe
W sposob 1 w terminie okreslonych przez
dysponenta czesci budzetowe;.

elektronicznego z wykorzystaniem
Informatycznego Systemu Obstugi Budietu
Panstwa.

4. Zarzqdy jednostek samorzqdu terytorialnego
przekazujq w postaci dokumentu
elektronicznego do wtasciwych regionalnych izb
obrachunkowych:

1)sprawozdania finansowe, o ktorych mowa w §
28, w terminie do dnia 30 kwietnia roku
nastgpnego;

2)skonsolidowane bilanse jednostek samorzqdu
terytorialnego w terminie do dnia 30 czerwca
roku nastegpnego.

5. Sprawozdania, o ktorych mowa w § 28, oraz
skonsolidowane bilanse jednostek samorzqdu
terytorialnego przekazuje si¢ 7 wykorzystaniem
aplikacji wskazanej w Biuletynie Informacji
Publicznej na stronie podmiotowej urzedu
obstugujgcego ministra wlasciwego do spraw
finansow publicznych.

6. Zarzqdy jednostek samorzgdu terytorialnego
przekazujg sprawozdania, o ktérych mowa w §
28, oraz skonsolidowane bilanse jednostek
samorzqdu terytorialnego wylgcznie w postaci
dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

7. Regionalne izby obrachunkowe przekazuja do
Ministerstwa Finanséw skonsolidowane bilanse
jednostek samorzadu terytorialnego w postaci
dokumentu elektronicznego w terminie do dnia
14 lipca roku nastepnego.

8. W przypadku braku mozliwosci terminowego
przekazania sprawozdan w sposob okreslony w
ust. 3, 4 i 7 spowodowanego nieprawidtowym
dziataniem systemu informatycznego,
sprawozdania te przekazuje sie najpozniej
pierwszego dnia roboczego nastepujqcego po
dniu usuniecia awarii.

9. Sprawozdania finansowe, o ktorych mowa w
ust. 1, oraz lgczne sprawozdanie finansowe, o
ktorym mowa w § 27 ust. 1, sq publikowane W
terminie do dnia 10 maja roku nastepnego w
Biuletynie Informacji Publicznej jednostek
sporzgdzajgcych sprawozdania. Przepis stosuje
si¢ odpowiednio do bilansu budzetu panstwa.

10. W Biuletynie Informacji Publicznej
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Jjednostki obstugiwanej umieszcza si¢ informacje
0 miejscu publikacji sprawozdania finansowego
tej jednostki.

Rozdzial 6
Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 35. Przepisy rozporzqgdzenia majq
zastosowanie po raz pierwszy do sprawozdan
finansowych sporzgdzonych za rok 2018.

§ 36. Traci moc rozporzgdzenie Ministra
Finansow 7 dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budietu panstwa, budietow jednostek
samorzqgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzietowych
majqcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz.
760).

§ 37. Rozporzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem 1
stycznia 2018 r.

W zalacznikach 1 — 4 do rozporzadzenia zostaly zamieszczone standardowe wykazy kont
wraz z komentarzem dotyczacym zasad ich funkcjonowania dla :

1 ) budzetu panstwa - zatacznik nr 1,

2 ) budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego — zalacznik nr 2 ,

3 ) jednostek budzetowych i samorzagdowych zaktadow budzetowych — zatacznik nr 3,

4 ) placowek— zatgcznik nr 4.

2018 r. Zmiany merytoryczne — zalacznik nr 3

Zmiany w zalaczniku nr 3 - plan kont jednostek budzetowych i

samorzgdowych zakladow budzetowych
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Od 1 stycznia 2018r. Plan kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow
budzetowych stanowi zalacznik nr 3 do rozporzadzenia z 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie

zasad rachunkowosci®®.

PLAN KONT DLA JEDNOSTEK BUDZETOWYCH I SAMORZADOWYCH
ZAKEADOW BUDZETOWYCH

I. Wykaz kont

Zespol 0 — Aktywa trwale

011 — Srodki trwate

013 — Pozostate srodki trwate

014 — Zbiory biblioteczne

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

016 — Dobra kultury

017 — Sprzet wojskowy

020 — Warto$ci niematerialne i prawne

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych

073 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
077 — Umorzenie sprzetu wojskowego

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

131 — Rachunek biezacy samorzadowych zaktadéw budzetowych
132 — Rachunek dochod6éw jednostek budzetowych

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

15 rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakltadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (DzU z 2017 r., poz. 1911)
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136 — Rachunek panstwowych funduszy celowych

137 — Rachunek $rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
138 — Rachunek $rodkow europejskich

139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkoéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

227 — Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkow europejskich
228 — Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

230 — Rozliczenia z budzetem $rodkow europejskich

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

235 — Rozliczenia dochodéw budzetowych z tytutu podatkow
240 — Pozostate rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 — Materialy i towary

300 — Rozliczenie zakupu

310 — Materiaty

330 — Towary

340 — Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow i towardéw
Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow i energii

402 — Ustugi obce
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403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
409 — Pozostale koszty rodzajowe

490 — Rozliczenie kosztow

Zespol 5 — Koszty wedlug typow dzialalnosci i ich rozliczenie
500 — Koszty dziatalnosci podstawowej

530 — Koszty dziatalno$ci pomocniczej

550 — Koszty zarzadu

580 — Rozliczenie kosztow dziatalnosci

Zespol 6 — Produkty

600 — Produkty gotowe i potfabrykaty

620 — Odchylenia od cen ewidencyjnych produktow
640 — Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

700 — Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
720 — Przychody z tytutu dochodow budzetowych
730 — Sprzedaz towardw 1 warto$¢ ich zakupu

740 — Dotacje 1 srodki na inwestycje

750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

820 — Rozliczenie wyniku finansowego

840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodoéw

851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

853 — Fundusze celowe

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowy
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870 — Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajgce wynik finansowy
1. Konta pozabilansowe

970 — Ptatnosci ze srodkoéw europejskich

976 — Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

982 — Plan wydatkow $rodkéw europejskich

983 — Zaangazowanie wydatkéw srodkow europejskich roku biezacego
984 — Zaangazowanie wydatkow $rodkéw europejskich przysztych lat
985 — Zaangazowanie $rodkéw samorzadowych zaktadow budzetowych
990 — Plan finansowy wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym
992 — Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

W tabeli ponizej przedstawiono porownanie zmian wprowadzonych do planu kont dla
jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych, wg. rozporzadzenia
Ministra Finansoéw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci- ktore
wskazane instytucje obowigzuje do 31 grudnia 2017r. oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju
1 Finansow z dnia 13 wrzes$nia 2017r. w sprawie rachunkowosci, obowiazujace od 1 stycznia

2018r.

Tabela nr 2. Plan kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw

budzetowych- porownanie zmian w zalgczniku nr 3

*w tabeli zmiany do planu kont wprowadzone od 1 stycznia 2018 r. zaznaczono pogrubiona
kursywa

Plan kont dla jednostek budzetowych i samorzgdowych zakladow budzetowych

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia | Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i

5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych Finansow z dnia 13 wrzes$nia 2017r. W_
zasad rachunkowosci oraz planow kont sprawie rachunkowosci oraz planow kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek | dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
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samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej

samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej

1) Zespol 0 - ,Majatek trwaly”
Konta zespotu 0 "Majatek trwaty" stuzg do
ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwalego;
2) wartosci niematerialnych i prawnych;
3) finansowego majatku trwatego;
4) umorzenia majatku;
5) inwestycji.

2) Konto 011 - ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz
zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej Srodkow trwatych zwigzanych z
wykonywang dzialalnoscig jednostki, ktére
nie podlegaja ujeciu na kontach: 013, 014,
016 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢
zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu 1 warto$ci poczatkowej srodkow
trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow
trwalych, ktore ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w
szczeg6lnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych
srodkow trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych §rodkéw trwatych lub inwestycji
oraz wartos¢ ulepszen zwigkszajacych
warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych;

2) przychody $rodkéw trwatych nowo
ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;
4) zwigkszenia wartosci poczatkowe;j

srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

1) Zespol 0 - ,,Aktywa trwale”

Konta zespotu 0 ,,Aktywa trwale” stuzg do
ewidencji:

1) rzeczowych aktywow trwalych;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) diugoterminowych aktywow
finansowych;

4) umorzenia sktadnikow aktywow trwalych.

2) Konto 011 - ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz
zwigkszen i zmniejszen warto$ci
poczatkowej $srodkow trwatych zwigzanych z
wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktore
nie podlegaja ujeciu na kontach: 013, 014,
016 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢
zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu 1 warto$ci poczatkowej srodkow
trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw
trwalych, ktore ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w
szczegblnosci:

1)przychody nowych lub uzywanych
srodkow trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych §rodkéw trwatych lub inwestycji
oraz wartos¢ ulepszen zwigkszajacych
warto$¢ poczatkowa §rodkow trwatych;

2) przychody $rodkéw trwatych nowo
ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie sSrodkéw trwatych;
4)zwiekszenia wartosci poczatkowej

srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.
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Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w
szczegblnosci:

1) wycofanie srodkéw trwatych z
uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz
nieodptatnego przekazania;

2) uyjawnione niedobory srodkow trwatych;

3) zmniejszenia warto$ci poczatkowej
srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do
konta 011 powinna umozliwi¢:

1) ustalenie wartosci poczatkowe;j
poszczeg6lnych obiektow srodkoéw trwatych;

2) ustalenie 0s6b lub komorek
organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki
trwale;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i
amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore
oznacza stan srodkow trwatych w wartosci
poczatkowe;j.

5) Konto 015 - ,,Mienie zlikwidowanych
jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz
zwigkszen 1 zmniejszen warto$ci mienia
przejetego przez organ zatozycielski lub
nadzorujacy po zlikwidowanym
przedsigbiorstwie panstwowym,
komunalnym lub innej podleglej jednostce
organizacyjnej, czyli zaktadzie budzetowym
lub gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w
szczegblnosci:

1) wycofanie §rodkoéw trwatych z
uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz
nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych;

3)zmniejszenia warto$ci poczatkowe;j
srodkow trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do
konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie wartosci poczatkowe;j
poszczego6lnych obiektow srodkoéw trwatych;

2) ustalenie osob lub komorek
organizacyjnych, ktorym powierzono srodki
trwale;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i
amortyzacji,

4)ustalenie wartosci gruntow stanowiqcych
wlasnos¢ jednostki samorzgdu
terytorialnego, przekazanych w uZytkowanie
wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore
oznacza stan srodkow trwatych w wartosci
poczatkowe;.

5) Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych
jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz
zwigkszen 1 zmniejszen warto$ci mienia
przejetego przez organ zatozycielski lub
nadzorujacy po zlikwidowanym
przedsigbiorstwie panstwowym,
komunalnym lub innej podlegtej jednostce
organizacyjnej.
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Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski
lub nadzorujacy ujmuje w szczego6lnosci:

1) warto$¢ mienia przejetego po
zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej, wedtug wartosci
wynikajacej z bilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub jednostki;

2) korekte wartos$ci mienia, stanowigca
réznic¢ pomiedzy warto§cig mienia
wynikajaca z bilansu zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki a wartos$cia
mienia przekazanego spolce, innej jednostce
organizacyjnej lub sprzedanego;

3) warto$¢ mienia zwroconego przez spotke
lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktdra zostaje
przyjeta na stan sktadnikéw majatkowych
organu zalozycielskiego lub organu
nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski
lub organ nadzorujacy ujmuja w
szczegolnosci:

1) warto$¢ mienia pozostajacego po
zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej, a przekazanego
spotce, w wysokosci wynikajacej z umowy
ze spoika, lub przekazanego jako udziat do
spotki, warto$¢ mienia sprzedanego lub
przekazanego innym jednostkom;

2) korekte warto$ci mienia stanowiaca
roéznicg pomiedzy warto§cig mienia
wynikajacg z bilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki
organizacyjnej a warto$cig mienia
przekazanego spotce lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegdtowa do konta 015 moze
stanowi¢ bilans zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki
organizacyjnej wraz z zatgcznikami.
Ewidencja szczegotowa moze zawierac
réwniez dane z ewidencji pozabilansowe;j.
Konto 015 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore
0znacza stan mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki
organizacyjnej wedtug warto$ci wynikajacej
z bilansu tego przedsiebiorstwa lub jednostki,
bedacego w dyspozycji organu
zalozycielskiego lub nadzorujacego, a

Na stronie Wn konta 015 organ zalozycielski
lub nadzorujacy ujmuje w szczego6lnosci:

1 )warto$¢ mienia przejetego po
zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej, wedtug wartosci
wynikajacej z bilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub jednostki;

2)korekte wartosci mienia, stanowigca
roznic¢ pomiedzy warto$cig mienia
wynikajacg z bilansu zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki a warto$cig
mienia przekazanego spéice, innej jednostce
organizacyjnej lub sprzedanego;

3)warto$¢ mienia zwroconego przez spotke
lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktora zostaje
przyjeta na stan sktadnikéw majatkowych
organu zalozycielskiego lub organu
nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski
lub organ nadzorujacy ujmuja w
szczegolnosci:

I)warto$¢ mienia pozostajacego po
zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej, a przekazanego
spotce, w wysokosci wynikajacej z umowy
ze spoika, lub przekazanego jako udziat do
spotki, warto$¢ mienia sprzedanego lub
przekazanego innym jednostkom;

2)korekte wartosci mienia stanowiaca
roéznicg pomiedzy warto$cig mienia
wynikajacg z bilansu zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki
organizacyjnej a warto$cig mienia
przekazanego spoétce lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegdtowa do konta 015 moze
stanowi¢ bilans zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki
organizacyjnej wraz z zalgcznikami.
Ewidencja szczegotowa moze zawierad
réwniez dane z ewidencji pozabilansowe;j.
Konto 015 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore
0znacza stan mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki
organizacyjnej wedtug warto$ci wynikajacej
z bilansu tego przedsiebiorstwa lub jednostki,
bedacego w dyspozycji organu
zalozycielskiego lub nadzorujacego, a
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nieprzekazanego spotkom, innym
jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejetego na wilasne potrzeby, albo tez
zagospodarowanego w inny sposob.

9) Konto 030 - ,,Dlugoterminowe aktywa
finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji
dhugoterminowych aktywoéw finansowych, w
szczegblnosci akcji 1 innych
dlugoterminowych aktywoéw finansowych, o
terminie wykupu dluzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢
zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do
konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie
wartosci poszczeg6lnych sktadnikow
dhugoterminowych aktywoéw finansowych
wedhug tytutow.

Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore
oznacza warto$¢ dlugoterminowych
aktywow finansowych.

17) Konto 130 — ,,Rachunek biezacy
jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidenc;ji stanu §rodkoéw
pienieznych oraz obrotow na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéw i dochodow
(wplywow) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy
srodkow pienigznych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow
budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dla dysponentow nizszego stopnia, w
korespondencji z kontem 223;

nieprzekazanego spotkom, innym
jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejetego na wilasne potrzeby, albo tez
zagospodarowanego w inny sposob.

9) Konto 030 - ,,Dlugoterminowe aktywa
finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji
dlugoterminowych aktywow finansowych, w
szezegolnosci akcji i innych
dltugoterminowych aktywow finansowych
nad ktorymi jednostka sprawuje kontrole, o
terminie wykupu dtuiszym niz rok. Przy
czym kontrola ta powinna wynikacé w
szezegolnosci 7 przepisow prawa lub z
okreslonego tytutu prawnego.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢
zwickszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia
stanu dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do
konta 030 powinna zapewnic¢ ustalenie
wartos$ci poszczegdlnych sktadnikow
dhugoterminowych aktywow finansowych
wedhug tytutow.

Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore
oznacza warto$¢ dtugoterminowych
aktywow finansowych.

17) Konto 130 - ,,Rachunek biezacy
jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw
pienieznych oraz obrotow na rachunku
bankowym z tytutu wydatkow i dochodow
(wplywow) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 uymuje si¢ wpltywy
srodkow pienigznych:

I)otrzymanych na realizacj¢ wydatkow
budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dla dysponentéw nizszego stopnia, w
korespondencji z kontem 223;

106




2) z tytuhu zrealizowanych przez jednostke
dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedtug podzialek klasyfikacji
dochodow budzetowych), w korespondencji
z kontem 101, 221 lub innym witasciwym
kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie
z planem finansowym jednostki, jak rowniez
srodki pobrane do kasy na realizacje
wydatkéw budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedtug podzialek klasyfikacji
wydatkéw budzetowych), w korespondencji
z wlasciwymi kontami zespotow: 1, 2, 3,4, 7
lub 8;

2) okresowe przelewy dochodow
budzetowych do budzetu, w korespondencji z
kontem 222;

3) okresowe przelewy srodkow pienigznych
dla dysponentdéw nizszego stopnia
(ewidencja szczegdlowa wedlug
dysponentow, ktérym przelano $rodki
pieni¢zne), w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na
podstawie dokumentow bankowych, w
zwigzku 7 czym musi zachodzi¢ pelna
zgodnosé zapisow miedzy jednostkq a
bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie
zasady czysto$ci obrotow, co oznacza, ze do
btednych zapiséw, zwrotow nadptat, korekt
wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis
ujemny.

2)z tytutu zrealizowanych przez jednostke
dochodow budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji
dochodéw budzetowych), w korespondencji
z kontem 101, 221 lub innym wilasciwym
kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1)zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z
planem finansowym jednostki, jak réwniez
srodki pobrane do kasy na realizacje¢
wydatkow budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji
wydatkéw budzetowych), w korespondencji
z wlasciwymi kontami zespotow: 1, 2, 3,4, 7
lub 8.

Ewidencja szczegolowa wedlug podzialek
klasyfikacji budietowej moZe by¢ tez
stosowana alternatywnie na kontach
korespondujgcych 7 kontem rachunku
biezgcego jednostki;

2)okresowe przelewy dochodow
budzetowych do budzetu, w korespondenc;ji z
kontem 222;

3)okresowe przelewy srodkoéw pienieznych
dla dysponentdéw nizszego stopnia
(ewidencja szczegdtowa wedlug
dysponentow, ktérym przelano $rodki
pieniezne), w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na
podstawie dokumentoéw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie
zasady czystosci obrotow, co oznacza, Ze
stosowana technika ksiggowosci ma
zapewnié mozliwosé prawidlowego ustalenia
wysokosci tych obrotow oraz niezbedne
dane do sporzgdzenia sprawozdan
finansowych, budzetowych lub innych
okreslonych w odrebnych przepisach.
Dopuszczalne jest stosowanie innych nig
dokumenty bankowe dowodow ksiegowych,
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Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do
ewidencji dochodow 1 wydatkow
realizowanych bezposrednio z rachunku
biezacego budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego. W takim przypadku saldo
konta 130 w zakresie zrealizowanych
wydatkéw podlega okresowemu
przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan
budzetowych na stron¢ Ma konta 800, a w
zakresie dochod6éw - na strong Wn konta
800.

Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest
prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego dochodéw i wydatkow
budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore
oznacza stan $Srodkow pieni¢znych na
rachunku biezacym jednostki budzetowe;.
Saldo konta 130 jest réwne saldu sald
wynikajacych z ewidencji szczegotowe]
prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w
zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan
srodkow pienigznych otrzymanych na
realizacj¢ wydatkéw budzetowych, a
niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w
zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan
srodkow pienigznych z tytutu
zrealizowanych dochodow budzetowych,
ktore do konca roku nie zostaty przelane do
budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez
ksiggowanie:

1) przelewu §rodkow pienieznych
niewykorzystanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych
do konca roku, w korespondencji z kontem

jezeli jest to konieczne dla zachowania
czystosci obrotow.

Konto 130 moze stuzy¢ rowniez do
ewidencji dochodow 1 wydatkow
realizowanych bezposrednio z rachunku
biezacego budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego. W takim przypadku saldo
konta 130 w zakresie zrealizowanych
wydatkéw podlega okresowemu
przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan
budzetowych na stron¢ Ma konta 800, a w
zakresie dochodéw — na strong Wn konta
800.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest
prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego dochodéw i wydatkow
budzetowych. W przypadku dochodow
nieujetych w planie finansowym dochody
takie ewidencjonuje si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore
oznacza stan Srodkow pieni¢znych na
rachunku biezacym jednostki budzetowe;.
Saldo konta 130 jest réwne saldu sald
wynikajacych z ewidencji szczegdlowej
prowadzonej dla kont:

1)wydatkéw budzetowych; konto 130 w
zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktdére oznacza stan
srodkow pienieznych otrzymanych na
realizacj¢ wydatkéw budzetowych, a
niewykorzystanych do konca roku;
2)dochod6éw budzetowych; konto 130 w
zakresie dochodow budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktdére oznacza stan
srodkoéw pienigznych z tytutu
zrealizowanych dochodow budzetowych,
ktore do konca roku nie zostaty przelane do
budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez
ksiggowanie:

D)przelewu $rodkoéw pienigznych
niewykorzystanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 223;

2)przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych
do konca roku, w korespondencji z kontem
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222.

25) Konto 139 - ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji
dotyczacych srodkow pieni¢znych
wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki biezace, w tym na
rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci
ewidencj¢ obrotow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) czekow potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) srodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan
wylacznie na podstawie dokumentéw
bankowych, w zwigzku 7z czym musi
zachodzié petna zgodnosé zapisow konta
139 miedzy ksiggowosciq jednostki a
ksiegowosciq banku.

Na stronie Wn konta 139 uymuje si¢ wpltywy
wydzielonych srodkéw pienieznych z
rachunkow biezacych, sum depozytowych 1
na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty
srodkow pienigznych dokonane z
wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do
konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
srodkoéw pienigeznych dla kazdego
wydzielonego rachunku bankowego, «a fakze
wedlug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore
oznacza stan $Srodkow pieni¢znych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach
bankowych.

222.

25) Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji
dotyczacych srodkow pieni¢znych
wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki biezace, w tym na
rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci
ewidencj¢ obrotow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) czekow potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) srodkow obcych na inwestycje.

Zapisy na koncie 139 sq dokonywane na
podstawie dokumentow bankowych.

Na stronie Wn konta 139 uymuje si¢ wpltywy
wydzielonych $rodkow pieni¢znych z
rachunkow biezacych, sum depozytowych 1
na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty
srodkow pienigznych dokonane z
wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do
konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
srodkow pienigeznych dla kazdego
wydzielonego rachunku bankowego, a takze
powinna zapewnic sprostanie obowigzkom
sprawozdawczym.

Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore
oznacza stan $srodkow pieni¢znych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach
bankowych.
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29) Konto 201 - ,,Rozrachunki z
odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw
i roszczen krajowych i zagranicznych z
tytutu dostaw, robot i ustug, w tym réwniez
zaliczek na poczet dostaw, rob6t 1 ustug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z
tytutu przychodow finansowych. Na koncie
201 nie ujmuje si¢ naleznos$ci jednostek
zaliczanych do dochodow budzetowych,
ktére sa uymowane na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstate
naleznosci i roszczenia oraz za splatg i
zmniejszenie zobowigzan, a uznaje si¢ za
powstale zobowigzania oraz sptate i
zmniejszenie naleznosci 1 roszczen.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 moze
by¢ prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz powinna
zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci 1
zobowigzan krajowych i zagranicznych
wedhug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

35) Konto 226 - ,,Dlugoterminowe
naleznos$ci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji
dhugoterminowych naleznos$ci lub
dlugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w
szczegolnosci dlugoterminowe naleznos$ci, w
korespondencji z kontem 840, a takze
przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych
do dlugoterminowych, w korespondencji z
kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w
szczegblnosci przeniesienie naleznosci
dlugoterminowych do krétkoterminowych w
wysokosci raty naleznej na dany rok, w
korespondencji z kontem 221.

29) Konto 201 — ,,Rozrachunki z
odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw
1 roszczen krajowych i zagranicznych z
tytulu dostaw, robdt i ustug, w tym rowniez
zaliczek na poczet dostaw, robdt 1 ustug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z
tytutu przychodow finansowych. Na koncie
201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek
zaliczanych do dochod6éw budzetowych,
ktére sa uymowane na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢
powstale naleinosci i roszczenia oraz splate
i zmniejszenie zobowiqzan, a na stronie Ma
- powstate zobowiqzania oraz splate i
zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 moze
by¢ prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz powinna
zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i
zobowigzan krajowych i zagranicznych
wedhlug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan nalezno$ci 1 roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan.

35) Konto 226 - ,,Dlugoterminowe
naleznos$ci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji
dhugoterminowych naleznos$ci lub
dlugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w
szczegolnosci dlugoterminowe naleznos$ci, w
korespondencji z kontem 840, a takze
przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych
do dlugoterminowych, w korespondencji z
kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w
szezegolnosci przeniesienie naleznosci
dltugoterminowych do krétkoterminowych,
w korespondencji z kontem 221.
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Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore
oznacza warto$¢ dlugoterminowych
naleznosci.

Ewidencja szczegotowa do konta 226
powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
poszczegolnych naleznosci budzetowych.

53) Konto 403 - ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w
szczegblnosci kosztow z tytutu podatku
akcyzowego, podatku od nieruchomosci i
podatku od srodkow transportu, podatku od
czynno$ci cywilnoprawnych oraz oplat o
charakterze podatkowym, a takze optaty
notarialnej, optaty skarbowej i oplaty
administracyjnej.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione
koszty z ww. tytutdow, a na stronie Ma ujmuje
si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz
na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z
tego tytulu na konto 860.

58) Zespol S - ,,Koszty wedlug typow
dzialalnos$ci i ich rozliczenie”

Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore
oznacza wartos¢ dlugoterminowych
naleznosci.

Ewidencja szczegdtowa do konta 226
powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczegbdlnych naleznosci budzetowych.

42) Konto 235 — ,,Rozliczenia dochodow
budietowych z tytutu podatkow”

Konto 235 stuzy do ewidencji w izbach
administracji skarbowej operacji rozliczen
dochodow budzetowych z tytutu podatkow
realizowanych przez organy podatkowe
podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw
finansow publicznych.

Na stronie Wn konta 235 ujmuje si¢, na
podstawie rocznych jednostkowych
sprawozdan budietowych, dochody
budzetowe 7 tytutu podatkow przekazanych
przez organy podatkowe na rachunek
budzetu panstwa w korespondencji 7 kontem
720.

Na stronie Ma konta 235 ujmuje sig, na
podstawie rocznych tgcznych sprawozdan
budietowych, przeksiegowania dochodow
budzetowych z tytutu podatkow
przekazanych przez organy podatkowe na
rachunek budietu panstwa, na konto 800.

55) Konto 403 - ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w
szczegblnosci kosztow z tytutu podatku
akcyzowego, podatku od nieruchomosci i
podatku od srodkow transportu, podatku od
czynno$ci cywilnoprawnych oraz oplat o
charakterze podatkowym, a takze optat:
notarialnej, skarbowej i administracyjnej
oraz skladek i wplat do organizacji
miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione
koszty z ww. tytutow, a na stronie Ma ujmuje
si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz
na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow z
tego tytutu na konto 860.

60) Zespol S - ,,Koszty wedlug typow
dzialalnos$ci i ich rozliczenie”
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Konta zespotu 5 ,,Koszty wedtug typow
dziatalnosci i ich rozliczenie” stuzg do
ewidencji 1 rozliczenia kosztéw w uktadzie

kalkulacyjnym.

Nie ujmuje si¢ na kontach zespotu 5 kosztow
finansowanych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych
oraz kosztow inwestycji, pozostatych
kosztéw operacyjnych i kosztow operacji
finansowych.

Konta zespotu 5 zaleca si¢ prowadzic¢
wowczas, gdy:

1) charakter, rozmiary dziatalnosci lub
organizacja jednostki wymagaja ustalania
struktury kosztoéw poszczeg6dlnych typow lub
odmian jej dziatalnos$ci, w tym takze wedtug
miejsc ich powstawania;

2) w jednostce sg wytwarzane produkty,
ktorych koszt podlega kalkulacji.

66) Konto 640 - ,,Rozliczenia
miedzyokresowe kosztow"

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow
przysztych okreséw (rozliczenia czynne)
oraz rezerw na wydatki przysztych okresow
(rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty
proste 1 ztozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przysztych
okresow, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktore utworzono w
okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢
utworzenie rezerwy na wydatki przysztych
okresow oraz zaliczenie do kosztow okresu
sprawozdawczego kosztow poniesionych w
okresach poprzednich.

Konta zespotu 5 ,,Koszty wedtug typow
dziatalnosci i ich rozliczenie” stuzg do
ewidencji i rozliczenia kosztow w uktadzie
kalkulacyjnym. Konta tego zespotu mogq
zostaé rownie; wykorzystane do ewidencji
wykonania budzetu w uktadzie zadaniowym.

Nie ujmuje si¢ na kontach zespotu 5 kosztow
finansowanych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych
oraz kosztow inwestycji, pozostatych
kosztéw operacyjnych i kosztow operacji
finansowych.

Konta zespotlu 5 zaleca si¢ prowadzic¢
wowczas, gdy:

1)charakter, rozmiary dziatalnos$ci lub
organizacja jednostki wymagaja ustalania
struktury kosztow poszczego6lnych typow lub
odmian jej dziatalnos$ci, w tym takze wedtug
miejsc ich powstawania;

2)w jednostce sg wytwarzane produkty,
ktorych koszt podlega kalkulacji.

68) Konto 640 — ,,Rozliczenia
miedzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow
przysztych okreséw (rozliczenia
miedzyokresowe czynne) orag
prawdopodobnych zobowigzan
przypadajgcych na bieZgcy okres
sprawozdawczy (rozliczenia miedzyokresowe
bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty
proste i ztozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przysztych
okresow, oraz koszty poniesione w okresie
sprawozdawczym, w zwiqgzku 7 ktorymi w
poprzednich okresach dokonano rozliczenia
miedzyokresowego kosztow (bierne).

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢
prawdopodobne zobowigzania przypadajgce
na bieZgcy okres sprawozdawczy oraz
zaliczenie do kosztow okresu
sprawozdawczego kosztow poniesionych w
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do
konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktore
podlegaja rozliczeniu w czasie;

2) wysokosci innych rozliczen
mi¢dzyokresowych kosztéw z dalszym
podziatem wedhtug ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty
przysztych okresow, a saldo Ma - rezerwy na
wydatki przysztych okresow.

79) Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci
majatku trwalego i obrotowego jednostki i
ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢
zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma -
jego zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi
przepisami regulujacymi gospodarke
finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w
szczegolnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku
ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania
budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222;

3) przeksiegowanie, w koncu roku
obrotowego, dotacji z budzetu i sSrodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje
z konta 810;

4) réznice z aktualizacji wyceny §rodkow
trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie
przekazanych oraz wniesionych w formie
wkladu niepieni¢znego (aportu) srodkoéw
trwatych, wartosci niematerialnych 1
prawnych oraz §rodkéw trwatych w
budowie;

okresach poprzednich.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do
konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

I)wysokosci tych kosztow zakupu, ktore
podlegaja rozliczeniu w czasie;

2)wysokosci innych rozliczen
mi¢dzyokresowych kosztéw z dalszym
podziatem wedtug ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty
przysztych okresow, a saldo Ma - stan
prawdopodobnych zobowigzan
przypadajgcych na bieZgcy okres
sprawozdawczy.

79) Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci
aktywow trwatych 1 obrotowych jednostki 1
ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 uymuje si¢
zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma —
jego zwigkszenia, zgodnie z odregbnymi
przepisami regulujacymi gospodarke
finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w
szczegolnosci:

1)przeksiggowanie straty bilansowej roku
ubieglego z konta 860);

2)przeksiggowanie, pod datg sprawozdania
budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222 oraz konta 235;
3)przeksiggowanie, w koncu roku
obrotowego, dotacji z budzetu i §rodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje
z konta 810;

4)roznice z aktualizacji wyceny srodkow
trwatych;

5)wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie
przekazanych oraz wniesionych w formie
wkladu niepieni¢znego (aportu) srodkoéw
trwatych, warto$ci niematerialnych 1
prawnych oraz §rodkéw trwatych w
budowie;
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6) wartos¢ pasywow przejetych od
zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ aktywow przekazanych w
ramach centralnego zaopatrzenia;

8) réwnowartos¢ odpisow
amortyzacyjnych od srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodptatnie przez
samorzadowy zaktad budzetowy, a takze od
srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, na
sfinansowanie ktérych samorzadowy zaktad
budzetowy otrzymat srodki pieni¢zne, w
korespondencji ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w
szczegblnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego
roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg
sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
wydatkow budzetowych z konta 223;

3) przeksiggowanie, pod data
sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
wydatkow srodkow europejskich z konta
227;

4) okresowe lub roczne przeniesienie
zrealizowanych wydatkow ze Zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi z
konta 228;

5) wptyw $rodkow przeznaczonych na
finansowanie inwestycji;

6) roznice z aktualizacji wyceny srodkow
trwalych;

7) nieodptatne otrzymanie srodkow
trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz srodkow trwatych w
budowie;

8) wartos¢ aktywow przejetych od
zlikwidowanych jednostek;

9) wartos¢ objetych akcji 1 udziatow;

10) warto$¢ aktywow otrzymanych w
ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do
konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen
funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo

6)wartos$¢ pasywow przejetych od
zlikwidowanych jednostek;

7T)wartos¢ aktywow przekazanych w ramach
centralnego zaopatrzenia;

8)rownowartos¢ odpisdéw amortyzacyjnych
od $rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych
nieodptatnie przez samorzadowy zaktad
budzetowy, a takze od srodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, na
sfinansowanie ktérych samorzadowy zaktad
budzetowy otrzymat $rodki pieni¢zne, w
korespondencji ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w
szczegolnosci:

1)przeksiegowanie zysku bilansowego roku
ubiegtego z konta 860;

2)przeksiegowanie, pod datg sprawozdania
budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;
3)przeksiggowanie, pod datg sprawozdania
budzetowego, zrealizowanych wydatkow
srodkow europejskich z konta 227;
4)okresowe lub roczne przeniesienie
zrealizowanych wydatkow ze Zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi z
konta 228;

5)wplyw $rodkow przeznaczonych na
finansowanie inwestyciji;

6)roznice z aktualizacji wyceny §rodkow
trwalych;

7T)nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych,
wartos$ci niematerialnych i1 prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

8)wartos$¢ aktywow przejetych od
zlikwidowanych jednostek;

9)wartos$¢ objetych akcji 1 udziatow;

10) warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach
centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do
konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos$¢
ustalenia przyczyn zwigkszen 1 zmniejszen
funduszu jednostki.

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu
jednostki.
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Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

81) Konto 820 - ,,Rozliczenie wyniku
finansowego”

Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia
wyniku finansowego samorzagdowych
zaktadow budzetowych oraz nadwyzki
dochodow jednostek budietowych
prowadzqgcych dziatalnosé oswiatowq.

Na stronie Wn konta 820 ujmuje si¢
dokonane lub nalezne wptaty do budzetu z
tytulu nadwyzki srodkéw obrotowych
samorzadowych zaktadow budzetowych oraz
nadwyzki dochodow jednostek budzetowych
prowadzgcych dziatalnosé oswiatowq.

Na stronie Ma konta 820 ujmuje si¢
przeniesienie salda konta w roku nastepnym
na konto 800.

83) Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz
swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidenc;ji stanu oraz
zwigkszen 1 zmniejszen zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu,
wyodrgbnione na specjalnym rachunku
bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135
"Rachunki §rodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia". Pozostate srodki majatkowe
ujmuje si¢ na odpowiednich kontach
dziatalnosci podstawowej jednostki (z
wyjatkiem kosztéw i1 przychodow
podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegotowa do konta 851
powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen
zaktadowego funduszu $swiadczen
socjalnych, z podziatem wedlug rodet
zwigkszen i kierunkow zmniejszen,

2) wysokosci poniesionych kosztow i
wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegblne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

81) Konto 820 - ,,Rozliczenie wyniku
finansowego”

Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia
wyniku finansowego samorzadowych
zaktadéw budzetowych .

Na stronie Wn konta 820 ujmuje si¢
dokonane lub nalezne wptaty do budzetu z
tytulu nadwyzki srodkéw obrotowych
samorzadowych zaktadéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 820 ujmuje si¢
przeniesienie salda konta w roku nastepnym
na konto 800.

83) Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz
swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidenc;ji stanu oraz
zwigkszen 1 zmniejszen zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu,
wyodrgbnione na specjalnym rachunku
bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135
»Rachunki §rodkoéw funduszy specjalnego
przeznaczenia”. Pozostale §rodki majatkowe
ujmuje si¢ na odpowiednich kontach
dziatalnosci podstawowej jednostki (z
wyjatkiem kosztow i1 przychodow
podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegdtowa do konta 851
powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:

I)stanu, zwigkszen i zmniejszen
zaktadowego funduszu §wiadczen
socjalnych;

2)wysokosci poniesionych kosztow i
wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegbdlne rodzaje dziatalnosci socjalne;.
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Saldo Ma konta 851 wyraza stan
zaktadowego funduszu swiadczen
socjalnych.

87) Konto 870 - ,,Podatki i obowigzkowe
rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik
finansowy”

Konto 870 stuzy do ewidencji
obowigzkowych zmniejszen wyniku
finansowego z tytulu podatku dochodowego.

Na stronie Wn konta 870 ujmuje si¢
zarachowane zmniejszenia wyniku, w
korespondencji z kontem 225.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 870
prowadzi si¢ wedthug poszczegdlnych
rozliczen z budzetem.

W koncu roku budzetowego saldo konta 870
podlega przeniesieniu na strong Wn konta
860.

9) Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkow
budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego
zaangazowania wydatkow budzetowych
ujetych w planie finansowym jednostki
budzetowej danego roku budzetowego oraz
w planie finansowym niewygasajacych
wydatkow budzetowych ujetych do realizacji
w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) réwnowartos¢ sfinansowanych
wydatkow budzetowych w danym roku
budzetowym;

2) rownowarto$¢ zaangazowanych
wydatkéw, ktore beda obcigzaly wydatki
roku nast¢pnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢
zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢
umow, decyzji 1 innych postanowien, ktorych

Saldo Ma konta 851 wyraza stan
zaktadowego funduszu §wiadczen
socjalnych.

87)Konto 870 - ,,Podatki i obowigzkowe
rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik
finansowy”

Konto 870 stuzy do ewidencji
obowigzkowych zmniejszen wyniku
finansowego z tytulu podatku dochodowego
oraz nadwyzki dochodow jednostek
budietowych prowadzgcych dziatalnosé
oswiatowq.

Na stronie Wn konta 870 ujmuje si¢
zarachowane zmniejszenia wyniku, w
korespondencji z kontem 225.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 870
prowadzi si¢ wedhug poszczegdlnych
rozliczen z budzetem.

W koncu roku budzetowego saldo konta 870
podlega przeniesieniu na strong Wn konta
860.

11) Konto 998 - ,,Zaangazowanie
wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego
zaangazowania wydatkow budzetowych
danego roku budietowego oraz
niewygasajgcych wydatkow budzetowych
ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:
I)rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow
budzetowych w danym roku budzetowym,;
2)rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow,
ktére beda obcigzaly wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢
zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢
umow, decyzji 1 innych postanowien, ktorych
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wykonanie spowoduje koniecznosé
dokonania wydatkow budzetowych w roku
biezacym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest
prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z
wyodrgbnieniem planu niewygasajacych
wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje
salda.

10) Konto 999 - ,,Zaangazowanie
wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego
zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych
wydatkéw, ktore majg by¢ zrealizowane w
latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢
rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a
obciqzajqcych plan finansowy roku
biezgcego jednostki budzetowej lub plan
finansowy niewygasajgcych wydatkow
przeznaczony do realizacji w roku biezagcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢
wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat
przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest
prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z
wyodrgbnieniem planu niewygasajacych
wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac
saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych.

wykonanie spowoduje koniecznos¢
dokonania wydatkow budzetowych w roku
biezacym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest
prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacyjnych i powinna zapewnié¢ w
szezegolnosci ustalenie kwoty
niewygasajgcych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje
salda.

12) Konto 999 - ,,Zaangazowanie
wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego
zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych
wydatkéw, ktére maja by¢ zrealizowane w
latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢
rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich
przeznaczonych do realizacji w roku
bieigcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢
wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat
przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest
prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacyjnych i powinna zapewnié w
szczegolnosci ustalenie kwoty
niewygasajgcych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac
saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych.
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Zmiany w opisie kont:
011 ,,Sl’Odki trwale” - wprowadzono zapis zgodnie z ktorym

ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢ ustalenie wartos$ci
gruntow stanowiacych wlasnos¢ JST przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym

podmiotom,
015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek” - zrezygnowano

ze wskazywania rodzajow podleglych jednostek organizacyjnych tj. zakladow

budzetowych i gospodarstw pomocniczych,
030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe” -

doprecyzowanie opisu do konta poprzez wskazanie sprawowania kontroli nad
dhlugoterminowymi aktywami finansowymi, jako kryterium ich ujmowania. Przy czym
kontrola ta powinna wynika¢ w szczegdlnoSci z przepisow prawa lub z okreslonego

tytulu prawnego.
130 ,,Rachunek biezacy jednostki” - fragment opisu do

konta otrzymal brzmienie: ,,Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie

dokumentow bankowych.

Analogicznie do ww. fragmentu zmianie ulegly zapisy na kontach 137, 138 i 139. Oprocz
tego, zmianie ulegla tres¢ zasady czystosci obrotow, tj. stosowana technika ksiegowosci
ma zapewni¢ mozliwos$¢ prawidlowego ustalenia wysokosci tych obrotow oraz niezbedne
dane do sporzadzenia sprawozdan: finansowych, budzetowych lub innych okreslonych
w odrebnych przepisach. Rozszerzono tez fragment konta dotyczacy opisu operacji na
stronie Ma (ppkt 1) poprzez dodanie zdania: ,,Ewidencja szczegolowa wedlug podzialek
klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez stosowana alternatywnie na kontach
korespondujacych z kontem rachunku biezacego jednostki.” Rozszerzono fragment
opisu konta dotyczacy ewidencji szczegotowej poprzez dodanie zdania: ,,W przypadku
dochodow nieujetych w planie finansowym dochody takie ewidencjonuje si¢ wedlug

podzialek klasyfikacji budzetowej.”

139 ,,Inne rachunki bankowe” - zmieniono fragment opisu

konta dotyczacy ewidencji szczegolowej poprzez zastapienie wyrazow ,,wedlug
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kontrahentow” wyrazami ,,powinna zapewnic¢ sprostanie obowiazkom

sprawozdawczym”.

201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” -

zmiana redakcyjna, tj.
bylo: konto obcigza si¢ ... i konto uznaje sie....

Jest: na stronie Wn ujmuje sie ...... i na stronie Ma ujmuje sie....

403 ,,Podatki i Oplaty” - do katalogu ewidencjonowanych na tym koncie

oplat dodano rowniez skladki i wplaty do organizacji miedzynarodowych,

zmieniono opis zespohu 5 ,,Koszty wedlug typow

dzialalnosci i ich rozliczenie” — dodanie mozliwosci ewidencjonowania

budzetu zadaniowego na kontach zespolu 5,

640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow” - w opisie konta

doprecyzowano, iz shuzy ono do ewidencji prawdopodobnych zobowiazan
przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy (rozliczenia miedzyokresowe bierne),
co ma na celu dostosowanie opisu konta do przepisow ustawy o rachunkowosci (bylo:

rezerw na wydatki przyszlych okresow).

720 ,,Przychody z tytulu dochodow budzetowych”- dodano

zapis: w izbach administracji skarbowej na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ rOwniez na
podstawie rocznych jednostkowych sprawozdan budzetowych, dochody budzetowe z
tytulu podatkéw przekazane przez organy podatkowe podlegle ministrowi wlasciwemu
do spraw finanséw publicznych na rachunek budzetu panstwa w korespondencji z

kontem 235.
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» 800 ,,Fundusz jednostki”:

dodano, zZe na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ przeksiegowanie, pod data sprawozdania
budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta 235 (identycznie jak w
przypadku konta 222),

z uwagi na to, iz w praktyce wystepuja rozne sytuacje dokonano zmiany w opisie —w
zaleznoSci od przebiegu zdarzen w danej jednostce — odstapiono od obowigzku

wykazywania na koniec roku salda Ma tego konta.

820 ,,Rozliczenie wyniku finansowego” - rozliczenie nadwyiki

dochodow jednostek budzetowych prowadzacych dzialalnos$¢ oSwiatowa dotychczas

ewidencjonowane na koncie 820 przeniesiono na konto 870.

Analogicznie zmiany dokonano w opisie konta 870 ,,Podatki i obowiazkowe rozliczenia z
budzetem obciazajace wynik finansowy” poprzez dodanie na tym koncie operacji
zwigzanych z rozliczeniem nadwyzki dochodow jednostek budzetowych prowadzacych

dzialalno$¢ oswiatowa.

Konto 820 ma shuzyé¢ tylko do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego

samorzadowych zakladow budzetowych. Na stronie Wn konta 820 ujmuje si¢ dokonane
lub nalezne wplaty do budzetu z tytulu nadwyzki srodkow obrotowych samorzadowych
zakladow budzetowych. Na stronie Ma konta 820 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta w

roku nastegpnym na konto 800.

Bylo
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132 Rachunek

dochodéw
jednostek 225 Rozrachunki z 820 Rozliczenie
budzetowych budzetami wyniku finansowego
—2’ ;’

1. Ustalenie w koncu roku nadwyzki srodkow na rachunku dochodéw wydzielonych
2. W nastgpnym roku przelew do budzetu nadwyzki srodkéw na rachunku dochodow

wydzielonych
Jest:

132 Rachunek 870 Podatki i
dochodow obowigzkowe
jednostek 225 Rozrachunki z rozliczenia z

budzetowych budzetami budzetem ....

—2> ;’

1. Ustalenie w koncu roku nadwyzki srodkéw na rachunku dochodéw wydzielonych
2. W nastgpnym roku przelew do budzetu nadwyzki srodkéw na rachunku dochodow
wydzielonych

Zmiany w opisie kont:
851 ,,Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych” -

zmiana o charakterze technicznym:

Bylo: ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:

1) stanu, zwigkszen 1 zmniejszen zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych, z podziatlem

wedtug zrodet zwigkszen 1 kierunkow zmniejszen.
Jest: Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.
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Zmiany w opisie kont:
998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku

bieiacego” - zrezygnowano z odniesienia do planu finansowego jednostki;

wskazano, aby z opisu konta wynikalo, ze stuzy ono do ewidencji kwot wynikajacych z
umow, decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢

dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych

lat”- tez zrezygnowano z odniesienia do planu finansowego.

Dodano nowe konto:

- 235 ,,Rozliczenia dochodow budzetowych z tytulu podatkow”.

Konto 235 sluzy do ewidencji w izbach administracji skarbowej operacji rozliczen
dochodow budzetowych z tytulu podatkow realizowanych przez organy podatkowe

podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finansow publicznych.

Na stronie Wn konta 235 ujmuje si¢ na podstawie rocznych jednostkowych
sprawozdan budzetowych, dochody budzetowe z tytulu podatkow przekazanych
przez organy podatkowe na rachunek budzetu panstwa w korespondencji z kontem
720.

Na stronie Ma konta 235 ujmuje si¢ na podstawie rocznych lacznych sprawozdan
budzetowych, przeksiegowania dochodéow budzetowych z tytulu podatkow

przekazanych przez organy podatkowe na rachunek budzetu panstwa na konto 800.
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235 Rozliczenia

720 Przychody z dochodéw
tytutu dochodow budzetowych z tytutu 800 Fundusz
budzetowych podatkoéw jednostki
1 _ 2

1. Ujecie, na podstawie rocznych jednostkowych sprawozdan budzetowych, dochodow
budzetowych z tytutu podatkow przekazanych przez organy podatkowe na rachunek budzetu
panstwa.

2. Przeksiggowanie, na podstawie rocznych tacznych sprawozdan budzetowych , dochodow
budzetowych z tytutu podatkdéw przekazanych przez organy podatkowe na rachunek
budzetu panstwa.

Zaangazowanie wydatkow w jednostkach

budzetowych - przyblizenie zagadnienia.

Zmiany w opisie kont — od 1.01.2018r.
Bylo — do 31.12.2017

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym

roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:
1) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym:;

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore bedg obcigzaty wydatki roku

nastgpnego.
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Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkdéw, czyli warto§¢ uméw, decyzji i
innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno§¢ dokonania wydatkow

budzetowych w roku biezagcym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podzialek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych

wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Jest:

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych danego
roku budzetowego oraz niewygasajgcych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w

danym roku budietowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

I)rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,;
2)rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkoéw, czyli wartos¢ uméow, decyzji i
innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow

budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych i

powinna zapewnicé w szczegdlnosci ustalenie kwoty niewygasajgcych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

ZMIANA:
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998 ,,ZaangaZowanie wydatkow budZetowych roku bieZgcego” -

zrezygnowano z odniesienia do planu finansowego jednostki; wskazano, aby z opisu konta
wynikalo, Ze stuzy ono do ewidencji kwot wynikajgcych 7 umow, decyzji i innych
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkoéw budzetowych

w roku biezgcym.

Bylo- do 31.12.2017

Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych
przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych

lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rOwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;j

lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych

planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkoéw

budzetowych lat przysztych.

Jest:

Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych

przyszitych lat”
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Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych

lat oraz niewygasajacych wydatkoéw, ktdre maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rOwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych

w latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezgcym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych i

powinna zapewnicé w szczegolnosci ustalenie kwoty niewygasajgcych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow

budzetowych lat przysztych.

ZMIANA:

999 ,,Zaangazowanie wydatkow budZetowych przyszlych

» . Lo
lat = tef zregygnowano 7 odniesienia do planu finansowego.

Jednostki budzetowe —na mocy przepiséw art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy

z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych — zobowiazane zostaly do
prowadzenia ewidencji ksiegowej, uwzgledniajacej wszystkie etapy
rozliczen poprzedzajace platnosé dochodow i wydatkéw, a w zakresie

wydatkow i kosztow rowniez zaangazowanie Srodkow.

Jednocze$nie nalezy odréozni¢ zaangazowanie od zobowiazania, ktore oznacza wynikajgcy
z przesztych zdarzen obowigzek wykonania swiadczen o wiarygodnie okreslonej wartosci,
ktore spowodujq wykorzystanie juz posiadanych lub przysztych aktywow jednostki (art. 3 ust.

1 pkt 20 ustawy o rachunkowosci).
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Zaangazowanie natomiast poprzedza powstanie zobowigzania, oraz
wydatku. Podkreslenia wymaga fakt, iz zaangazowanie sSrodkoéw, poprzedzajace
dokonanie wydatkoéw, ujmuje si¢ na kontach ewidencji pozabilansowej
jednostki, co nie powoduje powstawania zobowigzan majacych

odzwierciedlenie w jej ewidencji bilansowej.

Ewidencja zaangazowania wydatkéw w _jednostce

budzetowej w przypadku umow wieloletnich

Jakie sq zasady ewidencji zaangaZowania wydatkéw w jednostce budzetowej w przypadku
umow wieloletnich? Czy takie umowy naleZy ujmowaé w zaangazowaniu lat przyszlych, czy

tylko roku biezgcego?

Do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych w jednostkach
budzetowych stuzg konta 998 '"Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego"
1999 "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat"- sa to konta

pozabilansowe.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,
2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obcigzaty wydatki roku
nastepnego.

Natomiast na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢

umow, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania

wydatkow budzetowych w roku biezacym. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
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Konto 999 shuzy z kolei do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przyszlych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach

nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rOwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych

w latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezgcym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych i

powinna zapewnicé w szczegolnosci ustalenie kwoty niewygasajgcych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow

budzetowych lat przysztych.

Co istotne, przepisy rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
budzetowej, ani zadne inne przepisy, do stosowania ktoérych zobowiazane sa jednostki

budzetowe, nie wskazuja z jaka czestotliwoscia nalezy dokonywa¢é zapisow na koncie
998.

Zaangazowanie wydatkow ksiggowane po stronie Ma tego konta powinno odbywacd sie

biezgco na podstawie poszczegolnych umow, decyzji i innych postanowien, ktorych

wykonanie spowoduje koniecznosé poniesienia wydatkow budzetowych w roku bieZgcym

bgd? zbiorczo na koniec kaidego miesigca.

Natomiast zapiséw po stronie Wn konta 998, w wysokosci wydatkéw wykonanych
(zrealizowanych), dokonywa¢ mozna:
1) w momencie poniesienia wydatku - podstawg ewidencji bedg wtedy wyciagi
bankowe, lub
2) raz na miesiac, kwartal, a nawet raz w roku - dowodem ksiggowym, na podstawie
ktorego jednostka dokona ksiggowania dokonanych wydatkow, bedzie woéwczas

dokument PK sporzadzony na podstawie zestawienia poniesionych wydatkow.

W przypadku niepelnego zrealizowania planu wydatkéw mimo zaangazowania, wartos¢
zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki, a wiec saldo konta 998,

przenosi si¢ - pod data 31 grudnia - na konto 999.
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Kwota tego zaangazowania stanowi¢ bowiem bedzie zaangazowanie lat przyszlych.

W wyniku tego przeksiegowania konto 998 na koniec roku nie bedzie wykazywa¢ salda.

Przyklad
1. Zalozenia:

Jednostka budzetowa podpisata w 2023 r. umowe, ktora skutkuje zaangazowaniem wydatkow
budzetowych. W 2023 r. kwota zaangazowania wynosita: 70.000 z{. Natomiast
zaangazowanie lat przysziych wynosi: 280.000 z{, z tego kwota: 110.000 z7 dotyczy 2024r.,
kwota: 110.000 z¢ dotyczy 2025 r., a kwota: 60.000 zZ dotyczy 2026 r. Do konca 2023 r.
wydatkowano na ten cel: 62.000 zZ. W 2024 r. wydatkowano: 8.000 z7.

Il. Dekretacja:

Konto
Opis operacji Kwota

Wn Ma
A. Zapisy w ksiegach 2023 r.
1. Kwota zaangazowania wydatkow w 2023 r. 70.000 zt 998
2. Zaangazowanie lat przysztych 280.000 zt 999
3. Zaptata zobowigzania 62.000 zt 201 130
4. Wydatki zrealizowane - zapis rownolegty do operacji 3 62.000 zt 998
5. Warto$¢ zaangazowania ujeta na koncie 998, przewyzszajaca zrealizowane do konca 2023 r. 8,000 21 998
wydatki (ksiegowanie pod datg 31.12.2023 r.)
6. Saldo konta 998 przeksiegowywane na konto 999 pod data 31.12.2023 r. 8.000 zt 999
B. Zapisy w ksiegach 2024 r.
1. Réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow ujetych w roku poprzednim na koncie 999, ktore
przechodzg do zaangazowania wydatkow roku biezacego (ksiggowanie na poczatku 2024 r.), 118.000 zt 999
W tym:

- wydatki niewykonane do konca 2023 r.: 8.000 zt
- zaangazowanie dotyczace 2024 r.: 110.000 zt

2. Kwota zaangazowania wydatkow w roku biezacym (2024r.) 118.000 zt 998
3. Zaptata zobowigzania 8.000 zt 201 130
4. Wydatki zrealizowane - zapis rownolegty do operacji 3 8.000 zt 998
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I1I. Ksiggowania:

A. Zapisy w ksiegach 2023 r.

Konto 201 _Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 130 Rachunki biezace jednostek
budZetowych”

(3) 62.000 62.000 (S.p.)

Konto 998 _Faangazowanie wydatkow budzetowych
roku bieracego™ - ewidencja pozabilansowa

(5.p) 100,000 62.000 (3)

Konto 899  Faangatowanie wydalkdw budzetowych
przysztych lal” — ewidencja pozabilansowa

{4) 62.000 70.000 (1) 280.000 (2)
(5) 8.000 8.000 (6)
70.000 70.000 288.000 (S.k)

B. Zapisy w ksiegach 2024 r.

Konto 201 _Rozrachunki 2z odbiorcami i dostawcami”

Konto 130 Rachunki biezgce jednostek
budZetowych”

(3) 8.000 |  8.000 (S.p.)

Konto 998 _Faangazowanie wydatkow budzetowych
roku biezacego™ — ewidencja pozabilansowa

(5.p.) 38.000 8.000 (3)

Konto 999  Zaangazowanie wydatkdw budzetowych
przysziych lat” — ewidencja pozabilansowa

(4) £.000 | 118.000 (2)

i) 118.000 | 288.000 (S5.p.)

Zaangazowanie:

Przyklad:

Zakup energii elektrycznej

W dniu 1.2.2024 r. zawarto umowg¢ na czas nieokreslony na dostawg energii elektryczne;.

Odczytu licznikow energii dokonano 25.3.2024 r. Po odczycie wystawiono fakture VAT

na kwote 1000 zt, z terminem ptatnosci do 10.5.2024 r. Fakture optacono terminowo.

Opis zdarzenia i Kwota .
2 udokumentowanie (w zb) Data operacji | Wn Ma
1. [Umowa — zawarcie 1.2.2024 r. |Umowa bez
umowy na dostawe energii wymiaru
elektrycznej finansowego nie
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jest ujmowana w
ewidencji
finansowo-
ksiegowe;j

2. |Odczyt licznikéw energii 1000| 25.3.2024 r. 401 201
elektrycznej i wystawienie
faktury — ujecie w
ewidencji bilansowej

3. |Odczyt licznikow energii 1000| 25.3.2024 r. 998
elektrycznej i wystawienie
faktury — ujecie w

ewidencji pozabilansowej

4. |WB. Dokonanie zaptaty za 1000| 10.5.2024 r. 201 130
fakture dotyczaca energii
elektrycznej — ujecie

w ewidencji bilansowej

5. | WB. Dokonanie zaptaty za 1000| 10.5.2024 r. 998
fakture dotyczaca energii
elektrycznej — ujecie w

ewidencji pozabilansowej

Przyklad:

Umowg na ustugi telekomunikacyjne zawarto 20.1.2024 r. Fakturg za ustugi telefoniczne za
luty 2024 r. w wysokos$ci 800 zt wystawiono 5.3.2024 r. Wyszczegolniono w niej: abonament
w wysokosci 100 zt za marzec 2024 r. oraz koszty za rozmowy telefoniczne w wysokosci 700
zt za luty 2024 r. Termin zaptaty ustalono do 14.3.2024 r. Fakture uregulowano w

wyznaczonym terminie.

Opis zdarzenia i Kwota| Data

Lp. udokumentowanie @) operacji | Wn AL
1. Umowa — zawarcie 20.1.2024 r. |\Umowa bez
umowy na dostawe ustug wymiaru
telefonicznych finansowego nie
jest uymowana w
ewidencji
finansowo-
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ksiegowe;j

2.  |Faktura — otrzymanie 800*| 5.3.2024 . 402 201
faktury za ushugi
telefoniczne — ujgcie w
ewidencji bilansowej

3. |Faktura — otrzymanie 800| 5.3.2024 . 998
faktury za ustugi
telefoniczne — ujgcie w
ewidencji
pozabilansowej

4. | WB. Dokonanie zaptaty 800|14.3.2024r.| 201 130
za ustugi telefoniczne —
ujecie w ewidencji
bilansowej

5. | WB. Dokonanie zaptaty 800|14.3.2024 r.| 998
za ustugi telefoniczne-
ujecie w ewidencji
pozabilansowej

* Z kwoty 800 zt abonament w wysokosci 100 zt (w zaleznosci od przyjetego rozwigzania w polityce
rachunkowosci) bedzie ujety w kosztach tego samego miesigca, kiedy ujmowane sg rozmowy telefoniczne, a
nastepnie rozliczany jako koszty rozliczane w czasie, do miesigca, ktorego dotyczy, lub bezposrednio w koszty
tego miesigca, ktorego dotyczy.

Przyklad:

Zakup ustug szkoleniowych
W dniu 12.3.2024 r. jednostka otrzymata oferte szkolenia, ktorego koszt wynosit 300 zt. W
dniu 15.3.2024r. kierownik jednostki podpisat zgloszenie pracownika na szkolenie.
Warunkiem uczestnictwa byto dokonanie przedptaty do 20.3.2024 r., samo szkolenie miato
si¢ natomiast odby¢ 25.3.2024 r. Przedptaty dokonano 20.3.2024 r. Po szkoleniu otrzymano
fakture wystawiong z datg 25.3.2024 r.
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Opis zdarzenia i Kwota Data

LP4  ydokumentowanie (w z1) | operacji Wn  Ma
1. |Otrzymanie oferty 12.3.2024 r. | To zdarzenie nie
dotyczacej szkolenia jest ujmowane w
ewidencji
finansowo-
-ksiegowe;j
2. |Zgloszenie pracownika na 300 15.3.2024 r. 998

szkolenie — ujecie ewidencji
pozabilansowej

3. | WB. Dokonanie przedptaty 300 20.3.2024 r. | 201 130
na szkolenie — ujecie w
ewidencji

bilansowej

4. | WB. Dokonanie przedptaty 300 20.3.2024 r. | 998
na szkolenie — ujecie w
ewidencji pozabilansowej

5. |Uczestnictwo w szkoleniu 300| 25.3.2024r. | To zdarzenie nie
— odbior faktury jest ujmowane w
ewidencji
finansowo-
-ksiggowe]
6. |Faktura — faktura 300| 25.3.2024 r. | 405 201

wystawiona po odbyciu
szkolenia — ujecie w
ewidencji bilansowej

Przyklad:

Umowa wieloletnia dotyczaca Swiadczenia

uslug dozoru

W dniu 5.1.2023 r. zawarto umowg¢ na $wiadczenie ustug dozoru na okres 2 lat, tj. od
1.2.2023 r. do 31.1.2025 r. Zaptata za $wiadczenie ustug dozoru bedzie si¢ odbywata za
okresy miesi¢czne, na podstawie wystawianych faktur, w wysokos$ci zryczattowanej za
miesigc - 3000 zt. Umowg podpisano na taczng kwote w wysokosci 72 000 zt, z tego na okres

2023 r. w wysokosci 33 000 zt. W 2024 r. kwota umowna opiewa na kwote 36 000 zi, a w
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2025 1. - 3000 zt. W dniu 5.3.2023 r. wystawiono fakture za luty, ktérg optacono zgodnie z

zobowigzujacym terminem, tj. 15.3.2023 r.

Lp.

Opis zdarzenia i
udokumentowanie

Kwota
(w zb)

Data
operacji

Ma

1.

Umowa — zawarcie umowy ha
swiadczenie ustug dozoru —
ujecie w ewidencji
pozabilansowej

33 000
39 000

5.1.2023r.

998
999

Faktura — otrzymanie faktury
za $wiadczenie ustug dozoru —
ujecie w ewidencji bilansowej

3000

5.3.2023r.

402

201

WB. Dokonanie zaptaty za
ustugi telefoniczne — ujecie w
ewidencji bilansowej

3000

15.3.2023 .

201

130

WB. Dokonanie zaptaty za
$wiadczenie ustug dozoru —
ujecie w ewidencji
pozabilansowej

3000

15.3.2023 .

998

PK. Przeniesienie
zaangazowania dotyczacego
2024 r., z datg 1.1.2024 r., na
konto 998 dotyczace
zaangazowania z 2024 r.

36 000

999

998

Uwaga: Operacje 2—4 powtarzajg si¢ za poszczeg6lne miesigce.

Zaangazowanie:

Sposob udokumentowania/forma urzadzenia

Ewidencja zaangazowania jest dokonywana na kontach pozabilansowych, z

ewidencyjnego

uwzglednieniem podzialek klasyfikacji planu finansowego jednostki i lat finansowania.

Ujecie zaangazowania w ksiegach rachunkowych wymaga wlasciwego

udokumentowania. Kazdy przyjety dokument powinien spelnia¢ wymogi okreslone w

art. 21 ust. 1 RachunkU, tj. dowo6d ksiegowy powinien zawieraé co najmniej:

1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,
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2)
3)
4)

5)

6)

okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarcze;,

opis operacji oraz jej wartos¢, jezeli to mozliwe okreslong takze w jednostkach naturalnych,
date dokonania operacji, a gdy dowod zostal sporzadzony pod inng data — takze date
sporzadzenia dowodu,

podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktorej przyjeto sktadniki
aktywow,

stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do uj¢cia w ksiggach rachunkowych
przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych

(dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Podstawa ujecia w ksiegach warto$ci zaangazowania moga by¢ dowody Zrédlowe lub

zbiorcze, takie jak:

1) umowy na zakup ustug, materiatow, srodkow trwatych,

2) umowy o prac¢, umowy zlecenia, umowy o dzieto,

3) obliczenia dotyczace pochodnych od wynagrodzen,

4) decyzje przyznajace $wiadczenia spoleczne,

5) decyzje przyznajace dotacje,

6) deklaracje dotyczace podatkow, np. podatku od nieruchomosci czy podatku od $rodkoéw
transportowych,

7) zamoOwienia, np. na prenumerate,

8) ushugi (w tym szkoleniowe) czy tez materiaty,

9) polecenia wyjazdu — jezeli zgloszono zapotrzebowanie na zaliczke lub jezeli sa podstawg
wyptacenia kosztow zwigzanych z wyjazdem stuzbowym,

10) faktury, rachunki dla uméw, w ktorych nie okreslono warto$ci $wiadczen (dostawy
energii, wody, gazu, ustug pocztowych, ustug telekomunikacyjnych),

11) zaptacone faktury i rachunki dotyczace drobnych zakupow, ktore nie zostaty poprzedzone
umowa,

12) dokumentacja bankowa zwigzana z optatami bankowymi i prowizjami,

13) dokumentacja zwigzana z optatami karnymi czy odszkodowawczymi,

14) dowody zbiorcze stuzace do dokonania tgcznych zapiséw zbioru dowodow zrodtowych,
ktére musza by¢ pojedynczo wymienione w dowodzie zbiorczym, np. zestawienia
zawartych w danym miesigcu umow,

15) wyciagi bankowe dotyczace ptatnosci zaangazowanych kwot.
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Rodzaj dokumentow, ktore sa podstawa ujecia zaangazowania w ksiegach, powinien

by¢ okreslony w procedurach jednostki przez jej kierownika.

Podstawa ujecia na kontach: 998 ,,Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych roku biezacego”,
rownowartosci sfinansowanych wydatkéw powinny by¢ dowody zwigzane z poszczegdlnymi
wydatkami albo miesi¢czne zestawienia poniesionych wydatkow. Ewidencja szczegolowa
dotyczaca zaangazowania musi rowniez spelnia¢ wymogi sprawozdawczosci

budzetowe;j.

Powigzania ze sprawozdaniami budzetowymi
Ewidencja dotyczaca zaangazowania wydatkéw budzetowych jest uymowana na
kontach pozabilansowych, dlatego wielkos$ci wynikajace z tej ewidencji nie sa

przedmiotem sprawozdawczosci finansowej.

Nie maja one wplywu na wielko$¢ aktywow i pasywow jednostki ani przychodow,
kosztow, dochodow budzetowych, wydatkow budzetowych czy tez funduszy jednostki.

Ta ewidencja ma natomiast wplyw na sprawozdawczos¢ budzetowa.

Zgodnie z SprBudzR zaangazowanie wydatkow budzetowych jest wykazywane w

sprawozdaniach:

1) Rb-28 z wykonania planu wydatkéw budzetu
panstwa,

Panstwowe jednostki budzetowe — zgodnie z instrukcja dotyczaca sporzadzania
sprawozdan budzetowych w zakresie budzetu panstwa, stanowiacg zalacznik Nr 35 do
SprBudzR — wykazuja zaangazowanie w sprawozdaniach miesiecznych i w

sprawozdaniu rocznym w kolumnie 7 ,,Zaangazowanie” sprawozdania Rb-28.

Zaangazowanie wykazuje si¢ w kwotach narastajacych od poczatku do konca roku, ale na
koniec danego okresu. Przyktadowo w wartosci zaangazowania dotyczacego wynagrodzen za
prace za pierwsze poirocze nalezy wykazac¢ zaangazowanie catego roku, gdyz na dany rok

budzetowy jest opracowany plan wydatkow budzetowych.
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Warto$¢ zaangazowania wykazuje si¢ w szczegotowosci: dziat, rozdziat, paragraf klasyfikacji
budzetowej. Sumowaniu podlegaja kwoty wyszczegdlnione w rozdziatach. W kolumnie
»,Zaangazowanie” w sprawozdaniu Rb-28 wykazuje si¢ obroty strony Ma konta 998

,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”.

Z uwagi na obowigzek wykazywania w sprawozdawczosci budzetowej obrotow strony
Ma konta 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego” korekty
powodujace zmniejszenie zaangazowania wydatkow budzetowych w danym roku

budzetowym muszg by¢ dokonywane zapisem ,,czerwonym”.

Ujmowanie w sprawozdaniach Rb-28 zaangazowania na podstawie obrotoéw Ma konta 998
»Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”, na ktorym ewidencja jest
prowadzona zgodnie z propozycjami przedstawionymi w niniejszym artykule spowoduje, ze
zaangazowanie bedzie obrazowaé faktyczne rozdysponowanie §rodkow pieni¢znych danego
roku budzetowego. Zaangazowanie nie powinno by¢ wyzsze od planu. Jezeli jednak w
momencie sporzadzania sprawozdania z ewidencji wynika zaangazowanie wyzsze od planu,

takie zaangazowanie powinno by¢ wykazane w sprawozdawczosci.

Zaangazowanie jest wykazywane rowniez w sprawozdaniach z wykonania planu wydatkow
budzetu panstwa zwigzanych z realizacja programow realizowanych ze srodkow
pochodzacych z budzetu UE oraz w sprawozdaniach dotyczacych wykonania planu

wydatkéw budzetu srodkdéw europejskich, tj.:

1) Rb-28 Programy — sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetu panstwa w
zakresie programéw realizowanych ze $rodkdéw pochodzacych z budzetu UE oraz
niepodlegajacych zwrotowi Srodkéw z pomocy udzielanej przez panstwa czlonkowskie
EFTA, z wylaczeniem wydatkow na realizacje¢ Wspdlnej Polityki Rolnej. W tym
sprawozdaniu w kolumnie 8. wykazuje si¢ zaangazowanie wydatkow zwigzane z
wkladem UE, w kolumnie 9. — zaangazowanie wydatkow zwigzane z wktadem budzetu
panstwa. Wkiad UE dotyczy wydatkéw budzetu panstwa na realizacj¢ programow i
projektow podlegajacych refundacji z budzetu UE, oznaczonych w klasyfikacji
budzetowej czwarta cyfra ,,17, ,,5” lub ,,8”. To sprawozdanie sporzadzaja dysponenci

srodkéw budzetu panstwa wszystkich stopni, z wytaczeniem kierownikoéw placowek;

2) Rb-28 Programy WPR — sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetu panstwa w
zakresie programow realizowanych ze srodkow pochodzacych z budzetu UE na realizacjg¢

Wspdlnej Polityki Rolnej. W tym sprawozdaniu w kolumnie 8. wykazuje sie
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zaangazowanie wydatkéw zwigzane z wkladem UE, w kolumnie 9. — zaangazowanie
wydatkow zwigzane z wktadem budzetu panstwa. Wklad UE dotyczy wydatkéw budzetu
panstwa na realizacj¢ programow i projektéw podlegajacych refundacji z budzetu UE,

oznaczonych w klasyfikacji budzetowej czwartg cyfra ,,8”.

To sprawozdanie sporzadzaja dysponenci §rodkow budzetu panstwa wszystkich stopni, z

wylaczeniem kierownikow placowek;

3) Rb-28UE — sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetu srodkow europejskich, z
wylaczeniem wydatkow na realizacj¢ Wspdlnej Polityki Rolnej. W tym sprawozdaniu w
kolumnie 7. ,,Zaangazowanie” wykazuje si¢ kwoty wynikajace z decyzji, uméw
zawartych z beneficjentami programu oraz innych umoéw i postanowien, ktore beda
angazowaly plan wydatkéw budzetowych roku biezacego. To sprawozdanie sporzadzaja
dysponenci $rodkéw budzetu panstwa wszystkich stopni wykonujacy budzet srodkow
europejskich;

4) Rb-28UE WPR - sprawozdanie z wykonania planu wydatkdw budzetu s$rodkow
europejskich w zakresie wydatkow na realizacje Wspodlnej Polityki Rolnej. W tym
sprawozdaniu w kolumnie 8. ,,Zaangazowanie” wykazuje si¢ kwoty wynikajace z decyzji,
umoéw zawartych z beneficjentami programu oraz innych uméw 1 postanowien, ktore beda
angazowaty plan wydatkéw budzetowych roku biezacego. To sprawozdanie sporzadzaja
dysponenci $rodkow budzetu panstwa wszystkich stopni wykonujacy budzet $rodkow

europejskich.

Podstawa wykazania zaangazowania w sprawozdaniach z wykonania planu wydatkow
budzetu panstwa, zwigzanych z wykonywaniem programéw realizowanych ze srodkow
pochodzacych z budzetu UE, jest konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezacego”. Podstawa wykazania zaangazowania w sprawozdaniach z wykonania planu
wydatkéw budzetu srodkow europejskich jest natomiast konto 983 ,,Zaangazowanie
wydatkow $rodkoéw europejskich roku biezgcego”. Ewidencja zaangazowania i wykazywanie
zaangazowania w sprawozdawczo$ci budzetowej sg dokonywane z uwzglednieniem

podzialek klasyfikacji budzetowe;.
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KONTROLA - za 2021r- 2022r:

— przypadki niebiezacego prowadzenia ewidencji ksi¢ggowej zaangazowania

na stronie Ma konta 998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku

biezacego”, poprzez ujecie wartosci umoéw lub innych postanowien, niezgodnie ze stanem
faktycznym.

Powyzsze narusza zasady funkcjonowania konta 998 ujete w zalgczniku nr 3

do rozporzqdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r.

w sprawie rachunkowosci oraz planow kont (...), a w zakresie angaZowania wydatkow 7
tytulu odpisu na ZFSS, swiadczy réwnies o nieprzestrzeganiu zasad wynikajgcych 7
owczesnie obowiqzujgcego zarzgdzenia (...) W sprawie obiegu i kontroli dokumentow

finansowo-ksiggowych w Starostwie Powiatowym .....

Ujmowanie zaangazowania na koncie pozabilansowym 998 -

»Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” wedlug daty jego

faktycznego powstania na podstawie umow, decyzji i innych postanowien,

stosownie do zasad zawartych przy opisie ww. konta w zalaczniku nr 3 do

rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie

rachunkowosci oraz planow kont ...(tekst jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 342) oraz zgodnie

z uregulowaniami wewnetrznymi w zakresie zaangazowania wydatkow z tytulu odpisu

na ZFSS.

Problemy z wlasciwym zrozumieniem

zasad rachunkowosci :

KONTROLE - 2021-2022r.

- jednostki czekajq na srodki na wydatki ze swojego budzetu lub od swojego
dysponenta, zbierajq razem zbiorczo faktury i ujmujq je w ksiegach

rachunkowych zbiorczo pod jedng pozycjq - datg wyciggu bankowego dopiero
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w momencie ich zaplaty - nie sprawdzajgc czy dokument ten (zobowigzanie)
nie dotyczyl innego okresu (miesigca). Kontrola- przypadek- srednio 72
dowody zrodlowe byly ujmowane pod jednym zapisem na podstawie

wyciagu bankowego z ,,podpi¢tymi' fakturami.

- zapisy dokonywano jedynie na podstawie wyciaggéw bankowych ( nie
rozumienie i nie stosowanie nadrzednych zasad rachunkowosci budzetowej tj.
zasady kasowej i zasady memoriatowej). Efektem blednej interpretacji zasad
rachunkowosci jest fakt, Zze naleznosci i zobowigzania ksiegowane sq dopiero w
momencie ich zaplaty, pod datq wyciggu bankowego, gdyz faktury nie sq
ujmowane w ksiegach rachunkowych pod datq okresu ktorego dotyczq, a jedynie
,, czekaja” sobie spokojnie w szufladach biurek poszczegdlnych wydziatow

merytorycznych do momentu ich zaptaty.

- W wyniku ksiegowania kasowego do sprawozdawczo$ci budzetowej nie
wchodzq faktyczne naleznosci i zobowigzania ale to co juz naleznoscig lub

zobowiqgzaniem juz nie jest.

- brak stosowania zasady wspolmiernosci. W planach kont oraz w ksiegach
rachunkowych wielu jednostek wykonujgcych budzet nie wyodrebnia si¢
przychodow i kosztow 7 podziatem na okresy, ktorego dotyczq. Przejawia si¢ to
brakiem takich kont jak: 640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow oraz 840
Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow. Ten powazny biad
uniemozliwia prawidtowe ustalenie wyniku finansowego jednostek
wykonujacych budzet oraz wykazanie dochodow 1 wydatkow budzetu, ktore
kasowo zrealizowane dotycza przysztych okresow. Co wiecej w ksigzkach typu
Komentarz do planu kont dla jednostek budzetowych mozna znalez¢ bledne

uproszczenia usprawiedliwiajgce brak np. konta 640 a jako argument podaje
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A po raz pierwszy w historii rachunkowos$ci budzetowej w Polsce w terminie do
konca marca 2019 roku panstwowe i samorzagdowe jednostki budzetowe oraz
samorzadowe zaktady budzetowe sporzadzaly nowy zalacznik nr 12 do

sprawozdania finansowego za rok 2018 - informacje¢ dodatkowa.

Ro6znice pomiedzy dochodami a przychodami oraz wydatkami a
kosztami z podzialem na okres ktorego dotycza mozna wyjasnic za

pomocg ponizszego modelu ewidencyjnego:
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(...) Dochody i wydatki uimuje si¢ w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu,
ktorego dotyczg.

W rachunkowosci budzetowej nadal obowiazuje ponizszy piecio-kontowy
podstawowy model ewidencyjny, ktory w prosty sposob pokazuje réznice pomiedzy
dochodami a przychodami oraz wydatkami a kosztami, czyli pojeciami jakimi posluguje
sie ustawa o rachunkowosci (przychody-koszty) i ustawa o finansach publicznych

(dochody-wydatki):

Konta zespotu Konta zespotu Konta zespotu Konta zespotu ~ Konta zespotu

ol w2 130(131) W2 A4
+—> “—> +—> «—>
Memoriatowe Kasowe Kasowe Memoriatowe
Przychody Dochody Wydatki Koszty

Ewidencja ksieggowa przeplywow srodkow mie¢dzy

budzetem a jednostka budzetowq

System funkcjonowania jednostek budzetowych w systemie finansow publicznych, zgodnie z
art. 11 FinPubU, determinuje powstawanie okreslonych operacji gospodarczych zwigzanych z

przeptywem $rodkow pienieznych miedzy budzetem a tymi jednostkami.

Ewidencja dochodow pobranych przez jednostke budzetowa 1 przekazanych do budzetu w

jednostce budzetowej zostata przedstawiona na ponizszym schemacie.

Schemat 1. Przekazanie do budzetu i rozliczenie pobranych dochodéw budzetowych
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130 222

,Rachunek biezacy ,Rozliczenie dochodéw 800
jednostki” budzetowych” ,Fundusz jednostki”
(1 (2)
Objasnienia:

1. Przelew na rachunek budzetu pobranych jednostki budzetowe dochodéw budzetowych.
2. Przeniesienic zrealizowanych dochodoéw budzetowych na podstawie miesiecznych lub

rocznych sprawozdan Rb-27/Rb-27S.

Przekazanie dochodow budzetowych przez jednostke budzetowa ma odzwierciedlenie w

ewidencji ksiegowej budzetu, co przedstawiono ponizej.

Schemat 2. Przekazanie do budzetu i rozliczenie pobranych przez jednostki budzetowe

dochodow budzetowych
222
901 .Rozliczenie dochodow 133
.Dochody budzetu” budzetowych” ~Rachunek budzetu”
<t (2) > <t 1) >
Objasnienia:

1. Przelew na rachunek budzetu zrealizowanych jednostki budzetowe dochodow
budzetowych.
2. Przeniesienie zrealizowanych dochodow budzetowych na podstawie miesiecznych lub

rocznych sprawozdan Rb-27/Rb-27S.

Przekazanie srodkow na wydatki jednostki budzetowej takze znajduje
odzwierciedlenie w ewidencji ksiggowej zarowno budzetu , jak i odpowiedniej jednostki

budzetowej, co zostalo przedstawione na ponizszych schematach.

Schemat 3. Przekazanie do jednostki budzetowej sSrodkow na wydatki ujete w planie

finansowym oraz rozliczenie tych wydatkéw (ewidencja ksiegowa budzetu )
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223

133 ,Rozliczenie wydatkow 902
.Rachunek budzetu” budzetowych” ,Wydatki budzetu”
- (1) - i (2) >
p (3) .
Objasnienia:

1. Przekazanie $srodkow z rachunku budzetu na wydatki objete planem finansowym danego

roku budzetowego.
2. Miesigczne lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow na podstawie

sprawozdan Rb-28/Rb-28S.
3. Zwrot na rachunek budzetu otrzymanych, lecz niewykorzystanych srodkdw na wydatki

objete planem danego roku.

Schemat 4. Przekazanie do jednostki budzetowej Srodkow na wydatki ujete w planie

finansowym oraz rozliczenie tych wydatkow (ewidencja ksiggowa w jednostce

budzetowej)
223 130
800 .Rozliczenie wydatkow .Rachunek biezacy
,Fundusz jednostki” budzetowych” jednostki”
<€ (2) > < (1) >
< (3) >
Objasnienia:
1. Wplyw s$rodkéw z rachunku budzetu na wydatki objete planem finansowym danego
roku budzetowego.
2. Miesigczne lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow na podstawie
sprawozdan Rb-28 /Rb-28S.
3. Zwrot na rachunek budzetu otrzymanych, lecz niewykorzystanych srodkow na wydatki

objete planem danego roku.

KONTROLE :
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(...) Kontrola za 2021r.- 2022r.

Przy dokonywaniu wydatkow przestrzegac zasad okreslonych w
ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.

z 2021 r. poz. 305, ze zm.), a mianowicie wydatki ponosié na cele i w

wysokosci ustalonej w ustawie budzetowej i planie finansowym jednostki.

- Wydatkow dokonywacé zgodnie z przepisami dotyczacymi poszczegolnych

rodzajow wydatkow, w wysokosciach i terminach wynikajacych z wezesniej

zaciagnietych zobowiazan oraz w sposob celowy i oszczedny, Z zachowaniem zasad:

uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow oraz optymalnego doboru metod i

srodkow stuzgcych osiggnieciu zatoZonych celow.

- Wdrozy¢ procedury kontroli w zakresie dokonywania wydatkow

publicznych.

DOCHODY PRZYPISANE | DOCHODY
NIEPRZYPISANE:

Dochody nieprzypisane nie sg zdefiniowane w zadnym akcie prawnym, jest to pojecie

uzywane zwyczajowo w rachunkowosci budzetowej.

Mianem tym okres$la si¢ dochody, co do ktorych jednostka nie ma informacji, ze je osiagnie,
zanim kwota przychodu nie wptynie na rachunek bankowy. Do tej kategorii naleiq
wszelkiego rodzaju oplaty wnoszone przez podmioty gospodarcze i obywateli bez

uprzedniego skladania deklaracji czy innego pisemnego zawiadomienia.

Przykladem moga by¢ oplaty za zezwolenia, akredytacje oraz oplaty

ewidencyjne, w tym oplaty za czestotliwosci.
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W tych sytuacjach to podmiot decyduje, czy dokona wplaty, a dokonana
wplata jest jednoczesnie informacjq dla jednostki budietowej, Ze podmiot
oczekuje wykonania ustugi (potwierdzenia swoich umiejetnosci czy wydania

urz¢edowego dokumentu).

Przeciwienstwem sq dochody przypisane, gdy jednostka budzetowa wczesniej
posiada informacje o kwocie wplaty. Typowym przyktadem sg dochody na
podstawie wczesniej sktadanej deklaracji (np. podatkowej). W przypadku
braku wplaty, jednostka ma prawo i obowiazek dochodzenia kwoty swojej

naleznoSci.

W ksiegach ewidencjonuje si¢ dochody przypisane i nieprzypisane.

Przypisane i nieprzypisane dochody budzetowe

Specyfika rachunkowosci budzetowej polega m.in. na szczegdélnych zasadach
ewidencjonowania zgromadzonych i odprowadzonych przez jednostki budzetowe
dochodéw budzetowych. Dochody mozemy Kklasyfikowaé¢ jako przypisane i
nieprzypisane. Ponizej analiza tegoz podzialu.

Dochody przypisane, inaczej zwane czgsto naliczonymi, to takie, ktore nalicza sie, a
nastepnie ksieguje na koncie 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” na
podstawie:

o faktur, rachunkow, nakazow platniczych lub decyzji,

np. czynsz za wynajem pomieszczen jednostki budzetowej (przypisany na podstawie

wystawionej wczesniej faktury).

Natomiast dochody nieprzypisane to takie, ktorych si¢ wczesniej nie nalicza, a ktore
podlegaja ewidencji dopiero w momencie wplywu $§rodkow pieni¢znych, na podstawie:
* wyciggow bankowych, kwitow kasowych,

np. wptywy z optat za wydanie odpisu z rejestrow.
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W sytuacji takiego rodzaju dochodéw nie istnieje rachunek, nakaz ptatniczy czy

decyzja, ktory przed dokonaniem wplaty jest zaewidencjonowany jako dochod przypisany.

W Swietle takiej Kklasyfikacji dochodow budzetowych, zryczaltowanego
wynagrodzenia za terminowa wplate podatku nie mozna jednoznacznie

nazwaé¢ dochodem przypisanym lub dochodem nieprzypisanym.

Stanowi ono dochéd budzetowy, ktéry pobierany jest na podstawie przepisOw materialnie
ustalajacych jego wysokosé, i ktorego wptyw ksigguje si¢ na podstawie wyciagu bankowego
po dokonaniu przelewu wewnetrznego z konta 130 ,,Rachunki biezacy jednostki” (subkonto

wydatki) na konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” (subkonto dochody).

Dlatego w takich przypadkach praktyka wypracowala nastgpujace zasady
ksieggowania wynagrodzenia za terminowa wplate podatku, nie naruszajgc
tym samym ani naczelnych, ani szczegdlnych zasad rachunkowos$ci jednostki
budzetowe;:

1) naliczenie i potracenie na listach plac podatku dochodowego od o0sob fizycznych

* Wn 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

* Ma 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

2) potracenie od naliczonego podatku dochodowego od osob fizycznych wartoSci
zryczaltowanego wynagrodzenia dla platnika

* Wn 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

* Ma 221 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

3) odprowadzenie podatku pomniejszonego o zryczaltowane wynagrodzenie do budzetu

* Wn 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

* Ma 130 ,,Rachunki biezacy jednostki” (subkonto wydatki)

4) przeksiegowanie (przelew) rownowartosci wynagrodzenia dla platnika na rachunek
biezacy jednostki budzetowej (subkonto dochodow)

* Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” (subkonto dochody)

» Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki ” (subkonto wydatki)

5) przypisanie dochodow budzetowych

* Wn 221 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

*Ma 720 ,Przychody z tytutlu dochodéw budzetowych” (2011),Ma 760 .,Pozostale
przychody operacyjne”(2012)
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6) odprowadzenie dochodéw budzetowych do wlasciwego budzetu
* Wn 222 | Rozliczenie dochodéw budzetowych”
* Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki ” (subkonto dochody).

SCHEMAT 1

Przyklad ewidencji dochodow budzetowych nieprzypisanych

130 Rachunek

101 Kasa biezacy jednostki
1) 50 50 (3 2) 750 800 (4
3) 50

222 Rozliczenie 720- Przychody z
dochodow tytutu dochodow
budzetowych budzetowych

50 (1
4) 800 800 (5

750 (2

800 Fundusz
jednostki

5) 800

Objasnienia do schematu:
1. Wplata do kasy za odpis rejestru - 50 zi.
2. Wplyw srodkéw — oplat egzaminacyjnych - 750 zk.
3. Wplata dochodéw z kasy do banku - 50 zl.

4. Przekazanie dochodow na rachunek budzetu - 800 zl.
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5. Przeksiegowanie dochodow budzetowych - na podstawie sprawozdan Rb-27 — 800 zl.

SCHEMAT 2
Przyklad ewidencji dochodow budzetowych przypisanych

130 Rachunek

101 Kasa biezacy jednostki

4) 600 |600 (5 3) 800 |200 (6

5) 600 |-200 (7
7) -200 | 1200 (8

222 Rozliczenie
dochodow
budzetowych

8) 1200
1200 (9

221 Naleznosci z
tytutu dochodow
budzetowych

720 Przychody z
tytutu dochodow
budzetowych

1) 800|800 (3
2) 400 | 600 (4
6) 200

800 (1
400 (2

800 Fundusz
jednostki

9) 1200

Objasnienia do schematu:

1. Oplata za zezwolenie- 800 zl.
2. Naliczony czynsz za wynajem pomieszczen - 400 zk.

3. Wplyw na rachunek bankowy oplaty - 800 zl.
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4. Wplata czynszu do kasy - 600 zl.

5. Przekazanie dochodéw z kasy na rachunek bankowy - 600 zl.

6. Zwrot nadplaty z tytulu czynszu -200 zl.

7. Techniczny zapis ujemny dotyczacy zmniejszenia dochodow - 200 zl.

8. Przekazanie dochodow na rachunek budzetu - 1200 zl.

9. Przeksiegowanie dochodéw budzetowych na podstawie sprawozdan Rb-27 - 1200 zl.

Ewidencja naleznosci i dochodow
na podstawie roznych dokumentow:
umowy, decyzje przypis  Wn 221, Ma 720

odpis Wn 720, Ma 221
wplata Wn 130, Ma 221 rachunek bankowy

Wn 101, Ma 221 kasa

z tytulu sprzedazy skladnikéw majatku przypis Wn 221, Ma 760
odsetki od naleznosci przypis Wn 221, Ma 750

Rozliczenie nadplaty Wn 221< Ma 221

decyzja platnika o zwrocie do kasy Wn 221, Ma 101

decyzja o zaksiegowaniu na poczet przyszltych zobowiazan Wn 221 Ma 840
Zaleglosci — Wn 221>Ma 221 wdrozenie postepowania windykacyjnego

d. odraczanie terminu platnosci,
rozlozenie na raty,

Jesli splata w roku budzetowym — zmiana terminu/terminéw platnosci

Jesli splata w kolejnym roku budzetowym:

Whn 226, Ma 221 (odroczenia lub rat przypadajacych na kolejny rok/lata budzetowe)

W Kkolejnym roku przeniesienie rat naleznych w danym roku budzetowym:

Whn 221, Ma 226
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f.

umorzenia,

g. przedawnienia

Wn 761, Ma 221

Jesli byl wezesniej odpis aktualizujacy Wn 290, Ma 221 (w czeSci odpisanej)

Ewidencja dochodow naleznych jednostce
budzetowej

Dochody jednostek:

Konto 221 — ,,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych” stuzy do ewidencji

naleznosci jednostek z tytulu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych i zwroty nadplat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytulu podatkow pobieranych
przez wlasciwe organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec
okresow sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej
(zaleglosci i nadplaty).

Ewidencja szczegélowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug
dhuznikoéw i podzialek klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktorych
naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z
tytulu dochodow budzetowych, a saldo Ma — stan zobowiazan jednostki

budzetowej z tytulu nadplat w tych dochodach.

W sprawozdaniu Rb-27 w kolumnie ,,Naleznosci” wykazuje sie:
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salda poczgtkowe (naleznosci pozostalych do zaplaty zmniejszone o nadplaty),
powigkszone o kwoty przypisow z tytutu dochodow budzetowych, ktorych pierwotny
termin platnosci przypada na dany rok budietowy, po zmniejszeniu o kwoty odpisow;
jezeli kwota nadplat i odpisow przewyisza kwote naleinosci pozostalych do zaplaty i
przypisow, wowczas roznice wykazuje sie jako liczbe ujemng; jezeli dochody budZetowe
zostaly wykonane bez przypisu naleinosci, a przepisy odrebne nie przewidujq przypisu dla
tego rodzaju dochodow, w kolumnie ,,Naleznosci” nalezy wykazaé kwote zrealizowanych
dochodow na podstawie ewidencji analitycznej do konta rachunku biegcego dochodow

Jjednostki budZetowej powigkszone o srodki w drodze.

Nalezy zatem pamigtacé o wyodrebnieniu np. analitycznym na koncie 221 tych kwot
przypisow z tytutu dochodow budietowych, ktorych pierwotny termin platnosci przypada
na kolejny rok budzetowy (faktura 20.XI11.2021 — TERMIN ZAPEATY 5.1.2022)

lub zaksiggowanie ich na Koncie 226 ( wplata 20.XI1.2021 — na trzy lata)- naleznosé¢ na

koncie 226 — rozdzieli¢ — na te do roku i te pozostale.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w
korespondencji odpowiednio z kontami 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow

budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja:

Odprowadzenie kwot dochodow do budzetu Wn 222, Ma 130
Przeksiegowanie dochodow wedlug sprawozdania Rb-27

Whn 800, Ma 222
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Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznos$ci lub dtugoterminowych rozliczen z

budzetem.

Naleznosciami dlugoterminowymi sg naleznosci, ktore sa wymagalne w okresie

dhuzszym niz 12 miesig¢cy od dnia bilansowego.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczego6lnosci dlugoterminowe naleznos$ci, w
korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do
dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci
dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysoko$ci raty naleznej na dany rok, w
korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto§¢ dlugoterminowych
naleznosci.

Ewidencja szczegdtowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu

poszczego6lnych naleznosci budzetowych.

Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich
zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Ewidencja:

Wplyw kwoty do wyjasnienia Wn 130, Ma 245
Zwrot kwoty do kontrahenta (blad adresata platnosci) Wn 245, Ma 130

Przeksiegowanie kwoty wedlug ustalonego tytulu naleznosci

Whn 245, Ma 221
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RB-27 - DOCHODY BUDZETOWE W CZESCI
ODPOWIADAJACEJ -ADMINISTRACJA
PUBLICZNA- GUM

Dzial 750 ADMINISTRACJA PUBLICZNA

Rozdzial 75001 Urzedy naczelnych i centralnych organow

administracji rzadowe

§ 0570 Wpltywy z tytulu grzywien, mandatdéw i innych kar pienigznych od oséb
fizycznych

§ 0610 Wpltywy z oplat egzaminacyjnych oraz optat za wydawanie §wiadectw,

dyploméw, zaswiadczen, certyfikatow i ich duplikatow

§ 0620 Wplywy z oplat za zezwolenia, akredytacje oraz optaty ewidencyjne,

w tym opflaty za czestotliwosci

W paragrafie tym ujmuje si¢ wplywy z oplat za zezwolenia, akredytacje
oraz optaty ewidencyjne, w tym optaty za czestotliwosci, chyba ze podlegajg
one klasyfikowaniu w innym paragrafie klasyfikacji budzetowej, np. ,,048
Wphywy z oplat za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych”

§ 0630 Wptywy z tytutu optat i kosztow sadowych oraz innych optat uiszczanych przez

Skarb Panstwa z tytutu postepowania sadowego 1 prokuratorskiego

§ 0640 Wptywy z tytutu kosztow egzekucyjnych, optaty komorniczej 1 kosztow

upomnien

§ 0690 Wptywy z roznych optlat

§ 0750 Wptywy z najmu 1 dzierzawy sktadnikéw majatkowych Skarbu Panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do sektora finansow

publicznych oraz innych uméw o podobnym charakterze

§ 0830 Wplywy z ustug

§ 0910 Wptywy z odsetek od nieterminowych wptat z tytutu podatkéw i oplat

W paragrafie tym ujmuje si¢ odsetki, do ktorych stosuje sig przepisy ustawy —

Ordynacja podatkowa
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§ 0920 Wptywy z pozostatych odsetek

§ 0940 Wptywy z rozliczen/zwrotdéw z lat ubieglych

§ 0950 Wptywy z tytutu kar i odszkodowan wynikajacych z umow

§ 0970 Wptywy z roznych dochodoéw

§ 2980 Wpltywy do wyjasnienia

Rozdzial 75007 Jednostki terenowe podlegle naczelnym i

centralnym organom administracji rzadowej

§ 0580 Wptywy z tytulu grzywien i innych kar pieni¢znych od 0s6b prawnych i innych
jednostek organizacyjnych

§ 0630 Wplywy z tytutu optat i kosztéw sadowych oraz innych optat uiszczanych przez

Skarb Panstwa z tytutu postepowania sagdowego i prokuratorskiego

§ 0640 Wptywy z tytulu kosztow egzekucyjnych, optaty komorniczej 1 kosztow

upomnien

§ 0690 Wptywy z rd6znych optat

§ 0750 Wptywy z najmu i1 dzierzawy sktadnikow majatkowych Skarbu Panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do sektora finansow

publicznych oraz innych uméw o podobnym charakterze

§ 0830 Wplywy z ushug

§ 0840 Wptywy ze sprzedazy wyrobow

§ 0870 Wptywy ze sprzedazy sktadnikoéw majatkowych

§ 0910 Wptywy z odsetek od nieterminowych wptat z tytutu podatkéw i oplat

§ 0920 Wptywy z pozostatych odsetek

§ 0940 Wptywy z rozliczen/zwrotéw z lat ubieglych

§ 0950 Wptywy z tytutu kar i odszkodowan wynikajacych z umow

§ 0970 Wptywy z r6znych dochodow
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Przychody 1 koszty - konta

zespotu ,,7.” 4” - ewidencja,

opIS :

Konta zespolu 4
JKoszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” —

przyklady ujecia

Konta zespolu 4 ,,Koszty rodzajow i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztow w
ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia .Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania , niezaleznie od terminu ich zaptaty .Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych

koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztow finansowanych zgodnie z odr¢ebnymi
przepisami , z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji , pozostalych kosztow

operacyjnych , kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych .

Uklad rodzajowy kosztow jest uktadem , ktory mozna zastosowacé w kazdej jednostce , gdyz
niezaleznie od profilu dziatalno$ci mozna wyodrebni¢ takie same rodzaje kosztéw .Koszty
wynagrodzen i ubezpieczen spotecznych czy koszty zuzytych materialow to rodzaje kosztoéw ,

ktore wystepuja zar6wno w jednostce budzetowej , jak 1 w zaktadzie budzetowym .
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Koszty rodzajowe , poza amortyzacja , byly dotychczas uyymowane w jednostkach na koncie
400 z odpowiednig analityka .Nowelizacja planu kont ( zalacznik nr 3 do rozporzadzenia )

nakazuje ujmowanie kosztow rodzajowych na nastepujacych kontach :

» Amortyzacja ,

* Zuzycie materiatlow i energii ,

* Wynagrodzenia ,

» Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia ,
» Ustugi obce ,

* Podatki i optaty ,

* Pozostate koszty rodzajowe .

Podzial ten wynika bezposrednio ze struktury kosztow stosowanej w metodzie

poréwnawczej rachunku zyskow i strat .

Ze wzgledu na to , ze informacje o kosztach podstawowej dziatalnosci jednostki dla potrzeb
zarzadczych wymagaja wigkszej szczegotowosci , stosuje si¢ odpowiednio rozbudowang

analityke .

W miare potrzeby jednostki budzetowe mogg stosowa¢ (§ 16 ust. 2 rozporzgdzenia ) :
* ewidencje kosztow na kontach zespotu 4 ( uktad poréwnawczy kosztow )

* ewidencje kosztow na kontach zespotu 5 (uktad kalkulacyjny kosztow )

* jednoczesng ewidencje na kontach zespotow 4 1 5, z dalszym ich rozliczeniem na konta 6 1
7.

W jednostce budzetowej — ze wzgledu na ich charakter — koszty czesto

ewidencjonowane sa tylko w zespole 4 , natomiast wariant ewidencji kosztéw w

zespolach 4 i 5 wystepuje prawie zawsze w samorzadowych zakladach budzetowych ,

ktore w odréznieniu od jednostek budzetowych prowadza dzialalnos¢ odplatna .

Prowadzenie ewidencji kosztow w momencie ich powstania , niezaleznie od terminu ich
zaptaty, wynika z zasad rachunkowos$ci (dalej: vor ) .Zasada ta jednoczes$nie okresla , ze ,,w
ksiggach rachunkowych jednostki nalezy uja¢ wszystkie osiagnigte , przypadajace na rzecz
przychody i obcigzajace ja koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego roku

obrotowego , niezaleznie od terminu ich zaptaty” .
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Zmniejszen uprzednio zarachowanych kosztow mozna dokonywac¢ wylacznie na podstawie

dokumentow korygujacych koszty : dokumentem takim jest np. faktura korygujaca.

{{{ OPIS ZESPOLU 4 — do 31.12.2015 roku:

Zespol 4 - ,, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespolu 4 ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztow
w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty.
Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie
dokumentow korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztow finansowanych zgodnie z odrebnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostalych kosztow
operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegotowa do kont zespolu 4 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz
oraz w spos6b umeozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odr¢bnych przepisach

obowiazujacych jednostke. }}}

{{{ PO ZMIANIE OD 01.01.2016 ROKU:

Koszty wedlug rodzajow

Konta zespolu 4 stuza do ewidencji kosztow w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia.
Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow

dokonuje si¢ na podstawie dokumentow korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostalych kosztow

operacyjnych i kosztow operacji finansowych.

Ewidencje szczegotowa do kont zespolu 4 prowadzi sie wedlug podzialek klasyfikacji

planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz
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oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan

budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odr¢bnych przepisach

obowiazujacych jednostke. }}}

Ewidencja szczegolowa kont zespotu 4

Ewidencja szczegotowa kont zespotu 4 powinna by¢ prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania i
analiz oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych , sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okre§lonych w odrebnych przepisach obowigzujacych
jednostke.

Konto 400 — Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych do srodkow trwatych i
wartosci niematerialnych 1 prawnych , od ktorych odpisy umorzeniowe sag dokonywane

stopniowo , wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne , & na stronie Mn
konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie

W koncu roku sald konta na wynik finansowy.

Amortyzacja jest to zmniejszenie lub utrata wartosci srodka trwatego na skutek
jego zuzycia w wyniku normalnego uzywania. Jest ona kosztem niepieni¢znym
a zatem nie pociagga za sobg wydatkoéw. Odpisow amortyzacyjnych dokonuje si¢
droga systematycznego , planowego roztozenia jej wartosci poczatkowej na

ustalony okres amortyzacji (art. 32 uor )

Przy ustalaniu okresu amortyzacji i rocznej stawki amortyzacyjnej nalezy
uwzgledni¢ okres ekonomicznej uzytecznosci Srodka trwalego , na
okreslenie ktorego wplywaja w szczegolnosci :

1) liczba zmian , na ktérych pracuje srodkéw trwalych ,
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2) tempo postepu techniczno- ekonomicznego ,

3 ) wydajnos¢ Srodka trwalego mierzona liczba godzin jego pracy lub liczba

wytworzonych produktéw albo innym wiasciwym miernikiem ,
4 ) prawne lub inne ograniczenia czasu uzywania srodka trwalego ,

5 ) przewidywana przy likwidacji cena sprzedazy netto istotnej pozostalosci srodka

trwalego.

Na dzien przyjecia Srodka trwalego do uzywania jednostka powinna ustali¢
okres lub stawke i metode jego amortyzacji. Poprawnos¢ zastosowanych
okresow i stawek amortyzacji Srodkow trwalych powinna by¢ przez
jednostke okresowo weryfikowana , powodujac korekte dokonywanych w

nastepnych latach obrotowych odpisow amortyzacyjnych.

W przypadku zmiany technologii produkcji , przeznaczenia do likwidacji , wycofania z
uzywania lub innych przyczyn powodujacych trwatg utrate wartosci §rodka trwatego
dokonuje si¢ — w cigzar pozostatych kosztow operacyjnych — odpowiedniego odpisu

aktualizujacego jego wartosc.

Odpisy , o ktorych mowa powyzej , dotyczace srodkow trwatych , ktorych wycena zostata
zaktualizowana na podstawie odrgbnych przepisoOw , zmniejszaja odniesione na kapitat
(fundusze ) z aktualizacji wyceny réznice spowodowane aktualizacja wyceny . Ewentualng
nadwyzka odpisu nad rdéznicami z aktualizacji wyceny zalicza si¢ do pozostatych kosztow

operacyjnych.

Przyklad
Przyktadowa ewidencja analityczna do konta 400 ( § 472-,, Amortyzacja” ) przedstawia si¢

nastepujaco:

400 Amortyzacja

Dla samorzadowych zakladéw budzetowych
400-1 -Amortyzacja srodkow trwatych
400-1-1 stanowigca koszty uzyskania

400-1-2 niestanowigca kosztow uzyskania

400-1-3- Amortyzacja srodkow trwatych( jednorazowa)*
(-.v)
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400-2 -Amortyzacja wartosci niematerialnych i prawnych

400-2-1 stanowigca koszty uzyskania

400-2-2 niestanowiaca kosztow uzyskania

400-2-3- Amortyzacja wartosci niematerialnych i prawnych ( jednorazowa)*

(..)

Dla jednostek budzetowych
400-1 -Amortyzacja srodkow trwatych

400-2- Amortyzacja $srodkoéw trwatych( jednorazowa)*

400-2 -Amortyzacja warto$ci niematerialnych i prawnych

400-2 -1- Amortyzacja wartosci niematerialnych i prawnych( jednorazowa)

Zapisy strony Wn konta 400

s»Amortyzacja ,,

Lp. | TRESC OPERACJI GOSPODARCZEJ Konto przeciwstawne
1. Umorzenie §rodkdéw trwatych oraz wartosci 071 (072)*

niematerialnych i prawnych

Zapisy strony Mn konta 400
»Amortyzacja ,,

Lp. | TRESC OPERACJI GOSPODARCZE]J Konta przeciwstawne
1. Zmniegjszenie odpisdéw amortyzacyjnych 071 (072)*
2. Przeniesienie salda na koncie roku na wynik 860

finansowy
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Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn , ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Ze wzgledu na to , ze saldo tego konta przenosi si¢ w
koncu roku obrotowego na konta 860 , to nie ma ona bilansu otwarcia na poczatek nastepnego
roku obrotowego .

» Oznaczenie na czerwono- stanowisko Teresy Krawczyk

Amortyzacja i umorzenie,

Zasady i metody amortyzacji Srodkow trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych

Wprowadzone zmiany dotyczg takze dokonywanych odpisow

amortyzacyjnych. Zgodnie ze .starym”_ rozporzadzeniem (2006), srodki

trwate oraz warto$ci niematerialne 1 prawne umarza si¢ i amortyzuje przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od
os6b prawnych, albo stawek okreslonych przez dysponenta czesci

budzetowej lub zarzad jednostki samorzadu terytorialnego.

»Nowe” rozporzadzenie (2010) wprowadza zasade,

e Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ lub
amortyzuje. Odpisow umorzeniowych lub amortyzacyjnych dokonuje si¢

wedlug zasad przyjetych przez jednostke zgodnie z przepisami ustawy o

rachunkowosci . Ustalajac zasady umarzania lub amortyzacji, jednostka

moze przyjac stawki okreslone w przepisach o podatku dochodowym od
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0oso0b prawnych albo stawki okreslone przez dysponenta czesci budzetowe;j

albo zarzad jednostki samorzadu terytorialnego.®

e Jednostki zwolnione z podatku dochodowego od 0s6b prawnych moga umarzac 1
amortyzowac §rodki trwate jednorazowo za okres catego roku, natomiast jednostki
rozliczajace podatek dochodowy od 0s6b prawnych za inne okresy niz okresy miesi¢czne —

jednorazowo za dany okres?’.

e Jednostki postawione w stan likwidacji wyceniajg aktywa wedtug zasad okreslonych dla
jednostek kontynuujgcych dziatalnos$¢, chyba ze przepisy o likwidacji jednostki stanowig

inaczej'8.

PO ZMIANIE -2011 r.

Konto 400” Amortyzacja” stuzy do naliczonych odpisow amortyzacyjnych od
srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych , od ktéorych opisy umorzeniowe sg
dokonywane stopniowo wg. stawek amortyzacyjnych,

Whn 400 ""Amortyzacja" — naliczone odpisy amortyzacyjne,

Ma 071 "Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych™.

Po stronie Ma 400 "Amortyzacja™ - ewentualne zmniejszenia odpisow
amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda na wynik finansowy.

Konto 400 moze w ciagu roku wykazywac¢ saldo Wn, ktore wykazuje wartos¢
poniesionych kosztow.

Saldo konta 400 ,,Amortyzacja” przenosi si¢ w koncu roku na konto 860.

16 Rozporzadzenie jak wyzej, §5, ust.2 - obowiazywal zapis-,, Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza
si¢ i amortyzuje, przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych albo
stawek okreslonych przez dysponenta czesci budzetowej lub zarzqd jednostki samorzgdu terytorialnego™

17 Rozporzadzenie Ministra Finansow z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. nr 128, poz. 861), § 9, ust.1,

18 Tamze...,§ 9, ust.2,
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Schemat . Zasady ewidencji amortyzacji Srodkow trwalych w 2024 r.

071 Umorzenie

srodkow . 860
trwalych i .

L. Wynik
wartoscl finansow
niematerialnych 400 y
I prawnych Amortyzacja

1 2
— —

Objasnienia do schematu:

1) Naliczenie amortyzacji od $rodkéw trwatych umarzanych w okresach;
2 )Przeniesienie na koniec roku na konto wynik finansowy salda

konta 401 ,,Amortyzacja”;

Amortyzacja wedlug zasad rachunkowych 7 uwzglednieniem

KSR nr 11

Amortyzacja wedlug zasad rachunkowych

Wartos$¢ poczatkowa srodkow trwatych - z wyjatkiem gruntéw niestuzacych wydobyciu

kopalin metoda odkrywkowa - zmniejszajg odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe

dokonywane w celu uwzglednienia utraty ich wartosci na skutek uzywania lub uptywu czasu

(art. 31 ust. 2 uor).

Dla celow bilansowych odpisy amortyzacyjne od srodkow trwatych nalezy ustala¢ zgodnie z

art. 32 uor. Odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od §rodka trwatego dokonuje si¢
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droga systematycznego, planowego roztozenia jego warto$ci poczatkowej na ustalony okres
amortyzacji. Na dzien przyjecia $rodka trwatego do uzywania trzeba ustali¢ okres, stawke 1
metode amortyzacji tego srodka. Poprawno$¢ stosowanych okresow i stawek
amortyzacyjnych srodkoéw trwatych powinna by¢ przez jednostkg okresowo weryfikowana, co
wiaze si¢ z konieczno$cig odpowiedniej korekty odpisow amortyzacyjnych dokonywanych w

nastepnych latach obrotowych.

W przepisach uor nie ma mowy o mozliwosci stosowania zasad amortyzacji podatkowej
dla celéw bilansowych, ale i nie zabrania si¢ tego. Sformutowania dotyczace amortyzacji sa
bardzo ogolne, co powoduje, ze wickszos¢ zasad amortyzacji okreslonych w updop nie

pozostaje w sprzeczno$ci z zasadami amortyzacji bilansowe;.

Zgodnie z uor jednostka koryguje wartos¢ brutto srodkéw trwalych o dwa rodzaje

odpisow:

1) amortyzacje lub umorzenie, ktore sa dokonywane w celu uwzglednienia zmiany wartosci

obiektéw na skutek ich uzywania lub uptywu czasu (art. 31 ust. 2 uor),

2) aktualizacje wyceny obiektu, jezeli nastgpila trwata utrata wartosci $rodka trwalego (art. 32

ust. 4 uor).

Odpisy amortyzacyjne moga by¢ dokonywane:

— metoda liniowa, ktéra polega na rownomiernym roztozeniu wartosci poczatkowej srodka

trwalego na przewidywane okresy jego uzywania, proporcjonalnie do uptywu czasu;

— metoda degresywna, ktora oznacza stosowanie systematycznie malejacych odpisow (uor nie
wskazuje metodologii obliczania wysokosci odpiséw, mozna wiec przyjac obliczanie odpisu

od wartosci netto, zgodnie z zasadami prawa podatkowego);

— metodg progresywna, ktora polega na systematycznym wzroscie kwoty odpisu (np. dla

trzyletniego okresu uzytkowania: w pierwszym roku 20%, w drugim 30%, w trzecim 50%);

— metodg naturalna, ktora odnosi si¢ do wielkosci pracy wykonanej przez okreslony obiekt
(np. do liczby kilometréw przejechanych przez srodek transportu lub liczby godzin pracy

urzadzenia).
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Ustalajac okres amortyvzaciji i roczna stawke amortyzacyjna, jednostki powinny

uwzglednic:

— okres ekonomicznej uzytecznosci srodka trwatego,

— liczbe zmian pracy wykonywanej przez srodek trwaty,

— tempo postepu techniczno-ekonomicznego,

— wydajnos¢ srodka trwatego wyrazong liczbg godzin pracy lub innym miernikiem,

— prawne lub inne ograniczenia czasu uzywania $rodka trwalego,

— przewidywang przy likwidacji wartos¢ sprzedazy netto istotnej pozostatosci srodka
trwatego.

Przepisy uor zobowiazuja do przestrzegania zasady cigglosci, co oznacza, ze dla istniejacych
srodkow trwalych nalezy stosowac¢ odpisy amortyzacyjne w sposob ciggly do momentu

zakonczenia odpisow.

Pojecie amortyzacji wg KSR nr 11

Zgodnie z pkt.8.1. KSR nr 11- Amortyzacja (odpis amortyzacyjny) srodka trwatego to koszt
odzwierciedlajacy planowe, stopniowe i systematyczne roztozenie w czasie wartosci
podlegajacej amortyzacji, nastepujace na skutek uzywania srodka trwatego lub uptywu czasu
przez okres jego ekonomicznej uzytecznosci. Amortyzacja, w przeciwienstwie do utraty
wartosci, odzwierciedla stopniowe wykorzystanie potencjatu korzysci ekonomicznych
wiasciwych danemu obiektowi inwentarzowemu, a nie utratg catosci lub czesci tego

potencjatu. Amortyzacje z reguty nalicza si¢ w ratach miesigcznych.

Natomiast odpisow z tytutu utraty wartosci srodkéw trwatych dokonuje si¢ zgodnie z

regulacjami KSR nr 4 ,,Utrata wartosci aktywow”.

Wprowadzony aktualnie standard -uzupetniajgc zapisy ustawy o rachunkowos$ci informuje,
1Z- wysokos¢ odpisow amortyzacyjnych obiektu inwentarzowego przypadajgca na jednostke
czasu uzytkowania zalezy od ustalonych na moment przyjecia srodka trwatego do

uzytkowania:

> warto$ci podlegajacej amortyzacji - patrz pkt 8.5-8.8,
» okresu ekonomicznej uzytecznosci srodka trwatego- pkt 4.9-4.13,

» metody amortyzacji - patrz pkt 8.9-8.13.
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Ustalenie kwoty odpisu amortyzacyjnego $rodka trwalego nastepuje na dzien jego przyjecia

do uzytkowania i wymaga udokumentowania.

Zgodnie z regulacjami art. 31 ust. 2 ustawy, amortyzacji nie podlegaja grunty, z wyjatkiem
stuzacych wydobyciu kopalin metoda odkrywkowa oraz dzieta sztuki i obiekty muzealne,

gdyz mimo uplywu czasu obiekty te nie traca na wartosci'®.

Jezeli w standardzie nie wskazano inaczej, zapisy tego rozdziatu stosuje si¢ odpowiednio do

umorzenia lub odpiséw umorzeniowych, o ktorych mowa w pkt 3.8. KSR nr 11.

Metody amortyzacji wg KSR nr 11

W $lad za ustawa o rachunkowoéci jak potwierdza rowniez standard®® wybér metody
amortyzacji nalezy do decyzji jednostki, a konkretnie do kierownika jednostki w sektorze

finansow publicznych.

W praktyce najcze$ciej stosowane sa:

> metoda liniowa:
- metoda ta polega na rOwnomiernym rozlozeniu w czasie wartosci srodka trwatego
podlegajacej amortyzacji przez okres jego uzytkowania. Metode te stosuje si¢

najczesciej do nieruchomosci?.

Wzér na ustalenie stopy amortyzaciji liniowej oraz ustalenie rocznej amortyzacii ta

metoda przedstawiony zostal kolejno w pkt.8.16. i pkt.8.17.standardu.

» metoda degresywna (okreslana rowniez jako metoda amortyzacji przyspieszonej lub

metoda amortyzacji malejgcej):

9 KSR nr 11- Komunikat Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 25 maja 2017 r. w sprawie ogloszenia Uchwaty Komitetu
Standardéw Rachunkowosci w sprawie przyjecia Krajowego Standardu Rachunkowosci nr 11 ,,Srodki Trwate” (
Dziennik Urzedowy z 29 maja 2017r., poz.105), pkt.8.3.

2 Tamze, ...pkt. 8.10.

2 Tamze, ...pkt. 8.11.
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- polega na takim roztozeniu w czasie wartosci srodka trwatego podlegajace;j
amortyzacji, ze odpisy amortyzacyjne w poczatkowych okresach uzytkowania $rodka

trwatego sa wyzsze od przecig¢tnych (ustalanych metoda liniowg) i stopniowo maleja.

Metodg te stosuje si¢ najczesciej do takich maszyn, urzadzen ( przyktad: z zakladzie
budzetowym komputery wspolpracujgce z wodociggami) i Srodkdéw transportu, ktore w
poczatkowych okresach uzytkowania podlegajg szybszemu zuzyciu (zwlaszcza tzw.
zuzyciu moralnemu) niz w okresach pdzniejszych. Metoda degresywna amortyzacji
pozwala m.in. skompensowac¢ zmniejszajacymi si¢ w czasie kosztami amortyzacji
potencjalnie wyzsze koszty eksploatacji §rodka trwatego w pdzniejszych okresach

jego uzytkowania, wynikajace z wyzszych kosztow remontow?2,

Przy stosowaniu metody degresywnej odpisy amortyzacyjne moga by¢ dokonywane:

a) metodg malejacego salda,
b) metoda sumy cyfr rocznych (okreslang rowniez jako metoda degresywna
uproszczona lub metoda SOYD - ang. Sum Of Years’ Digits),
c¢) metodg degresywno-liniowg (przewidziang w przepisach podatkowych),
d) innymi metodami.
Wzér na wyliczenie amortyzacji metoda degresywna przedstawiaja pkt.8.18. do

pkt.8.22. standardu.

» metoda naturalna (okreslana rowniez jako metoda jednostek produkcji lub metoda
zroznicowanego odpisu):

- ta metoda amortyzacji polega na odpisywaniu podlegajacej amortyzacji wartosci

srodka trwatego proporcjonalnie do wykorzystania jego potencjatu uzytkowego.

Warunki stosowania metody naturalnej sa nastepujace:

= ustalenie Iacznego potencjatu uzytkowego srodka trwatego i jednostki
jego miary,
= wiarygodny pomiar wykorzystania potencjalu w danym okresie (np.

miesigcu) za pomoca przyjetej jednostki miary.

2 Tamze, ... pkt. 8.12.
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Metoda naturalna umozliwia najdoktadniejsze odzwierciedlenie zuzywania si¢
potencjatu ekonomicznego danego $rodka trwatego - gtownie maszyn, urzadzen i

srodkoéw transportu.

Wzor do wyliczenia amortyzacii liniowej zostal przedstawiony w pkt.8.22. do

pkt.8.24.standardu.

Metoda ta pozwala rowniez na bezposrednie odzwierciedlenie skutkow czasowego
wylaczenia $rodka trwatego z uzytkowania m.in. na skutek jego wykorzystania tylko

w okresie sezonu (patrz. pkt 8.25)%,

Nie wszystkie sktadniki jednostka wykorzystuje przez caty rok, zdarzaja si¢ i takie, ktore
jednostka wykorzystuje do pracy np. przez kilka miesiecy w danym roku, czy tez okresowo
(sezonowo) np. maszyny budowlane lub pojazdy stuzace od$niezaniu, czy kombajny
zbozowe. W tej sytuacji dla wyliczenia prawidlowego kosztu amortyzacji $srodka trwatego

zaleca si¢ stosowanie metody amortyzacji naturalnej (przyklady w pkt.8.25 KSR nr 11).

Przyklad. Aquapark posiada urzgdzenia zewnetrzne, stanowigce srodki trwate
uzytkowane jedynie od 15 maja do 30 wrzesnia. Mimo, ze Aquapark funkcjonuje
przez caly rok to urzqdzenia zewnetrzne sq wykorzystywane sezonowo.
Aquapark moze zastosowac do tych urzgdzen metode amortyzacji naturalnej,
dokonujgc odpisow amortyzacyjnych tylko w okresach ich faktycznego
wykorzystywania, podczas gdy pozostate srodki trwale tej jednostki bedg

podlegaé odpisom amortyzacyjnym przez caly rok®*.

Jednostki sektora finansow publicznych powinny zwroci¢ szczegdlna uwage na ten zapis,

odyz kwestia ustalenia prawidlowych kosztow rachunkowych ma bardzo wazne znaczenie

dla tych jednostek.

2 Tamze, ...pkt. 8.13.
2 Tamze, ... pkt.8.25.
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Inny wazny zapis standardu- pkt.8.9. , informuje , iz: mozna stosowac rozne metody
amortyzacji do poszczegolnych grup, podgrup, rodzajow i obiektow inwentarzowych, a
wybrana metoda amortyzacji, poprzez sposob roztozenia w czasie warto$ci srodka trwatego

podlegajacego amortyzacji, odzwierciedla sposob i tryb czerpania z niego korzysci.

Amortyzacja uwzgledniajaca rozny okres uzytkowania czesci sktadowych,

dodatkowych lub peryferyjnych obiektu Srodka trwalego - wg KSR nr 11

Do 29 maja 2017r. brakowato regulacji, ktére by wskazywaty na sposéb amortyzowania
srodkow trwatych, w sktad ktérych wchodza czgsci sktadowe, dodatkowe lub peryferyjne,
pochodzace z réznych okreséw. Wyjasnieniem tego problemu zajat sie KSR nr 11 w
pkt.8.26.

Wskazuje on, i1z ,,Przy ustalaniu okresu uzytkowania i stawki amortyzacji srodka
trwatego, w sktad ktérego wchodza czesci sktadowe, dodatkowe lub

peryferyjne, jednostka moze uwzglednic zroznicowanie okresu ekonomicznej
uzytecznosci poszczegolnych czesci lub sposobu konsumowania wynikajgcych z
nich korzysci ekonomicznych.

W takim przypadku jednostka:

a) okresla co w ramach obiektu stanowi czesci sktadowe, dodatkowe 1
peryferyjne,

b) wyodrgbnia w ramach ewidencji srodkow trwatych kazdg wydzielong czes¢
sktadows, dodatkowa i peryferyjng, nadajac jej podnumer inwentarzowy (patrz
pkt 5.4).

c) ustala dla srodka trwatego stawke lub stopg amortyzacji, stanowiaca
wypadkowa stawek (stop) amortyzacji wyodrgbnionych czgsci sktadowych,
dodatkowych i peryferyjnych.

W przypadku metody linowej amortyzacji tak ustalona stawka lub stopa
amortyzacji stanowi $rednig wazong stawek lub stop amortyzacji wydzielonych

czesci.
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PPP Przykiad ®

Wartos¢ poczqtkowa srodka trwatego wynosi 100 000 z{. W sktad srodka trwatego wchodzq:
czes¢ sktadowa o wartosci poczgtkowej 75 000 zt oraz dwie czesci dodatkowe o wartosci
poczqgtkowej odpowiednio 10 000zt i 15 000 zI. Zaktada sie, Ze wartos¢ pozostatosci nie jest
istotna. Jednostka okreslita okres ekonomicznej uzytecznosci dla czesci sktadowej na 15 lat,
zas dla czesci dodatkowych odpowiednio 5 lat i 3 lata. Roczne kwoty odpisow
amortyzacyjnych wyliczone dla czesci sktadowej srodka trwatego i czesci dodatkowych

wynoszq.

s Czesé sktadowa — 75 000 zt/ 15 lat = 5 000 zi rocznie
= (Czesé dodatkowa 1 — 10 000zt / 5 lat = 2 000 zI rocznie
=  Czes¢ dodatkowa 2 —15 000zt / 3 lata = 5 000 zt rocznie

RAZEM roczny odpis amortyzacyjny — 12 000 z{

Stawka amortyzacji rocznej — 12 000 z¢ / 100 000 z¢ x 100% = 12%.

W przyktadzie, wymiana czesci dodatkowej 1 co 5 lat oraz wymiana czesci dodatkowej 2 co 3
lata traktowane sq jako ulepszenie. Po dokonaniu ulepszenia jednostka powinna
zweryfikowac przyjetq stawke amortyzacji, tak by odzwierciedli¢ zmiang warunkow

uzytkowania srodka trwatego.

Po wymianie czesci dodatkowej 2 od czwartego roku uzytkowania srodka trwalego jego
wartoS¢ podlegajgca amortyzacji wyniesie 115 000 zi, co przy zachowaniu dotychczasowego
rocznego odpisu amortyzacyjnego 12 000 z¢ (zalozono, ze ceny czesci dodatkowych nie
ulegajg zmianie w analizowanym okresie) daje stawke amortyzacji 12 000 z4/115 000 zt
=10,4%.

W ten sposob tqczne koszty amortyzacji w okresie 15 lat uZytkowania srodka trwatego

wyniosq: 12 000zt * 15 lat = 180 000 zi.

Gdyby jednostka nie uwzglednita roznego okresu uzytkowania poszczegolnych czesci, stopa
amortyzacji wynositaby 6,67%, (100%:15) a stawka rocznej amortyzacji bylaby rowna 6 667
zt. Koszty wymiany czesci dodatkowej 1 i 2 stanowilyby koszty okresu (remont), w ktorym

= Tamze, ...pkt.8.26. - przyktad
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nastgpita ich wymiana. W calym okresie uzytkowania srodka trwatego jednostka poniostaby

zatem koszty z tytutu:

» amortyzacji —15 lat x 6 667 zt/rok = 100 000 z¢
*  wymiany czesci dodatkowej 1 =2 * 10 000 zt = 20 000 z¢
*  wymiany czesci dodatkowej 2 =4 * 15 000 zt = 60 000 z¢

Lgczne koszty uzytkowania srodka trwatego w okresie 15 lat wyniostyby 180 000 zt, czyli tyle
samo co w przypadku opisanym wczesniej. Jednak z uwagi na traktowanie wymiany czesci
dodatkowych 1 i 2 jako remonty, koszty w poszczegolnych okresach bylyby rozne (chyba ze

Jjednostka rozliczataby koszt remontow w czasie). PPP
Odpisy amortyzacyjne od obiektow zbiorczych - wg KSR nr 11

Do srodkow trwatych stanowigcych zbiorcze obiekty inwentarzowe (patrz rozdz. 5) stosuje

si¢ jedng stawke lub stopg amortyzacji, tak informuje standard.

W szczeg6lnosci w przypadku zbiorczych obiektow inwentarzowych zespolonych
rodzajowo, o istotnej wartosci tacznej, zastosowanie zbiorczych odpisow amortyzacyjnych
pozwala na rownomierne roztozenie w czasie istotnej tacznej wartosci naktadow ponoszonych
na $rodki trwate o niskiej jednostkowej warto$ci (np.: zestawy meblowe lub zestawy narzedzi

w jednostkach, ktére ponosza istotne faczne naktady na tego typu sktadniki aktywow)?.

Stawke 1 stope amortyzacji zbiorczych obiektéw inwentarzowych ustala si¢ jedng z metod, o

ktorych zostaly przedstawione powyzej ( pkt 8.9 - 8.24 standardu).

W przypadku zbiorczych obiektow zespolonych funkcjonalnie celowe jest stosowanie

rozwigzania, o ktorym mowa w pkt 8.

UOR.- WYSOKOSC STAWKI PLANOWANEJ USTALA SIE
UWZGLEDNIAJAC:

- zuzycie fizyczne obiektu, biorgc pod uwage intensywnos¢ jego eksploatacji wyrazong

m.in.:

% Tamze, ...pkt.8.27.
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* liczbg zmian, na ktorych pracuje srodek trwaty,

» wydajnoscig srodka trwatego (mierzong liczbg godzin jego pracy lub liczba wytwarzanych
produktow),

- zuzycie moralne, czyli bioragc pod uwage:

= tempo postepu techniczno — ekonomicznego,

- prawne lub inne ograniczenia czasu uzywania Srodka trwalego, np.,:

= ograniczenie zasobow z16z,

= czas trwania kontraktu na wykonanie ustug lub budowe obiektu za granicg itp.

Przy ustalaniu planowej stawki amortyzacji srodka trwalego mozna uwzglednic
przewidywang wartos¢ sprzedazy netto pozostalosci Srodka trwalego w chwili likwidacji

(istotnej pozostalosci j p srodka trwalego tj.: ztom, czesci, podzespoty).

ZASADY AMORTYZACJI (UMARZANIA) SRODKOW TRWALYCH ORAZ
WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH REGULUJA PRZEPISY ART.
32 UOR:

» rozpoczgcie amortyzacji nastepuje nie wezesniej niz po przyjeciu srodka trwatego
do uzywania, a jej zakonczenie nie pozniej niz z chwilg zrownania odpiséw z
warto$cig poczatkowa lub przeznaczenia srodka trwatego do likwidacji, sprzedazy lub
stwierdzenia jego niedoboru,

» odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje si¢ droga systematycznego,

planowego roztozenia ich warto$ci poczatkowe]j na ustalony okres amortyzaciji,
a wigc okres przewidywanej ekonomicznej uzytecznosci.

» Uor nie wyznacza okresow amortyzacji srodkow trwalych oraz metod amortyzacji;

» wedlug uor rozpoczecie amortyzacji moze nastapi¢ w miesigcu przyjecia srodka

trwatego do uiywania lub od miesigca nastgpnego.
Zasady okresla kierownik jednostki w polityce rachunkowosci.

WERYFIKACJA STAWEK AMORTYZACYJNYCH WEDLUG UOR:

Poprawno$¢ przyjeta do planu amortyzacji okresow uzywania $rodka trwatego
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i innych danych istotnych, ze wzgledu na wysoko$¢ odpisdéw amortyzacyjnych powinna
by¢ przez jednostke okresowo weryfikowana w celu korekty stawek

1 kwot odpiséw amortyzacji (umorzeniowych) w nastepnych latach.

MOMENT USTALENIA STAWKI AMORTYZACYJNEJ:

- okres amortyzaciji,

- stawke amortyzacyjna,

- metode amortyzacji

- ustala si¢ na dzien przyjecia srodka trwatego lub tytutu wartosci niematerialnych 1

prawnych do uzytkowania.

ZASADY AMORTYZACJI WEDLUG PRAWA PODATKOWEGO:

Obligatoryjne metody amortyzacji oraz obligatoryjne stawiki amortyzacyjne

na potrzeby prawa podatkowego.

PODLEGAJA:

Srodki trwale-stanowigce wlasnos¢ lub wspétwlasno$é podatnika, nabyte
lub wytworzone, kompletne i zdatne do uzytku w dniu przyjecia do uzywani,
o przewidywanym okresie uzywania roku:

= Budowle, budynki oraz lokale bedace odrgbng wiasnoscia;

=  Maszyny, urzadzenia i Srodki transportu;

= Inne przedmioty.
Amortyzacji nie zaleznie od okresu uzytkowania podlegaja:
= przyjete do uzywania inwestycje w obcych srodkach trwatych;

budynki i budowle wybudowane na cudzym gruncie.

AMORTYZACJI PODATKOWEJ PODLEGAJA WARTOSCI NIEMATERIALNE
I PRAWNE, CZYLI:

= gspoéldzielcze prawo do lokalu uzytkowego;
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=  prawo do domu jednorodzinnego w spotdzielni mieszkaniowej;
= autorskie lub pokrewne prawa majatkowe, licencje;
= spotdzielcze whasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego 0 przewidywanym okresie

uzywania powyzej 1 roku (wguor sg to srodki trwate).

W przypadku prac rozwojowych zakonczonych pozytywnym wynikiem nie zaleznie od

przewidywanego okresu uzytkowania.

PRAWO PODATKOWE A AMORTYZACJA:

Stosownie za$ do tresci art. 16 ust. 5 podatnicy mogg obnizaé¢ podane w wykazie stawek
amortyzacyjnych stawki dla poszczegélnych $rodkow trwatych.

Zmiany stawki dokonuje si¢ poczgwszy od miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym
srodki te zostaty wprowadzone do ewidencji, albo od pierwszego miesigca kazdego
nastgpnego roku podatkowego.

Stawka amortyzacyjna moze by¢ obnizona, jak i podatnik moze zrezygnowac z obnizenia

stawki na rzecz stawek okreslonych w Wykazie stawek amortyzacyjnych.

Wobec powyzszego zmiana stawki amortyzacyjnej, tj. zmniejszenie bgdz zwigkszenie
uprzednio obnizonej moze nastapi¢ od pierwszego miesigca kazdego nastgpnego roku
podatkowego.

Podatnik ma wigc mozliwo$¢ zastosowania réznych stawek amortyzacyjnych dla srodkoéw
trwalych na kazdy rok podatkowy, z tym Ze zmienione stawki nie moga by¢ wyzsze od

stawek okreslonych w wykazie stawek amortyzacyjnych.

Dla srodkow trwatych wprowadzonych po raz pierwszy do ewidencji zmiana stawki
amortyzacyjnej, czyli jej obnizenie moze nastgpi¢ w momencie dokonania pierwszego w

danym roku odpisu amortyzacyjnego.

Natomiast mozliwo$¢ obnizenia stawki amortyzacyjnej, a takze zwigkszenia uprzednio
obnizonej odnosi si¢ do srodkow trwatych bedacych juz przedmiotem amortyzacji i powinno
nastgpic nie pézniej niz w momencie dokonania pierwszego w danym roku

odpisu amortyzacyjnego.
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MOMENT WPROWADZENIA SKEADNIKOW MAJATKOWYCH DO KSIAG
RACHUNKOWYCH WEDLUG PRZEPISOW PODATKOWYCH:

Najpoziniej w miesigcu przekazania ich do uZytkowania , pdzniejszy termin wprowadzenia

do ewidencji uznaje si¢ za ujawnienie srodka trwatego.

W WYKAZIE WYSTEPUJE 10 RODZAJOW STAWEK

1) 1,5%;
2) 2,5%;
3) 4,5%;
4) 7,0%;
5) 10,0%;
6) 14,0%;
7) 18,0%:
8) 20,0%:
9) 25,0%:
10) 30,0%.

Stawkom amortyzacyjnym przypisane sa:

» symbol grupy,
» podgrupy lub rodzaju $rodkow trwatych
> oraz podane odpowiadajace im symbole zgodne z Klasyfikacja Rodzajowa Srodkow

Trwatych.

Za pogorszone warunki uzywania budynkéw i budowli, uwaza si¢ uzywanie tych
srodkow trwalych pod ciggtym dziataniem wody, par wodnych, znacznych drgan, nagtych

zmian temperatury oraz innych czynnikow powodujacych przyspieszenie zuzycia obiektu.

Za zle warunki uzywania budynkow i budowli, uwaza si¢ uzywanie tych srodkow
trwalych pod wplywem niszczacych srodkow chemicznych, a zwlaszcza gdy stuza one
produkcji, wytwarzaniu lub przechowywaniu zracych srodkow chemicznych. Dotyczy to

rowniez przypadkéw silnego dziatania na budynek lub budowle niszczacych srodkéw
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chemicznych rozproszonych w atmosferze, wodzie lub wydzielajacych si¢ w postaci

opardw, ktorych zrodtem sa inne obiekty znajdujace si¢ w poblizu.

Przez maszyny, urzadzenia i §rodki transportu wymagajace szczegélnej sprawnosci
technicznej, rozumie si¢ te obiekty, ktére uzywane sg w pracy na trzy zmiany, mimo ze nie
dziatajg ze swej istoty w ruchu cigglym, uzywane w warunkach terenowych, w warunkach

lesnych, pod ziemig lub innych wskazujacych na bardziej intensywne zuzycie.

Przez maszyny i urzadzenia grupy 4-6 i 8 Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST),
poddanych szybkiemu postepowi technicznemu, rozumie si¢ maszyny, urzadzenia i
aparature, w ktorych zastosowane sg uktady mikroprocesorowe lub systemy komputerowe,
spetniajace zatozone funkcje dzigki wykorzystaniu w nich najnowszych zdobyczy techniki, a

takze pozostalg aparatur¢ naukowobadawczg i do§wiadczalno-produkcyjng.

WSPOLCZYNNIKI PODWYZSZANIA STAWEK AMORTYZACYJNYCH:

» Budynkow i budowli uzywanych w warunkach:

- pogorszonych — wspotczynnik nie wyzszy niz 1,2;
- ztych - wspotczynnik nie wyzszy niz 1,4;

» Dla maszyn, urzadzen i srodkéw transportu, z wyjatkiem morskiego taboru
ptywajacego uzywanych bardziej intensywnie w stosunku do warunkéw przecietnych
albo wymagajacych szczegdlnej sprawnosci technicznej —wspotczynnik nie wyzszy
niz 1,4;

> Dla maszyn i urzadzen zaliczanych do grupy 4-6 i 8 KST, poddanych szybkiemu

postgpowi technicznemu — wspoétczynnik, nie wyzszy niz 2,0

» Dla poszczeg6lnych srodkow trwatych stosujemy jeden wybrany wspotczynnik, przez
ktéry mnozy si¢ stawke amortyzacyjng wiasciwg dla danego sktadnika majatkowego,

przyjeta z wykazu stawek amortyzacyjnych
STAWKI INDYWIDUALNE:

» Ustala sie dla uzywanych $rodkéw trwalych, po raz pierwszy wprowadzonych do

ewidencji;
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» Ustala si¢ dla ujawnionych §rodkow trwalych, po raz pierwszy wprowadzonych
do ewidencji;

» Ulepszonych $rodkéw trwalych,
UZYWANE 1 ULEPSZONE SRODKI TRWALE:

» Uzywane $rodki trwale-przed nabyciem byty wykorzystywane co najmniej przez
okres 6 miesigcy;

» Ulepszone, jezeli przed ich wprowadzeniem do ewidencji wydatki poniesione na

ulepszenie $rodka trwatego stanowity co najmniej 20% warto$ci poczatkowe.
W wyzej wymienione zasady dotyczg tylko $rodkéw trwatych wprowadzonych po raz

pierwszy do ewidencji.

UZYWANE 1 ULEPSZONE BUDYNKI I BUDOWLE:

» Uzywane- przed nabyciem byty wykorzystywane co najmniej przez okres 60
miesiecy;
» Ulepszone, jezeli przed ich wprowadzeniem do ewidencji wydatki poniesione na

ulepszenie $rodka trwatego stanowily co najmniej 30% warto$ci poczatkowe;.

INWESTYCJE W OBCYCH SRODKACH TRWALYCH:

Ustala si¢ indywidualng stawke amortyzacyjng ,z tym ze dla inwestycji w obcych budynkach

(lokalach) lub budowlach okres amortyzacji nie moze by¢ krotszy niz 10 lat.

OKRES AMORTYZACJI PRZY S TOSOWANIU STAWEK
INDYWIDUALNYCH:

> Srodki trwale grupy3-6 i 8:
24 miesigce gdy warto$¢ poczatkowa nie przekracza 25 000 zt;
36 miesigcy odpowiednio powyzej 25 000 zt i nie mniej niz 50 000 zi;
60 miesiecy — powyzej 50 000 zt.

> Srodki transportu, w tym samochody osobowe 30 miesigcy;

» Dla budynkow i budowli -10 lat;
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> Budynki wymienione w poz.103 i 109 KST, trwale zwigzanych z gruntem, kioskow
towarowych o kubaturze ponizej 500 m sze$ciennych, domkow kempingowych oraz

budynkow zastepczych okres amortyzacji nie moze by¢ krotszy niz 3 lata.

Budynki (lokale) niemieszkalne dla ktérych stawka amortyzacyjna z wykazu wynosi 2,5%

minimalny okres amortyzacji ustala sie¢:
» pomniejszajac 40 lat o peing liczbg lat, ktore uptynety od dnia ich oddania po raz
Pierwszy do uzytkowania do dnia wprowadzenia do ewidencji;

» okres amortyzacji nie moze by¢ krotszy niz 10 lat.
2023- z 1994r.
401- 291 =11 lat
100%: 11 I= xxxx
2023- 1950r.
Stawka 10%

OKRES DOKONYWANIA ODPISOW AMORTYZACYJNYCH
OD WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH NIE
MOZE BYC KROTSZY, NIZ:
» od licencji (sublicencji) na programy komputerowe oraz prawa autorskie-24 miesigce;
» od licencji na wyswietlanie filmow oraz na emisj¢ programoéw radiowych i
telewizyjnych-24 miesiace;

» od poniesionych kosztéw zakonczonych prac rozwojowych-12 miesigcy;

A\

od pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych- 60 miesigcy;
» jezeli okres uzytkowania zgodnie z umowsa jest krotszy od ww mozna dokonywaé

odpiséw w okresie trwania umowy

ODPISOW AMORTYZACYJNYCH W WYSOKOSCI 2,5% DOKONUJE SIE OD:

» wilasno$ciowego spoldzielczego prawa do lokalu mieszkalnego;
» spotdzielczego prawa do lokalu uzytkowego;

» prawa do domu jednorodzinnego w spétdzielni mieszkaniowej;

Konto 401 — Zuzycie materialow i energii

180



Konto 401 stuzy do ewidencji kosztoéw zuzycia materialdw i energii na cele dziatalnos$ci
podstawowej , pomocniczej i 0ogolnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow i energii
, a na stronie Mn konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia
materialow i energii oraz na dzief bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku
kosztow zuzycia materiatdéw i energii na konta 860.

Prowadzenie dziatalnos$ci jednostek strefy budzetowej pociaga za sobg zuzywanie si¢ r6znych
dobr , ktorymi sg takze materiaty. Materiaty sg takimi rzeczowymi aktywami obrotowymi ,
ktére jednostka nabyla na wlasne potrzeby i zuzywane sg jednorazowe ( art. 3 ust. 1 pkt. 19
uor)

Do ewidencji kosztow zuzycia materialow i energii na cele dzialalnosci podstawowej ,
pomocniczej i ogolnego zarzadu stuzy konta 401 .

Na koncie tym nie ksieguje sie jednak zakupionych materiatéw zuzywanych do dziatalnosci

inwestycyijnej czy dziatalnos$ci finansowo wyodrebnionej ., np. dzialalnosci zakladowego

funduszu $§wiadczen socjalnych.

Na koncie 401 podlegaja ewidencji wydatki i koszty , ktore kwalifikuje sie do

nastepujacych paragrafow klasyfikacji budzetowej :

*§ 421 zakup materiatow 1 wyposazenia

*§422 zakup $rodkéw zywnosci ,

*§ 423 zakup lekoéw , wyrobow medycznych i1 produktéw biobodjczych ,
*§ 424 zakup pomocy naukowych , dydaktycznych 1 ksigzek ,

*§425 zakup sprzetu 1 uzbrojenia

*§ 426 zakup energii

Przyklad
Przyktadowa ewidencja analityczna do konta 401 przedstawia si¢  nastgpujaco:

401 Zuzycie materialow i energii

401-4210 Zakup materialow i wyposazenia

401-421-1 Zakup materiatow biurowych

401 -421 -2 Zakup wydawnictw fachowych (prenumeraty)
401- 421- 3 Zakup paliwa

401-426 Zakup energii
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401-426-1 Energia elektryczna
401-426-2 Energia cieplna
401-426-3 Dostawa wody

Zapisy strony Wn konta 401

» Zuzycie materialow i energii ,,

Lp. | Tres¢ operacji gospodarczej Konto przeciwstawne
1. | Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz 072
pozostatych wartosci niematerialnych 1 prawnych
2. | Zuzycie materiatlow bezposrednio z zakupu 300,201
3. | Zuzycie materialow z magazynu 310
4. | Rozliczenie niedoborow materiatdéw — w koszty 240
5. | Koszty zuzytej energii elektrycznej , gazu , energii 300
cieplnej , paliwa pojazdow , wody , opatlu
6. | Koszty zakupu niskocennych sktadnikow majatkowych 300,240
odpisywanych bezposrednio w koszty
Zapisy strony Mn konta 401
» Zuzycie materialow i energii ,,
Lp. Konto przeciwstawne
1. | Faktura korygujaca koszty 300,201
2. | Nadwyzka inwentaryzacyjna 240
3. | Przeniesienie kosztow na koniec roku na wynik 860

finansowy

Konto 401 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktoére wyraza wysokos¢

poniesionych przez jednostke kosztow. Na koniec roku obrotowego saldo tego konta przenosi

si¢ na konto 860. Konto to nie ma bilansu otwarcia na poczatek nastgpnego roku

obrachunkowego.
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PRZYKLAD

Ewidencja zobowigzan zastepczo uregulowanych przez
pracownika jednostki budzetowej lub samorzadowego

zakladu budzetowego

Pracownik oplacil z wlasnych Srodkow fakture wystawiona na jednostke za zakup

zarowek.

Zwrot poniesionych wydatkow nastapi z kasy jednostki.
1) Faktura VAT z tytulu zakupu ustug lub towarow
Wn 401 ,,Zuzycie materialow 1 energii” (w analityce - § 421 Zakup materiatow i
wyposazenia, kwota netto)
Wn 225 ,,Rozrachunki z budzetami” (VAT)
Ma 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” (kwota brutto)
2) Zwrot na rzecz pracownika srodkow za fakture zastepcza zaplacona przez pracownika -

KW

Wn 234 | Pozostate rozrachunki z pracownikami” (kwota brutto)
Ma 101 ,,Kasa” (w analityce - §421 oraz § VAT)

3) Przeksiegowanie zaplaty z pracownika na kontrahenta - PK
Wn 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” (kwota brutto)

Ma 234 , Pozostate rozrachunki z pracownikami” (kwota brutto).

Konto 402 - Uslugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ushug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow

ustug obcych na konto 860.
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W zasadzie wszystkie jednostki korzystaja z ustug obcych $wiadczonych przez inne jednostki
gospodarcze. Do najpowszechniejszych ustug, z ktorych najczesciej korzystaja jednostki
budzetowe, naleza ushugi:

* remontowe,

* pocztowe i kurierskie,

e transportowe,

* telekomunikacyjne (telefon, Internet, faks),

* dozoru mienia, sprzatania, konserwacji i napraw,

* konsultacyjne, audytorskie, doradcze,

* reklamowe.

Jak wynika z powyzszego wykazu, struktura ushug jest bardzo rozbudowana. W praktyce zdarzaja

si¢ trudnosci w odrdznieniu niektorych ushug od materiatow. Dla tatwego i szybkiego rozréznienia

przyimuje sie, ze materialy moga by¢ - i najcze$ciej sa - magazynowane, za$§ uslugi nie.

Rodzajowy koszt ushug obcych powstaje w momencie otrzymania od dostawcy dokumentu

(faktura, rachunek) potwierdzajacego wykonanie czynnosci objetej usluga.

Do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowej
jednostki stuzy konto 402.

Na koncie tym podlegaja ewidencji wydatki i koszty, ktore nalezy kwalifikowac¢ do

nastepujacych paragrafow klasyfikacji budzetowej:

= § 427 Zakup uslug remontowych,

= § 428 Zakup ushug zdrowotnych np. programy zdrowotne dla mieszkancow( nie
dotyczy pracownikow),

= § 430 Zakup uslug pozostalych- z wyjatkiem oplat za podnoszenie kwalifikacji
pracownikow ujmowanych na konie 405 ,, Ubezpieczenie spoleczne i inne
Swiadczenia ,, oraz zakupow zwiazanych z kosztami reprezentacji i reklamy , ktore
powinny by¢ ujete na koncie 409/1 ,

= § 433 Zakup uslug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innych jednostek
samorzadu terytorialnego,

= § 434 Zakup uslug remontowo-konserwatorskich dotyczacych obiektow
zabytkowych bedacych w uzytkowaniu jednostek budzetowych,

= §436 ,,Oplaty z tytulu zakupu ushug telekomunikacyjnych,

= § 438 Zakup uslug obejmujgcych thumaczenia,

= § 439 Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii,

184



=  § 440 Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia

garazowe.

Przyklad

Przykladowa ewidencja analityczna do konta 402 przedstawia sie nastepujaco:

402 Ushugi obce

402- 427 Zakup ustug remontowych,
402-427-1 Remonty

402-427-1-1 Budynki

402-427-1-2 Budowle

402-427-1-3 Maszyny i urzadzenia
402-427-2 Ushugi konserwacyjne
402-430 Zakup ushlug pozostatych
402-430-1 Optaty pocztowe
402-430-2 Ogloszenia

402-430-3 Utrzymanie czystosci
402-430-4 Ochrona obiektow

ZAKUP USLUG OBCYCH DT. BUDOWY SRODKA TRWALEGO- stanowi wyjatek

—ujmuje sie go na koncie 080 ., Inwestycje- Srodki trwale w budowie”

Zapisy strony Wn konta 402
,Ushugi obce”

Lp. | Tres¢ operacji gospodarczej Konto przeciwstawne
1. | Optaty za ustugi bankowe 130,131,132
2. | Faktura za ustugi obce 300, 201

Zapisy strony Ma konta 402
»Ushugi obce

Lp. | Tres¢ operacji gospodarczej Konto przeciwstawne
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1. | Faktura korygujaca koszty 300,201

2. | Przeniesienie kosztoéw na koncie roku na wynik 860

finansowy

Na koniec roku konto 402 nie wykazuje salda, gdyz na dzien bilansowy koszty ustug obcych

przenosi si¢ na konto 860.

Konto 403 - Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od $rodkow transportu, podatku od czynnos$ci cywilnoprawnych oraz
oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty skarbowej 1 oplaty
administracyjnej.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie Kosztow z tego
tytutu na konto 860.

Wsrod oplat podlegajacych ewidencji na tym koncie wyrdéznia si¢ m.in. oplaty z tytulu
trwatego zarzadu i oplaty z tytulu wieczystego uzytkowania gruntu. Na koncie tym nie ewiden-
cjonuje si¢ natomiast podatkow dochodowych, zaré6wno od osob prawnych, jak i od osob
fizycznych, dla ktorych jednostka pehni rolg ptatnika.

Na koncie 403 podlegaja ewidencji wydatki i koszty, ktore zostana zakwalifikowane w

szczegolnosci do nastepujacych paragrafow klasyfikaciji budzetowej:

* § 414 Wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych,

* § 443 Rozne oplaty i skladki — z wyjatkiem ubezpieczen majatkowych,

* §447 Cla,

* § 448 Podatek od nieruchomosci,

* § 449 Pozostale podatki na rzecz budzetu panstwa,

* § 450 Pozostale podatki na rzecz budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
* § 451 Oplaty na rzecz budzetu panstwa,

 § 452 Oplaty na rzecz budzetu jednostek samorzadu terytorialnego,

* § 453 Podatek od towarow i ustug VAT,
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Przyklad
Przykladowa ewidencja analityczna do konta 403 przedstawia sie nastepujaco:

403 Podatki i oplaty

403-414 Wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych
403-443 Rozne optaty i sktadki

403-443-1 Optlaty za patenty krajowe

403-443-2 Oplaty na rzecz stowarzyszen krajowych

403-443-3 Kaucje

403- 448 Podatek od nieruchomosci

403-451 Optaty na rzecz budzetu

403-451-1 Wypisy z KRS

403-451-2 Optaty roczne z tytutu trwatego zarzadu

403-453 Podatek VAT
Zapisy strony Wn konta 403
»Podatki i oplaty”
Lp. | Tres¢ operacji gospodarczej Konto przeciwstawne
1. | Podatek od nieruchomosci , od §rodkdéw transportu 229
2. | Optaty sadowe i notarialne 240
Zapisy strony Ma konta 403
»Podatki i oplaty”
Lp. | Tres¢ operacji gospodarczej Konto przeciwstawne
1. | Korekta zmniejszajgca poniesione koszty 300, 201
2. | Przeniesienie kosztow na koniec roku na wynik 860
finansowy

Na koniec roku konto nie wykazuje salda, gdyz na dzien bilansowy koszty ustug obcych przenosi si¢
na konto 860.
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ZMIANY 2018 r. - 403 ,,Podatki i oplaty” - do katalogu

ewidencjonowanych na tym koncie oplat dodano rowniez skladki i wplaty do

organizacji mi¢dzynarodowych,

Konto 404 - Wynagrodzenia

Konto 404 stluzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami oraz z innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z roznych tytulow dokonywanych na listach plac).

Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Za wykonang pracg¢ zatrudnionym pracownikom trzeba naliczy¢ 1 wyplaci¢
wynagrodzenie. Z tego tytulu powstaja Kkoszty, ktore pracodawca zalicza do Kkosztéw
podstawowej dzialalnosci.

Dokumentacja kosztow wynagrodzen obejmuje sporzadzenie listy ptac lub wystawienie rachunku
za wykonang pracg (umowa zlecenia, umowa o dzieto).

Dokumenty muszg zawiera¢ informacj¢ o wysokosci placy brutto, dokonanych potraceniach
oraz wartosci wynagrodzenia do wyptaty.

Koszty wynagrodzen zawsze ujmuje sie w kwocie brutto.

Na koncie 404 podlegaja ewidencji wydatki i koszty, ktore jednostka

zakwalifikuje w szczegolnosci do nastepujacych paragrafow klasyfikacji budzetowej:

* § 401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow,

* § 402 Wynagrodzenia osobowe czlonkow korpusu stuzby cywilnej,

* § 403 Wynagrodzenia osobowe sedziow i prokuratorow oraz asesorow i aplikantow,
* § 404 Dodatkowe wynagrodzenia roczne,

* § 405 Uposazenia zolnierzy zawodowych oraz funkcjonariuszy,

* § 406 Inne naleznoSci zolnierzy zawodowych oraz funkcjonariuszy zaliczane

do wynagrodzen,
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* § 407 Dodatkowe uposazenie roczne dla zolnierzy zawodowych oraz nagrody
roczne dla funkcjonariuszy,
§408 Uposazenia i Swiadczenia pieni¢zne wyplacane przez okres roku zolierzom i
funkcjonariuszom zwolnionym ze stuzby,
* § 409 Honoraria,
* § 410 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne,
* § 417 Wynagrodzenia bezosobowe,
* § 420 Fundusz operacyjny w zakresie wynagrodzen,
* § 432 Staze i specjalizacje medyczne w zakresie pracownikow,

* § 476 Uposazenie zolierzy Narodowych Sil Rezerwowych.

Przyklad

Przykladowa ewidencja analityczna do konta 404 przedstawia si¢ nastepujaco:
404 Wynagrodzenia

404-401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow

404-404 Dodatkowe wynagrodzenie roczne

404-409 Honoraria

404 - 417 Wynagrodzenia bezosobowe

Zapisy strony Wn konta 404
» Wynagrodzenia *

Lp. | Tres¢ operacji gospodarczej Konto przeciwstawne

1. | Wynagrodzenia naliczone na podstawie listy ptac , 231

rachunkow dotyczacych umow zlecen czy umow o

dzieto
2. | Dodatkowe wynagrodzenia roczne , tzw. trzynastka 231
Zapisy strony Ma konta 404
»Wynagrodzenia ¢
Lp. | Tres¢ operacji gospodarczej Konto przeciwstawne
1. | Korekta uprzednio zaewidencjonowanych kosztow 231
2. | Przeniesienie kosztow na koniec roku na wynik 860
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finansowy

Kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia ujmuje si¢ w
wartosci brutto (tj. bez potracen z réznych tytuléw dokonywanych na listach plac).

Na koniec roku konto nie wykazuje salda, gdyz zostaje ono przeniesione na dzien bilansowy na
konto 860.

W jakiej wysokosci nalezy pracownikowi sfery budzetowej
wyplaci¢ tzw. 13-ta pensje?

Wysokos¢ dodatkowego wynagrodzenia rocznego zalezy od sumy wynagrodzenia za prace
otrzymanego przez pracownika w ciggu roku kalendarzowego, za ktory przystuguje tzw.
»trzynastka”. Przy obliczaniu jej wysokosci uwzglednia sie wynagrodzenie i inne swiadczenia
ze stosunku pracy przyjmowane do obliczenia ekwiwalentu pieni¢inego za wurlop

wypoczynkowy.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne wyplaca si¢ na podstawie ustawy z dnia 12 grudnia
1997r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery
budzetowej ( tj. Dz. U. z 2023r.,p0z.1690).

Pracownik nabywa prawo do dodatkowego wynagrodzenia rocznego w pelnej wysokosci po

przepracowaniu u danego pracodawcy calego roku kalendarzowego.

Pracownik, ktory nie przepracowal u danego pracodawcy catego roku kalendarzowego
nabywa prawo do wynagrodzenia rocznego w wysokosci proporcjonalnej do okresu

przepracowanego, pod warunkiem, e okres ten wynosi co najmniej 6 miesiecy.

W ustepie 3 art. 2 wyliczone sa sytuacje, kiedy pracownik nabywa prawo do
proporcjonalnego wynagrodzenia rocznego pomimo nieprzepracowania u danego

pracodawcy 6 miesiecy. Z taka sytuacja mamy do czynienia np. w przypadku:

e powotania pracownika do czynnej sluzby wojskowej albo skierowania do odbycia

shuzby zastepczej,

o skorzystania przez pracownika z urlopu wychowawczego, urlopu dla poratowania

zdrowia,
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o atakze w sytuacji wygasnigcia stosunku pracy w wyniku $mierci pracownika.

Przepracowanie co najmniej 6 miesiecy, a wiec i ich nieprzepracowanie z powodu
nieobecnosci w pracy, nalezy zawsze odnosi¢ do jednego roku kalendarzowego. Tak wiec

np. osoba, ktora zostala zatrudniona we wrzeSniu, a rozwiazala umowe w_maju

nastepnego roku, nie uzyskuje prawa do dodatkowego wynagrodzenia rocznego, mimo,

iz w sumie przepracowala 9 miesiecy.

Jednoczesnie ustawa przewiduje przypadki, w ktérych wynagrodzenie to nie

przyshuguje, mimo przepracowania calego roku kalendarzowego:
o nieusprawiedliwionej nieobecnosci w pracy trwajacej dtuzej niz 2 dni,
e stawienia si¢ do pracy lub przebywania w pracy w stanie nietrzezwosci,
e wymierzenia pracownikowi kary dyscyplinarnej wydalenia z pracy lub ze stuzby,

e rozwigzania umowy bez wypowiedzenia z winy pracownika (art. 3 ustawy).

Zgodnie z art. 4 ust. 1 ww. ustawy, wynagrodzenie to ustala si¢ w wysokosci 8,5% sumy
wynagrodzenia za prace otrzymanego przez pracownika w ciggu roku kalendarzowego, za
ktory przystuguje, uwzgledniajgc wynagrodzenie i inne Swiadczenia ze stosunku pracy
przyjmowane do obliczenia ekwiwalentu pienigznego za urlop wypoczynkowy, a takze
wynagrodzenie za urlop wypoczynkowy oraz wynagrodzenie za czas pozostawania bez pracy

przystugujgce pracownikowi, ktory podjgl prace w wyniku przywrocenia do pracy.

Podstawe¢ ustalenia wynagrodzenia rocznego stanowia wi¢c trzy skladniki

(wynagrodzenie to wynosi 8,5% ich sumy):

1. otrzymane w ciggu roku wynagrodzenie 1 inne $wiadczenia ze stosunku pracy

przyjmowane do obliczenia ekwiwalentu pieni¢znego za urlop wypoczynkowy;
2. wynagrodzenie za urlop wypoczynkowy;

3. wynagrodzenie za czas pozostawania bez pracy przystugujace pracownikowi, ktéry

podjal prace w wyniku przywrdcenia do pracy.
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Tak wiec ustalajac podstawe do obliczenia wynagrodzenia rocznego nie
bierzemy pod uwage np. wynagrodzenia za czas choroby, zasitku
chorobowego, zasilku macierzynskiego, wynagrodzenia za urlop

szkoleniowy.

Podsumowujac, dodatkowe wynagrodzenie roczne podlega opodatkowaniu i

oskladkowaniu na zasadach ogolnych.

Zaliczane sq one na podstawie art. 2 ustawy o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla
pracownikow jednostek sfery budzetowej. Prawidlowe ujecie zobowigzan wynikajacych z
trzynastki wymaga zwrocenia uwagi na art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci (dalej:

u.r.).

Zgodnie z nim w ksiggach rachunkowych jednostki nalezy uja¢ wszystkie osiagniete,
przypadajace na jej rzecz przychody i1 obcigzajace ja koszty zwigzane z tymi przychodami

dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty.

Przywolane zapisy obliguja jednostke zobowiazana do naliczenia i wyplaty
dodatkowego wynagrodzenia rocznego do ujecia jego kosztu w roku
powstania tych kosztéw. Zasada memorialu okreslona w art. 6 ust. 1 u.r. nie

rozstrzyga koniecznosci naliczania poszczegolnych skladowych listy plac, a jedynie

wskazuje na koniecznos¢ ujecia kosztow w odpowiednim okresie.

Zgodnie z art. 1 ust. 2 ustawy o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym pracownikami
uprawnionymi do jego otrzymania sq pracownicy panstwowych jednostek
sfery budzetowej, pracownicy zatrudnieni w urzedach organéw wiladzy publicznej,

kontroli, ochrony prawa oraz sadach i trybunalach, pracownicy samorzadowych jednostek
budzetowych i1 samorzadowych zaktadow budzetowych oraz biur poselskich, senatorskich lub

poselsko-senatorskich oraz klubow, kot albo zespotow parlamentarnych.
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Zastosowanie zasady memorialu do ewidencji dodatkowego wynagrodzenia rocznego

dzieli ten proces na dwa etapy. Pierwszy polega na uje¢ciu w roku powstania
kosztu naliczonego wynagrodzenia rocznego oraz kosztow ubezpieczen

spolecznych i Funduszu Pracy wyplacanych ze srodkéw pracodawcy.

W kolejnym etapie, w momencie wyplaty, nastepuje naliczenie i zaplata
skladek na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne placonych w imieniu
pracownika, a takze pobranie i odprowadzenie zaliczki na podatek

dochodowy od os6b fizycznych.
W ksiegach

Do ewidencji listy plac zwigzanej rowniez z naliczonym dodatkowym
wynagrodzeniem rocznym stuzg konta: 231 ,,Rozrachunki z tytulu
wynagrodzen”, 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”, 225
»Rozrachunki z budzetami”, 404 ,,Wynagrodzenia” oraz 405

»Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”.

W roku naliczenia ewidencja ksiegowa dodatkowego wynagrodzenia

rocznego powinna obejmowac¢ co najmniej:
o kwote brutto dodatkowego wynagrodzenia i zosta¢ ujeta w ksiegach
rachunkowych jednostki zapisem

Wn 404 ,,Wynagrodzenia”,

Ma 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”,

o skladki z tytulu ubezpieczen spolecznych obcigzajacych pracodawce i skladki na

Fundusz Pracy ewidencjonowane zapisem
Wn 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”,

Ma 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”.

193



W roku wyplaty dodatkowego wynagrodzenia rocznego ujmujemy

naliczone skladki na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne w

ksiegach rachunkowych zapisem:

Wn 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,

Ma 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”.
Ewidencja naleznej zaliczki podatku dochodowego od osob fizycznych
ewidencjonowana jest zapisem:

Wn 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,
Ma 225 , Rozrachunki z budzetami”.

Wyplata dodatkowego wynagrodzenia rocznego wymaga zas$ zapisu po
stronie

Wnhn 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”
Ma konta 130 ,,Rachunek bankowy”

Sama zaplata skladek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie
zdrowotne powinna zosta¢ ujeta zapisem:

Wn ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”,

Ma 130 ,,Rachunek bankowy”.
Przelew zaliczki na podatek dochodowy ewidencjonowany jest zapisem

Wn 225 ,,Rozrachunki z budzetami”,
Ma 130 ,,Rachunek bankowy”.

W takim ujeciu rozliczenie skladek na ubezpieczenia spoleczne i

ubezpieczenie zdrowotne potracanych pracownikowi jest neutralne w

stosunku do zapiséw w ksiegach rachunkowych poprzedniego okresu rozliczeniowego.

Uwagal! W praktyce stosowane jest czesto rozwigzanie ewidencyjne polegajace na

rozksiegowaniu w roku powstania kosztu rowniez skladek na ubezpieczenia spoleczne i

ubezpieczenie zdrowotne obciazajacych pracownika.

Taki sposob ewidencji nie stoi w sprzecznosci z zapisami u.0.r., jednak moze prowadzi¢
do trudnos$ci w przypadku zmian w rozliczaniu naliczonych wcze$niej elementow listy

plac obciazajacych pracownika.
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EWIDENCJA KSIEGOWA- DODATKOWEGO
WYNAGRODZENIA ROCZNEGO:

Ujmowanie w ksiegach rachunkowych dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2021 r.

i wykazywanie zobowiazan z tego tytulu w bilansie

SPOSOB 1

1. Rok 2022 — naliczenie dodatkowego wynagrodzenia rocznego i ujecie pod datg 31
grudnia 2022 r. na podstawie polecenia ksiegowania (koszty i potracenia):
= naliczenie dodatkowego wynagrodzenia brutto (par. 404) — Wn 404, Ma
231,
= potracenie zaliczki na podatek dochodowy — Wn 231, Ma 225,
= potracenie skladek na ubezpieczenia spoleczne od pracownikow — Wn 231,
Ma 229,
= potracenie skladek na ubezpieczenie zdrowotne — Wn 231, Ma 229,
* inne potracenia — Wn 231, Ma 240,
» naliczenie skladek na ubezpieczenia spoteczne od pracodawcy (par. 411) —
Whn 405, Ma 229,
» naliczenie sktadek na Fundusz Pracy (par. 412) — Wn 405, Ma 229.
2. Rok 2023 — wyplata dodatkowego wynagrodzenia rocznego i ewidencja na
podstawie wyciggow bankowych (przelewy):
= przelew wynagrodzenia na rachunki bankowe pracownikow (par. 404) —Wn
231, Ma 130,
= przelew do urzedu skarbowego zaliczki na podatek dochodowy (par. 404) —
Wn 225, Ma 130,
=  przelew innych potrgcen (par. 404) — Wn 240, Ma 130,
= przelew do ZUS sktadek na ubezpieczenia spoleczne (par. 404 — pokryte przez
pracownikow, par. 411 — pokryte przez pracodawce) — Wn 229, Ma 130
= przelew do ZUS sktadek na ubezpieczenie zdrowotne (par. 404) —Wn 229,
Ma 130,
=  przelew do ZUS skladek na Fundusz Pracy (par. 412) —\Wn 229, Ma 130.
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SPOSOB 2

1. Rok 2022 - naliczenie dodatkowego wynagrodzenia rocznego i ujecie pod datg 31
grudnia 2022 r. na podstawie polecenia ksi¢ggowania (tylko koszty):
= naliczenie dodatkowego wynagrodzenia brutto (par. 404) — Wn 404, Ma 231,
* naliczenie sktadek na ubezpieczenia spoteczne od pracodawcy (par. 411) —
Whn 405, Ma 229,
» naliczenie skladek na Fundusz Pracy (par. 412) — Wn 405, Ma 229.
2. Rok 2023 — ewidencja na podstawie polecenia ksiegowania (tylko potracenia):
= potrgcenie zaliczki na podatek dochodowy —\Wn 231, Ma 225,
= potrgcenie skladek na ubezpieczenia spoleczne od pracownikéw —\Wn 231,
Ma 229,
= potrgcenie skladek na ubezpieczenie zdrowotne —
Whn 231, Ma 229,
* inne potrgcenia —\\Wn 231, Ma 240
= oraz wyplata dodatkowego wynagrodzenia rocznego i ewidencja na podstawie

wyciggow bankowych (przelewy), jak podano w sposobie 1.

Ewidencja korekty

Zmiany wywolane przeliczeniem pochodnych od naliczonych wynagrodzen w zaleznosci od
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci 1 wskazanej w niej kwoty istotnej nalezy ujaé w

ksiegach odpowiedniego okresu sprawozdawczego.

Jezeli wartos¢ korekty w kontekscie zapisow okreslonych w polityce rachunkowosci
zostanie uznana za nieistotna, to korekte nalezy ujac¢ w ksiegach roku nastepnego (np. za
2023 w 2024 r.). Przebieg operacji gospodarczych moze by¢ zgodny z zamieszczonym
przyktadem.

Uznanie korekty za istotna rowniez wymaga skorygowania zapisow ksigg
rachunkowych, jednak korekte nalezy wprowadzi¢ do ksiag rachunkowych roku

powstania kosztu.

Ewidencja korekty listy plac trzynastki
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Objasnienia do schematu:

1. PK korekta (zwigkszenie) naleznej zaliczki na podatek Wn 231, Ma 225

2. PK korekta (zwigkszenie) naliczonej sktadki zdrowotnej Wn 231, Ma 229
3. PK korekta (umniejszenie) naleznej zaliczki na podatek Wn 225, Ma 231
4. PK korekta (umniejszenie) naliczonej sktadki zdrowotnej Wn 229, Ma 231

Sprawozdawczos¢

Prezentacja danych zwigzanych z naliczonym wynagrodzeniem rocznym jest

realizowana zarowno na poziomie sprawozdawczosci finansowej, jak i budzetowej.

Salda kont wykorzystywanych do ewidencjonowania dodatkowego wynagrodzenia rocznego,

tj. 231 i 229, sa prezentowane odpowiednio w bilansie w pasywach w

poz. D.I1.4. ,,Zobowiazania krotkoterminowe - zobowiazania z tytutu wynagrodzen™ oraz w
poz. D.IL.3. ,,Zobowiazania krotkoterminowe - Zobowiazania z tytulu ubezpieczen 1 innych

Swiadczen”.

Jezeli w roku powstania kosztu nie rozliczono i nie ujeto w ewidencji bilansowej zaliczki

na podatek dochodowy, to korekta tej zaliczki w roku nastgpnym nie bedzie miata wplywu

na dane zawarte w sprawozdaniu finansowym za poprzedni rok.

Przy tym nalezy pamieta¢ o art. 54 ust. 1 uor., ktory wskazuje, kiedy sporzadzone

sprawozdanie nalezy skorygowac.

| tak zgodnie z tym przepisem, jezeli po sporzadzeniu rocznego sprawozdania finansowego, a
przed jego zatwierdzeniem, jednostka otrzyma informacje o zdarzeniach, ktore majg istotny
wplyw na to sprawozdanie, lub powodujacych, ze zalozenie kontynuowania dziatalnos$ci
przez jednostke nie jest uzasadnione, powinna ona odpowiednio zmieni¢ to sprawozdanie.
Jednoczesnie musi dokona¢ odpowiednich zapiséw w ksiegach rachunkowych roku
obrotowego, ktorego sprawozdanie finansowe dotyczy, oraz powiadomi¢ biegltego rewidenta,

ktory sprawozdanie to bada lub zbadat.

Jezeli zdarzenia, ktore nastgpily po dniu bilansowym, nie powoduja zmiany stanu
istniejacego na dzien bilansowy, to odpowiednie wyjasnienia zamieszcza si¢ w informacji

dodatkowej.
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Jezeli jednostka otrzymala takie informacje po zatwierdzeniu rocznego sprawozdania
finansowego, to ich skutki ujmuje w ksiegach rachunkowych roku obrotowego, w

ktorym informacje te otrzymala.

Szczegotowe zasady korygowania sprawozdan finansowych zostaly
okreslone zapisami rozdzialu V komunikatu ministra finansow z 27 grudnia
2018 r. w sprawie ogloszenia uchwaty Komitetu Standardow Rachunkowosci w
sprawie przyjecia aktualizacji Krajowego Standardu Rachunkowosci Nr 7

., Zmiany zasad (polityki) rachunkowosci, wartoSci szacunkowych, poprawianie

bledow, zdarzenia nastepujgce po dniu bilansowym - ujecie i prezentacja’.

Stosownie do pkt 5.3 i 5.4 komunikatu bledy popelnione w biezacym roku obrotowym,
wykryte przed sporzadzeniem rocznego sprawozdania finansowego, koryguje si¢ w

ksiegach rachunkowych biezacego roku obrotowego.

Bledy popelnione w biezagcym roku obrotowym, a wykryte po sporzadzeniu rocznego
sprawozdania finansowego, ale przed jego zatwierdzeniem, uznane przez jednostke za
istotne, wymagaja korekty w ksi¢gach rachunkowych biezacego roku obrotowego i

odpowiedniej zmiany rocznego sprawozdania finansowego.

Skutki btedéw uznane za nieistotne ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych nastepnego roku

obrotowego.

W przypadku korygowania rocznego sprawozdania finansowego zgodnie z pkt 5.8
przywolanego komunikatu w informacji dodatkowej, ktora stanowi zalacznik nr 12 do
rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz planow kont w pozycji 3 ,,Inne
informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wplynqé na ocene
sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wynik finansowy”, jednostka ujmuje informacje
dotyczace bledow popelnionych w latach poprzednich m.in. w zakresie rodzaju bledu,

kwoty korekty.

Rb-28
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W zaleznosci od rodzaju jednostki budzetowej dane dotyczace zobowiazan z tytulu
naliczonego dodatkowego wynagrodzenia rocznego sg prezentowane w sprawozdaniu
Rb-28 ,,Sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu panstwa” (stanowi
zatgcznik nr 10 do rozporzgdzenia ministra rozwoju i finansoéw z 11 stycznia 2022 r. w

sprawie sprawozdawczosci budzetowej- Dz.U. z 2024 r., poz.454).

Natomiast stosownie do par. 27 do rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
panstwowe jednostki budzetowe korygujg dane dotyczqce poprzednich okresow
sprawozdawczych, uwzgledniajqc poprawne dane odpowiednio w sprawozdaniach

sporzgdzanych za bieigcy okres sprawozdawczy.

Sprawozdania za kolejne cztery kwartaly i laczne sprawozdania roczne mogg by¢
korygowane do 30 kwietnia roku nastepujacego po roku budzetowym. Przekazujac taka
korekte jednostce nadrzednej, nalezy do niej dolaczy¢ wyjasnienie przyczyny

dokonywania zmian.

Korekty danych dotyczacych poprzednich okreséw sprawozdawczych uwzglednia sie w

sprawozdaniach sporzadzanych za biezacy okres sprawozdawczy.

Uwaga! Sposob naliczenia i ujecia w ewidencji bilansowej zobowigzania z tytutu
dodatkowego wynagrodzenia rocznego nie bedzie miat wptywu na dane prezentowane w
sprawozdaniach budzetowych. Prezentowana jest kwota brutto zobowiazania, ktéra nie

odzwierciedla potracen ptaconych przez pracownika.
PIT

W $wietle art. 12 ust. 1 ustawy o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych dodatkowe
wynagrodzenie roczne stanowi przychod ze stosunku pracy, ktéry powinien by¢

opodatkowany na zasadach okreslonych w art. 9 ust. 11 2.

Podsumowanie: Prawidlowe ujecie w ewidencji bilansowej zobowiazan wynikajacych
z rozrachunkow z pracownikami na przelomie lat budzetowych umozliwi w roku zaplaty
uniknie¢cie ewidencjonowania dodatkowych operacji gospodarczych zwigzanych z
korygowaniem wcze$niej naliczonych na liscie plac potracen skladek na ubezpieczenia

spoleczne, skladki na ubezpieczenie zdrowotne oraz zaliczki podatkowej. Niezaleznie od
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sposobu ujecia dodatkowego wynagrodzenia rocznego w roku powstania kosztu nie
powinno dochodzi¢ do sytuacji, w ktorej byloby konieczne korygowanie sprawozdan
budzetowych (Rb-28 ), w ktorych kwoty trzynastki prezentowane sa w wartosciach
brutto. Nienaliczenie w roku powstania kosztu zaliczki na podatek dochodowy i brak
koniecznosci korekty tej zaliczki w roku nastepnym ulatwi réwniez sporzadzenie

sprawozdania finansowego za rok poprzedni.

Ewidencja wynagrodzenia i ZUS

Rozrachunki z pracownikami obejmujg naleznosci i zobowigzania z tytulu wynagrodzen za
prace naleznych w pieniadzu lub w naturze oraz ich zmniejszen w postaci sktadek ZUS

optaconych przez pracownikow, sktadek zdrowotnych, podatku dochodowego.

Konto 231

Do ewidencji naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen za prace stuzy konto 231

»Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”. Na koncie tym ujmuje si¢ rowniez rozrachunki z

innymi osobami fizycznymi z tytulu wyptat pienieznych i §wiadczen rzeczowych, zaliczanych

do wynagrodzen ze stosunku pracy, umowy agencyjnej, umow zlecenia, umow o dzieto i

innych umow. Na koncie 231 mogg by¢ takze ewidencjonowane $wiadczenia niezaliczane do

wynagrodzen, jezeli s one uymowane na listach ptac.

Konto 231 obrazuje zatem caloksztalt wynagrodzen oraz swiadczen w naturze

naleznych za dany okres sprawozdawczy, a takze dokonane wyplaty z tych tytuléw, bez

wzgledu na to, z jakich Srodkow finansowane sa wynagrodzenia.
Do wynagrodzen nie sg zaliczane warto$ci positkow regeneracyjnych.

Strona Wn konta 231 stuzy do ewidencji:

* wyplaty wynagrodzen pracowniczych oraz zaliczek na wynagrodzenia,

* wydanych pracownikom $wiadczen w naturze lub wyptaconych ekwiwalentéw za nie,

* obcigzajacych pracownika potracen na liScie ptac z naliczonych wynagrodzen,

* wyptaconych zasitkow ZUS naliczonych na licie wynagrodzen,
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» obcigzen z tytutu nadplaty wynagrodzen,
» odpisania zobowigzan przedawnionych.
Z kolei strona Ma obrazuje:
» naliczone wynagrodzenia pracownicze, obcigzajace koszty (bez wzgledu na ich
rodzaj) dziatalnosci jednostki lub straty nadzwyczajne,
* naliczone na listach ptac zasitki finansowane z ZUS,
* ujete na listach ptac ekwiwalenty za §wiadczenia nalezne pracownikom jednostki,

« umorzone, przedawnione naleznos$ci z tytulu wynagrodzen pobranych nienaleznie.

Szczegolowa ewidencja imienna

Do konta 231 wymagane jest prowadzenie ewidencji szczegétowej imiennej dla

poszczegolnych pracownikow oraz innych o0séb otrzymujacych wynagrodzenia

i Swiadczenia, zaliczane do wynagrodzen.
Celem imiennej ewidencji wynagrodzen jest mozliwo$¢ ustalenia podstawy do naliczania

zasitkow, rent, emerytur.

Pomocnicza ewidencja do konta 231 musi zapewni¢ rozliczenie list ptac oraz imiennych
naleznos$ci pracownikow z tytulu wynagrodzen nadptaconych oraz zobowiazan z tytulu
nieodebranych w terminie wynagrodzen.

Przyklad operacji uyjmowanych na koncie 231 prezentuje tabela.

Tabela. Przyklad operacji uyjmowanych na koncie 231

Lp. Tres¢ operacji Konto

przeciwstawne
Strona Wn konta

1. |Wyptata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia 101, 130, 132,
pracownicze, zasitkow pokrywanych ze srodkow 135

ZUS, ekwiwalentow pieni¢znych

2. |Potracenia na liscie ptac:
— podatku dochodowego od oso6b fizycznych, 225
— sktadek na FUS, 229
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— na dobrowolne ubezpieczenie grupowe, 240
— pozyczek do pracowniczej kasy zapomogowo- 240
pozyczkowe;, 240
— z tytulu alimentoéw 1 innych zobowigzan,

— nierozliczonych zaliczek oraz innych naleznos$ci od 234
pracownikow,

— oplat za §wiadczenia dziatalnosci socjalnej 851

3. |Przekazane $wiadczenia rzeczowe zaliczane do

wynagrodzen: 201, 300
— Z zakupu, 310
— z zapasu materialow, 225

—naliczony VAT od wydanych $wiadczen

rzeczowych
4. |Odpisane, przedawnione zobowigzania 760, 851
5. Obciazenia z tytulu nadptaconych zobowigzan 404, 851

Strona Ma konta

1. 'Wynagrodzenie brutto:

— dziatalno$ci podstawowej jednostki, 404
— dziatalno$ci ZFSS, 851
— kosztow srodkow trwalych w budowie 080
2. |Zasitki finansowane przez ZUS, wyptacane na 229

podstawie listy wynagrodzen

3. |Koszty z tytutu naleznych pracownikom $wiadczen

rzeczowych: 404
— dzialalnosci podstawowej, 851
— ZFSS
4. |Przedawnione i umorzone naleznosci 761, 851

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda, przy czym:
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saldo Wn oznacza naleznos$ci od pracownikéw z tytutu wynagrodzen (wynagrodzen
nadptaconych, udzielonych zaliczek),
saldo Ma obrazuje stan naliczonych, ale niewyptaconych zobowigzan jednostki

o$wiatowej.

Konto 234

Stan rozrachunkow z pracownikami odzwierciedla rowniez konto 234 ,,Pozostale rozrachunki

z pracownikami”. Konto to sluzy do ewidencji naleznosci od pracownikow, jak réwniez

roszczen i zobowiagzan wobec pracownikow z innych tytuléw niz wynagrodzenia. Na

koncie 234 uyjmowane sg zatem nalezno$ci z tytutu zaliczek do rozliczenia przez

pracownikow na wydatki obcigZajgce jednostke oswiatowq, odplatnosci za Swiadczenia

dokonane na rzecz pracownikéw oraz udzielonych pracownikom pozyczek 7 ZFSS,

naleznosci od pracownikow z tytutu niedoborow i szkod oraz zaplacone na rzecz

pracownikow odszkodowania.

Strona Wn konta 234 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci:

wyptaconych pracownikom zaliczek 1 sum do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke,

naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen
odptatnych,

naleznoéci z tytutu pozyczek z ZFSS,

naleznosci i roszczen od pracownikow z tytutu niedoboréw 1 szkod,

zwrotu wydatkow dokonanych ze srodkow wilasnych pracownika, dotyczacych
dziatalnos$ci jednostki,

zaptaconych zobowigzan wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ przede wszystkim:

uznania z tytutu wydatkow poniesionych ze srodkéw wilasnych pracownika w imieniu
jednostki,
rozliczone zaliczki 1 zwroty §rodkdéw pienigznych,

wplywy naleznosci od pracownikow.
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Przyklady operacji uyymowanych na koncie 234 przedstawia tabela.

Tabela. Ewidencja operacji uymowanych na koncie 234

Lp. Tresé operacji

Strona Wn konta

1.

Wyptacone kwoty do rozliczenia:
— gotowka,
— z rachunku biezacego jednostki,

— z rachunku wydzielonego jednostki oswiatowe;j

Splata zobowigzan wobec pracownikow:
— gotowka,
— z rachunku biezacego jednostki,

— z rachunku wydzielonego jednostki oswiatowe;j

Naleznosci jednostki z tytutu stwierdzonych

niedoborow 1 szkod

Naleznosci z tytutu wyptaconych pozyczek z ZFSS
Naleznosci z tytutu naliczonych odsetek od pozyczki z
ZFSS

Odpisanie przedawnionych zobowigzan

Naleznosci z tytutu zasagdzonych na rzecz jednostki
oswiatowe;j:

— roszczenia spornego,

— kosztow postepowania sgdowego,

— odsetek

Strona Ma konta

1.

Wydatki pokryte ze srodkéw wihasnych pracownika
lub z otrzymanej zaliczki stanowiagce:

1)koszty:

— dzialalnosci podstawowej,

— srodkow trwatych w budowie (inwestycji),

— ZFSS;

Konto

przeciwstawne

101
130
132

101
130
132

240

101, 135
851

760, 851

240
760
750

koszty zespotu
4

080

851
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2) pozostate srodki trwale; 013
3) zbiory biblioteczne 014

2. |Wplaty srodkow z tytutu niewykorzystanej zaliczki

lub wptata naleznosci od pracownikow: 101
—do kasy jednostki, 130
— na biezacy rachunek bankowy, 132
— na wydzielony rachunek bankowy, 135
— na rachunek ZFSS

3. Naleznos$ci od pracownikow potracane na liscie ptac 231
4. |Odpisanie nalezno$ci umorzonych, przedawnionych 761, 851
5. Roszczenie jednostki oswiatowej skierowane do sadu 240

6. Odpisanie naleznosci, na ktérg utworzono odpis 290

aktualizujacy

Do konta 234 wymagane jest prowadzenie ewidencji analitycznej. Ma ona na celu
zapewnienie mozliwos$ci ustalenia stanu naleznosci, roszczen 1 zobowigzan z poszczegolnymi

pracownikami oraz wedtug tytutow rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda, przy czym:

+ saldo Wn — o0znacza stan istniejacych w ewidencji jednostki naleznosci i roszczen od

pracownikow,

+ saldo Ma — obrazuje stan zobowigzan wobec pracownikow.
W praktyce funkcjonowania jednostek o§wiatowych konto 234 najczgsciej wykorzystywane
jest do ewidencji udzielonych pracownikom pozyczek z ZFSS oraz zaliczek na wydatki.
Zaliczki sg gtdéwnie wyptacane w walucie polskiej, jednakze na podroz stuzbowa zagraniczna
lub na wydatki zwigzane z realizowanym projektem z udziatem srodkéw zagranicznych
udzielona moze zosta¢ zaliczka w walucie obcej. Wyptacone pracownikom zaliczki w
walutach obcych mogg by¢ uyjmowane w ewidencji, do czasu ich rozliczenia, w

réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Zasady wyplaty zaliczek

Aby jednostka budzetowa mogla prawidlowo funkcjonowac i realizowa¢ swoje
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zadania, czasami zachodzi potrzeba udzielenia pracownikowi zaliczki na pokrycie
okreslonych wydatkéw. Nalezy to traktowaé jako techniczny sposob realizacji wydatkow
objetych planem finansowym jednostki.

Podstawowymi aktami prawnymi regulujacymi zasady gospodarki finansowe;j

jednostki budzetowej jest ustawa o finansach publicznych oraz rozporzadzenie Ministra
Finanséw z 13 wrze$nia 2017 .

Zastosowanie znajduje rownie? rozporzqdzenie Ministra Finansow z 7 grudnia 2010 r.
Rozporzgdzenie to w zakresie udzielania zaliczek w panstwowych jednostkach budietowych
w § 15 ust. 6 stanowi, Ze zaliczki w panstwowych jednostkach budZietowych mogq byé

udzielane wylgcznie w zakresie okreslonym w odrebnych przepisach.

Konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne

swiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu réznego
rodzaju Swiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie

umowy o prace, umowy o dzielo i innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spolecznych i
$wiadczen na rzecz pracownikoéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto 1 innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spotecznego i
$wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,

umowy o dzieto i innych umow, a na dzien bilansowy przenosi sieje na konto 860.

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci:

» koszty ubezpieczen spolecznych, zdrowotnych, sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen pracowniczych,

* odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych,

* koszty szkolen pracownikow,

doptaty do stotdwek pracowniczych,

sckwiwalenty za uzywanie wlasnej odziezy,
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sckwiwalenty za pranie odziezy roboczej,

doplaty do biletow na dojazdy pracownikow.

Na koncie 405 podlegaja ewidenciji wydatki i koszty, ktore sa kwalifikowane w szczegolnosci

do nastepujacych paragrafow klasyfikacji budzetowej:

* § 302 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen- w zakresie §wiadczen

rzeczowych oraz ekwiwalentéow za te Swiadczenia , wynikajace z przepisow dotyczacych

bezpieczenstwa i higieny pracy , oraz innych §wiadczen na rzecz pracownikéw (z
wylaczeniem odpraw posmiertnych),
* § 307 ,,Wydatki osobowe niezaliczone do uposazen wyplacone zolnierzom i
funkcjonariuszom" bedacych pracownikami — nie dotyczy kosztow delegacji,
* § 411 Skladki na ubezpieczenia spoleczne,
* § 412 Skladki na Fundusz Pracy,
* § 413 Skladki na ubezpieczenia zdrowotne- w zakresie pracownikow,
* § 418 Rownowazniki pieni¢zne i ekwiwalenty dla Zolnierzy i funkcjonariuszy

w zakresie Swiadczen rzeczowych oraz ekwiwalentow za te Swiadczenia ,
wynikajace z przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy oraz innych
Swiadczen,
* § 428 Zakup uslug zdrowotnych- dotyczacych pracownikow,
* § 430 Zakup ustug pozostalych- w zakresie oplat za podnoszenie kwalifikacji
pracownikow,
* § 444 Odpisy na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych- dotyczace pracownikow,
* § 455 Szkolenia czlonkow korpusu sluzby cywilnej,
* § 470 Szkolenia pracownikow niebedacych czlonkami korpusu sluzby cywilnej.

» § 478 Skladki na Fundusz Emerytur Pomostowych.

Przyklad

Przykladowa ewidencja analityczna do konta 405 przedstawia sie nastepujaco:

405 Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia

405-411 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne

405-412 Sktadki na Fundusz Pracy

405-444 Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

405-455 Szkolenia cztonkow korpusu stuzby cywilne;j

405-470 Szkolenia pracownikdéw niebedacych cztonkami korpusu shuzby cywilnej
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Zapisy strony Wn konta 405
»Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Lp. | Tres¢ operacji gospodarczej Konto przeciwstawne

1. | Naliczanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne , 229

zdrowotne ,FP ,FGSP

2. | Odpis podstawowy i dodatkowy dokonywany na 851
podstawie ustawy o ZFSS

3. Koszty szkolen ,konferencji 234, 300

4. | Ekwiwalenty oraz inne $wiadczenia rzeczowe dla 234
pracownikow

5. | Wydanie pracownikom napojéw z magazynu 310

6. | Naliczenie dodatkowego wynagrodzenia dla radcy 405

prawnego , bedacego pracownikiem , z tytutu

zastepstwa prawnego

Zapisy strony Ma konta 405
»Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia ¢

Lp. | Tres¢ operacji gospodarczej Konto przeciwstawne

1. Korekta uprzednio zaewidencjonowanych kosztow 229,234,300,851

2. | Przeniesienie kosztoéw na koncie roku na wynik 860
finansowy

Na koniec roku konto nie wykazuje salda, gdyz na dzien bilansowy koszty ustug obcych

przenosi si¢ na konto 860.

PRZYKL.AD:

Ewidencja nadplaty skladek ZUS w jednostkach
budzetowych i samorzadowych zakladach

budzetowych
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Jednostka otrzymala zawiadomienie z ZUS o przekroczeniu podstawy naliczania
skladek emerytalnych i rentowych pracownika X w latach ubieglych. W zawiadomieniu

wskazano, Ze:

1) w czgéci finansowanej przez pracownika wystapita nadptata skladek emerytalnych i
rentowych w kwocie 260 zi,

2) w cze$ci finansowanej przez pracodawce wystagpita nadptata skladek emerytalnych i
rentowych w kwocie 320 zt,

3) wystapita niedoptata z tytutu sktadek zdrowotnych w kwocie 25 zt.

Na wniosek jednostki budzetowej kwota nadplaconych skladek, po pomniejszeniu o
niedoplate skladki zdrowotnej , zostala przekazana przez ZUS na rachunek jednostki

budzetowe;j.

1) Zaksiegowanie nadptaty w czesci finansowanej przez pracodawce (nadptata stanowi dochody)

- 320 zt
Wn 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
Ma 760 ,,Pozostate przychody operacyjne” (dotyczy jednostek budzetowych i samorzgdowych
zaktadow budzetowych)
2) Zaksiggowanie nadptaty w czgsci finansowanej przez pracownika - 260 zt

Wn 229 , Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Ma 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
3) Zaksiggowanie niedoptaty sktadki na ubezpieczenie zdrowotne - 25 zt

Wn 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Ma 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

4) Zaksiggowanie zaliczki na podatek dochodowy od nadptaty sktadki emerytalnej i rentowe;j

pracownika - 28 zt

Wn 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Ma 225 ,,Rozrachunki z budzetami" (w analityce - podatek dochodowy)
5) Wplyw na rachunek jednostki srodkow z ZUS - 555 zt

Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” (w analityce - dochody § 097) - 320 zt
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Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki" (w analityce - inne wpltywy) - 235 zt (dotyczy
jednostek budzetowych)
Ma 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne"- 555 zt

6) Zwrot sktadek na konto pracownika - 207 zt
Wn 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” (w analityce - inne wpltywy) (dotyczy jednostek
budzetowych)

7) Przekazanie zaliczki z tytulu podatku dochodowego do urzedu skarbowego - 28 zt
Wn 225 ,,Rozrachunki z budzetami” (w analityce - podatek dochodowy)
Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” (w analityce - inne wpltywy) (dotyczy jednostek
budzetowych)

8) Przekazanie $rodkow z tytutu dochodéw (dochody z pkt 1) na rachunek budzetu - 320 zi
(dotyczy tylko jednostek budzetowych)

Wn 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

9) Przeksiggowanie zrealizowanych dochodow na podstawie sprawozdania Rb-27 - 320 zi

(dotyczy tylko jednostek budzetowych)

Wn 800 ,,Fundusz jednostki”

Ma 222 , Rozliczenie dochodéw budzetowych".

Od 1 stycznia 2017 r. weszly w zycie zmiany w klasyfikacji budzetowej
wprowadzone rozporzadzeniem ministra rozwoju i finansow z 22 grudnia

2016 r.
Zostal utworzony § 094 ,,Wplywy z rozliczen/zwrotow z lat ubieglych'.

Paragraf ten zostal wydzielony z § 097 ,,Wplywy z réznych dochodow” .
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Podstawa zaklasyfikowania dochodu do odpowiedniego paragrafu Kklasyfikacji
budzetowej jest ustalenie rodzaju tego dochodu i podstawy prawnej oraz szczegélowa

analiza charakteru danego dochodu.

Uzyskiwane dochody powinny by¢ Kklasyfikowane w podzialkach
mozliwie najlepiej oddajacych charakter ewidencjonowanych Srodkow.
Nowo utworzony § 094 ,,Wplywy z rozliczen/zwrotow z lat ubieglych nie
posiada objasnien.

Zgodnie z definicja stownika jezyka polskiego rozliczenie to uregulowanie wzajemnych

naleznosci oraz zobowigzan migdzy przedsigbiorstwem 1 dostawcami, dluznikami 1

wierzycielami, pracodawcami i pracownikami itp.

W § 094 ujmuje si¢ dochody, np. wplywy z lat ubieglych i faktury korygujgce albo
zmniejszajgce wydatki roku poprzedniego, dochody uzyskiwane na podstawie umowy lub
ugody zawartej z funkcjonariuszem badz pracownikiem (np. ratalna sptata nienaleznie

pobranych $§wiadczen).

Natomiast zwroty za szkolenia i umundurowania nabyte w latach
poprzednich nalezy zakwalifikowa¢ do § 097 ,,Wplywy z roznych

dochodow” .

Ostateczna decyzje o sposobie klasyfikowania Srodkow podejmuje, zgodnie z
dyspozycja art. 53 ustawy o finansach publicznych, Kkierownik jednostki sektora
finansow publicznych, ktory dysponuje pelnia wiedzy o stanie faktycznym okreslonego
zdarzenia i moze dokonaé szczegolowej analizy charakteru danego dochodu lub

wydatku.

PRZYKLAD
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Ewidencja kosztu szkolenia wyjazdowego

pracownika w jednostkach budzetowych

Pracownik jednostki budzetowej (stuzba cywilna) zostat wystany na 3-dniowe szkolenie,
ktore odbywalo si¢ poza miejscowoscig siedziby jednostki 1 miejscem zamieszkania
pracownika. Koszt szkolenia wynidst 2.300 zt i obejmowal zakwaterowanie wraz z
wyzywieniem.

Pracownikowi skierowanemu na szkolenie wydano polecenie wyjazdu stluzbowego oraz

wyplacono 500 zt zaliczki na pokrycie kosztow przejazdu.

1) Faktura VAT za szkolenie - 2.300 z1
Wn 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia" (w analityce - § 455)
Ma 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” (w analityce - kontrahent)
2) Zaplata za fakture VAT z tytulu szkolenia - 2.300 zi
Wn 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” (w analityce - kontrahent)
Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” (subkonto wydatkow - w analityce - § 455)
3) Wyplacono z kasy jednostki pracownikowi zaliczke w kwocie 500 zt
Wn 234, Pozostate rozrachunki z pracownikami”
Ma 101 ,,Kasa”
4) Pracownik zlozyl rozliczenie zaliczki na kwote 470 zi
Wn 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia (w analityce - § 455)
Ma 234 , Pozostate rozrachunki z pracownikami”
5) Wplata do kasy przez pracownika niewykorzystanych srodkow - 30 zi
Wn 101 ,,Kasa”

Ma 234 , Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Koszty zakwaterowania i1 przejazdu zwigzane bezposrednio z udzialem w
szkoleniu sa klasyfikowane do § 455 ,,Szkolenia cztonkoéw korpusu stuzby
cywilnej” lub § 470 ,,Szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami korpusu
shuzby cywilnej” oraz ujmowane na koncie 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i

inne swiadczenia”.
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Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”
Przyklad

Przykladowa ewidencija analityczna do konta 409 przedstawia sie nastepujaco:

409 Pozostale koszty rodzajowe

409-302 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen
409-302-1 Odprawy po$miertne

409-441 Podréze stuzbowe krajowe

409-441-1 Delegacje stuzbowe

409-441-2 Ryczalty samochodowe

409-443 Rozne opftaty i sktadki

409-443-1 Ubezpieczenia majagtkowe

409-443-1-1 Samochody stuzbowe

409-443-1-2 Budynki wraz z wyposazeniem

Zapisy strony Wn konta 409
»Pozostale koszty rodzajowe”

Lp. | Tres¢ operacji gospodarczej Konto przeciwstawne

1. | Koszty podrozy stuzbowych ,ryczatt za uzywanie 234
samochodow prywatnych do celow stuzbowych

2. | Skfadki z tytutu ubezpieczen majatkowych 1 240
osobowych

3. | Koszty materiatow lub towardéw przekazanych z 310,330

magazynu na cele zwigzane z reprezentacja i reklama

Zapisy strony Ma konta 409

»Pozostale koszty rodzajowe”
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Lp. | Tres¢ operacji gospodarczej Konto przeciwstawne

1. | Korekta uprzednio zaewidencjonowanych kosztow 234,240

2. | Przeniesienie kosztow na koniec roku na wynik 860
finansowy

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty, za$ na stronie Ma ich zmniejszenie, a na

dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

W rozporzadzeniu w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci, ustalajac konta w

zespole ,,4" do ewidencji kosztow, nie przewidziano konta do:

” ewidencji innych $wiadczen z budzetu”, a taki wiersz przewidziano w
rachunku zyskow i strat (poz. B.IX) oraz konta do:
”” ewidencji pozostalych obciazen” - wiersz w rachunku zyskow 1 strat (poz. B.X)

Majac na uwadze obowiazek prowadzenia ewidencji w taki sposob., aby

zapewni¢ dane niezbedne do sporzadzenia sprawozdawczosci, nalezaloby

wydzieli¢ konta analityczne do konta 409 ..Pozostale koszty rodzajowe' albo

zatoZy¢ odrebne konta do ujmowania operacji zwiazanych z innymi

swiadczeniami, np. 410 ..Inne Swiadczenia finansowane z budzetu' oraz np.

konto 411 ..Pozostale obciazenia''.

Wykazuje si¢ tutaj paragrafy nieujete w wierszach od I do VI, a zwigzane z:

- kosztami podrézy stuzbowych,

- ryczaltami samochodowymi,

- ubezpieczeniami majatkowymi,

- wyplatami na rzecz osob trzecich, niezaliczonymi do wynagrodzen i1 $wiadczen, np.
odszkodowania, odprawy po$miertne.

Wystepowac moga w tym wierszu takie paragrafy, jak: Konto
409/1:

- 300 ,, Wptaty jednostek na panstwowy fundusz celowy”,

- 302 ,,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen", ale bez §wiadczen rzeczowych oraz

ekwiwalentow za te $wiadczenia, wynikajacych z przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i
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higieny pracy oraz innych §wiadczeh na rzecz pracownikow oraz $wiadczen na rzecz osob
trzecich,
- 303 ,,R6zne wydatki na rzecz osob fizycznych",

- 307 ,,Wydatki osobowe niezaliczone do uposazen wyptacone zohierzom i funkcjonariuszom" -
w zakresie delegacji,

- 419, Nagrody konkursowe”,

- 420 ,,Fundusz operacyjny" w zakresie pozostatych kosztow,
- 421 ,,Zakup materialow i wyposazenia" - W zakresie zakupow zwiazanych z kosztami
reprezentaciji i reklamy;,
- 422, Zakup $rodkow zywnosci" - w zakresie zakupow zwigzanych z kosztami reprezentacyi i
reklamy,
- 430 ,,Zakup ustug pozostatych" - w zakresie zakupow ustug zwigzanych z kosztami
reprezentaciji i reklamy,
- 441 ,,Podroze stuzbowe krajowe",
- 442, Podroze stuzbowe zagraniczne",
- 443, Rozne optaty i sktadki" - w zakresie ubezpieczen majatkowych,
- 444 ,,Odpisy na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych" dotyczace emerytow,
- 454, Sktadki do organizacji mi¢dzynarodowych",
- 469 ,,Sktadki do organizacji migdzynarodowych, w ktorych uczestnictwo zwigzani jest z

cztonkostwem w Unii Europejskiej".

B.IX. Inne Swiadczenia finansowane z budzetu
Wykazuje si¢ tutaj miedzy innymi zasilki alimentacyjne, renty, $wiadczenia
rodzinne oraz inne $wiadczenia finansowane z budzZetu, ujmowane w ponizszych

paragrafach:

Jezeli w ramach konta 409 ..Pozostale koszty rodzajowe' wydzielono rowniez analityke 409/2

.JJnne $wiadczenia finansowane z budzetu”, lub konto 410 - w ramach ktorych sa sromadzone

koszty zwiazane z innymi §wiadczeniami finansowanymi z budzetu, to w tym zakresie

nalezaloby ujmowa¢ glownie ponizsze paragrafy:

- 302 ,,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen" - dodatki i zapomogi dla osob

niebedacych pracownikami (np. emeryci),
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- 304 ,,Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen" - niedotyczace

pracownikow,

- 305 ,,Zasadzone renty,

- 307 ,,Wydatki osobowe niezaliczone do uposazen wyptacone zotierzom i funkcjonariuszom"

- niebedacym pracownikami,

- 311, Swiadczenia spoteczne",

- 321 ,,Stypendia i zasitki dla studentow",

- 323 ,,Doptaty do Funduszu Pozyczek i Kredytow Studenckich",

- 324 Stypendia dla uczniéw",

- 325 ,,Stypendia rozne",

- 326 ,,Inne formy pomocy dla uczniow",

- 408 ,Uposazenia i $wiadczenia pieni¢zne wyplacane przez okres roku zotnierzom i
funkcjonariuszom zwolnionym ze stuzby",

- 411 ,, Skladki na ubezpieczenie spoteczne — np. dla oséb otrzymujacych $wiadczenia

pielegnacyjne — na podstawie SwRodzU.

413 , Sktadki na ubezpieczenia zdrowotne" - Paragraf ten obejmuje sktadki na ubezpieczenie

zdrowotne optacane z budzetu panstwa za osoby wymienione w art. 86 ustawy z dnia 27

sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkoéw publicznych

(Dz. U. 2015 r. poz. 581).

- 419 ,Nagrody konkursowe”- paragraf ten obejmuje nagrody dla oséb tizycznych, osob

prawnych lub innych jednostek organizacyjnych, w tym rowniez zakup nagréd rzeczowych.

- 420 ,,Fundusz operacyjny" w zakresie innych §wiadczen finansowanych z budzetu,

- 422, Zakup srodkéw zywnosci ,,- np. przekazanych z funduszu alkoholowego dzieciom z

rodzin alkoholikow , ktdre powinny by¢ wykazane jako ,,Inne $wiadczenia finansowane z

budzetu”.

- 428 ,Zakup ushug zdrowotnych" (na przyktad wychowankow) - z wyjatkiem ustug
zdrowotnych dotyczacych pracownikow,

- 429 ,Zakup $wiadczen zdrowotnych dla osob nieobjetych obowigzkiem ubezpieczenia
zdrowotnego'- nic wykazuje si¢ ubezpieczen dot. pracownikow,

- 432 ,Staze i1 specjalizacje medyczne" - dotyczy $wiadczen dla osob niebedacych

pracownikami.

B.X. Pozostale obcigzenia
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Wykazuje si¢ tutaj pozostale obcigzenia zwiazane z dzialalnoscig operacyjna.

Jezeli w ramach konta 409 ..Pozostale koszty rodzajowe' wydzielono réwniez analityke

409/3 ..Pozostale obciazenia' lub konto 411, w ramach ktorej sa sromadzone koszty zwiazane

z innymi obciazeniami, to w tym zakresie nalezaloby ujmowacé¢ glownie Kkoszty

przewidziane w polityce rachunkowos$ci na tym koncie.

* § 285 Wplaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wplywow z
podatku rolnego,

* § 290 Wplaty gmin i powiatow na rzecz innych JST oraz zwiagzkow gmin lub zwigzkow
powiatow na dofinansowanie zadan biezacych,

* § 293 Wplaty JST do budzetu panstwa.

Konto 490 - Rozliczenie kosztow

Konto 490 w jednostkach nieprowadzacych kont zespolu 5 .. Koszty wedlug typow

dzialalnosci i ich rozliczenie" stuzy do ewidencjonowania:

1) wartosci wytworzonych i przyjetych do magazynu wyrobéw gotowych i produkcji
niezakonczonej wedlug cen sprzedazy netto - w korespondencji z kontem 600 ,,Produkty
gotowe i polfabrykaty"',

2) kosztow rozliczanych w czasie (w okresach pozniejszych), ktore byly ujete na kontach: 400,
401, 402, 403, 404, 405,409 w wartosci poniesionej - w korespondencji z kontem 640
»Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow'',

3) zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty - w
korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow',

4) kosztow zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztéw niewliczanych do sprzedanych
produktow i towaréw, lecz wprost obciazajacych wynik finansowy oraz ewentualne
koszty zakupu i sprzedazy towaréw i materialow ujete na kontach: 730 i 760.

W jednostkach prowadzacych konta zespolu 5 konto 490 sluzy do:

1) przeniesienia na konta zespolu 5 i zespolu 6 kosztow prostych zewidencjonowanych w ciggu
okresu sprawozdawczego na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 4009,

2) przeniesienia na konto 640 kosztow rozliczanych w czasie, ktore byly ujete na kontach: 400,
401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartosci poniesionej,

3) ujecia lacznej kwoty kosztéw uzyskania przychodéw zewidencjonowanych na kontach

zespohu 7.
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Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢:

1) koszt wiasny sprzedanych produktow, odpowiadajacy rzeczywistym kosztom wytworzenia
sprzedanych produktow - w korespondencji z wlasciwym kontem zespotu 7 oraz Kkoszty
niewliczane do warto$ci produktow, lecz obcigzajace wynik finansowy danego okresu - w
korespondencji z wlasciwym kontem zespotu 5 (koszty zarzadu, koszty handlowe i koszty
sprzedazy),

2) zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych - w korespondencji z kontem 640,

3) przychody ze sprzedazy wewngtrznej produktow - w korespondencji z kontem 760.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane na kontach:
400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 i niepodlegajace rozliczeniu w czasie - W korespondencji z
wiasciwym kontem zespotu 5 oraz przypadajace na przyszie okresy - w korespondencji z kontem
640.

Ponadto na stronie Wn lub Ma ujmuje si¢ zmiany stanu produktow, spowodowane w
szczego6lnosci zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyzkami.

Zmiana stanow produktow jest to zmniejszenie lub zwi¢kszenie sald koncowych w stosunku
do sald poczatkowych dotyczacych nizej wymienionych kont:

* produktoéw 1 potfabrykatow przekazanych do magazynu,

* rozliczen miedzyokresowych kosztow,

* produkcji niezakonczone;.

Konto 490 nie ma zastosowania, gdy jednostka ewidencjonuje koszty tylko na kontach

zespolu 5.

Ksiggowania na koncie 490 moga by¢ dokonywane na biezaco, jednocze$nie z zapisami na kontach
zespotow 5, 6 1 7, albo okresowo, w tacznej sumie rownej r6znicy miedzy kwotg odpowiadajaca

zmianie stanu produktéw a saldem konta 490.

Zapisy strony Wn konta 490

»Rozliczenie kosztow .,

Lp. | Tres¢ operacji gospodarczej Konto przeciwstawne

1. | Przeniesienie na koncie roku obrotowego kosztow w
zwigzku z ustaleniem wyniku finansowego :

- amortyzacja 400
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- zuzycie wody 1 energii 401

- ustugi obce 402
- podatki i optaty 403
-wynagrodzenia 404
-Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia 405
-pozostale koszty 409
2. | Zmnigjszenie rozliczen migdzyokresowe 640
3. | Wydanie z magazynu wyrobdéw gotowych na sprzedazy 600
4. | Przeniesienie na dzien bilansowy :
-kosztow dziatalnosci podstawowe;j 500
-kosztow dziatalno$ci pomocniczej 530
- kosztow zarzadu 550
5. | Przeniesienie na koncie roku kosztow zwigzanych z 761

zakupem 1 sprzedazg sktadnikow majatku , jesli zostaly

ujete jako pozostale koszty operacyjne

Zapisy strony Ma konta 490

»Rozliczenie kosztow ,,

Lp. | Tres¢ operacji gospodarczej Konto przeciwstawne
1. | Przeniesienie poniesionych kosztow w okresie
sprawozdawczym:
- na miejsca ich powstania 500,530,550
- zaliczanych do kosztow przysztych okresow 640
2. | Przeksiggowanie kosztow do rozliczenia w czasie 640
3. | Zwigkszenie stanu produktow 761
4. | Przyjecie wyrobow gotowych do magazynu — jednostki
niestosujace kont zespotu 5 600

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang stanu zapaséw produktow gotowych, produkcji
niezakonczonej i rozliczen miedzyokresowych kosztéw na koniec roku w stosunku do stanu na

poczatek roku. Saldo konta 490 na koncu roku obrotowego przenosi si¢ na konto 860.
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Na poniesione koszty, na ktore jednostka nie otrzymata dokumentu, trzeba wystawi¢ wiasny
dowod ksiegowy (np. PK - pole-cenie ksiggowania) i na jego podstawie uja¢ w ewidencji

kosztow tego okresu, ktorego dotycza (dostawy niefakturowane).

Woydatki na dojazd pracownika na szkolenie w innej miejscowosci
niz siedziba jednostki to par. 470
Pytanie:

Czy koszty dojazdu pracownika jednostki budzetowej na szkolenie organizowane w innej
miejscowosci niz siedziba jednostki czy miejsce zamieszkania pracownika powinny by¢
klasyfikowane do paragrafu 470? Czy nalezy uzna¢ je jako wydatek z tytutu podrozy
stuzbowej? Pracownik w zwiqzku z wyjazdem na szkolenie otrzymuje ,, Polecenie wyjazdu
stuzbowego”. Przekazano mu rowniez z rachunku jednostki zaliczke w kwocie 300 zt na
pokrycie kosztow dojazdu. Jak ujgé w ewidencji ksiegowej opisane operacje?
Odpowiedz:

Poczawszy od 1 stycznia 2016 r., nastapila zmiana podejscia klasyfikowania
wspomnianych wydatkow. Rozporzadzeniem ministra finanséw z 24 czerwca 2015 r.
zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodéw i rozchoddéw oraz §rodkdw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych ustalono, ze

od 1.01.2016r. do par. 470 ,,Szkolenia pracownikow niebedacych czlonkami korpusu

stluzby cywilnej” oprécz kosztéw zwigzanych ze szkoleniami zalicza sie réwniez

ponoszone koszty dojazdow, zakwaterowania i wyzywienia uczestnikow szkolenia.

Powyzsze oznacza, ze wydatki poniesione na pokrycie kosztow dojazdu pracownika na
szkolenie rozliczone na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego, klasyfikujemy do par.
470.

Sposob ewidencji wszystkich kosztow 1 wydatkéw poniesionych w zwigzku ze skierowaniem

pracownika na szkolenie przez jednostke przedstawiono na schemacie. SCHEMAT

Ewidencja kosztow szkolenia wraz z kosztem dojazdu
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Objasnienia

1. Przekazanie z rachunku bankowego jednostki na rachunek bankowy pracownika
zaliczki w kwocie 300 zl na pokrycie kosztow dojazdu na szkolenie:

Whn konta 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami,

Ma konta 130 Rachunek biezacy jednostki — subkonto wydatkéw — par. 470;

2. Faktura za szkolenie na kwote 400 zl:

Wn konta 405 Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia,

Ma konta 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami;

3. Rozliczenie zaliczki przedlozone przez pracownika — koszty dojazdu ustalono na
kwote 250 zl:

Wn konta 405 Ubezpieczenia spoteczne 1 inne §wiadczenia,

Ma konto 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami;

4. Wplata przez pracownika na rachunek bankowy jednostki niewykorzystanych

srodkow z pobranej zaliczki — 50 zi:
Wn konta 130 Rachunek biezacy jednostki — subkonto wydatkéw — par. 470,
Ma konto 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami;
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5. Techniczny zapis ujemny dla zachowania czysto$ci obrotow — (—) 50 zi:
Wn konta 130 Rachunek biezacy jednostki — subkonto wydatkow — par. 470,

Ma konta 130 Rachunek biezacy jednostki — subkonto wydatkéw — par. 470;

6. Zaplata za fakture otrzymang od organizatora szkolenia (faktura z pkt 2):
Whn konta 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,

Ma konta 130 Rachunek biezacy jednostki — subkonto wydatkow — par. 470.

ZMIANY 2018 r. -

zmieniono opis zespohu 5 ,,Koszty wedlug typow dzialalnosci i ich

rozliczenie” — dodanie mozliwos$ci ewidencjonowania budzetu zadaniowego na

kontach zespolu 5.

Zespol 6 - ,,Produkty”

Konta zespotu 6 ,,Produkty” stuza do ewidencji produktow wytworzonych przez jednostke

oraz kosztow rozliczonych w czasie.

Konto 600 — ,,Produkty gotowe i polfabrykaty”

Konto 600 stuzy do ewidencji zapaséw wyroboéw gotowych oraz robdt i ustug zakonczonych,
lecz niesprzedanych do konca okresu sprawozdawczego, oraz potfabrykatow w jednostkach
prowadzacych ich ewidencje iloSciowo-wartosciowaq.

Jezeli przychody, rozchody oraz stany zapasow produktow wycenia sie¢ wedlug cen
ewidencyjnych, a cena ewidencyjna rézni si¢ od rzeczywistego kosztu wytworzenia, to na
koncie 620 nalezy wyodrebni¢ odchylenia pomigdzy cena ewidencyjng a rzeczywistym
kosztem wytworzenia produktow.

Na stronie Wn konta 600 ujmuje si¢ zwiekszenia ilo$ci 1 wartosci stanu produktow, a na
stronie Ma — jego zmniejszenia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 600 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia

stanu zapasoOw wedlug miejsc ich sktadowania i 0séb, ktorym powierzono piecze nad nimi, a
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w odniesieniu do zapaséw produktow objetych ewidencja ilo§ciowo-warto$ciowq 1 ilosciowg
— takze wedlug ich poszczegdlnych rodzajow i grup.
Konto 600 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan zapaséw produktéw gotowych oraz

ewentualnie potfabrykatow.

Konto 620 — ,,Odchylenia od cen ewidencyjnych produktow”

Konto 620 stuizy do ewidencji réznic pomigdzy cena ewidencyjng produktéw a ich
rzeczywistym kosztem wytworzenia.

Na stronie Wn konta 620 ujmuje si¢ powstale odchylenia debetowe i rozliczenie odchylen
kredytowych, a na stronie Ma — powstate odchylenia kredytowe i rozliczenie odchylen
debetowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 620 powinna zapewni¢ podziat odchylen na
dotyczace wyrobow gotowych i1 potfabrykatow.

Konto 620 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma, ktére oznacza stan odchylen dotyczacych

zapasOow produktdéw, korygujac ich warto$¢ bilansowa.

Konta zespohu 7 ..Przychody, dochody i

koszty”

 przychodow i kosztoéw ich osiggnigcia z tytutu sprzedazy produktow, towarow, przychodow i

kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych,
* podatkow nieujetych na koncie 403,

 dotacji i subwencji otrzymanych, ktoére wplywajg na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegolowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz

stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci, a takze obliczenia podatkéw.

Ewidencja przychodéw i kosztow na kontach zespolu 7 jest odmienna od

dotychczasowych rozwiazan.
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W jednostkach budzetowych wlasciwym Kkontem do ujmowania dochodow

budzetowych jest w zasadzie konto 720, natomiast w samorzadowych zakladach

budzetowych wlasciwym kontem bedzie konto 700.

Konta zespolu 7 po nowelizacji zasad rachunkowosci z 2012 r.

Konto 720 — ..Przychody z tytulu dochodow

budzetowych” - Rozporzadzenie z 2012 r.

W 2011 roku- Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych,
anastronie Ma - przychody z tytutu dochodow budzetowych.

Ewidencja szczegolowa, prowadzona do konta 720, powinna zapewnia¢ wyodrebnienie

przychodow z tytulu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych 1 niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegdtowa jest
prowadzona wedhug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych
przez inne organy ewidencj¢ szczegbtowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych, spo-

rzadzane przez te organy.
W koncu roku obrotowego saldo konta 720 nalezy przenie$¢ na konto 860.

Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych" powstato z podzialu dotychczasowego
konta 750 ,,Przychody i koszty finansowe™ na konta 720, 750 i 751.

Na koncie tym nalezy ksiegowaé dochody budzetowe, ale wylacznie w odniesieniu do tych
dochodow, ktore nie podlegaja ewidencji na pozostalych kontach zespohlu 7, tj. 700, 730, 750,
760.

224



Dotyczy to przychodéw pobieranych przez organ podatkowy oraz urzad jednostki samorzadu

terytorialnego obstugujacy ten urzad.

Wsraod przychodéw ujmowanvch na koncie 720 mozna wymienic:

podatki stanowiace dochody budzetowe oraz inne wynikajace z decyzji administracyjnych, np.

oplaty za zajecie pasa drogowego czy oplaty z tytulu wieczystego uzytkowania.

W urzedach jednostek samorzadu terytorialnego beda tu réwniez ksiegowane dotacje celowe dla

jednostek samorzadu terytorialnego i subwencje.

Zapisy strony Wn konta 720 ,,Przychody z tytulu dochodow budzetowych”

Lp. | Tresé¢ operacji gospodarczej

Konto przeciwstawne

1. | Zwrot nadptat z rachunku bankowego ,zaliczonych do 130
dochodéw budzetowych
2. | Przeniesienie w koncu roku obrotowego przychodow z 860

tytutu dochodow budzetowych

Zapisy strony Ma konta 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Lp. | Tresé¢ operacji gospodarczej

Konto przeciwstawne

1. | Przypis naleznosci stanowigcych dochody pochodzace
z realizacji zadan z zakresu administracji rzagdowej lub

zadan zleconych innymi ustawami

221
2. | Przypis naleznos$ci podatkowych i1 niepodatkowe
naleznosci publicznoprawne jednostek budzetowych ( 221
np. grzywny ,inne oplaty wynikajace z decyzji
administracyjnych )
3. | Przypis przychodéw budzetowych z tytutu 221
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zryczaltowanego wynagrodzenia platnika podatku (w2 | W 2012 ( korespondencja
- Ma konta 760)

4. | Przeniesienie przychodéw przysztych okresow w 840

zakresie dotyczacym sprzedazy , do biezacego okresu

5. | Przychody urzegdu stanowiace dochody budzetowe , 800
ktore nie sg ujete w planach finansowych innych

jednostek budzetowych

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda, przenosi sieje bowiem na konto 860

W 2012 roku —

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych zwiazanych

bezposrednio z podstawowa dzialalnoscia jednostki, w szczegolnosci dochodow, do ktorych

zalicza si¢ podatki, skladki, oplaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umow

miedzynarodowych.

Zmiana opisu konta 720 jest jedng 7 najwazniejszych zmian.

Wynika ona, jak si¢ wydaje 7 uznania zasadnosci stosowania W jednostkach
budietowych podziatu przychodow - tak jak to miejsce w jednostkach w pelni stosujgcych

ustawe o rachunkowosci — np.:

1) przychody realizowane w rama dzialalnosci podstawowej, zwigzane bezposrednio z tg

dziatalnoscig powtarzalne, wynikajgce 7z normalnego toku tej dziatalnosci;

2) pozostate przychody operacyjne, czyli takie, ktore nawet jesli sq powtarzalne, to nie sq

bezposrednio zwigzane 7 dzialalnoscig podstawowq lub majq charakter sporadyczny;

3) przychody finansowe, czyli zwigzane 7 operacjami finansowy, takze takimi jak odsetki

za zwloke czy odsetki od srodkéw na rachunkach bankowych;
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4) przychody zaliczane do zyskéw nadzwyczajnych, jak np. odszkodowania za szkody

losowe.

Mozna wiec stwierdzié , Ze proponowany opis 0znacza odejscie od dotychczasoweqo

stanowiska, 7e na koncie 720 majg by¢ ujmowane wszystkie przychody, 7 ktorych wplywy sq

odprowadzane na rachunek dochodow budzetu.

ROK 2012

Przychody z dzialalnosci operacyjnej zwiazane bezposrednio z podstawowa

dzialalnoS$cia jednostki podlegaja ewidencji na koncie 720 ..Przychody z tytulu

dochodow budzetowych''.

Zgodnie z opisem okreslonym w znowelizowanym rozporzadzeniu, konto to sluzy do ewidencji
przychodow z tytulu dochodéw budzetowych, zwiazanych bezposrednio z podstawowg

dziatalnoscig jednostki, w szczegdlno$ci dochodow, do ktorych zalicza sie:
* podatki,

e skladki,

* oplaty,

* inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego
oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odr¢bnych ustaw lub

umow miedzynarodowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 720 powinna zapewniac:

* wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego,

* wyodrebnienie przychodow wedtug rachunkowosci podatkowej -w odniesieniu do podatkowych i
niepodatkowych dochodow budzetowych,

* wyodrebnienie przychodéw wedhug sprawozdan o dochodach budzetowych - w odniesieniu do

dochodow budzetowych stanowigcych podatki pobierane przez inne organy.

Typowe zapisy na koncie 720 ..Przychody z tytulu dochodéw budzetowych''

przedstawiono :
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Objasnienia:
1. Przychody - przypisane z tytulu dochodow budzetowych pochodzacych z dzialalnosci
podstawowej (podatki, skladki, oplaty, najem, dzierzawa itp.):
Wn konto 221 ,, Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych ™,
Ma konto 720 ,, Przychody z tytutu dochodow budzetowych "

2. Przychody - nieprzypisane z tytulu dochodow budzetowych pochodzacych z dzialalnoSci
podstawowej - wplyw bezposrednio do kasy jednostki:

Wn konto 101 ,,Kasa",
Ma konto 720 ,, Przychody z tytutu dochodow budzetowych ".

3. Przychody - nieprzypisane z tytulu dochodow budzetowych pochodzacych z dzialalnosci
podstawowej - wplyw bezposrednio na rachunek bankowy jednostki:

Wn konto 130 ,, Rachunek biezgcy jednostki”,
Ma konto 720 ,, Przychody z tytutu dochodow budzetowych ".

4. Zaliczenie do przychodow z tytulu dochodow budzetowych kwot, ktore wplynely na rachunek

bankowy i zostaly uprzednio zaewidencjonowane jako sumy do wyjasnienia:
Whn konto 245 ,, Wpbywy do wyjasnienia ",
Ma konto 720 ,, Przychody z tytutu dochodow budzetowych "

5. Przychody z tytulu dochodow budzetowych z tytulu subwencji, dotacji, podatkow

pobieranych przez urzedy skarbowe na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego:
Whn konto 800 ,, Fundusz jednostki",
Ma konto 720 ,, Przychodly z tytutu dochodow budzetowych "

6. Zmniejszenie przychodow z tytutu dochodéw budzetowych, wynikajacych z faktur korygujacych
lub not korygujacych wystawionych do uprzednich dowodow przychodowych:

Whn konto 720 ,, Przychody z tytutu dochodow budzetowych ",

Ma konto 221 ,, Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych ".
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Konto 730 - ,,Sprzedaz towarow i wartos¢
ich zakupu”

Rok 201112012 —

Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towardw i warto$ci ich zakupu.

Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ sprzedanych towarow w cenie zakupu (nabycia), w

korespondencji z kontami: 3301 340 ;

za cene¢ zakupu (nabycia) uwaza si¢ réwniez cene ewidencyjng skorygowana o odchylenia od tej

ceny.

Na stronie Ma konta 730 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy towaréw - w korespondencji z
kontami przede wszystkim zespohu 11 2 oraz zespotu 01 8 badz 41 5.

Podatnicy VAT, niezobowigzani do stosowania kas z pamigcig fiskalng, ujmujg po stronie Ma
konta 730 przychody (utargi) facznie z podatkiem ze sprzedazy towarow.

Nalezny podatek od towaréw i ushug, zawarty w utargach, podlega przeksiggowaniu: Wn konto 730,
Ma konto 225.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:
* przychody ze sprzedazy towaréw na strong Ma konta 860 (Wn konto 730),
* wartos$¢ sprzedanych towar6w w cenie zakupu na strong Wn konta 860 (Ma konto 730).

Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.

Zapisy strony Wn konta 730 ,,Sprzedaz towarow i wartoSci ich zakupu ”

Lp. | Tres¢ operacji gospodarczej Konto przeciwstawne

1. | Warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu (

nabycie) 330

2. | Nalezny podatek od towarow i ustug zawarty w

utargach 295
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3. | Odchylenia debetowe od cen ewidencyjnych — dotyczy 340
sprzedanych towarow
4. | Odchylenie kredytowe — dotyczy przypadku zwrotu 340
towarow
5. | Zmniejszenie sprzedazy na skutek wystawienia faktur 201
korygujacych
6. | Przeniesienie przychoddw ze sprzedazy w koncu roku 860
obrotowego na wynik finansowy
Zapisy strony Ma konta 730 ,,Sprzedaz towarow i wartosci ich zakupu ”
Lp. | Tresé operacji gospodarczej Konto przeciwstawne
1. | Przychody ze sprzedazy towarow
Konto zespotu 1,2,8
2. | Odchylenie debetowe od cen ewidencyjnych —dotyczy
sprzedanych towardéw 340
3. | Odchylenie debetowe — dotyczy przypadku zwrotu 340
towarow
4. | Zwrot towaréw w wyniku uznanej reklamacji 330
5. | Przeniesienie wartosci sprzedanych towaréw w cenie 860
zakupu na koniec roku obrotowego
29
Konto 750 — ,,Przychody finansowe
Zapisy strony Wn konta 750 ,,Przychody finansowe ”
Lp. | Tres¢ operacji gospodarczej Konto przeciwstawne
1. | Przeniesienie przychodow finansowych w koncu roku | 860

obrotowego na wynik finansowy
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2. | Zmniejszenie nalezno$ci dochodow budzetowych 221
podlegajacych ewidencji na tym koncie
Zapisy strony Ma konta 750 ,,Przychody finansowe ”
Lp. | Tresé operacji gospodarczej Konto przeciwstawne
1. | Przekazanie dywidendy na zwigkszenie wartosci 030
udziatéw lub akcji
2. | Zwigkszenie warto$ci dlugoterminowych aktywow 073
finansowych na skutek wzrostu wartosci akcji
3. | Dodatnie réznice kursowe w walutach obcych w 101
zwigzku z wyceng na dzien bilansowy ( kasa walutowa)
4. | Wplyw odsetek naliczonych przez bank od srodkéw na 130
rachunek bankowy
5. | Odsetki od srodkow stanowigcych sumy depozytowe 139
(wadia , kaucja , zabezpieczenia wykonania umowy ) ,
niepodlegajace zwrotowi na rzecz oséb trzecich i
stanowigce dochody budzetowe
6. | Rozwiazanie niewykorzystanej rezerwy dotyczacej 840
dziatalnosci finansowe;j
7. | Naliczone odsetki z tytulu nieterminowego regulowania 221,201
naleznosci
8. | Przychody ze sprzedazy papierow warto$ciowych 130
9. | Przychody z udziatow i akcji , dywidendy 130,140
10. | Odsetki od udzielonych pozyczek 130
11. | Odsetki od lokat na rachunku bankowym 130
12. | Dyskonto przy zakupie weksli , czekéw obcych i 130
papieréw wartosciowych
13. | Odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci — bez przypisu 130
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14. | Dodatnie roznice kursowe 201

15. | Wzrost warto$ci wycenionych w wartosci rynkowe;j 140

krétkoterminowych aktywow finansowych

Rozporzadzenie z 2010 r.

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych niestanowiacych dochodow

budzetowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow
finansowych z tytulu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki

od pozyczek i zaplacone odsetki za zwloke od naleznosci.

Konto 750 - Przychody finansowe - Rozporzadzenie z 2012 r. —od 16-
02-2012 roku

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow

finansowych z tytulu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych oraz nalezne jednostce
odsetki.

Zmiana opisu konta 750 oznacza, powrdt do zasady, Ze niezaleinie od tego, czy srodki z
tytutu realizowanych operacji finansowych, w tym odsetek, muszq by¢ odprowadzane na
rachunek dochodow budzetu, korzysci ekonomiczne wynikajgce z tych operacji, w tym
rownie? naleine jednostce odsetki za zwloke lub odsetki od srodkow na rachunkach

bankowych, powinny by¢ zaliczane do przychodow finansowych.

Przychody finansowe

Do ewidencji przychodow z tytutu operacji finansowych stuzy konto 750 ,,Przychody finansowe".
Ksigguje si¢ na nim w szczegdlnosci przychody:

* ze sprzedazy papierow wartosciowych,

* ze sprzedazy udziatoéw 1 akcji,
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* z dywidendy,

* z odsetek od udzielonych pozyczek,

» z dyskonta przy zakupie weksli,

» z czekoéw obeych 1 papierow wartosciowych,
» 7z odsetek za zwloke w zaplacie naleznosci,

* dotyczace dodatnich réznic kursowych.

Odsetki od naleznosci przystugujacych jednostkom ujmuje sie w ksiggach rachunkowych w momencie
ich zaptaty, lecz nie p6zniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na
koniec tego kwartatu.

Ewidencja szczegolowa do konta 750 ,,Przychody finansowe"
powinna zapewniaé¢ wyodrebnienie:
* przychodow finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach,

* naleznych jednostce odsetek

oraz powinna by¢ prowadzona z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow, w
taki sposob, aby umozliwiata sporzadzenie planow oraz sprawozdan budzetowych i1 finansowych,

jak rowniez do dokonania analizy ich wykonania.

Typowe zapisy na koncie 750 ,,Przychody finansowe" przedstawiono
Objasnienia:

1. Nalezne dywidendy z tytulu udzialtow w obcych podmiotach:

Wn konto 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych ",

Ma konto 750 ,,Przychody finansowe".

2. Dywidendy z tytulu udzialu w obcych podmiotach, bez przypisu:

Whn konto 130 ,, Rachunek biezqcy jednostki”,

Ma konto 750 ,, Przychody finansowe".

. Przypis odsetek z tytulu zwloki w regulowaniu naleznosci stanowiacych dochody

budzetowe:
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Whn konto 221 ,, Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych ",
Ma konto 750 ,, Przychody finansowe".

. Wplata odsetek z tytulu zwloki w regulowaniu naleznosci stanowiacych dochody budzetowe

(bez przypisu):
Whn konto 130 ,, Rachunek biezgcy jednostki”,
Ma konto 750 ,, Przychody finansowe".

. Oprocentowanie Srodkéw na rachunku bankowym w czesci stanowiacej dochody jednostki

lub dochody samorzadowego zakladu budzetowego:

Wn konto 130 ,, Rachunek biezgcy jednostki”,

Ma konto 750 ,, Przychody finansowe".

6. Oprocentowanie Srodkow na rachunku depozytowym:

a) w czesci niepodlegajacej zwrotowi na rzecz kontrahenta:
Whn konto 139 ,,Inne rachunki bankowe",

Ma konto 750 ,, Przychody finansowe".

b) w czesci podlegajacej zwrotowi na rzecz kontrahenta:
Wh konto 139 ,,Inne rachunki bankowe",

Ma konto 240 ,, Pozostate rozrachunki” (analityka: kontrahent).

. Zaliczenie do przychodow finansowych wplywéw na rachunek bankowy wczes$niej

uznanych za niewyjasnione:
Whn konto 245 ,, Wphywy do wyjasnienia ",
Ma konto 750 ,, Przychody finansowe".

. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego dotyczacego naleznos$ci stanowigcych przychody

finansowe:

Whn konto 290 ,, Odpisy aktualizujgce naleznosci”,

Ma konto 750 ,, Przychody finansowe".

. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego dotyczacego finansowych aktywow trwalych:
Wn konto 073 ,, Odpisy aktualizujqce dtugoterminowe aktywa finansowe ",

Ma konto 750 ,, Przychody finansowe ".
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10. Rozwiazanie rezerw utworzonych uprzednio na zobowigzania finansowe:

Wn konto 840 ,, Rezerwy i rozliczenia miedzy okres owe przychodow ",

Ma konto 750 ,, Przychody finansowe".

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Zapisy strony Wn konta 751 ,,Koszty finansowe ”

Lp. | Tresé operacji gospodarczej Konto przeciwstawne

1. | Sprzedaz akcji lub udziatow (rozchdd aktywow 030
finansowych w cenie ewidencyjnej)

2. | Wykup dlugoterminowych papierow wartosciowych 030

3. | Odpis aktualizujacy z tytutu zmniejszenia wartosci 073
dlugoterminowych aktywow finansowych na skutek
utraty ich warto$ci

4. | Ujemne roznice kursowe w walutach obcych w 101
zwigzku z wyceng na dzien bilansowy

5. | Zaptata odsetek z tytutu nieterminowego regulowania 130
zobowigzan —bez przypisu

6. | Utworzenie lub zwigkszenie rezerwy na pewne lub 840
prawdopodobne straty dotyczace dziatalnosci
finansowej

7. | Warto$¢ sprzedanych udziatéw , akcji i papierow 030,040
wartosciowych , odpowiednio dlugich i
krotkoterminowych

8. | Zaptacone za zwloke w zaptacie zobowigzan ,z 130,
wlaczeniem odsetek obcigzajacych inwestycje w
okresie ich realizacji

9. | Dyskonto przy sprzedazy weksli , czekéw obcych i 130
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papierow wartosciowych

10. | Ujemne roznice kursowe z wylaczeniem inwestycji (

umowy

srodkow trwatych w budowie) za okres realizacji

201

11. | Obnizenie wartosci krotkoterminowych aktow

finansowych

140

12. | Zmniejszenie warto$ci dlugoterminowych aktywow

finansowych na skutek spadku wartosci akcji

073

13. | Naliczenie odsetek od nieuregulowanych w terminie w

terminie wymagalnych zobowigzan — nota odsetkowa

201,225,229

14. | Przeniesienie na dzien bilansowy kosztow finansowych

na wynik finansowy

860

OPISY -2012:

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw
finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w
szczegolnosci wartos¢ sprzedanych
udzialow, akcji i innych papierow
wartosciowych, odsetki od obligacji,
odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za
zwloke w zaplacie zobowiazan, z
wyjatkiem obciazajacych Srodki trwale w
budowie, odpisy aktualizujace wartos¢
naleznosSci z tytulu operacji finansowych,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow
obcych i papierow wartosciowych, ujemne
roznice kursowe, z wyjatkiem
obciazajacych Srodki trwale w budowie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do
konta 751 powinna zapewni¢ wyodr¢bnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych —
naliczone odsetki od pozyczek 1 odsetki za
zwlok¢ od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢
koszty operacji finansowych na strong Wn
konta 860 (Ma konto 751).

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow
finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w
szczego6lnosci wartos$¢ sprzedanych
udziatoéw, akcji i1 papierow warto§ciowych,
odsetki od obligacji, odsetki od kredytow 1
pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie
zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych
inwestycje w okresie realizacji, dyskonto
przy sprzedazy weksli, czekéw obcych 1
papieréw wartosciowych, ujemne réznice
kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych
inwestycje w okresie realizacji.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do
konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych —
zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki
za zwloke od zobowigzan.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢
koszty operacji finansowych na stron¢ Wn
konta 860 (Ma konto 751).
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Na koniec roku konto 751 nie wykazuje Na koniec roku konto 751 nie wykazuje
salda. salda.

Rozporzadzenie z 2010 r.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci wartos¢ sprzedanych udzialow, akeji i
papierow warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke
w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréw warto$ciowych, ujemne réznice kursowe, z

wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w
zakresie kosztow operacji finansowych zarachowanych odsetek od pozyczek i odsetek za zwloke

od zobowigzan.

Konto 751 - Koszty finansowe - Rozporzadzenie z 2012 r.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolno$ci wartos¢ sprzedanych udzialow, akeji i innych
papierow wartoSciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke
w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych srodki trwale w budowie, odpisy
aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli,
czekow obcych i papieréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych

srodki trwale w budowie.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w
zakresie kosztow operacji finansowych naliczonych odsetek od pozyczek i odsetek za zwloke od

zobowiazan.

Zmiany w opisie do konta 751 majg z jednej strony charakter techniczny (zamiana pojecia

winwestycje" na ,,srodki trwate w budowie"), a 7 drugiej rozszerzajgcy - dodano bowiem

koniecznosé¢ ujmowania na tym koncie kosztow wynikajacych 7 utworzenia odpisow
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aktualizujgcych wartosé¢ naleinosci 7 tytulu operacji finansowych, w tym, jak mozna

przypuszczadé, naleznosci z tytulu naleinych odsetek za zwloke, oczywiscie wowczas, gdy

jednostka uzna te naleznosci za watpliwe.

Koszty finansowe

Do ewidencji kosztow z tytulu operacji finansowych stuzy konto 751 ,,Koszty
finansowe™.
Do kosztéw finansowych zaliczamy w szczegolnosci:

1) wymagalne od jednostek odsetki, w tym od kredytow, pozyczek i innych zobowigzan finansowych
zaciggnietych przez jednostki samorzadu terytorialnego, jak rowniez odsetki z tytutu zwloki w
zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem odsetek od kredytow dotyczacych srodkow trwatych w budowie,
ktore obcigzaja koszt ich budowy do czasu ich zakonczenia,

2) wartos¢ sprzedanych aktywow finansowych,

3) yjemne roznice kursowe,

4) odpisy aktualizujgce warto$¢ aktywow finansowych,

5) odpisy aktualizujace naleznosci z tytutu przychodéw finansowych,
6) odpisy naleznosci z tytutu operacji finansowych.

Ewidencja szczegolowa do konta 751 ,,Koszty finansowe' powinna zapewnia¢ wyodre¢bnienie
kosztow finansowych z poszczegolnych tytulow oraz by¢ prowadzona z uwzglednieniem
podzialek Klasyfikacji budzetowej wydatkow w taki sposob, aby umozliwiala sporzadzenie
planow oraz sprawozdan budzetowych i finansowych, jak rowniez dokonanie analizy ich

wykonania.

Typowe zapisy na koncie 751 .. Koszty finansowe'' przedstawiono:

Objasnienia:

1. Zaplacone odsetki od zobowigzan, bez uprzedniego przypisu:
Wn konto 751 ,,Koszty finansowe",
Ma konto 130 ,, Rachunek biezgcy jednostki".,

2. Ujemne roznice kursowe obliczane na koniec kwartalu dotyczace:
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a) naleznosci:
Whn konto 751 ,, Koszty finansowe ",
Ma konto 201 ,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami";
b) srodkow na rachunku walutowym:
Wn konto 751 ,, Koszty finansowe”,
Ma konto 139 ,, Inne rachunki bankowe".

3. Obcigzenie jednostki odsetkami z tytulu zwloki w zaplacie zobowigzan - przypis odsetek:
Whn konto 751 ,, Koszty finansowe ",
Ma konto 201 ,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami.

4. Utworzenie odpisu aktualizujacego od naleznosci stanowiacych przychody finansowe:
Whn konto 751,, Koszty finansowe ",
Ma konto 290 ,, Odpisy aktualizujgce naleznosci”.
5. Utworzenie odpisu aktualizujacego wartos¢ aktywow trwalych:
Wn konto 751 ,,Koszty finansowe ",
Ma konto 073 ,, Odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe .

6. Zmniejszenie wartosci krétkoterminowych papierow wartosciowych:

Wn konto 751 ,, Koszty finansowe ",

Ma konto 140 ,, Krotkoterminowe aktywa finansowe".

PRZYKLAD

Ewidencja ksieggowa odsetek naliczonych w fakturze za

ustugi telekomunikacyjne

Jednostka budzetowa niebedaca podatnikiem i ptatnikiem podatku dochodowego otrzymata
faktur¢ za wuslugi telekomunikacyjne, w ktdérej naliczono roéwniez odsetki z tytutu
nieterminowej zaplaty poprzednich faktur. Zgodnie z przyjetymi zasadami faktura

ksiggowana jest w dniu jej otrzymania. Jak zaksiggowaé niezaplacone odsetki?

Zgodnie z postanowieniami art. 20 ust. 1 uor do ksiag rachunkowych
okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde

zdarzenie, ktore nastgpilo w tym okresie sprawozdawczym.

239



Podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych s3 dowody ksiegowe
stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej.

Poniewaz okresem sprawozdawczym w jednostkach budzetowych jest
miesiac, co wynika z § 26 rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych,  samorzadowych  zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

odsetki naliczone w fakturze za media nalezy uja¢ w ksiegach

rachunkowych w tym samym miesiacu co fakture za media.

Ksi¢gowania
1) Faktura za ustugi telekomunikacyjne wraz z naliczonymi odsetkami

Wn 402 ,,Ustugi obce” (analityka: § 4360 - ustugi telekomunikacyjne)

Wn 751 ,,Koszty finansowe” (analityka: § 458 odsetki)

Ma 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami" (analityka: kontrahent oraz paragraf)
2) Zaptata faktury za ustugi telekomunikacyjne i odsetki

Wn 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” (analityka: kontrahent oraz paragraf)

Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki" (analityka: odpowiednio § 4360 1 § 4580)

W przypadku uzyskania decyzji przez jednostk¢ o umorzeniu uprzednio naliczonych
odsetek zapisy ksiegowe powinny przebiega¢ nastepujaco:

1. Odpisanie zobowiazan w zwiazku z ich umorzeniem
Wn 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” (analityka: kontrahent oraz paragraf)

Ma 750 ,,Przychody finansowe".

ZMIANY OD 01.01.2016 roku:
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{{{ Nowelizacja rozporzadzenia jest nast¢gpstwem zmian wprowadzonych do ustawy

rachunkowosci i dotyczy w gléwnej mierze zmian w klasyfikacji przychodow i kosztow
w planie kont i ich prezentacji w rachunku zyskow i strat.

W jednostkach innych niz banki 1 ubezpieczyciele wyeliminowano kategorie zyskow i strat
nadzwyczajnych, ktérych desygnaty, czyli operacje zaliczane do tych kategorii, przejely

pozostale przychody operacyjne i pozostale koszty operacyjne.

W planie kont dla jednostek organizacyjnych stanowigcym zalgcznik nr 3 do
rozporzadzenia wystepujq konta:
- 760 ,,Pozostale przychody operacyjne” i
- 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”
stuzace przede wszystkim do ewidencji operacji klasyfikowanych do pozostatych przychodow

1 kosztow operacyjnych, ale nie tylko.

Przypisano tym kontom dodatkowe funkcje ewidencyjne, czego przykladem moga by¢
ksiegowania na nich:

- warto$ci sprzedanych materiatow,

- kosztow obrotow wewnetrznych, jak rowniez

- przychodoéw z tytutu ,,pokrycia amortyzacji- samorzadowych zaktadach budzetowych".

W wyniku ksiggowania na kontach pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych operacji
niezaliczanych do tych kategorii w istotny sposob ograniczono przejrzysto$¢ ewidencji i
spowodowano brak wlasciwego odzwierciedlenia obrotow tych kont w odpowiadajacych im

pozycjach rachunku zyskow 1 strat.

Do opisu funkcji ewidencyjnych kont 760 i 761 nowelizacja wprowadzila

dodatkowe zapisy:

- na stronie Ma konta 760 ksieguje si¢ ,,przychody o nadzwyczajnej
wartosci lub ktore wystgpily incydentalnie”,
- na stronie Wn konta 761 ksieguje si¢ ,,koszty o nadzwyczajnej wartosci

lub wystapily incydentalnie”
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Jak interpretowaé
Przytoczone zapisy maja oznaczad, ze na kontach 760 i 761 beda ksiegowane przychody i
koszty bedace nastepstwem zdarzen losowych o charakterze nadzwyczajnym
wystepujacych poza zwykla dzialalnoscia jednostki.

Tak nalezy interpretowac nowe zapisy planu kont, gdyz wynika to wprost z

odpowiednich zapiséw wprowadzonych nowelizacja ustawy o rachunkowosci.

Natomiast nowe zapisy rozporzadzenia mowiace o ,,nadzwyczajnej wartosci” 1
»incydentalnym wystepowaniu’ nic takiego nie wskazujg, a moga by¢ nawet mylace.
»Nadzwyczajny" to wedtug stownika jezyka polskiego ,,ponadprzecigtny, szczegolny", tylko
ze nadzwyczajne ma by¢ samo zdarzenie, a nie jego wartos¢. ,,Incydentalny” - zgodnie ze
stownikiem jezyka polskiego - znaczy: ,,0 malym znaczeniu, rzadko wystepujacy”. Kierujac
si¢ znaczeniem stownikowym przyjetych w nowelizacji rozporzadzenia stow ,,nadzwyczajny”
i ,,incydentalny”, wprowadzone zmiany w planie kont mozna zrozumie¢ opacznie. \Wniosek
praktyczny moZe by¢ tylko taki, Ze operacje gospodarcze ksiggowane dotychczas na kontach
770 ,,Zyski nadzwyczajne” i 771 ,,Straty nadzwyczajne” od 1 stycznia 2016 r. nalezy

ksiegowaé odpowiednio na kontach 760 ,,Pozostale przychody operacyjne” i 761 ,,Pozostale

koszty operacyjne’’. }}}

Konto 760 — ,,Pozostale przychody
operacyjne”

Zapisy strony Wn konta 760 ,,Pozostale przychody operacyjne ”

Lp. | Tres¢ operacji gospodarczej Konto przeciwstawne
1. | Przeniesienie na dzien bilansowy uzyskanych w ciggu 860

roku obrotowego pozostatych przychodéw na wynik

finansowy

Zapisy strony Ma konta 760 ,,Pozostale przychody operacyjne ”

Lp. | Tres¢ operacji gospodarczej Konto przeciwstawne
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1. | Otrzymanie uzywanego pozostatego srodka trwatego w 013
formie darowizny
2. | Otrzymanie zbiorow bibliotecznych w formie 014
darowizny
3. | Otrzymanie pozostalych wartosci niematerialnych 1 020
prawnych ( umarzanych jednorazowo) w drodze
darowizny od innych jednostek , 0sob prawnych i
fizycznych
4. | Otrzymanie nieodptatnie od innych jednostek nowych 020
pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych
5. | Darowizna pieni¢zna otrzymana przez jednostke 101,130,
6. | Wplyw srodkéw zaliczanych do dochodow 132
gromadzonych na wydzielonym rachunku , z tytutu
spadkow , zapisow , darowizn
7. | Rozwiazanie niewykorzystanej rezerwy dotyczacej 840
dziatalnosci operacyjnej
8. | Przeniesienie przychodow przysztych okresow w 840
zakresie dotyczacym sprzedaz , do biezacego okresu
9. | Przychody ze sprzedazy §rodkow trwatych , srodkow 201,221
trwalych w budowie , warto$ci niematerialnych 1
prawnych oraz materialow
10. | Nalezne kary i odszkodowania — nota ksiggowa 201,221
11. | Otrzymanie kary i odszkodowania — bez przypisu 130,
12. | Zmniejszenie stanu produktow 490
13. | Nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe 310,330
14. | Odpisanie przedawnionych zobowigzan 201,240
15. | Przypis z tytutu zasadzonych na rzecz jednostki lub 240

zaktadu budzetowego kosztow procesu
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OPISY od 2012:

Konto 760 — ,,Pozostale przychody
operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow
niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dzialalnos$cig jednostki, w tym wszelkich
innych przychodow niz podlegajace
ewidencji na kontach: 700, 720, 730, 750.

W szczegolnosci na stronie Ma konta 760
ujmuje si¢:

1) przychody ze sprzedazy materialow w
wartosci cen zakupu lub nabycia
materialow;

2) przychody ze sprzedazy srodkow

trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz Srodkow trwalych w
budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania,
otrzymane odszkodowania, kary,
nieodplatnie otrzymane, w tym w drodze
darowizny, aktywa umarzane
jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe;

4) r6wnowarto$¢ odpisow
amortyzacyjnych od sSrodkow trwalych
oraz wartoSci niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodplatnie przez
samorzadowy zaklad budzetowy, a takze
od Srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, na
sfinansowanie ktorych samorzadowy
zaklad budzetowy otrzymal srodki
pieni¢zne, w korespondencji ze strona Wn
konta 800;

5) zmniejszenie stanu produktow w
korespondencji ze strona Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢
pozostate przychody operacyjne na strong
Ma konta 860, w korespondencji ze strong
Whn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje
salda.

Konto 760 — ,,Pozostale przychody
operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow
niezwigzanych bezposrednio ze zwykta
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich
innych przychodéw niz podlegajace
ewidencji na kontach: 700, 720, 730, 750.

W szczego6lnosci na stronie Ma konta 760
ujmuje sie¢:

1) przychody ze sprzedazy materialoéw w
warto$ci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy §rodkdéw
trwatych, warto$ci niematerialnych i
prawnych i inwestycji;

3) pozostate przychody operacyjne, do
ktérych zalicza si¢ w szczeg6lnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane
odszkodowania, kary, darowizny i
nieodplatnie otrzymane $rodki obrotowe;

4) zmniejszenie stanu produktow w
korespondencji ze strong Wn konta 490.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢
pozostate przychody operacyjne na strong
Ma konta 860, w korespondencji ze strong
Whn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje
salda.
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Rozporzadzenie z 2010 r.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody ze sprzedazy materialéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;

2) przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji;
3) pozostale przychody operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegolnosci odpisane przedawnione
zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodplatnie otrzymane srodki
obrotowe.

Konto 760 - Pozostale przychody operacyjne - Rozporzadzenie z 2012 r.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody ze sprzedazy materialow w wartos$ci cen zakupu lub nabycia materialow;
2) przychody ze sprzedazy Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz Srodkow

trwalych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, nicodplatnie otrzymane,

w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe:

4) rownowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od srodkow trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i

prawnych otrzymanych nieodplatnie, a takze od srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i

prawnych, na sfinansowanie ktorych otrzymano $rodki pieniezne -w korespondencji ze strona Wn
konta 800.

Bardzo wazing zmiang, jest wprowadzenie w zakresie operacji ujmowanych na koncie 760

- ksiegowania na tym koncie rownowartosci amortyzacji srodkow trwalych oraz

wartosci niematerialnych otrzymanych nieodplatnie lub sfinansowanych z otrzymanych

srodkow przez samorzadowy zaklad budzetowy: jest t0 jak moZna zauwazyé powrot

pokrycia amortyzaciji.

Pozostale przychody operacvjne

Do ewidencji pozostatych przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig
jednostki stuzy konto 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”.

Do przychodow podlegajacych ewidencji na tym koncie zaliczamy:

1) przychody dotyczace sprzedazy srodkow trwatych, srodkow trwatych w budowie oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,

2) przychody pozostatych czesci po likwidacji srodkow trwatych,
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3) przychody ze sprzedazy materiatow,

4) przychody zwigzane z odpisaniem przedawnionych lub umorzonych zobowigzan,

5) przychody zwigzane z rozwigzaniem rezerw utworzonych uprzednio na zobowigzania, z
wylaczeniem rezerw utworzonych na zobowigzania finansowe,

6) przychody stanowigce otrzymane kary, odszkodowania, z wyjatkiem odszkodowan z tytutu
strat wynikajgcych ze zdarzen losowych,

7) przychody zwigzane z otrzymaniem nieodplatnie, w tym w drodze darowizny, $rodkow
obrotowych,

8) przychody stanowigce wynagrodzenie ptatnika z tytutu terminowego odprowadzania zaliczki na
podatek dochodowy od 0s6b fizycznych oraz sktadek ZUS,
9) przychody zwigzane z przepadkiem wadium lub kaucji,

10) przychody stanowigce najem powierzchni i §wiadczenie innych ustug, jezeli czynnos$¢ ta nie
stanowi statutowej dziatalnosci jednostki.
Ewidencja szczegdtowa do konta 760 ,Pozostale przychody operacyjne" powinna by¢
prowadzona z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej dochodow w taki sposob, aby
umozliwiala sporzadzenie plandw oraz sprawozdan budzetowych i1 finansowych, jak rowniez

dokonanie analizy ich wykonania.

Typowe zapisy na koncie 760 ..Pozostale przychody operacyjne' przed-

stawiono :

Objasnienia:

1. Faktura z tytulu sprzedazy srodkow trwalych lub warto$ci niematerialnych i prawnych:
Wn konto 221 ,, Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych ",
Ma konto 760 ,, Pozostate przychody operacyjne”.

2. Odpisanie przedawnionych lub umorzonych zobowiazan, z wyjatkiem zobowigzan
finansowych:
Wn konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
Wn konto 231 ,, Rozrachunki z pracownikami z tytutu wynagrodzen ",
Whn konto 240 ,, Pozostate rozrachunki”,
Ma konto 760 ,, Pozostatle przychody operacyjne ".

3. Otrzymane lub nalezne odszkodowania lub kary, z wylaczeniem odszkodowan otrzymanych
na skutek wystapienia zdarzen losowych:
Whn konto 221 ,, Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”,
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Ma konto 760 ,, Pozostate przychody operacyjne ".
4. Wynagrodzenie platnika z tytulu terminowego odprowadzania podatku dochodowego
od osob prawnych i skladek ZUS:
Whn konto 221 ,, Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych ",
Ma konto 760 ,, Pozostate przychody operacyjne ".
5. Nieodplatnie otrzymane Srodki obrotowe:
a) Materialy:
Wn konto 310 ,, Materiaty",
Ma konto 760 ,, Pozostate przychody operacyjne;
b) Srodki pieniezne przejete do dzialalno$ci operacyjnej:
Wn konto 132 ,, Rachunek dochodow jednostek budzetowych ",
Ma konto 760 ,, Pozostate przychody operacyjne ".
6. Nieodplatnie otrzymane pozostale Srodki trwale:
Whn konto 013 ,, Pozostate srodki trwate”,
Ma konto 760 ,, Pozostaje przychody operacyjne”.
7. Zmniejszenie lub odpisanie wartosci odpisu aktualizujacego na skutek ustania
przyczyn jego dokonania:
Whn konto 290,, Odpisy aktualizujqce naleznosci”,
Ma konto 760 ,, Pozostate przychody operacyjne ".
8. Przepadek zatrzymanego wadium lub kaucji:
Wh konto 240,, Pozostate rozrachunki”,
Ma konto 760 ,, Pozostate przychody operacyjne ".
9. Rozwiazanie rezerwy utworzonej uprzednio na przyszle zobowiazania, na skutek
ustania przyczyny jej utworzenia:
Wn konto 840 ,, Rezerwy i rozliczenia miedzy okres owe przychodow ",
Ma konto 760 ,, Pozostate przychody operacyjne ".
10. Zaliczenie do pozostalych przychodoéw operacyjnych wplywoéw na rachunek bankowy
wezesniej uznanych za niewyjasnione:
Whn konto 245 ,, Wphywy do wyjasnienia ",
Ma konto 760 ,, Pozostate przychody operacyjne ".
11. Zaokraglenia podatku VAT, powstale w wyniku jego rozliczenia z urzedem skarbowym:
Wn konto 225 ,, Rozrachunki z budzetami”,

Ma konto 760 ,, Pozostate przychody operacyjne ".
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12. Rownowartos¢ odpisow amortyzacyjnych od Srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaklad
budzetowy, a takze od sSrodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na
sfinansowanie ktorych samorzadowy zaklad budzetowy otrzymat srodki pieni¢zne, w
korespondencji ze strong Wn konta 800;

Wn konta 800 ,, Fundusz jednostki”

Ma konto 760 ,, Pozostate przychody operacyjne ".

ZMIANY OD 01.01.2016 roku:
Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowg
dzialalnoS$cig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji

na kontach: 700, 720, 730, 750. W szczego6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:
1) przychody ze sprzedazy materiatdw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz

srodkow trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa

obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartos$ci lub ktére wystapily incydentalnie;

4) réwnowarto$¢ odpisoOw amortyzacyjnych od §rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaktad budzetowy,
a takze od $srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych, na sfinansowanie
ktorych samorzadowy zaktad budzetowy otrzymat srodki pienigzne, w korespondencji ze

strong Wn konta 800;
5) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta

860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda. } } }
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PRZYKLAD

Ewidencja szkody wyrzadzonej przez pracownika

Jak zaksiegowaé ujawniong szkode w Srodkach trwalych jednostki, spowodowana
przez jej pracownika, obciazenie pracownika ujawniona szkoda oraz splat¢ zobowiazan

z tego tytulu?

Ksi¢egowania

1) Wyksiggowanie wartosci poczatkowej srodka trwatego, w zwiazku ze stwierdzeniem
niedoboru
Wn 240 ,,Pozostate rozrachunki” (analityka: rozliczenie niedoboréw i szkod)
Ma 011 ,, Srodki trwate"

2) Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia $rodka trwatego, w stosunku do ktorego
stwierdzono niedobor
Wn 071 ,, Umorzenie §rodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Ma 240 ,,Pozostate rozrachunki” (analityka: rozliczenie niedoboroéw i szkdd)”

3) Wyksiegowanie nieumorzonej wartosci srodka trwatego, w stosunku do ktorego stwierdzono
niedobor
Whn 800 ,,Fundusz jednostki"
Ma 240 ,,Pozostate rozrachunki” (analityka: rozliczenie niedoboréw i szkdd)

4) Obcigzenie pracownika odszkodowaniem z tytulu wyrzadzonej szkody
Wn 234 | Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Ma 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”

5) Whptata przez pracownika na rachunek bankowy jednostki zobowigzania z tytutu
odszkodowania stanowigcego dochdd budzetowy
Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” (analityka: § 0970 Wpltywy z roznych dochodow)
Ma 234 ,, Pozostate rozrachunki z pracownikami”

6) Przekazanie uzyskanych dochodéow na rachunek budzetu
Wn 222  Rozliczenie dochodow budzetowych
Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

7) Przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw na podstawie sprawozdania RB-27 lub RB-27S

Wn 800 ,,Fundusz jednostki"
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Ma 222 , Rozliczenie dochodéw budzetowych”

PRZYKLAD

Ewidencja sprzedazy lub likwidacji srodka trwalego w
ksiegach jednostek budzetowych

W wyniku dokonanej w jednostce budzetowej inwentaryzacji rocznej stwierdzono, iZ na
stanie jednostki znajduja si¢ srodki trwate, lecz nie wszystkie z nich sg przydatne dla
jednostki, a niektore wlasciwie ulegly caltkowitemu zuzyciu. W zwiazku z powyzszym
kierownik jednostki podjal decyzje o sprzedazy nieprzydatnego Srodka trwalego oraz o

likwidacji sSrodka trwalego, ktory ulegl calkowitemu zuzyciu.

Wartos¢ poczatkowa Srodka trwalego, zgodnie z zapisami pochodzgcymi

z ksiag rachunkowych:

1) podlegajacego sprzedazy - wynosi 25.000 zt, a jego dotychczasowe umorzenie - 20.000 zt.

W wyniku przetargu uzyskano cen¢ sprzedazy na poziomie 6.600 zt. Jednostka nie rozlicza
podatku VAT.

2) podlegajacego likwidacji wynosi 10.000 z1, a jego dotychczasowe umorzenie 9.800 zt.

|.Sprzedaz Srodka trwalego

1) Wyksiggowanie z ksigg rachunkowych $rodka trwatego - w zwigzku z jego sprzedaza
Wn 071 ,, Umorzenie §rodkoéw trwatych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych warto$¢
umorzona - 20.000 zt

Wn 800 ,,Fundusz jednostki" - warto$¢ nieumorzona - 5.000 zt

Ma 011 ,,Srodki trwate” - 25.000 zt.

2) Faktura sprzedazy srodka trwatego - 6.600 zt

Wn 221 , Naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych

Ma 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”

3) Wptata na rachunek bankowy jednostki kwoty wynikajacej z faktury z pkt 2 (WB) -
6.600 zt

Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” (w analityce - subkonto dochodow - § 087)
Ma 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”
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II. Likwidacja Srodka trwalego
1) Wyksiegowanie $rodka trwatego z ewidencji bilansowej do ewidencji pozabilansowej, w
zwigzku z postawieniem $rodka trwatego w stan likwidacji -10.000 zt
Wn 095 ,,Srodki trwate w likwidacji (ewidencja pozabilansowa)”
2) Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia - 9.800 zt
Wn 071 ,, Umorzenie srodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych
Ma 011 ,,Srodki trwate”
3) Wyksiggowanie wartosci netto srodka trwatego - 200 zt
Wn 800 ,,Fundusz jednostki”
Ma 011 ,, Srodki trwate”
4) Wyksiggowanie wartosci srodka trwatego z ewidencji pozabilansowej, po zakonczeniu
fizycznej likwidacji tego srodka - 10.000 zt

Ma 095 ,,Srodki trwate w likwidacji (ewidencja pozabilansowa) .

PRZYKLAD

Wadium i zabezpieczenie w ksiegach rachunkowych
jednostek budzetowych

Jednostka budzetowa zorganizowata przetarg nieograniczony na wykonanie robot
remontowych. Zgodnie z warunkami postepowania przetargowego wykonawcy
uczestniczacy w postepowaniu byli zobowiazani do wniesienia wadium, a nast¢pnie, po
rozstrzygnieciu postepowania, wykonawca, ktorego oferta zostala wuznana za
najkorzystniejsza - zobowiazany bedzie do wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy. Wysoko$¢ wadium ustalono na kwote 25.000 zl, wysokos¢
zabezpieczenia nalezytego wykonania za§ w wysokosci 10% wartosci wynagrodzenia

wykonawcy.

Wybrany w toku postgpowania wykonawca, po ogltoszonym wyborze najkorzystniejszej
oferty, wycofal si¢ z postepowania, co spowodowato przepadek wniesionego przez niego
wadium. Jednostka dokonata ponownego wyboru z pozostatych ztozonych ofert. Wykonawca,

ktorego oferta zostala wybrana, zostat zobowigzany przed podpisaniem umowy do whniesienia
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zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 200.000 zt, ktéore wplacit na

rachunek bankowy jednostki.

Ewidencja ksiegowa:

1) Whniesienie wadium przez wykonawcow biorgcych udziat w postepowaniu przetargowym-
(25.000 zt x dwoch wykonawcow biorgcych udziat w postepowaniu przetargowym) - 50.000
7t
Wn 139 ,,Inne rachunki bankowe” (w analityce - wadia)

Ma 240 ,,Pozostate rozrachunki” (w analityce - odpowiednio wykonawcy X i Y)

2) Przypis z tytutu przepadku wadium, w zwigzku z wycofaniem si¢ wykonawcy z postepowania
przetargowego - 25.000 zt
Wn 240 ,,Pozostate rozrachunki” (w analityce - wykonawca X)

Ma 760 ,,Pozostate przychody operacyjne"

3) Przekazanie srodkow wynikajacych z przepadku wadium - z rachunku depozytowego na
rachunek dochodéw - 25.000 zt
Wn 141 ,,Srodki pienigzne w drodze"

Ma 139 ,,Inne rachunki bankowe” (w analityce - wadia)

4) Wptyw na rachunek bankowy $rodkow stanowigcych dochody, pochodzacych z przepadku
wadium - 25.000 zt
Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki" (subkonto dochodow - analityka § 097)

Ma 141 ,,Srodki pienigzne w drodze”

5) Przekazanie na rachunek budzetu uzyskanych dochodow z przepadku wadium - 25.000 zt
Wn 222 , Rozliczenie dochodow budzetowych”

Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki"

6) Wplata zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przez wykonawce Y - 200.000 zt
Wn 139 ,,Inne rachunki bankowe” (w analityce - zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy)

Ma 240 ,,Pozostate rozrachunki” (w analityce - wykonawca Y)

7) Zwrot wadium wykonawcy Y, w zwigzku z wniesieniem zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy oraz podpisaniem umowy na wykonanie prac remontowych -
25.000 zt
Wn 240 ,,Pozostate rozrachunki” (w analityce - wykonawca Y)

Ma 139 ,,Inne rachunki bankowe” (w analityce - wadia).
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PRZYKLAD

Ewidencja kar naliczonych wykonawcy z tytulu
nieterminowej realizacji umowy w jednostkach

budzetowych

Jednostka naliczyta wykonawcy kare umowng z tytutu nieterminowej realizacji umowy, na
co wystawila obcigzeniowa note¢ ksiegowa na kwote 123.000 zi. Naliczong kar¢ umowng
potracita z biezacej faktury za wykonane ustugi wystawiong na kwotg 258.000 zt, zgodnie z

postanowieniami zawartej umowy.

Ewidencja ksiegowa:
1) Nota ksiggowa obcigzajaca wykonawce karami umownymi - 123.000 zt
Wn 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych (w analityce § 095) (dotyczy jednostek
budzetowych)
Ma 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”
2) Faktura wykonawcy za §wiadczone ustugi - 258.000 zt
Wn 402 ,,Ustugi obce"
Ma 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
3) Zaptata przez jednostke faktury wystawionej przez wykonawce, po pomniejszeniu o naliczong
kar¢ umowng - 135.000 zt
Wn 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” - subkonto wydatkow (dotyczy jednostek
budzetowych)
4) Przekazanie na rachunek dochodow potraconej kary - 123.000 zt (dotyczy jednostek
budzetowych)
Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki" (subkonto dochodow)
Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” (subkonto wydatkow)
5) Przeksiggowanie zobowigzan wykonawcy zaliczonych w poczet naliczonej kary umownej -
123.000 zt (dotyczy jednostek budzetowych)
Wn 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Ma 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych” (w analityce -§ 095).
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Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Zapisy strony Wn konta 761 ,,Pozostale koszty operacyjne ”

Lp. | Tresé operacji gospodarczej Konto przeciwstawne

1. | Zwigkszenie stanu produktow 490

2. | Potracone koszty egzekucji 130

3. | Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztow 860
operacyjnych na wynik finansowy

4. | Utworzenie rezerwy lub zwigkszenie rezerwy na pewne 840
badZz prawdopodobne straty dotyczace dziatalnosci
operacyjnej

5. | Warto$¢ kosztu wtasnego sprzedanych materiatlow 310

6. | Utworzenie badz zwigkszenie odpiséw aktualizujacych 290
naleznosci

7. | Zobowigzania z tytutu odszkodowan , kar umownych 240

8. | Zobowigzania z tytutu kosztoéw postepowania 240
sadownego

9. | Odpisane , przedawnione i nie$ciggalne naleznosci , dla 201,221
ktérych wczesniej nie utworzono odpisu
aktualizujacego — naleznos$¢ gléwna wraz z odsetkami 1
kosztami ubocznymi

10. | Uznanie przez kierownika jednostki straty powstalej na 240
skutek przyje¢ do kasy fatszywego banknotu

11. | Wygasnigcie hipoteki w zwigzku z umorzeniem 226
naleznosci

Zapisy strony Ma konta 761 ,,Pozostale koszty operacyjne ”
Lp. | Tres¢ operacji gospodarczej Konto przeciwstawne
1. | Przeniesienie na koniec roku kosztow zwigzanych z 490

zakupem i sprzedazg sktadnikéw majatku , jesli zostaty

ujete jako pozostate koszty operacyjne
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2. | Przeniesienie w koncu roku obrotowego sumy

pozostatych kosztow operacyjnych

860

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
OPISY;

Konto 761 — ,,Pozostale koszty
operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow
niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dzialalno$cig jednostki.

W szczegolnosci na stronie Wn konta 761
ujmuje si¢:

1) koszty osiggniecia pozostalych
przychodow w wartosci cen zakupu lub
nabycia materialow;

2) kary, odpisane przedawnione,
umorzone i nieSciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujace od naleznosci, koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego
oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe
aktywa obrotowe.

Konto 761 stuzy rowniez — w jednostkach
ewidencjonujacych koszty na kontach: 400,
401, 402, 403, 404, 405, 409, 490 oraz
zespotu 5 — do ewidencji zapisow
uzupeltniajacych, dokonanych na kontach
zespolow 5 1 6 z tytutu zwigkszen badz
zmniejszen stanu produktéw (w tym takze
rozliczen migdzyokresowych kosztow), w
korespondencji z innymi kontami niz konto
490, konta zespotéw 5 lub 6 oraz konta
kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7. Na
stronie Wn konta 761 w korespondencji ze
strong Ma konta 490 ujmuje si¢ zwigkszenie
stanu produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) na strong Wn konta 490 — koszty zwigzane
z zakupem 1 sprzedazg sktadnikéw majatku,
jezeli zostaty ujete na koncie 761, w
korespondencji ze strong Ma konta 761;

2) na stron¢ Wn konta 860 — pozostalte koszty
operacyjne, w korespondencji ze strong Ma
konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje
salda.

Konto 761 —,,Pozostale koszty
operacyjne”
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw
niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscig jednostki.
W szczeg6lnosci na stronie Wn konta 761
ujmuje sie¢:

1) koszty osiggnigcia pozostatych
przychodow w wartosci cen zakupu lub
nabycia materialow;
2) pozostate koszty operacyjne, do ktérych
zalicza si¢ w szczegdlnosci kary, odpisane
przedawnione, umorzone i niesciggalne
naleznosci, odpisy aktualizujace od
naleznosci, koszty postepowania spornego i
egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane
srodki obrotowe.

Konto 761 stuzy rowniez — w jednostkach
ewidencjonujacych koszty na kontach: 400,
401, 402, 403, 404, 405, 409, 490 oraz
zespotu 5 — do ewidencji zapisoOw
uzupetniajacych, dokonanych na kontach
zespolow 51 6 z tytulu zwigkszen badz
zmniejszen stanu produktéw (w tym takze
rozliczen migdzyokresowych kosztow), w
korespondencji z innymi kontami niz konto
490, konta zespotow 5 lub 6 oraz konta
kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7. Na
stronie Wn konta 761 (w korespondenc;ji ze
strong Ma konta 490) ujmuje si¢ zwickszenie
stanu produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) na strone Wn konta 490 — koszty zwigzane
z zakupem 1 sprzedazg sktadnikow majatku,
jezeli zostaty ujete na koncie 761, w
korespondenc;ji ze strong Ma konta 761;

2) na strong Wn konta 860 pozostate koszty
operacyjne, w korespondencji ze strong Ma
konta 761.
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Rozporzadzenie z 2010 r.

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio ze zwykla dzialalnoScia
jednostki.

W szczeg6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiagniecia pozostalych przychodow w wartoSci cen zakupu lub nabycia materialow;

2) pozostale koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegolnosci kary, odpisane przedawnione,
umorzone i nieSciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznos$ci, koszty postepowania

spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane $rodki obrotowe.

Konto 761 - Pozostale koszty operacyjne - Rozporzadzenie z 2012 r.

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio z podstawowa dzialalnoscia

jednostki.
Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) koszty osiagniecia pozostalych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i nieSciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace od

srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych z tytulu trwalej utraty warto$ci oraz od

naleznoSci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe

aktywa obrotowe.

Zmiana opisu konta 761, poza zmianami uscislajgcymi i dostosowujgcymi stosowane

nazewnictwo, jest powigzana 7 wprowadzeniem zapisu, i7, ,,Na koniec roku konto 761 nie

wykazuje salda”.

Pozostale koszty operacyjne

Odwrotnoscia konta 760 ,,Pozostale przychody operacyjne'" jest konto 761 ,,Pozostale koszty
operacyjne', na ktorym ewidencjonowane sa koszty niezwigzane ze zwykla dzialalnoscia
jednostki, a w szczegdlnosci:
1) warto$¢ w cenie nabycia lub zakupu sprzedanych materiatow,
2) zaplacone kary, grzywny, odszkodowania,
3) odpisane, przedawnione, umorzone i nie§ciggalne naleznosci,
4) nieodptatnie przekazane aktywa obrotowe,
5) odpisy aktualizujgce naleznosci, z wylgczeniem naleznosci stanowigcych przychody finansowe

oraz naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie odrebnych ustaw,
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6) zaptacone koszty postepowan sagdowych oraz postepowan egzekucyjnych, i utworzone rezerwy
na przyszte zobowigzania.

Ewidencja szczegolowa do konta 761 ,,Pozostale koszty operacyjne' pow inna zapewnia¢
wyodrebnienie pozostalych kosztow operacyjnych z poszczegdélnych tytulow oraz by¢
prowadzona z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkow w taki
sposob, aby umeozliwiala sporzadzenie planéw oraz sprawozdan budzetowych i finanso-

wych, jak rowniez dokonanie analizy ich wykonania.

Typowe zapisy na koncie 761 ..Pozostale koszty operacyjne'’ przedstawiono:

Objasnienia:

1. Przypis obciazenia jednostki karami, grzywnami czy odszkodowaniami:
Wn konto 761 ,, Pozostate koszty operacyjne”,

Ma konto 240 ,, Pozostate rozrachunki”.

2. Wartos¢ sprzedanych materialéw w cenie zakupu:

Wn konto 761 ,, Pozostate koszty operacyjne ",

Ma konto 310 ,, Materialy ".

3. Nieodplatnie przekazane aktywa obrotowe, np. towary:

Wn konto 761 ,, Pozostate koszty operacyjne”,

Ma konto 330 ,, Towary "

4. Zaplacone kary, grzywny, odszkodowania, dla ktorych nie dokonano uprzednio przypisu:
Wn konto 761 ,, Pozostate koszty operacyjne”,

Ma konto 130 ,, Rachunek biezqcy jednostki budzetowej ".

5. Odpisane, przedawnione, umorzone naleznosci, z wylaczeniem naleznosci stanowiacych
przychody finansowe i dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie odrebnych ustaw:
Whn konto 761 ,, Pozostate koszty operacyjne”,

Ma konto 221 ,, Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych ",
Ma konto 231 ,, Rozrachunki z tytutu wynagrodzen ",
Ma konto 240 ,, Pozostate rozrachunki”.

6. Utworzenie odpisow aktualizujacych nalezno$ci, z wylaczeniem naleznosci stanowiacych
przychody finansowe i dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie odr¢bnych ustaw:
Whn konto 761 ,, Pozostate koszty operacyjne”,

Ma konto 290 ,, Odpisy aktualizujgce naleznosci”.
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7. Utworzenie rezerwy na przyszle zobowiazania, z wylaczeniem zobowigzan stanowiacych koszty
finansowe:
Whn konto 761 ,, Pozostate koszty operacyjne”,
Ma konto 840 ,, Rezerwy i rozliczenia miedzy o kres owe przychodow".
8. Koszty zwigzane ze sprzedazg Srodkow trwalych i Srodkow trwalych w budowie:
Whn konto 761 ,, Pozostate koszty operacyjne”,

Ma konto 201 ,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”.

ZMIANY OD 01.01.2016 roku:

Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg

dzialalnoS$cig jednostki.
W szczeg6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiagnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia

materiatow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i nie$ciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od
naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily

incydentalnie.

Konto 761 stuzy rowniez - w jednostkach ewidencjonujgcych koszty na kontach: 400, 401,
402, 403, 404, 405, 409, 490 oraz zespotu 5 - do ewidencji zapisow uzupetniajacych,
dokonanych na kontach zespotow 5 i 6 z tytutu zwigkszen badZz zmniejszen stanu produktow
(w tym takze rozliczen migdzyokresowych kosztow), w korespondencji z innymi kontami niz

konto 490, konta zespoléw 5 lub 6 oraz konta kosztu wtasnego sprzedazy w zespole 7.

Na stronie Wn konta 761 w korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje si¢ zwigkszenie

stanu produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi sig:
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1) na strong Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza sktadnikow majatku,

jezeli zostaty ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;

2) na stron¢ Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma
konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.” }}}

ZMIANY OD 01.01.2016 roku:

Usunie¢to konta:

2
2 9

.
2 9

C) zmieniono opisy do kont:

e 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”,

® 860 ,,Wynik finansowy”,

e 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”,

® 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

- poprzez wprowadzenie zapisow umozliwiajacych ewidencje operacji dotyczacych
odpowiednio: przychodow lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapi

incydentalnie.

EWIDENCJA KSIEGOWA- WYBRANE
PRZYKLADY:

PRZYKLAD
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Ewidencja dochodow z tytulu najmu w jednostkach
budzetowych - przypadek wystawienia faktury
obejmujacej okres przekraczajacy rok

obrachunkowy

Jednostka budzetowa zawarta w listopadzie 2023 roku umowe najmu powierzchni na okres 1
roku. W umowie ustalono, ze taczny czynsz za caly okres trwania umowy wynosi 66.420 zt
brutto, w tym 12.420 zt VAT. Ponadto ustalono w umowie, ze czynsz ptatny bedzie w dwdch
terminach po 33.210 zt brutto, odpowiednio do 31 grudnia 2023 r. i do 30 czerwca 2024 r.
Uwzgledniajac powyzsze ustalenia, jednostka wystawita we wlasciwych terminach, czyli w
grudniu 2023 i w czerwcu 2024 roku, faktury VAT. Najemca, z zachowaniem terminow,
uregulowatl czynsz wynikajacy z pierwszej faktury, natomiast drugg fakture uregulowat z
przekroczeniem ustalonego terminu. Jednostka otrzymane dochody przekazata na rachunek
budzetu oraz obcigzyla najemce odsetkami z tytutu zwitoki w kwocie 30 zi, ktore najemca

uregulowat we wrzesniu 2023 roku. Jednostka jest czynnym podatnikiem VAT.

Ksiegowania w 2023 roku

1) Faktura VAT wystawiona w grudniu 2023 roku na kwote - 33.210 zi
Wn 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” - 33.210 zt

Ma 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” (przy zatozeniu, ze najem jest
dziatalnoscig statutowa jednostki) lub 760 - ,,Pozostate przychody operacyjne” (w

przypadku gdy najem jest ustuga okazjonalng) - 27.000 zt (do wyboru przez jednostke)

Ma 225 ,,Rozrachunki z budzetami” (w analityce - VAT) - 6.210 zi
2) Najemca uregulowal fakture (pkt 1)

Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” (w analityce § 075) - 27.000 zt
Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” (w analityce -VAT) - 6.210 zt

Ma 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych” - 33.210 zt
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3) Uzyskane dochody oraz podatek nalezny jednostka odprowadzila na rachunek

budzetu

Wn 222 ,, Rozliczenie dochodéw budzetowych” - 27.000 zt

Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” - 27.000 zt

Wn 225 ,,Rozrachunki z budzetami” (w analityce - VAT nalezny) - 6.210 zt

Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” (w analityce - VAT) - 6.210 zt
4) Jednostka przeksiegowala zrealizowane dochody na podstawie sprawozdania

budzetowego Rb-27
Wn 800 ,,Fundusz jednostki” - 27.000 zt

Ma 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych” - 27.000 zt
Ksiegowania w 2024 roku
1) Faktura VAT wystawiona w czerwcu 2024 roku na kwote - 33.210 zt
Wn 221 ,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych” - 33.210 zt

Ma 720 ,,Przychody z tytutu dochodow budzetowych (przy zalozeniu, Zze najem jest
dziatalnoscig statutowa jednostki) lub 760 ,,Pozostale przychody operacyjne” (w

przypadku gdy najem jest ustuga okazjonalng) (do wyboru przez jednostke) -
27.000 zt

Ma 225 ,,Rozrachunki z budzetami" (w analityce VAT nalezny) - 6.210 zt
2) W lipcu jednostka odprowadzila na rachunek budzetu VAT nalezny zgodnie z

terminem obowigzku podatkowego - 6.210 z}
Wn 225 ,,Rozrachunki z budzetami') (w analityce VAT nalezny) - 6.210 zt

Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” (w analityce wydatki § 453); (w zwiazku z
brakiem zaplaty przez najemc¢ VAT w tym momencie stanowi wydatek)

3) Najemca uregulowal fakture (pkt 2) z przekroczeniem terminu platnosci
Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” (w analityce § 075) - 27.000 zt
Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki" (w analityce wydatki § 453) - 6.210 zt

(zwrot wydatkow z tytulu koniecznosci uregulowania VAT w momencie obowigzku
podatkowego)
Wn 130 ,,Rachunek biezgcy jednostki” - 6.210 zt

261



zapis techniczny ze znakiem minus dla czystosci obrotow na koncie
Ma 130 ,, Rachunek biezqcy jednostki” - 6.210 z{

zapis techniczny ze znakiem minus dla czystosci obrotow na koncie

Ma 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych” - 33.210 zt

4) Jednostka obcigzyla najemce odsetkami z tytulu zwloki w regulowaniu czynszu .

Odsetki ustalono na kwote 30 zl, ktére najemca uregulowal.

a) Nota odsetkowa na kwote - 30 zt
Wn 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Ma 750 ,,Przychody finansowe”
b) zaptata noty odsetkowej - 30 zt

Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

Ma 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
5) Uzyskane dochody jednostka odprowadzila na rachunek budzetu

Wn 222 , Rozliczenie dochodow budzetowych” - 27.030 zt

Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” - 27.030 zt
6) Jednostka przeksiegowala zrealizowane dochody na podstawie sprawozdania

budzetowego Rb-27
Wn 800 ,,Fundusz jednostki" - 27.030 zt

Ma 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych” - 27.030 zt.

PRZYKLAD
Przyjecie do ksigg rachunkowych skladnikow
majatkowych rok pozniej niz faktycznie przyjeto je do
uzywania
Zgodnie z decyzja jednostki nadrzednej jednostce budzetowej w pazdzierniku 2024 roku
przekazano skladniki majatkowe, ktore zostaly wytworzone w toku realizowanej

inwestycji przez inng jednostke budzetowa - inwestora zastepczego 1 w ktorej to ksiegach

rachunkowych byty one ujete na koncie 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)".
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W zarzadzeniu jednostka zostala zobowiazana do zaksiegowania przekazanych
skladnikéw majatkowych na podstawie dokumentu OT wraz z umorzeniem/

amortyzacja naliczonymi od dnia faktycznego uzytkowania przez jednostke.

Skladniki majatkowe bedgce efektem inwestycji i przedmiotem jej przekazania byly
przez jednostke faktycznie uzytkowane, poczawszy od lutego 2023 roku i od poczatku

byly przeznaczone na jej potrzeby.

Warto$¢ poczatkowa skladnikow majatkowych zostala wyceniona wedlug kosztu
wytworzenia, gdyz w jednostce, ktora ewidencjonowala realizowane zadanie
inwestycyjne, byly ksiegowane tylko koszty ich budowy. Jak jednostka powinna
zaksiggowac otrzymane sktadniki majgtkowe i ich umorzenie? Co 7 umorzeniem za rok

20237

Ksiegowania
1) Zaksiggowanie na podstawie dokumentu OT $rodkow trwatych
Wn 011 ,.Srodki trwate" (analityka: wedtug grup rodzajowych)
Ma 800 ,,Fundusz jednostki”
2) Zaksiggowanie umorzenia za okres luty - grudzien 2023 roku
Wn 800 ,,Fundusz jednostki”
Ma 071 ,,Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
3) Zaksiggowanie umorzenia za okres styczen - wrzesien 2024 roku
Wn 400 ,,Amortyzacja”
Ma 071 ,,Umorzenie wartosci niematerialnych 1 prawnych”
4) Zaksiggowanie w koncu roku umorzenia za okres pazdziernik - grudzien 2024 roku
Wn 400 ,,Amortyzacja”
Ma 071 ,, Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych
Ksiegowania umorzenia/amortyzacji dotyczacych 2024 roku (pkt 3 i 4) jednostka

budzetowa moze dokona¢ jednorazowo w koncu roku.
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PRZYKLAD

Darowizna w ksi¢gach rachunkowych

jednostki budzetowej

Jednostka budzetowa otrzymata w formie darowizny drobny sprzet biurowy (dziurkacze,
zszywacze itp.), ktory przekazata bezposrednio do uzytkowania.
Wartos¢ tej darowizny opiewa na kwote 325 zl.
1) Otrzymanie darowizny - 325 zi
Wn 310 ,,Materiaty”
Ma 760 ,,Pozostate przychody operacyjne"
2) Przekazanie materiatow do zuzycia - 325 zt
Wn 401 ,,Zuzycie materiatow i energii” (w analityce - § 421 z odpowiednig czwartg cyfra)

Ma 310 ,,Materiaty”.

Przyklad:

Ewidencja srodkow gromadzonych na rachunku

sum na zlecenie

Do ewidencji srodkow gromadzonych na rachunku sum na zlecenie stuzy konto 139
"Inne rachunki bankowe". Zgodnie z wytycznymi wynikajacymi z zalacznika nr 3

do rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci budzetowej, konto 139 stuzy do ewidencji
operacji dotyczacych srodkow pienigznych wydzielonych na innych rachunkach bankowych
niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego
przeznaczenia.

Na koncie tym prowadzi si¢ w szczegolnosci ewidencje¢ obrotow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:
o czekow potwierdzonych,

e sum depozytowych,
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e sum na zlecenie,

o $rodkéw obcych na inwestycje.

Zapisy na koncie 139 sa dokonywane na podstawie dokumentow
bankowych. Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ wpltywy wydzielonych
srodkow pienieznych z rachunkow biezacych, sum depozytowych
I na zlecenie, a na stronie Ma - wyplaty srodkow pienieznych dokonane

z wydzielonych rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna zapewnic¢

sprostanie obowigzkom sprawozdawczym.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow pieni¢znych

znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Co istotne, panstwowe jednostki budzetowe rozliczaja sumy na zlecenie pozabudzetowo.

Na koncie 139 nie ujmuje sie wydatkéw budzetowych objetych planem finansowym.

Ewidencja ksiegowa operacji zwiazanych z finansowaniem inwestycji z sum na zlecenie

1. Wplyw srodkow na rachunek sum na zlecenie przekazanych przez inna panstwowa
jednostke budzetowa:

- Wn konto 139 "Inne rachunki bankowe",
- Ma konto 240 "Pozostate rozrachunki".

2. Faktury za wykonane roboty i ustugi (zwiekszajace warto$¢ poczatkowa srodka
trwalego):

- Whn konto 080 "Srodki trwate w budowie (inwestycje)",
- Ma konto 201 "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"
lub 240 "Pozostale rozrachunki".

3. Oplacenie faktur dostawcow i wykonawceéw z rachunku sum na zlecenie:

- Wn konto 201 "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"
lub 240 "Pozostate rozrachunki",
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- Ma konto 139 "Inne rachunki bankowe".

4. Przyjecie Srodka trwalego do uzywania lub zwi¢kszenie jego wartosci poczatkowej
w wyniku rozliczenia zakonczonej inwestycji:

- Wn konto 011 "Srodki trwate",
- Ma konto 080 "Srodki trwate w budowie (inwestycje)".

5. Przeksiegowanie réwnowartosci przyjetych do uzywania srodkéw trwalych (lub ich
ulepszen) sfinansowanych z sum na zlecenie:

- Wn konto 240 "Pozostate rozrachunki",
- Ma konto 800 "Fundusz jednostki*.

PRZYKLAD
Sumy na zlecenia w ksiegach panstwowej

jednostki budzetowe;j

Panstwowa jednostka budzetowa, w ramach swojej dzialalnos$ci statutowej, wykonuje
badania laboratoryjne na zlecenie innych jednostek W tym celu tworzy rachunek sum na
zlecenie, na ktorych inne jednostki dokonuja wplat przeznaczonych na pokrycie kosztow

realizowanych badan. Rozliczenie sum na zlecenie ilustruja ponizsze zapisy.

1) Otrzymano kwote 26.300 zI od innej jednostki na realizacj¢ zadan zleconych

Wn 139 ,,Rachunek bankowy” (sumy na zlecenie)

Ma 240 ,,Pozostale rozrachunki"

2) Otrzymano fakture w kwocie 25.800 zt za zakup materialéw niezbednych do wykonania

zadan zleconych
Wn 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Ma 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

3) Zaplata faktury z pkt 2 na rachunek bankowy dostawcy materialow niezbednych do

wykonania zadan zleconych - 25.800 z1
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Wn 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Ma 139 ,,Rachunek bankowy” (sumy na zlecenie)
4) Zwrot niewykorzystanych srodkow - 500 zi

Wn 240 ,,Pozostate rozrachunki"

Ma 139 ,,Rachunek bankowy” (sumy na zlecenie).

PRZYKLAD

Ewidencja ksiegowa jednostki inwestycji z sum na

zlecenie

1) Whplata srodkow na finansowanie inwestycji zleconej :

Whn konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Ma konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

2) Otrzymanie faktur inwestycyjnych :

Whn konto 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Ma konto 201 ,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

3) Zaplata za faktury inwestycyjne:

Whn konto 201 ,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Ma konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

4) Przeksiegowanie efektow zrealizowanej inwestycji przyjecie srodka trwalego OT
Wn konto 011 ,,Pozostate rozrachunki "

Ma konto 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

5) Réwnowarto$¢ Srodkow trwalych sfinansowanych ze srodkéw innych jednostek
Wn konto 240 ,,Pozostate rozrachunki”

Ma konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

6) Zwrot niewykorzystanych Srodkéw

Wn konto 240 ,, Pozostate rozrachunki”

Ma konto 139 ,,Inne rachunki bankowe"

PODATEK VAT
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Od 1 stycznia 2017 r. z jednostek organizacyjnych sektora
finansow publicznych nieposiadajacych osobowosci prawnej

podatnikami VAT pozostaja jedynie panstwowe jednostki

budzetowe.

Urzedy jednostek samorzadu terytorialnego oraz pozostate samorzadowe jednostki i zaktady
budzetowe stajg si¢ jednostkami organizacyjnymi, ktére wykonuja czynnosci opodatkowane
VAT, ale nie rozliczajq si¢ z VAT z urzedem skarbowym, lecz z jednostkq samorzgdu
terytorialnego prowadzqcq rozliczenia tego podatku z urzedem skarbowym wraz z

wymienionymi jednostkami organizacyjnymi.

Definicja podatnika zostala okreslona w art. 15 ust. 1, 2 ustawy VAT-
podatnikami sg osoby prawne, jednostki organizacyjne niemajace osobowosci prawnej oraz
osoby fizyczne, wykonujace samodzielnie dziatalno$¢ gospodarcza, o ktérej mowa w ust. 2,

bez wzgledu na cel i rezultat takiej dziatalno$ci.

Stosownie do art. 15 ust. 6 ustawy, nie uznaje si¢ za podatnika organéw wtadzy
publicznej oraz urzedéw obstugujacych te organy w zakresie realizowanych zadan
nalozonych odrgbnymi przepisami prawa, dla realizacji ktorych zostaty one powotane, z

wylaczeniem czynnosci wykonywanych na podstawie umow cywilnoprawnych.

Powyzszy zapis jest odzwierciedleniem art. 13 obowiazujacej od dnia 1 stycznia 2007r.
Dyrektywy 2006/112/WE Rady z dnia 28 listopada 2006r. w sprawie wspdlnego systemu
podatku od wartosci dodanej - (Dz. Urz. UE.L. Nr 347), zgodnie z ktorym krajowe,
regionalne i lokalne organy wtadzy oraz inne podmioty prawa publicznego nie s3 uwazane za
podatnikow w zwiazku z dziatalnoscia, ktora podejmuja lub transakcjami, ktérych dokonuja
jako organy wladzy publicznej, nawet jesli pobieraja naleznosci, optaty, sktadki lub platnosci

w zwigzku z takimi dzialaniami lub transakcjami.
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= Korekta odliczen VAT: roczna ., 5-letnia |

10-letnia - wyliczone przvklady- przed |
po zmianach od 1.07.2023r.

Korekta roczna moze by¢ dokonana jednorazowo w Kilku

przypadkach:

— materialow, ustug zuzywanych na biezaco oraz
— $rodkéw trwatych lub warto$ci niematerialnych i prawnych (réwniez

nieruchomosci) o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej 15 tys. zi.

KOREKTA ROCZNA OD POZOSTALYCH NABYC

VAT zakupy |VAT zakupy
mieszane mieszane do Roznica
odliczone za |odliczenia za do
T Ty 2016 2017 korekty
Miesiac mieszane calo$¢ - .
zgodnie z rejestrami (Historyczne -
H) (Faktyczne - F) (F-H)
WSS - 87%; | WSS-89%; PP-
PP - 5% 7%
styczen 12 875,00 560,06 802,11 242,05
luty 17 890,00 778,22 111455 336,33
marzec 5 469,44 237,92 340,75 102,83
kwiecien 14 567,90 633,70 907,58 273,88
maj 17 345,00 754,51 1 080,59 326,09
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czerwiec 14 687,34 638,90 915,02 276,12
lipiec 16 211,00 705,18 1 009,95 304,77
sierpien 21 406,00 931,16 1 333,59 402,43
wrzesien 22 418,00 975,18 1 396,64 421,46
pazdziernik 24 150,00 1 050,53 1 504,55 45402
listopad 15 967,00 694,56 994,74 300,18
grudzien 27 011,00 1174,98 1682,79 507,81
Razem: 209 997,68 9 134,90 13 082,86 3 947,96
Razem

korekta: S947,96
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POLA JASNE WYPELNIA PODATNIK, POLA CIEMNE WYPELNIA URZAD SKARBOWY. WYPELNIAC NA MASZYNIE, KOMPUTEROWO LUB RECZNIE, DUZYMI,

POLTAX DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM. PRZED WYPELNIENIEM ZAPOZNAC SIE Z OBJASNIENIAMI.

D. ROZLICZENIE PODATKU NALICZONEGO

D.1. PRZENIESIENIA Podatek do odliczenia w zt
Kwota nadwyzki z poprzedniej deklaracji 41.

Kwota z poz.”"Kwota do przeniesienia na nastgpny okres rozliczeniowy” z poprzedniej deklaraciji lub wynikajgca z decyziji.

D.2. NABYCIE TOWAROW | USLUG ORAZ PODATEK NALICZONY Z UWZGLEDNIENIEM KOREKT

Wartos¢ netto w zt Podatek naliczony w zt
Nabycie towaréw i ustug zaliczanych u podatnika do srodkéw 42. 43.
trwatych
Nabycie towaréw i ustug pozostatych 44, 45, .
[ | Tapozycja

powinna by¢

D.3. PODATEK NALICZONY - DO ODLICZENIA (w z) ¢
wypetniona do

—_—
—

Korekta podatku naliczonego od nabycia sSrodkéw trwatych 46.
korekty
Korekta podatku naliczonego od pozostatych nabyé 47.
P g0 od pozostatych naby pozostatych
b r
Korekta podatku naliczonego, o ktérej mowa w art. 89b ust. 1 ustawy 48. na yC
Razem kwota podatku naliczonego do odliczenia 49.

Nalezy wpisa¢ sume kwot z poz. 41, 43, 45, 46, 47 i 48.

E. OBLICZENIE WYSOKOSCI ZOBOWIAZANIA PODATKOWEGO LUB KWOTY ZWROTU (w z})

Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujacych, do odliczenia w danym okresie rozliczeniowym 50.
Kwota wykazana w poz. 50 nie moze by¢ wyzsza od réznicy kwot z poz. 40 i 49.

Jezeli réznica kwot pomiedzy poz. 40 i 49 jest mniejsza lub réwna 0, wéwczas nalez isac 0.

Kwota podatku objeta zaniechaniem poboru 51.

Kwota ta nie moze by¢ wyzsza niz réznica pomiedzy kwotg z poz. 40 a sumg kwot z poz. 49 i 50

Jezeli réznica kwot pomiedzy poz. 40 i 49, pomniejszona o kwote z poz. 50 jest mniejsza od 0, wdwczas nalezy wpisac 0.
Kwota podatku podlegajacego wptacie do JST 52.

Jezeli réznica kwot pomiedzy poz. 40 i 49 jest wigksza od 0, woéwczas poz. 52=poz. 40 - poz. 49 - poz. 50 - poz. 51 0
w przeciwnym wypadku nalezy wpisac 0.
Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujacych, przystugujaca do zwrotu w danym okresie rozliczeniowym | 53.

Nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym 54.

Jezeli réznica kwot pomiedzy poz. 49 i 40 jest wigksza lub réwna 0, wéwczas poz. 54=poz. 49 — poz. 40 + poz. 53, 0
W przeciwnym adku nalez isac 0.
Kwota do zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez podatnika 55.

56. w terminie 25 dni 57. w terminie 60 dni 58. w terminie 180 dni
w tym kwota do zwrotu

Kwota do przeniesienia na nastepny okres rozlicze niowy 59.

Od kwoty z poz. 54 nalezy odja¢ kwote z poz. 55.

F. INFORMACJE DODATKOWE

odatnik wykonywat w okresie rozliczeniowym czynnosci, o ktérych mowa w (zaznaczy¢ wiasciwe kwadraty):
60. 61. 62. 63.

e

art.119 ustawy art.120 ust.4 lub 5 ustawy art.122 ustawy art.136 ustawy

G

INFORMACJA O ZALACZNIKACH

Do niniejszej deklaracji dotgczono (zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat):
70. Wniosek o zwrot podatku 71. Wniosek o przyspieszenie terminu zwrotu podatku

1. tak 2. nie 1. tak 2. nie

OSWIADCZENIE OSOBY ODPOWIEDZIALNEJ ZA Zt OZENIE DEKLARACJI CZASTKOWEJ

Os$wiadczam, Zze sg mi znane przepisy Kodeksu karnego skarbowego o odpowiedzialnosci za podanie danych niezgodnych z rzeczywistoscig.
73. Imie 74. Nazwisko 75. Podpis (i pieczatka) podatnika lub osoby
reprezentujacej podatnika

H

76. Telefon kontaktowy 77. Data wypetnienia (dzien — miesigc — rok)

I. ADNOTACJE JEDNOSTKI PRZYJMUJACEJ DEKLARACJE

77. Uwagi

78. Podpis przyjmujacego formularz

VAT-7wy | 22 |
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Korekta roczna oraz wieloletnia podatku naliczonego

wyvnikajaca za zmiany poziomu prewspolczynnika lub

wspolczynnika

Opisane w poprzednim skrypcie zasady dokonywania proporcjonalnych odliczen
opieraja sie przede wszystkim na mechanizmie przewidzianym w art. 90 VATU
(wspélczynnik VAT) oraz art. 86 ust. 2a-2h VATU (prewspolczynnik), odnoszgc si¢ do
obrotow osiagnietych przez JST w poprzednim roku podatkowym.

Przyjecie zasady, zgodnie z ktoérg takie odliczenie czy tez odliczenie calkowite miatoby
charakter definitywny - bez wzglgdu na ostateczny sposob wykorzystywania nabytych
przez podatnika towaréw i ustug (przede wszystkim dobr inwestycyjnych) - prowadzitoby
do odrealnienia prawa do odliczenia, ktore w mysl art. 86 ust. 1 VATU przystugiwac¢ powinno
w zakresie, w jakim towary i ustugi wykorzystywane sa do wykonywania czynnosci
opodatkowanych.

Jak z kolei podkreslit TSUE w wyroku z 15.12.2005 r. w sprawie C-64/04 Centralan Property
(...) zasady przewidziane w dyrektywie w zakresie korekty maja na celu zwigkszenie stopnia
doktadnos$ci odliczen w sposdb zapewniajacy neutralno$¢ podatku VAT z tym skutkiem,
ze transakcje dokonane we wczesniejszym stadium obrotu nadal begdg uprawniaé
do odliczenia tylko w takim zakresie, w jakim stuza do swiadczen objetych takim podatkiem.

Zasady te maja wiec na celu wprowadzenie $cistego i bezposredniego zwigzku miedzy
prawem do odliczenia naliczonego podatku VAT a przeznaczeniem towaréw lub ushug,
ktérych to odliczenie dotyczy, do celow dalszych transakcji opodatkowanych".

Z uwagi na powyzsze, dyrektywa 2006/112/WE - a w $lad za nig VATU - przewiduje
obowiazek korekty dokonanego odliczenia, jezeli jego kwota jest wyzsza lub nizsza od kwoty
odliczenia przystugujacej podatnikowi w danym okresie, tym samym ustawodawca
zdecydowat si¢ na wprowadzenie swoistego systemu ustanawiajacego nieco odmienne zasady
korekt dla wyodrgbnionych kategorii towaréw lub ustug.

Korekta - Wspotczynnik VAT

Po zakonczeniu roku, w ktorym podatnikowi przystugiwalo prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwotg podatku naliczonego, o ktorym mowa wart. 86 ust. 1 VATU,
jest on zobowiazany dokona¢ korekty kwoty podatku odliczonego zgodnie z art. 90 ust.
2-10 VATU, z uwzglednieniem proporcji obliczonej w sposob okreslony w art. 90 ust. 2-6
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lub 10 VATU Ilub przepisach wydanych na podstawie art. 90 ust. 11 i 12, dla
zakonczonego roku podatkowego (art. 91 ust. 1 VATU).

Norma ta przewiduje tym samym generalny obowigzek obliczenia wysokos$ci
wspotczynnika przez uwzglednienie realnej wartosci obrotu (sprzedazy), ktéra miata miejsce

w roku nabycia towaru lub ustugi wykorzystywanej do dziatalno$ci mieszanej podatnika
VAT.

Oznacza to, ze wspotczynnik ustalony na podstawie danych za zakonczony rok
podatkowy jest jednoczes$nie wspdlczynnikiem urealnionym dla owego roku oraz
wspotczynnikiem wstepnym dla roku rozpoczetego, ktory nastepnie rowniez podlegac bedzie
weryfikacji.

Zasady korekty przewidziane dla:

— S$rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych podlegajacych
amortyzacji, a takze gruntow i1 praw wieczystego uzytkowania gruntoéw, jezeli zostaty
zaliczone do $rodkow trwatych lub WNiP nabywcy, ktérych warto$¢ poczatkowa
przekracza 15 000 zt,

— nieruchomosci 1 praw wieczystego uzytkowania gruntow oraz

— $rodkow trwatych oraz WNiP, ktorych warto$¢ poczatkowa nie przekracza 15000 zt.

Art. 91 ust. 1 VATU odnosi si¢ przede wszystkim do korekty jednorazowej, dokonywanej
w deklaracji podatkowej sktadanej za pierwszy okres rozliczeniowy nastepujacy po uptywie
roku, w ktorym podatnik dokonat wstepnego odliczenia.

Obejmuje przy tym towary oraz ushugi, ktére nie moga zostaé zaklasyfikowane
do zadnej z powyzszych grup - co do zasady zatem zakupy niebedace srodkami trwalymi
albo WNiIP.

PRZYKLAD 1:
Wspolezynnik VAT

Jednostka w 2022 r. nabywata media (energi¢ elektryczng oraz gaz), ktorych nie byta w stanie
bezposrednio alokowac do dziatalnosci opodatkowanej lub zwolnionej. Podatek naliczony
Z tytulu przedmiotowych zakupéw wynidst na przestrzeni roku 13 000 zi. Wspotczynnik
wstepny sprzedazy obliczony na podstawie danych za 2021 r. wyniost 60% i1 w oparciu
0 niego Instytucja odliczyta 7 800 zt podatku VAT.
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Po zakonczeniu 2022 r. i uzyskaniu kompletnych danych pozwalajacych na urealnienie
stosowanej dotychczas proporcji okazalo si¢, ze wynosi 80%.

Jednostce przystugiwato zatem w rzeczywistosci prawo do odliczenia 10 400 zt podatku
VAT. W deklaracji za styczen 2023 r. dokonata ona korekty zwiekszajacej podatek naliczony
0 roznice miedzy kwotg odliczong a kwotg ponownie obliczong na podstawie prawidlowego
wskaznika tj. 2 600 zt.

W JPK V7M za miesiac styczen 2023r — korekta roczna zostata wpisana i oznaczona w
pozycji DokumentZakupu jako dokument wewnetrzny ,, WEW?”( dokonanie rocznej korekty
podatku naliczonego w zwiqgzku ze zmiang wspolczynnika odliczenia podatku naliczonego),
natomiast kwota korekty w wysokosci ( 2.600 zi.) w polu K 45 — (jako wysokos¢ podatku
naliczonego wynikajqca z korekt podatku naliczonego, o ktorych mowa w art. 90a—90c oraz

art. 91 ustawy, z tytutu nabycia pozostatych towarow i ustug.

Prewspolczynnik

W odniesieniu do prewspoétczynnika w art. 90c ust. 1 VATU przewidziano rozwigzanie
analogiczne do majacego zastosowanie wzgledem wspotczynnika.

Zgodnie z jego trescig, w przypadku nabytych towarow i ustug, w odniesieniu do ktorych
kwote podatku naliczonego oblicza si¢ zgodnie z art. 86 ust. 2a VATU, po zakonczeniu roku
podatkowego, w ktoérym podatnikowi przyslugiwato prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego, o ktérym mowa wart. 86 ust. 1 VATU, podatnik
jest zobowigzany dokona¢ korekty podatku odliczonego przy ich nabyciu, uwzgledniajgc dane
dla zakonczonego roku podatkowego.

Przepisy art. 91 ust. 2-9 stosuje si¢ odpowiednio.

Pewna modyfikacja wynika wylgcznie z tresci art. 90c ust. 2 VATU, w ktérym dla celow
obliczenia prewspotczynnika wstgpnego przede wszystkim w ramach JST ustawodawca
wprowadzil mozliwo$¢ postugiwania si¢ przez podatnikoéw danymi za rok podatkowy
poprzedzajacy poprzedni rok podatkowy.

Ponadto, jak wskazuje art. 90c ust. 3 VATU, mozliwe jest zastosowanie przez podatnika
prewspotczynnika urealnionego kalkulowanego w sposéb odmienny od prewspodtczynnika
wstepnego (zarowno pod wzgledem metodologii, jak i rodzaju wykorzystywanych danych),
jezeli jest on bardziej reprezentatywny dla danego roku.
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Rozwigzanie to nie mogloby by¢ jednak powielone w odniesieniu do wspolczynnika,
ktorego sposob Kkalkulacji - w przeciwienstwie do prewspolczynnika - zostal
bezposrednio okreslony w VATU.

PRZYKLAD 2:

Prewspolczynnik

Jednostka w 2022 r. nabywala media (energie elektryczng oraz gaz), ktorych nie byla w
stanie bezposrednio alokowac¢ do dzialalnosci opodatkowanej lub niepodlegajacej VAT.
Podatek naliczony z tytulu przedmiotowych zakupéw wyniost na przestrzeni roku 13
000 zt. Prewspolczynnik wstepny sprzedazy obliczony na podstawie danych za 2021 r.
wyniost 50% i w oparciu o niego jednostka odliczyla 6 500 zt podatku VAT.

Po zakonczeniu roku 2022 r. i uzyskaniu kompletnych danych pozwalajgcych na urealnienie
stosowanego dotychczas wspoétczynnika okazato si¢, ze wzrdst on do wysokosci 40%.
Jednostce przystugiwato zatem w rzeczywistosci prawo do odliczenia 5 200 zt podatku VAT,
W deklaracji za styczen 2023 r. dokonata ona korekty zmniejszajacej podatek naliczony
0 r6éznice pomiedzy kwota odliczong a kwota ponownie obliczong na podstawie
prawidtowego wskaznika tj. 1 300 zt.

PRZYKLAD 2:

Prewspolczynnik

Jednostka w 2022 r. nabywata media (energi¢ elektryczng oraz gaz), ktorych nie byta w
stanie bezposrednio alokowa¢ do dzialalnosci opodatkowanej lub niepodlegajacej VAT.
Podatek naliczony z tytutu przedmiotowych zakupow wyniost na przestrzeni roku 13 000 zt.
Prewspotczynnik wstepny sprzedazy obliczony na podstawie danych za 2021 r. wynidst 50%
I w oparciu 0 niego Jednostka odliczyta 6 500 zt podatku VAT.

Po zakonczeniu roku 2022 r. i uzyskaniu kompletnych danych pozwalajacych na urealnienie
stosowanego dotychczas prewspdiczynnika okazato sig, ze wzrdst on do wysokosci 40%.
Jednostce przystugiwato zatem w rzeczywistosci prawo do odliczenia 5 200 zt podatku VAT.
W deklaracji za styczen 2023 r. dokonala ona korekty zmniejszajacej podatek naliczony
0 réznicg pomigdzy kwota odliczong a kwota ponownie obliczong na podstawie
prawidlowego wskaznika tj. 1 300 zt.

W JPK_ V7M za miesigc styczen 2023r — korekta roczna zostala wpisana i oznaczona w
pozycji DokumentZakupu jako dokument wewnetrzny ,, WEW?”( dokonanie rocznej korekty

podatku naliczonego w zwigzku ze zmiang wspolczynnika odliczenia podatku naliczonego),
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natomiast kwota korekty w wysokosci (- 1.300 zL.) w polu K 45 — (jako wysokos¢ podatku
naliczonego wynikajgca z korekt podatku naliczonego, o ktorych mowa w art. 90a—90c oraz

art. 91 ustawy, z tytutu nabycia pozostatych towarow i ustug.

PRZYKLAD 3:
Proporcja i prewspolczynnik

Jednostka w 2022 r. nabywata media (energi¢ elektryczng oraz gaz), ktorych nie byta w stanie
bezposrednio alokowa¢ do dziatalno$ci opodatkowanej, zwolnionej lub niepodlegajacej VAT.
Podatek naliczony z tytutu przedmiotowych zakupéw na przestrzeni roku wyniost 13 000 zt.
Prewspotczynnik wstepny sprzedazy obliczony na podstawie danych za 2021 r. wyniost 20%,
za$ analogicznie wspolczynnik wstepny wyniost 90%. Na tej podstawie jednostka odliczyta
2 340 z1 (13 000 zt x 20% x 90%).

Po zakonczeniu roku 2022 r. i uzyskaniu kompletnych danych pozwalajacych na urealnienie
stosowanych dotychczas prewspolczynnika 1 wspotczynnika okazato sie, ze spadly
one odpowiednio do 15% oraz 80%. Instytucja przyslugiwato zatem w rzeczywistos$ci prawo
do odliczenia 1560 zt podatku VAT. W deklaracji za styczen 2023 r. dokonata ona korekty
zmniejszajgcej podatek naliczony o roznice miedzy kwotg odliczong a kwota ponownie
obliczong na podstawie wlasciwych wskaznikow, tj. - 780 zt.

W JPK_V7M za miesigc styczen 2023r — korekta roczna zostata wpisana i oznaczona w
pozycji DokumentZakupu jako dokument wewnetrzny ,, WEW?”( dokonanie rocznej korekty
podatku naliczonego w zwiqgzku ze zmiang wspotczynnika odliczenia podatku naliczonego),
natomiast kwota korekty w wysokosci (-780 zl.) w polu K_45 — (jako wysokos¢ podatku
naliczonego wynikajqca z korekt podatku naliczonego, o ktorych mowa w art. 90a—90c oraz

art. 91 ustawy, z tytutu nabycia pozostatych towarow i ustug.

PRZYKLAD 4:

Proporcja i prewspolczynnik

Przyklad 011-11.840zt x30%-=....

Na poczatku 2022 r. JB zarejestrowana jako czynny podatnik VAT zakupita komputer za
10.000 zt netto + 2.300 zt VAT. Urzadzenie to JB wykorzystywata do prowadzenia
opodatkowanej oraz zwolnionej dziatalnosci, jak rowniez do dziatalnos$ci niebedacej
dziatalnoscig gospodarczg w rozumieniu ustawy o VAT, przy czym proporcja, o ktdrej mowa

w art. 90 ust. 3 ustawy o VAT, na 2022 r. wyniosta 50%, a prewspotczynnik — 40%.
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W tej sytuacji kwota VAT naliczonego z tytutu nabycia urzadzenia wielofunkcyjnego w JB
zostata odliczona w wysokosci 460 zt (2300 zt x 40% x 50% ) w miesigcu zakupu
komputera.

Po zakonczeniu roku 2022 i uzyskaniu kompletnych danych pozwalajacych na urealnienie
stosowanego dotychczas prewspotczynnika 1 wspotczynnika okazato si¢, ze nowe wartosci to:
prewspotczynnik 30%, proporcja 70%.

JB przystugiwato zatem w rzeczywistosci prawo do odliczenia 483 zt VAT(2300 zt x 30% x
70%).

W JPK_V7M za m-c styczen 2023 r. JB dokonata korekty zwigkszajacej VAT naliczony o
r6znice miedzy kwota odliczong a kwotg ponownie obliczong na podstawie wiasciwych
wskaznikow, tj. (+23 zt).

W JPK V7M za miesiac styczen 2023r — naliczona korekta roczna zostanie wpisana i
oznaczona w pozycji DokumentZakupu jako dokument wewngtrzny ,, WEW”( dokonanie
rocznej korekty podatku naliczonego w zwiqzku ze zmiang wspotczynnika odliczenia podatku
naliczonego), a kwota tej korekty w wysokosci (23 z1.) w polu K 44 — (jako wysokos¢
podatku naliczonego wynikajgca z korekt podatku naliczonego, o ktorych mowa w art. 90a—
90c oraz art. 91 ustawy, z tytutu nabycia towarow i ustug zaliczanych u podatnika do

srodkow trwaltych.

§ Podstawa prawna

— art. 86 ust. 2a-2h ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (...) w
brzmieniu obowigzujacym od 1 stycznia 2016 r.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o

wartosci poczatkowej ponizej 15 000 zi

W mysl art. 91 ust. 2 VATU, w przypadku srodkow trwalych oraz WNiP, ktorych wartosé
poczgtkowa nie przekracza 15 000 zi, przepis art. 91 ust. 1 VATU stosuje si¢ odpowiednio.

Korekty dokonuje si¢ jednak po zakonczeniu roku, w ktérym zostaly oddane
do uzytkowania. Norma ta oznacza, Ze ustawodawca zasadniczo zdecydowal
0 bezcelowosci wydluzania okresu korekty dobr inwestycyjnych przyjmujacych niska
wartos¢, zakladajac, iz jednorazowa (roczna) korekta podatku naliczonego spelnia role

ograniczajaca ewentualne naduzycia.
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Dokonujac przedmiotowej korekty, nalezy zatem zastosowa¢ metodologi¢ analogiczna
do korekty majacej na celu urealnienie wskaznika struktury sprzedazy za dany rok
podatkowy.

Istotne jest jednak przy tym odnotowanie roku oddania do wuzytkowania,
gdyz ma on decydujace znaczenie z perspektywy wilasciwego ustalenia momentu
uwzglednienia korekty.

W grudniu 2019 r. JB nabyla za 12 300 zi (w tym 2300 zI VAT) sejf stuzacy
do krotkookresowego  przechowywania  §rodkéw  pienieznych  pochodzacych
Z prowadzonej dzialalnosci opodatkowanej oraz zwolnionej z VAT.

Nabywca zauwazyl jednak wade fabryczng i zazadal jej usuni¢cia przez dostawce.
W styczniu 2020 r. naprawiony sejf zostat oddany do uzytkowania.

Oddanie do uzytkowania przedmiotowego towaru w grudniu 2019 r.
prowadziloby do obowiazku uwzglednienia ewentualnej korekty w ramach korekty
rocznej wykazywanej w deklaracji za styczen 2020 r.

Odlozenie tego momentu w czasie do stycznia kolejnego roku oznacza natomiast
powstanie takiego obowiazku dopiero w deklaracji za styczen 2020 r.

Wplyw korekty VAT na rozliczenie przychodow i
kosztow

Na jakim koncie uja¢ VAT z korekty?

Roczng korekte VAT naliczonego mozna ujaé w ksiegach nastepujacymi

zapisami:

1. korekta zwi¢kszajaca VAT naliczony:
225 Wn ,,Rozrachunki z tytutu budzetu” analitycznie ,,VAT naliczony 1
jego rozliczenie”,

760 Ma ,,Pozostate przychody operacyjne”;

2. korekta zmniejszajaca VAT naliczony:
761 Wn ,,Pozostate koszty operacyjne”,
225 Ma ,,Rozrachunki z tytulu budzetu” analitycznie ,,VAT naliczony i

jego rozliczenie”.
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Analogicznego zapisu dokonuje si¢ rowniez, gdy korekta dotyczy VAT
odliczanego od zakupu Srodka trwalego wykorzystywanego w dzialalnosci

mieszanej.

Korekta roczna w zaden sposob nie wplywa na wczesniej ustalong wartos¢
poczatkowq srodka trwalego, lecz jest odnoszona bezposrednio w koszty lub

przychody.

Do celow bilansowych skutki korekty VAT (przychod lub koszt)

wprowadza sie do ksiag rachunkowych roku, ktéreqo korekta dotyczy. W

tym bowiem przypadku ma zastosowanie zasada memorialu okreslona w

art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Zgodnie z zasada memoriatu w ksiggach rachunkowych jednostki nalezy ujac¢
wszystkie osiggniete przypadajace na jej rzecz przychody i obcigzajace jg koszty
zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie
od terminu ich zaptaty.

W przypadkach, gdy kwota korekty jest z punktu widzenia jednostKi

nieistotna, to korzystajac z mozliwosci uproszczen w ramach przyjetych
zasad rachunkowosci, mozna ja ujac¢ w ksiegach tego roku, w ktorym

korekta ta jest sporzadzana.

Srodki trwale, warto$ci niematerialne i prawne
podlegajace amortyzacji, grunty i prawa wieczystego
uzytkowania gruntow o wartosci poczatkowej powyzej 15

000 zt

Jak stanowi art. 91 ust. 2 VATU, w przypadku towarow i uslug o wartosci poczatkowej

przekraczajacej 15 000 zl, ktore na podstawie przepisow o podatku dochodowym
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sa zaliczane przez podatnika do srodkow trwalych lub WNiP podlegajacych

amortyzacji, a takze gruntéw i praw wieczystego uzytkowania gruntéw, jezeli zostaly

zaliczone do $rodkow trwalych lub WNiP nabywcy - korekty, o ktérej mowa wart. 91
ust. 1 VATU (odzwierciedlajacej urealniona wysokos¢ prewspolczynnika lub

wspélczynnika), podatnik dokonuje w ciagu 5 kolejnych lat.

Roczna korekta wynosi jedna piata (20%) kwoty podatku naliczonego przy ich
nabyciu lub wytworzeniu i uwzgledniana jest - co do zasady- w deklaracji podatkowej
sktadanej za pierwszy okres rozliczeniowy roku nastepujacego po roku podatkowym, za

ktéry dokonuje si¢ korekty.

Schemat powyzszego rozwiazania wynika bezposrednio z przepisow dyrektywy
2006/112/WE.

Ze wizgledow funkcjonalnych posluguje si¢ ona bowiem pojeciem '"dobr
inwestycyjnych", jako dobr majacych charakter trwaly, wykorzystywanych czesto
przez wiele lat, podlegajacych zatem zuzyciu w okreslonym czasie, nie za$ jednorazowo.

Z tego powodu ustawodawca unijny przyjal, ze prawo do odliczenia VAT powinno
by¢ oceniane w dluzszej perspektywie, bedac wynikiem stopniowej konsumpcji
przez podatnika.

Zapobiega¢ ma to w efekcie bledom w obliczaniu kwoty podatku oraz powstaniu
nieuzasadnionych korzysci lub strat.

Zasady dotyczace korekty odliczen stanowig istotny element systemu podatku VAT.

Ich zadaniem jest bowiem zapewnienie rzetelnosci odliczen, a tym samym
neutralnos$ci obcigzenia podatkowego''.

Na gruncie VATU przyjeto, Ze najpelniejszym odpowiednikiem "débr inwestycyjnych"
w powyzszym rozumieniu sg Srodki trwale oraz WNiP podlegajace amortyzacji,
a takze nieruchomosci.

011- 100.000(netto) +19550(VAT)=119.550

011-(071=400A...)= B-w
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PRZYKLAD 6:

JB w 2018 r. zakupita wyspecjalizowany sprzet audiowizualny o wartosci 123 000 zt, w tym
23 000 zt podatku VAT, wykorzystywany przez nig do dziatalno$ci opodatkowanej,
zwolnionej oraz niepodlegajacej VAT. Z uwagi na wysoko$¢ prewspotczynnika oraz
wspotczynnika za 2017 r., wynoszacg odpowiednio 30% i 50%, z tytutu dokonanego zakupu
JB odliczyta podatek VAT w wysokosci 3450 zt (23 000 zt x 30% x 50 %). Na koniec 2018
roku ulegly zmianie ( prewspotczynnik wyniost -10 % , a wspotczynnik — 70 %) W kolejnym
roku wskazniki struktury sprzedazy nie ulegly zmianie w stosunku do roku 2017. W 2020 r.
prewspotczynnik obnizyt si¢ jednak do 10%, za§ wspotczynnik wzrést do 70%. W kolejnym
2021 roku prewspotczynnik wzrést do 20%, a wspotczynnik obnizyt si¢ 40%. W 2022 r. dane
pozostaly takie same jak w roku 2021.

JB dokona korekty w nastepujacy sposob:

23.000 x....
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)

naliczonego)

naliczonego)

2018 2022
2019 po20 (P02t
Rok 1/2019 /112022 112023
Catkowita kwota podlegajaca
odliczeniu na podstawie
wskaznikow za dany rok 1610 zt 3450 zt 1610 zt 1840 zt 1840 zt
23.000 x ost.(pre)x ost.WSS
1/5 kwoty wynikajacej z
obliczenia podatku do odliczenia
P L, 322 7k 690 zt 322 zt 368 zt 368 zt
na podstawie wskaznikow za dany
rok
1/5 kwoty wynikajacej
z pierwotnego odliczenia 690zt [690 zt 690 7t 690 7t 690 zt
(3450/5 lat)
Ostateczny prewspotczynnik 10% 30% 10% 20% 20%
w danym roku
Ostateczny wspotczynnik w 70% 50% 70% 40% 40%
danym roku
Kalkulacia 322 z1- 690 (690 zt- 690 zt 322z} - 690 24368 zt - 690 zt (368 zt - 690 zt
] /t=-368 21 |= 0 zt - 36821 E-32274 | -3227
Kwota podatku podlegajaca
korekcie w deklaracji za styczen | 368_ Z.i ) - 368 zt - 322 7k - 322 7t
danego roku (zmniejszen (zmniejszenie |(zmnigjszenie  |(zmnigjszenie
e podatku |brak
. podatku podatku podatku
naliczonego

naliczonego)

W JPK_V7M za miesigc styczen 2023r. — naliczona korekta roczna za 2022r. zostata

wpisana i oznaczona w pozycji DokumentZakupu jako dokument wewnetrzny ,, WEW?”

( dokonanie rocznej korekty podatku naliczonego w zwigzku ze zmiang wspotczynnika

odliczenia podatku naliczonego), a kwota tej korekty w wysokosci (- 322 zt) w polu K_44 —

(jako wysokos¢ podatku naliczonego wynikajgca z korekt podatku naliczonego, o ktorych

mowa w art. 90a—90c oraz art. 91 ustawy, z tytutu nabycia towarow i ustug zaliczanych u

podatnika do srodkow trwalych.

Po wprowadzeniu od 1 pazdziernika 2020 r. nowego JPK_VAT Kkorekty roczne i

wieloletnie jednostki powinny ujmowaé¢ w JPK_ V7M.
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Jako oznaczenie dowodu zakupu (pole opcjonalne) — DokumentZakupu — trzeba wpisany
symbol ,, WEW”. Wskazuje to na ewidencje rocznej korekty VAT naliczonego w zwiazku
ze zmiang wspolczynnika odliczenia VAT naliczonego.

Natomiast wskazanie w ewidencjach zakupu kwot wyliczonych z tytulu korekt, nalezy

ujmowac w JPK_V7M w odpowiednich polach oznaczonych: K_44 do K_45.

Nieruchomosci i prawa wieczystego uzytkowania

0 wartosci powvzej 15 000 zi

Korekty, o ktorej mowa wart. 91 ust. | VATU, w przypadku nieruchomosci i praw
wieczystego uzytkowania gruntow podatnik dokonuje w ciagu 10 lat, liczac od roku,

w ktorym zostaly oddane do uzytkowania (art. 91 ust. 2 VATU).

Roczna korekta w tym przypadku dotyczy jednej dziesigtej (10%) kwoty podatku
naliczonego przy ich nabyciu lub wytworzeniu i - analogicznie do korekty 5-letniej srodkow
trwalych o wartosci przekraczajacej 15 000 zt - uwzglednia si¢ ja w deklaracji podatkowej
skladanej za pierwszy okres rozliczeniowy roku nastgpujacego po roku podatkowym, za ktory

dokonuje si¢ korekty.

WAZNE:

Dyrektywa 2006/112/WE przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia przez panstwa cztonkowskie
nawet 20-letniego okresu korekty w odniesieniu do tej kategorii wydatkoéw

PRZYKLAD 11

JB zarejestrowana jako odrebny podatnik VAT w 2013 r. zakupita i oddata do uzytkowania
obiekt - o rownowartosci 1 230 000 zt (w tym 230 000 zt VAT).

Od 1.1.2017 r. wykorzystany zostanie rowniez do dziatalnosci niepodlegajacej VAT. W
latach 2013-2015 wspotczynnik VAT w JB wynosit kazdego roku 80%, dlatego tez przy
zakupie obiektu odliczono 184 000 zt.

W 2016 r. ulegl on jednak zmianie na 70%. W latach 2017-2019 prewspoiczynnik JB
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wyniesie 20%, za$ wspotczynnik VAT - 60%. W latach 2020-2022 prewspotczynnik osiggnie

30%, natomiast wspotczynnik VAT - 50%.

Korekta przeprowadzona zostanie w nastepujacy sposob:

Calkowita 1/10. kwow
kwota Wym%(aj acq) Ostateczny Ostateczny
. z obliczenia | 1/10kwoty | Prewspot- j .
podlegajaca . ! wspotczynni ]
Rok odliczeniu podgtku _dO wynikajacej | czynnik w K Kalkulacja
& podstawie odllczenla_ z pler_wotn_ego danym w danym
L, na podstawie | odliczenia roku
wskaznikow o, roku,
2a danv rok wskaznikow
Y za dany rok
2013 184000 71 18400 71 18400 z1 brak 80% 18400 z-
18 400 zt = 0 zk
2014 184000 2 18400 Il 18400 z} brak 80% 18400 z1-
18 400 zt = O zk
2015 184000 zt 18400 z1-
18400 zf 184 { brak 80%
2} 18400z °18 400 zt = 0 74
016 161000 zt 16100 zt-
16100 zf 18400z brak 70% 18400 zt =
112017 29300 71
2017 27600 zi 2760 zi-
2760 zf 18400 zi 20% 60% 18400 zt =
-15640 zt
2018 27600 zi 2 760 z1-
2760 zf 18400 zi 20% 60% 18400 zt =
-15640 zt
2019 27600 zk 2760z1-
2760 zh 18400 zi 20% 60% 18400 zt =
-15640 z1
2020 34500 zt 3450zt
3450 zlf 18400 zi 30% 50% 18400 zt =
-14950 zt
2021 34500 z4 3450z1-
3450 z1f 18400 zi 30% 50% 18400 zt =
-14950 zt
5022 34500 zt 3450 z1-
| 2023 3450 zlf 18400 zi 30% 50% 18400 zt =
-14950 zl
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Powyzsza tabela ilustruje, ze jezeli wahania wskaZnikéw rocznych (prewspolczynnika
lub wspélczynnika VAT) nie wystepuja, nie ma obowiazku dokonywania Kkorekty
wieloletniej.

Roéznica miedzy korygowang czescig odliczenia na podstawie aktualnego wskaznika a
dziesiata czgScig rzeczywistego odliczenia wynosi bowiem zero. Jednocze$nie, ujemne
wyniki kalkulacji wskazuja na obowiazek przeprowadzenia korekty in minus
w deklaracji za styczen w wybranych latach, z uwagi na stosunkowo niewielki odsetek
rzeczywistego wykorzystywania obiektu nabytego przez JST do dziatalnosci opodatkowanej
w warunkach centralizacji.

Korekta wynikajaca ze sprzedazy sSrodkow trwalych,

wartosci niematerialnych i prawnych podlegajacych
amortyzacji oraz nieruchomosci i praw wieczystego

uzytkowania

Celem przepisoOw dotyczacych sprzedazy srodkow trwatych lub WNiP podlegajacych
amortyzacji jest zapewnienie réwnosci opodatkowania roOwniez w systemie wewnetrznym
korekt podatku naliczonego.

Sprzedaz dobra inwestycyjnego w okresie korekty, ktora prowadzitaby w kazdym
przypadku do braku koniecznos$ci dalszego weryfikowania poziomu zwigzku
z czynnosciami opodatkowanymi, zwlaszcza jezeli pierwotna kwota podatku odliczonego
przez podatnika byla wysoka, narazalaby na dyskryminacj¢ pozostalych
podatnikéw dokonujacych korekt.

Przewidziany w art. 91 ust. 4-6 VATU mechanizm korekty zwigzanej z omoéwionymi
srodkami trwatymi, WNiP podlegajacymi amortyzacji, nieruchomos$ciami
1 prawami wieczystego uzytkowania o wartosci poczatkowej powyzej 15 000 zt wprowadza
tym samym odrgbne rozwigzania prawne.

Jezeli w okresie korekty, o ktorej mowa w art. 91 ust. 2 VATU, nastapi sprzedaz
towarow lub ushlug, o ktorych mowa wart. 91 ust. 2 VATU, uwaza si¢, ze te towary lub
ushugi sg nadal wykorzystywane na potrzeby czynnosci podlegajacych opodatkowaniu u tego
podatnika az do konca okresu korekty (art. 91 ust. 4 VATU).
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Przepis ten stanowi jedynie regule ogolna, ktora ograniczona jest trescia art. 91
ust. 6 VATU uwzgledniajaca dwa scenariusze sprzedazy istotne z punktu widzenia
neutralno$ci systemu korekt:

- sprzedaz opodatkowang - w celu dokonania korekty przyjmuje sie, ze dalsze
wykorzystanie tego towaru lub ushugi jest zwigzane z czynnosciami opodatkowanymi;

- zwolnienie od podatku lub niepodleganie opodatkowaniu - w celu dokonania korekty
przyjmuje si¢, ze dalsze wykorzystanie tego towaru lub ushugi jest zwigzane

wylacznie z czynnoSciami zwolnionymi od podatku lub niepodlegajacymi
opodatkowaniu.

Metodologie przeprowadzenia powyzszych rozliczen wprowadza z kolei art. 91 ust. 5
VATU, wskazujac, ze korekta powinna by¢ dokonana jednorazowo w odniesieniu do catego
pozostalego okresu korekty. Dokonuje sie jej w deklaracji podatkowej za okres
rozliczeniowy, w ktorym nastapila sprzedaz.

= Zmiany w podatku VAT w

zakresie proporcji —w 2023r.

Ustawodawca w ramach pakietu SLIM VAT 3 z dniem 1.7.2023 r.

wprowadzil zmiane do art. 90 ust. 10 VATU, wskazujgc, Ze jezeli proporcja przekroczy 98 %
oraz kwota podatku naliczonego niepodlegajgca odliczeniu, wynikajgca 7 zastosowania tej
proporcji, w skali roku, bedzie mniejsza niz 10 000 zt — podatnik ma prawo uznaé, ie

proporcja ta wynosi 100%.

Po zmianie kwoty z obowiazujacej 500 zt do 10000 zI nastapi odcigzenie dzialow ksiggowych

jednostek oraz zmniejszenie liczby korekt wykazywanych w rozliczeniu VAT.

W uzasadnieniu do projektu ustawy nowelizujgcej czytamy, ze:
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,Proponowane rozwigzanie pozostaje zgodne z przepisami prawa UE. (...) Zgodnie z art. 173
ust. 2 lit. e) dyrektywy VAT [dyrektywa 2006/112/WE Rady z 28.11.2006 r. w sprawie
wspolnego systemu podatku od wartosci dodanej (Dz.Urz. UE L 2006, Nr 347, s. 1 — przyp.
autorow], panstwa cztonkowskie moga m.in. postanowic¢, ze w przypadkach gdy VAT, ktory

nie podlega odliczeniu przez podatnika, jest nieznacznej wartosci, b¢dzie on uwazany za

Zerowy.

Podniesienie progu 500 zt do 10000 zt pozwoli nadal zachowa¢ zgodno$¢ w tym zakresie z
regulacjami prawa UE. Nadal zachowany zostaje ustalony na poziomie przekraczajacym 98%
wskaznik pozwalajacy na przyjecie 100% odliczenia VAT. Osiagnigcie przez podatnika
wskaznika na poziomie nizszym lub réownym 98% nadal bedzie oznaczalo, ze nie moze on
zaokragli¢ tego wskaznika proporcji do 100%. Podwyzszany jest natomiast limit kwoty VAT
niepodlegajacej odliczeniu od wydatkow do czynnosci opodatkowanych i zwolnionych, ktére
podatnik moze posiada¢ przy wskazniku proporcji na poziomie wyzszym niz 98% — aby
zaokragli¢ ten wskaznik do 100% 1 uzyska¢ w efekcie pelne prawo do odliczenia VAT.
Przyjeta konstrukcja wykluczy sytuacje, w ktorych kwota odliczonego w ten sposob VAT

osiggataby znaczne warto$ci”.

Odliczenie podatku naliczonego od zakupow zwiagzanych

Z dzialalnoscia mieszang odbywa si¢ w dwoch etapach:

1) w momencie nabycia towaru lub ushlugi podatnik wstepnie odlicza VAT, stosujac
wspolezynnik obliczony na podstawie obrotow osiagnietych w ubieglym roku

podatkowym,

2) po zakonczeniu roku, w ktérym byly dokonywane zakupy, podatnik dokonuje
korekty rozliczenia — na podstawie rzeczywistej proporcji sprzedazy, jaka uzyskano

w roku, w ktorym te zakupy byly dokonywane.

Od 1.7.2023 r. w art. 90 VATU po ust. 1 dodano ust. 1ai 1b.

Zgodnie z ust. 1a: ,,Podatnik moze nie dokonywac¢ korekty, o ktorej mowa w ust. 1, jezeli

roznica mi¢dzy proporcja ustalong zgodnie z art. 90 ust. 2—10a lub 10c—10g a proporcja
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ustalong dla zakonczonego roku podatkowego nie przekracza dwoch punktow

procentowych”.

Natomiast zgodnie z ust. 1b:

,»W przypadku gdy proporcja ustalona dla zakonczonego roku podatkowego jest
mniejsza niz proporcja ustalona zgodnie z art. 90 ust. 2—10a lub 10c-10g, przepis ust. 1a
stosuje sie pod warunkiem, ze kwota podatku naliczonego niepodlegajaca odliczeniu
wynikajaca z:

1) rdznicy migdzy ustalonymi proporcjami oraz

2) korekty, o ktorej mowa w ust. 2, z wylgczeniem korekty srodkoéw trwatych oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych, ktorych warto$¢ poczatkowa nie przekracza 15 000 zt

— nie przekracza 10 000 z1”.

Po wprowadzeniu zmian w VATU od 1.7.2023 r., podatnik moZe nie

dokonywac korekty w przypadku, gdy proporcja ustalona dla zakonczonego

roku podatkowego nie przekracza dwoch punktow procentowych.

W przypadku gdy proporcja ustalona dla zakonczonego roku podatkowego jest
mniejsza niz proporcja wstepna, Zasade niekorygowania stosuje sie pod
warunkiem, ze kwota podatku naliczonego niepodlegajgca odliczeniu,

wynikajgca 7 roznicy miedzy ustalonymi proporcjami, nie przekracza 10000 z#

Zmiana w art. 90 ust. 10 pkt 1 ustawy o VAT polega na
zwiekszeniu kwoty pozwalajacej na uznanie, ze proporcja
okreslona przez podatnika wynosi 100 proc., w sytuacji

gdy proporcja ta przekroczyla u niego 98 proc.
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Limit 10 tys. zl zostal rozszerzony na caly 2023 r., co jest

rozwigzaniem korzystnym.

Zmiany za 2023r.

- Korzystne dla podatnikow jest tez zastosowanie nowych przepisow juz do
korekt za rok biezacy, o czym mowa w art. 21 i 22 ustawy zmieniajacej tj.

Slim VAT 3

Mozliwos¢ zastosowania limitu 10 tys. zl zostala rozszerzona na caly 2023

r. Oznacza to, ze podatnicy b¢eda na nowych zasadach:

- ustali¢ proporcje, o ktorej mowa w art. 86 ust. 2a i art. 90 ust. 3, oraz

- dokona¢ korekty kwoty podatku odliczonego, o ktorej mowa w art. 90c ust. 1 i art. 91 ust. 1,
po zakonczeniu 2023 r.

- g zastosowaniem zmienianego przepisu art. 90 ust. 10 pkt 1 w nowym brzmieniu juz od 1

stycznia 2023 r.

Wazng i korzystng dla podatnikow zmiang jest mozliwos¢ rezygnacji z
dokonania rocznej korekty przez podatnika, jezeli:

- r6znica wyliczonej proporcji nie przekroczy 2 proc. Oraz kwota podatku do odliczenia nie

przekroczy 10 tys. zt.

Korekta roczna VAT za 2023 rok do 26 lutego
2024 r.

Do 26.02. 2024r. podatnicy, ktorzy stosowali proporcj¢ lub prewspdtczynnik albo zmienili

przeznaczenie srodkow powinni sporzadzi¢ korekte roczng za 2023 rok.
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W tym roku po raz pierwszy moga zrezygnowac z dokonania korekty rocznej za
ubiegly rok, jezeli roznica miedzy proporcjg wstepng a proporcjg ostateczng za

2023 rok nie przekracza dwoch punktow procentowych. Nie dotyczy to korekty

dokonywanej z zastosowaniem prewspolczynnika.

Dwa rodzaje korekt rocznych

Obowigzek dokonania korekty rocznej wynika z przepisow art. 90c oraz art. 91 ustawy o
VAT. Na podstawie przepisow art. 90c tej ustawy dokonywana jest korekta podatku
naliczonego, obliczanego przy zastosowaniu tzw. prewspotczynnika (preproporcji), o ktorym
mowa W art. 86 ust. 2a ustawy o VAT. Z kolei na podstawie przepisow art. 91 ustawy o VAT
dokonywana jest korekta podatku odliczonego w oparciu o proporcje, o ktorej mowa w art.
90 ust. 2 i nast. tej ustawy.

Obowiazek dokonania korekt rocznych istnieje niezaleznie od siebie, przy czym czesé¢

podatnikow obowiazana jest do dokonywania obu rodzajow korekt.

Podatnicy w pierwszej kolejnosci powinny dokonaé¢ korekty podatku
naliczonego z zastosowaniem prewspélczynnika, a w kolejnym kroku
korekty podatku odliczonego w oparciu o proporcje. L.aczna kwota korekty
dotyczaca danego towaru lub uslugi jest efektem zastosowania obu tych
korekt.

Kiedy mozna zrezygnowac z korekty rocznej

Z. dniem 1 lipca 2023 r. wprowadzona zostala mozliwo$S¢ rezygnacji przez
podatnikéw z dokonywania korekty rocznej podatku odliczonego z
zastosowaniem proporcji (ale nie prewspolczynnika), jezeli réznica miedzy
proporcja stosowana w trakcie zakonczonego roku i proporcja ostateczng

obliczona dla tego roku nie przekracza 2 punktow procentowych.

Przy czym w przypadkach, gdy proporcja ostateczna jest nizsza od

stosowanej w trakcie roku proporcji wstepnej, rezygnacja z dokonywania
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korekty rocznej jest mozliwa, jezeli kwota korekty nie przekraczataby 10 000 zt
(zob. dodane art. 91 ust. 1a i 1b ustawy o VAT). Z mezliwoSci tej podatnicy

moga skorzysta¢ po raz pierwszy przy dokonywaniu Kkorekty rocznej za

2023 rok.
Przyklad

Podatnik w trakcie 2023 r. stosowatl proporcj¢ wstepng w wysokosci 74%. Nie
ma on obowigzku (lecz prawo) dokonania korekty rocznej podatku odliczonego

za 2023 r., jezeli:

. proporcja ostateczna dla 2023 r. wyniesie 72%, 73%, jezeli kwota

korekty nie przekraczalaby 10 000 zi

. proporcja ostateczna dla 2023 r. wyniesie 75% lub 76% (bez

dodatkowego warunku).

Jakie dane uwzgledni¢ dokonujgc korekty

Co do zasady korekt rocznych podatnicy dokonuja na podstawie danych dla zakonczonego
roku podatkowego. Z tego powodu wiekszos¢ podatnikow korekt rocznych za 2023 r.

musi dokona¢ na podstawie danych z tego wlasnie roku.
Wazne

Wyjatek dotyczy podatnikow, ktorzy w trakcie roku stosujq prewspotczynnik wskazany
przepisami rozporzgdzenia Ministra Finansow 7 17 grudnia 2015 r. W sprawie sposobu
okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych towarow i ustug do celow dziatalnosci

gospodarczej w przypadku niektorych podatnikow (Dz.U. z 2021 r. poz. 999), tj.:

o jednostek samorzadu terytorialnego (a precyzyjniej ich poszczegélnych jednostek

organizacyjnych),

o samorzadowych instytucji kultury,
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o panstwowych instytucji kultury,
e uczelni publicznych oraz
e instytutéw badawczych.

Podatnicy tacy — jak wynika z § 8 wskazanego rozporzadzenia — prewspolczynnik mogqg

ustali¢ na podstawie danych za rok podatkowy poprzedzajgcy poprzedni rok podatkowy.

Jezeli z tej mozliwoSci skorzystaja, dokonujac korekty, o ktorej mowa w art. 90c ustawy
0 VAT, moga przyja¢ dane za rok podatkowy poprzedzajacy poprzedni rok podatkowy
(tj. za rok podatkowy o dwa lata wcze$niejszy niz rok dokonywania korekty). W
przypadku korekty rocznej za 2023 r. oznacza to mozliwos¢ przyjecia danych za 2022 r.

lub 2023 r.

Podkresli¢ przy tym nalezy, ze wskazany wyjatek dotyczy wylacznie korekty rocznej
podatku naliczonego obliczanego przy zastosowaniu tzw. prewspoélczynnika. \\W zakresie
korekty rocznej podatku odliczonego w oparciu o proporcje¢, o ktorej mowa w art. 90

ust. 2 i nast. ustawy o VAT, wskazani podatnicy wyboru takiego nie maja.

Zaokraglanie proporcji ostatecznej

Przy obliczaniu proporcji ostatecznej dotyczacej kwot podatku odliczonego z zastosowaniem
proporcji wstepnej stosuje si¢ miedzy innymi przepisy art. 90 ust. 10 ustawy o VAT tj.
przepisy o zaokraglaniu proporcji do 0% 1 100%.

Z dniem 1 lipca 2023 r. rozszerzona zostala mozliwos¢ zaokraglania do 100% proporcji
przekraczajacej 98%. Obecnie warunkiem jest, aby kwota podatku naliczonego
niepodlegajaca odliczeniu, wynikajaca z zastosowania tej proporcji, w skali roku byla
mniejsza niz 10 000 zt. Ze zmiany tej skorzysta¢ moga podatnicy dokonujacy korekty

rocznej za 2023 r.
Przyklad

W 2023 r. kwota podatku naliczonego dotyczaca sprzedazy mieszanej wyniosta u

podatnika 155 000 z}, zas obliczona przez tego podatnika proporcja ostateczna dla 2023 r.
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wyniosta 99%. Wynikajaca z tej proporcji kwota podatku naliczonego niepodlegajaca
odliczeniu wynosi 1 550 zt (155 000 zt x 1%), a wigc mniej niz 10 000 zt. W konsekwencji,
dokonujac korekty rocznej za 2023 r., podatnik uprawniony jest stosowac¢ zaokraglong

do 100% proporcje ostateczna.

Przyklad

Podatnik nie bedzie zobowiazany do dokonania korekty, jezeli ustalona przez niego
proporcja wstepna np. na poziomie 66 proc. wyniesie po zakonczonym roku 64 proc.
Jednoczesnie, podatnik wcigz bedzie mial prawo do dokonania korekty w sytuacji, gdy

obliczona proporcja wstgpna okaze si¢ zaniiona.

W takim przypadku, podatnik nadal bedzie mie¢ mozliwos¢ skorygowania VAT —
zwiekszajac wysokos¢ odliczonego podatku. Ostateczna decyzja o dokonaniu korekty,

bedzie natomiast nalezala wylacznie do podatnika.

Dla jsfp - powstaje pytanie, czy rezygnacja z korekty rocznej in plus nie
bedzie uznana przez NIK czy RIO za naruszenie okreslonego w art. 68 ust.
1 ustawy o finansach publicznych, wymogu zapewnienia realizacji celow i
zadan kierowanej jednostki sektora finansow publicznych w sposéb zgodny

z prawem, efektywny, oszcze¢dny i terminowy

Kiedy dokonujemy korekty rocznej w VAT?

Proporcja ostateczna jest ustalana na podstawie kryteriow stosowanych do
obliczenia preproporcji wstepnej, z ta roznica, ze proporcja ostateczna jest
ustalana na podstawie rzeczywistych obrotow uzyskanych za dany rok

podatkowy.
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Korekty dokonujemy w deklaracji za pierwszy okres rozliczeniowy po
zakonczeniu roku- czyli korekty dokonujemy w deklaracji JPK _V7M sktadane;j
do 25 lutego (w 2024 roku wyjatkowo do 26 lutego, bo 25. lutego to

niedziela).

Przyklad

W 2023 r. JB prowadzita dziatalno$¢ zar6wno opodatkowana VAT, jak i zwolniona.
Proporcja wstepna na ten rok, obliczona na podstawie obrotow za 2022 r., wyniosta 60%.
Proporcja ostateczna zostata obliczona na podstawie rzeczywistych obrotow za 2023 r. i
wyniosta 70%.
Warto$¢ zakupdw dokonanych w 2023 r., zwigzanych z dziatalno$cig mieszang, stanowita
kwote 1 000 000 zt plus podatek naliczony w kwocie 230 000 zt. Podatnik w deklaracjach
VAT za okres od stycznia do grudnia 2023 r. odliczyt podatek naliczony w kwocie 138 000 zt
(230 000 zt x 60%).

Wedtug proporcji ostatecznej za 2023 r. JB ma prawo odliczy¢ podatek naliczony od

wydatkéw zwigzanych z dziatalno$cig mieszang w kwocie 161 000 zt (230 000 zt x 70%).

Roczng korekte zwiekszajaca podatek naliczony w kwocie 23 000 zt (161 000 zt — 138
000 zt) JB wykaze w deklaracji JPK_V7M za styczen 2024 r. - czyli do 26 lutego 2024 r.

Podatnicy, ktorzy stosowali preproporcje¢ i proporcje, muszg
dokona¢ dwoch korekt rocznych, ustalajac aktualne

wspolczynniki, gdyz mechanizm odliczenia jest dwustopniowy.

Przyklad

JB w 2023 r. stosowata do czg$ci zakupdw preproporcje w wysokosci 18% i proporcje w
wysokosci 60%. Kwota VAT podlegajaca odliczeniu wedtug tej metody wyniosta 100 000 zt,
a faktycznie odliczono 10 800 zt (100 000 zt x 18% x 60%). Preproporcja na 2024 r. wyniosta
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16%, natomiast proporcja 80%. To oznacza, ze w 2023 r. JB mogta odliczy¢ 12 800 zt (100
000 zt x 16% x 80%). Zal6zmy, ze do tych wydatkéw JB stosuje korekte jednorazowa,
dlatego w JKP_V7M za styczen 2024 r. moze odliczy¢ 2000 zt (12 800 zt — 10 800 zt).

Kiedy mozna zrezygnowac z dokonania korekty rocznej?

Podatnicy moga pierwszy raz zrezygnowac z dokonania korekty rocznej za
2023 r., jezeli r6znica miedzy proporcja wstepna a proporcjq ustalong dla
zakonczonego roku podatkowego nie przekracza dwoch punktow

procentowych. W takiej sytuacji nie informujg naczelnika US o tym fakcie.

Zmiany te weszty w zycie od 1 lipca 2023 r. , ale na podstawie przepisow
przejsciowych maja zastosowanie dopiero do korekty rocznej za 2023 r. (art. 22
ustawy z 26 maja 2023 r. 0 zmianie ustawy o podatku od towarow i ustug oraz

niektorych innych ustaw).

To od podatnika zalezy, czy zrezygnuje z dokonania korekty. Gdy

proporcja ustalona dla zakonczonego roku podatkowego bedzie mniejsza
niz proporcja wstepna, podatnik moze zrezygnowac z korekty, pod
warunkiem ze kwota podatku naliczonego niepodlegajaca odliczeniu,
wynikajaca z:

1) réznicy migdzy ustalonymi proporcjami oraz

2) korekty srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych, z wytaczeniem
korekty srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych, ktorych warto$¢
poczatkowa nie przekracza 15 000 zt

— nie przekracza 10 000 zl.

Gdy roznica miedzy proporcjami wyniesie co najmniej 3%,

korekta bedzie nadal konieczna.
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Przyklad

JB wykonuje czynnosci opodatkowane i zwolnione. Za 2023 r. proporcja wyniosta 78%.
Natomiast proporcja wstepna stosowana w 2023 r. wynosita 80%. W 2023 r. podatek
naliczony wyniost 78 000 zt. W zwiazku z tym 2% tej kwoty to 1560 zt. Dodatkowo JB
dokonuje korekty roztozonej w czasie. Za 2023 r. nieodliczona kwota wynosi 368 zt. Dlatego
JB moze zrezygnowac z korekty rocznej za 2023 r., gdyz kwota niepodlegajgca

odliczeniu wyniosta 1928 zl.

Ustawodawca wprowadzit dodatkowe obostrzenia, gdy korekta ostateczna
jest mniejsza od wstepnej, czyli rezygnacja z korekty odbywa si¢ na
niekorzys¢ fiskusa. Gdy korekta ostateczna jest wyzsza od wstepnej, zalezy

to tylko od podatnika.

Jak ustali¢ kwote korekty?

Sposob rozliczenia korekty podatku naliczonego jest uzalezniony od
rodzaju nabytych towarow i uslug zwigzanych z dzialalnoscia mieszang
oraz ich wartosci. Podzial jest w tym przypadku oparty na kryterium dtugosci

okresu korekty.

Jednorazowa korekta podatku naliczonego, dokonana przy uzyciu
wspolczynnika proporcji obliczonego na dany rok podatkowy (na zasadach

przedstawionych w ostatnim przykladzie), dotyczy:

- Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych o
wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej 15 000 zt oddanych do
uzytkowania w danym roku podatkowym,

- pozostalych towarow i ushug (niezaliczonych do Srodkow

trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych), w stosunku

296



do ktorych w danym roku podatkowym podatnikowi

przystugiwalo prawo do odliczenia podatku naliczonego.

Przyklad

Podatnik prowadzacy dziatalnos¢ opodatkowang i zwolniong zakupit w 2023 r. laptopa na
kwote netto 4000 zt plus VAT 920 zt. Odliczyt 85% VAT, czyli 782 zt. Ten zakup jest objety
jednorazowa korekta. Proporcja za 2023 r. wyniosta 91%. Dlatego korekcie podlega 55 zt
[837(920 x 91%) — 782)]. Za 2024 r. nie bedzie juz korygowal VAT od tego zakupu.

Wydluzony okres korekty podatku naliczonego dotyczy towarow i ustug
zaliczonych przez podatnika na podstawie ustaw o podatku dochodowym
do srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktorych

wartos¢ poczatkowa przekracza 15 000 zl.

Jesli wymienione skladniki majatku stuza dzialalnosci mieszanej podatnika, to okres
korekty wynosi:

- 5 lat, liczac od roku, w ktorym zostaly oddane do uzytkowania — w przypadku srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych podlegajacych amortyzacji o wartosci
poczatkowej przekraczajacej 15 000 zi, przy czym w kazdym kolejnym roku korygowana jest
1/5 odliczonego VAT,

- 10 lat, liczac od roku, w ktérym zostaty oddane do uzytkowania —w przypadku
nieruchomosci 1 praw wieczystego uzytkowania gruntéw, przy czym w kazdym kolejnym

roku korygowana jest 1/10 odliczonego VAT.

Przyklad

W czerwcu 2019 r. podatnik kupit i przyjat do uzywania samochdd o wartosci poczatkowe;j
100 000 zt. Z faktury zakupu wynikatl podatek naliczony w kwocie 23 000 zt. Samochdd
podlegat amortyzacji, ktora dotyczyta dziatalnosci mieszanej podatnika. W 2019 r. proporcja
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wstepna wynosita 90%. Podatnik z otrzymanej faktury stwierdzajacej zakup samochodu

odliczyt podatek naliczony w kwocie 20 700 zt (23 000 zt x 90%).

Po zakonczeniu 2019 r. proporcja ostateczna, ustalona na podstawie rzeczywistych obrotow
za ten rok, wyniosta 80%. Wobec tego podatnik ustalit roczng korekte w wysokosci:

[(23 000 z1 x 80%) — (23 000 zI x 90%)] x 1/5 = (18 400 zI — 20 700 z}) x 1/5 = (-) 460 z}

W 2020 r. ostateczna proporcja wyniosta 95%. Wobec tego po zakonczeniu 2020 r. podatnik
ustalil roczng korekte podatku w wysokosci: [(23 000 zt x 95%) — (23 000 zt x 90%)] x 1/5 =
(21 850 zt — 20 700 zt) x 1/5 = (+) 230 zt.

W ten sam sposob przebiegata korekta podatku naliczonego od kupionego samochodu w
ciggu trzech kolejnych lat podatkowych.

Ostatniej korekty podatku naliczonego podatnik dokonat za 2023 r. w JPK_V7M sktadanej za
styczen 2024 r., poniewaz wtedy zakonczyt si¢ piecioletni okres korekty dla tego srodka

trwalego.

Wedlug tego samego mechanizmu co przedstawiony w przyktadzie przebiega korekta
podatku naliczonego od zakupu nieruchomosci wykorzystywanej dla celéw dziatalnos$ci
mieszanej podatnika, z ta r6znica, ze okres korekty jest w tym przypadku dtuzszy i wynosi 10

lat.

Tabela. Terminy i rodzaje korekty srodkow trwalych, nieruchomosci i

wieczystego uiytkowania

Rodzaj towaru lub ushlugi Okres i rodzaj korekty Czego dotyczy
korekta roczna

Srodki trwate lub wartosci  |Rozlozona w czasie: 1/10 odliczonego
niematerialne i prawne . . VAT —w przypadku
e 10 lat — nieruchomosci,
podlegajgce amortyzacji, nieruchomosci, 1/5
gdy ich wartos¢ przekracza o 5 lat— pozostate, liczac od roku, |odliczonego VAT —w
15 000 zt w ktérym zostaty oddane do pozostatych
uzytkowania przypadkach
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Srodki trwate lub wartosci
niematerialne i prawne
podlegajace amortyzacji,
gdy ich warto$¢ nie

przekracza 15 000 zt

Jednorazowa, po zakonczeniu roku, w

ktorym zostaty oddane do uzytkowania

Catlej kwoty
odliczonego VAT

Srodki trwate lub warto$ci
niematerialne i prawne
niepodlegajace amortyzacji

albo wyposazenie

Jednorazowa, po zakonczeniu roku, w

ktorym zostaty oddane do uzytkowania

Catlej kwoty
odliczonego VAT

Grunty i prawo uzytkowania
wieczystego, gdy zostaty
zaliczone do $rodkow
trwatych nabywcy, o
warto$ci poczatkowej

przekraczajacej 15 000 zt

Roztozona w czasie: 10 lat, liczac od
roku, w ktorym zostaty oddane do
uzytkowania. Termin ten nie dotyczy
optat rocznych pobieranych z tytutu
oddania gruntu w uzytkowanie
wieczyste; w przypadku tych optat
obowigzuje korekta jednorazowa po
zakonczeniu roku, w ktérym dokonano

odliczenia

1/10 odliczonego
VAT

Grunty 1 prawo uzytkowania
wieczystego, gdy zostaty
zaliczone do $rodkow
trwalych nabywcy, o
wartos$ci poczatkowe;j

nieprzekraczajacej 15 000 zt

Jednorazowa, po zakonczeniu roku, w

ktorym zostaty oddane do uzytkowania

Catej kwoty
odliczonego VAT

Dlatego korekta roczng za 2023 r. objete s3:

- towary 1 ustugi, od zakupu ktoérych odliczono VAT z zastosowaniem

proporcji w 2023 r., do ktorych ma zastosowanie jednorazowa korekta;

- srodki trwale 1 warto$ci niematerialne i prawne, o wartosci poczatkowe;j

przekraczajacej 15 000 zt, przyjete do uzytkowania w 2019 r. lub pozniej, od
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zakupu ktorych odliczono VAT z zastosowaniem proporcji lub zmieniono ich
przeznaczenie;

- nieruchomosci (w tym grunty 1 prawo uzytkowania wieczystego), o wartosci
poczatkowej przekraczajacej 15 000 zt, przyjete do uzytkowania w 2014 r. lub
pozniej, od zakupu ktorych odliczono VAT z zastosowaniem proporcji lub

zmieniono ich przeznaczenie.

Przyklad

Wskaznik proporcji wstepnej za 2023 rok wynidst 99%. W zwigzku z tym od 1 stycznia do
konca marca 2023 roku podatnik odliczat VAT w petnej wysokosci (100%). Catkowita jego
warto$¢ wyniosta 55.000 zt. Poniewaz limit 10.000 zt. odliczenia (z uwzglednieniem proporcji
99%) przekroczono od 1 kwietnia, podatnik odliczat podatek wedtug wspotczynnika tej
proporcji. Laczna kwota odliczenia od kwietnia do konca roku (zwigzana z dziatalnoscia
mieszang) wyniosta 350.000 zt, a odliczony VAT z tej kwoty to: 350.000 zt x 99% = 346.000

zt.

Rzeczywisty wskaznik struktury za 2023 rok wyniost 97%. Korekte podatku naliczonego
podatnik wyliczy w nastepujacy sposéb:

1. Wstepnie odliczony VAT od zakupdw zwigzanych z dziatalno$cig mieszang wynosi:
55.000 + (350.000 zt x 99%) = 55.000 zt + 346.000 zt = 401.000 zt.

2. Przystugujaca kwota odliczenia zgodnie z ostateczng strukturg sprzedazy wynosi:
(55.000 zt + 350.000 zt) x 97% = 392.850 zt.

3. Kwota korekty wyniesie:

401.000 zt — 392.850 zI = (-) 8.150 zl.
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Przyklad

JB, ktora prowadzi dziatalno$¢ mieszana, kupita maszyn¢ wykorzystywang do obydwu
rodzajow dziatalnosci za 50.000 zt, VAT wyniost 11.500 zi. Przy jej nabyciu JB odliczyt
podatek, stosujac wskaznik proporcji wstepnej 73%. Byta to wiec kwota 8.395 zt.

Nastegpnie w 2023 roku firma kupita nieruchomos$¢ o wartosci 85.000 zt, VAT wynidst 19.550
zt. Wskaznik proporcji wstepnej ustalony na ten rok wynosit 75%. JB odliczyta zatem 14.663
zt.

Rzeczywisty wskaznik proporcji za 2023 rok wyniost natomiast 82%.
Korekta podatku naliczonego za ten rok bedzie nastepujgca:

K =(11.500 zt x 82% — 8.395 zt) x 1/5 = (+)1.035 zt x 1/5 = (+) 207 zt.

K =(19.550 zt x 82% — 14.663 zt) x 1/10 = (+)1.368 ztx 1/10 = (+) 136,80 zl.

Laczna wartos¢ rocznej korekty za 2023 rok od tych srodkow trwalych wyniesie zatem:

W =198 + 130,90 = (+) 343,80 zL.

Przyklad

JB w 2023 roku na potrzeby VAT rozliczata zakupy zwiazane z dzialalno$cig mieszang

wedlug proporcji wstepnej, ktéra wynosita 72%.

W 2023 roku dokonat zakupu towarow zwigzanych z dziatalno$cig mieszang niebedacych
srodkami trwalymi. Podatek naliczony przy ich zakupie wynosit 81.000 zt. Na podstawie
wstepnego rozliczenia podatnik odliczyt od podatku naleznego podatek w wysokosci 58.320
71 (81.000 zt x 72%), a do kosztow uzyskania przychodow zaliczyt kwote 22.680 zt (81.000 zt
—58.320 zb).

| wariant

Rzeczywista struktura sprzedazy za 2023 rok wyniosta 80%, a zatem przystugujaca do
odliczenia kwota podatku naliczonego wynosi 81.000 zt x 80% = 64.800 zt.
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Podatnik dokona korekty zwigkszajacej podatek naliczony o: 64.800 zt — 58.320 zt = 6.480 zt.
Kwote te zaliczy do przychodéw podatkowych.

Il wariant

Rzeczywista struktura sprzedazy za 2023 rok wyniosta 65%. Przystugujaca podatnikowi do
odliczenia kwota podatku naliczonego wynosi 52.650 zt (81.000 zt x 65%). W zwiagzku z tym
podatnik dokona korekty zmniejszajacej podatek naliczony o 5.670 z4(58.320 zt — 52.650 zt).
Kwote zmniejszenia zaliczy do kosztow podatkowych, a na potrzeby rachunkowosci do

pozostatych kosztéw operacyjnych.

b) Rozliczenia miedzyokresowe

przyvchodow i kosztow.

Panstwowe jednostki budzetowe prowadzac ksiegi rachunkowe
zobowigzane sgq — jak wskazano powyzej - do przestrzegania
nadrzednych zasad rachunkowosci, w tym zasady wspolmiernosci
(art. 6 ust. 2 ustawy o rachunkowosci).

Zasada wspotmierno$ci przychodéw i kosztow zobowigzuje jednostki do zaliczania do
aktywow lub pasywow danego okresu sprawozdawczego kosztow lub przychodow

dotyczacych przysztych okreséw oraz przypadajacych na ten okres sprawozdawczy kosztow,

ktore jeszcze nie zostaly poniesione ( art. 6 ust. 2 ustawy o rachunkowosci).

Oznacza to, ze, koszty, niezaleznie od tego kiedy zostang poniesione,
powinny zosta¢ przypisane do okresu, w ktorym sa wspolmierne z

przychodami.

Powoduje to obowigzek:
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e wylaczenia z kosztow okresu sprawozdawczego tej ich czesci, ktora zostata juz
poniesiona w danym okresie, ale dotyczy przychodéw przysztych okreséw (czynne
rozliczenia migdzyokresowe kosztow),

e wliczenia do kosztow okresu sprawozdawczego kosztéw, ktore tego okresu dotycza,

ale jeszcze nieponiesionych (bierne rozliczenia migdzyokresowe kosztow).

Stosownie do art. 39 ust. 1 ustawy o rachunkowosci jednostki dokonuja
czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow, jezeli dotycza one

przyszlych okresow sprawozdawczych.

Ponadto jednostki dokonujg rowniez — w mysl art. 39 ust. 2 ustawy o rachunkowosci -
biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow w wysokosci prawdopodobnych
zobowiazan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy, wynikajacych w

szczegolnosci:

1. ze $wiadczen wykonanych na rzecz jednostki przez kontrahentéw jednostki, a kwote
zobowigzania mozna oszacowac¢ w sposob wiarygodny,

2. z obowiazku wykonania, zwigzanych z biezaca dziatalnoscia, przysztych §wiadczen na
rzecz pracownikoéw, w tym $wiadczen emerytalnych, a takze przysztych §wiadczen
wobec nieznanych o0sob, ktorych kwote mozna oszacowaé w sposob wiarygodny,
mimo, ze data powstania zobowigzania nie jest jeszcze znana, w tym z tytutu napraw

gwarancyjnych i rekojmi za sprzedane produkty dtugotrwatego uzytku.

Zobowigzania ujete jako bierne rozliczenia migdzyokresowe i zasady ustalania ich wysoko$ci
powinny wynika¢ z uznanych zwyczajow handlowych. Odpisy czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztow moga nastepowac stosownie do uplywu czasu lub wielkosci
swiadczen. Czas i sposob rozliczania powinien by¢ uzasadniony charakterem rozliczanych

kosztéw, z zachowaniem zasady ostroznosci.

Zasady tworzenia biernych rozliczen mi¢dzyokresowych zostaly uszczegélowione w KSR

nr 6 ,,Rezerwy, bierne rozliczenia migdzyokresowe kosztow, zobowigzania warunkowe”.
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KSR definiuje bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow, o ktérych mowa w art. 39 ust. 2

pkt 2 oraz ust.2a ustawy to rezerwy zwigzane bezposrednio z dziatalno$cia operacyjna.

Warunkiem ujecia (dokonania) biernego rozliczenia miedzyokresowego kosztow w

ksiegach rachunkowych jest:

1. wystagpienie zdarzenia obligujacego jednostke do wykonania w przysztosci swiadczen,
przy czym
2. zasadne, a zarazem mozliwe jest wiarygodne oszacowanie kosztow (lub strat), ktorych

poniesienie jest niezbgdne dla wywigzania si¢ przez jednostke z jej obowigzkow.

Ujecie w ewidencji ksiegowej rezerwy/biernego rozliczenia miedzyokresowego kosztow

polega na:

1. zwigkszeniu kosztow dziatalno$ci operacyjnej,

2. zwigkszeniu pozostatych kosztow operacyjnych i1 rezerw — jezeli dotyczy ona
posrednio dziatalno$ci operacyjnej jednostki,

3. zwigkszeniu kosztow finansowych i rezerw — jezeli dotyczy ona operacji
finansowych,

4. zwigkszeniu strat nadzwyczajnych i rezerw — jezeli dotyczy ona zdarzen zwigzanych z

innym ryzykiem niz ogo6lne ryzyko prowadzenia dziatalno$ci operacyjne;.

Do ewidencji stanu rozliczen mi¢dzyokresowych kosztow stuzy konto 640 -
»Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”. Zgodnie z opisem do tego konta,
ujetym w zalgczniku nr 3 do ww. rozporzgdzenia konto to stuzy do ewidencji
kosztow przysztych okresow (rozliczenia migdzyokresowe czynne) oraz
prawdopodobnych zobowigzan przypadajacych na biezacy okres

sprawozdawczy (rozliczenia mi¢dzyokresowe bierne).

Nalezy przy tym rowniez wskazac, ze dodatkowe informacje i objasnienia
ujete w zalaczniku nr 12 pn. ,,Informacja dodatkowa” do ww.
rozporzadzenia obejmuja rowniez dane o wykazie istotnych pozycji

czynnych i biernych rozliczen mi¢dzyokresowych (pkt I 1.13).
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Jednoczenie nalezy podkreslié, Ze zgodnie 7 przepisami § 14 ww. rozporzgdzenia

panstwowe jednostki budzetowe nie dokonujq biernych rozliczen miedzyokresowych

kosztow wynikajgcych z obowigzku wykonania przyszlych swiadczen na rzecz pracownikow,

w tym swiadczen emerytalnych.

Niemniej jednak, jednostki te zobowigzane sa do wykazania w Informacji dodatkowej w

pkt II 1.15 kwote wyplaconych Srodkéw pienieznych na Swiadczenia pracownicze.

Tabela
Lp. Specyfikacja rozliczen Informacje Kwota w zt i gr
miedzyokresowych dodatkowe
czynnych wedhlug tytulow
1 Ubezpieczenia majatkowe
2 Ubezpieczenia osobowe
3 Prenumerata
4 Réznica migdzy warto§ciami
otrzymanych finansow
sktadnikéw aktywow a
zobowigzaniami zaptaty za
nie
5 Inne ...
SUMA
Tabela
Lp | Specyfikacja rozliczen Informacje Kwota w zt i gr
miedzyokresowych dodatkowe

biernych wedlug tytulow
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Czynne rozliczenia miedzyokresowe

Jednostki dokonuja zgodnie z art. 39 ustawy 0 rachunkowosci czynnych rozliczen

miedzyokresowych kosztow, jezeli dotycza one przyszlych okresow sprawozdawczych,_

W jednostkach sektora finanso6w publicznych wiekszos¢ rozliczen miedzyokresowych
beda stanowily rozliczenia miedzyokresowe krotkoterminowe.

Nalezy zwroci¢ uwage, ze jezeli na dzien bilansowy wystepuja na koncie rozliczen
mie¢dzyokresowych koszty zakupu powinny one zwigksza¢ warto$¢ zapasu materiatdow

I towarow albo powinny zosta¢ odpisane w ciezar wyniku finansowego, jezeli wycena tych

sktadnikoéw aktywow nastepuje w cenach zakupu.
Konto 640 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”
Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw

na wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i zloZzone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okresow, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktore utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okresow oraz
zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach
poprzednich.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) wysokosci tych kosztéw zakupu, ktore podlegajg rozliczeniu w czasie;

2) wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszym podzialem wedtug ich

tytutow.
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Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma — rezerwy na wydatki
przysztych okresow.

Od 2012- Zmiany, zwalniajg jednostki budietowe isamorzgdowe zaktady budietowe
Z obowiqzku dokonywania biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow z tytutu przyszlych

Swiadczen na rzecz pracownikow, w tym swiadczen emerytalnych (§ 9a).

Nakazuja jednakie przedstawienie, w informacji uzupelniajgcej do sprawozdania

finansowego, danych identyfikujacych wysokos¢ srodkow na swiadczenia pracownicze,

zabezpieczone W wieloletniej prognozie finansowej jednostki samorzadu terytorialnego.

Nowy fragment w Rozporzadzeniu — do 31.12.2017r. § 9 :

Od 1.1.2018r. - § 14a. Jednostki_nie_dokonujg biernych rozliczen

miedzyokresowych kosztow wynikajgcych 7z _obowigzku wykonania

przyszlych swiadczen na_rzecz pracownikow, w_tym Swiadczen

emerytalnych.

ZMIANY -2018 r.

640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow” - w opisie konta

doprecyzowano, iz stuzy ono do ewidencji prawdopodobnych zobowigzan
przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy (rozliczenia mi¢dzyokresowe bierne),
co ma na celu dostosowanie opisu konta do przepiséw ustawy o rachunkowosci (bylo:

rezerw na wydatki przyszlych okresow).

307



Ewidencja rozliczen miedzyokresowych czynnych i biernych w

jednostkach budzetowych i samorzadowych zakladach

budzetowych

Schemat . Ewidencja rozliczen migdzyokresowych czynnych i biernych w jednostkach

budzetowych 1 samorzagdowych zaktadach budzetowych

640 ,,Rozliczenia
490 ,,Rozliczenie migdzyokresowe
kosztow” kosztow”

500 ,,Koszty
dziatalnosci
podstawowej”

530 ,,Koszty
dziatalnosci
pomocniczej”

550,,Koszty zarzadu”

v

A

I~

g

v
A

(O]

A

Uwaga: W przypadku stosowania ewidencji tylko na kontach zespotu 4 ,,Koszty wedlug

rodzajow i ich rozliczenie” operacje 2, 3 i S beda ujmowane na koncie 490 ,,Rozliczenie

kosztow” zamiast na kontach zespotu 5.

Objasnienia:

1. PK. Poniesione koszty w danym okresie, ale przewidziane do rozliczenia w okresach

przysztych.

2. PK. Rata kosztow rozliczonych w czasie przypadajaca na dany okres.

3. PK. Utworzenie rezerwy na przewidywane planowane koszty.
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4. PK. Réwnowarto$¢ poniesionych w danym okresie kosztow ujetych jako bierne rozliczenia

migdzyokresowe (na ktore wcze$niej utworzona zostata rezerwa).

5. PK. Odpisanie nadwyzki utworzonej rezerwy ponad koszty faktycznie poniesione.

Przyklad:
Aktualizacja programu komputerowego w ksiegach

jednostki budzetowej

Co roku ponosimy koszt rocznej aktualizacji programu komputerowego. Czy koszt
takiej aktualizacji nalezy rozliczaé¢ w czasie, ksiegujac go poprzez konto 640?
Zakladajac, ze w omawianym przypadku mamy do czynienia z przedluzeniem czasu
korzystania z dotychczasowej licencji na program komputerowy (na poprzednich
warunkach) - a nie z nabyciem odrebnej licencji, ktora moglaby stanowi¢ odrebng
wartos¢ niematerialng i prawng - koszty takiej aktualizacji mogg zosta¢ zaliczone do
kosztow dzialalnoS$ci operacyjnej.

Ponoszone przez jednostke wydatki na roczng aktualizacje programu komputerowego
dotyczg przysztych okresow sprawozdawczych. Zatem ma do nich zastosowanie art. 39 ust. 1
ustawy o rachunkowosci, wskazujacy, iz koszty dotyczace przysztych okresow
sprawozdawczych rozlicza si¢ w czasie za posrednictwem konta 640 "Rozliczenia
miedzyokresowe kosztow". W ramach zasad (polityki) rachunkowosci jednostki mogg przyjac
uproszczenie polegajace na nierozliczaniu kosztow w poszczegdlnych miesigcach, jesli kwota
kosztu nie jest istotna. Przy czym poziom istotnosci nalezy okresli¢ we wlasnym zakresie.
Jesli wige kwota optaty za aktualizacje programu komputerowego jest w ocenie jednostki
istotna, to koszt wynikajacy z otrzymanej z tego tytutu faktury mozna ujaé w ksiggach
jednostki , zapisem:

- Wn konto 402 "Ustugi obce",
- Ma konto 300 "Rozliczenie zakupu"

oraz rownolegle:

- Wn konto 640 "Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow",

- Ma konto 490 "Rozliczenie kosztow".

Odpisanie odpowiedniej czgsci tego kosztu przypadajacej na dany okres sprawozdawczy

podlegaloby w tej sytuacji ksiggowaniu:
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- Wn konto 490 "Rozliczenie kosztow",

- Ma konto 640 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow".

Natomiast w przypadku, gdy koszt rocznej aktualizacji programu komputerowego nie
jest w ocenie jednostki istotny, jednostka moze odnie$¢ go w koszty dziatalno$ci operacyjne;j
bez rozliczania w czasie, zapisem: Wn konto 402, Ma konto 300.

PRZYKLAD:

Ubezpieczenia majatkowe w rozliczeniach
miedzyokresowych kosztow w jednostkach

budzetowych i samorzadowych zakladach budzetowych

W styczniu jednostka budzetowa dokonala zakupu polisy obejmujacej ubezpieczenie
budynku stanowigcego siedzibe¢ jednostki oraz rzeczowego majatku ruchomego. Oplate
wynikajaca z polisy, ktora zostala ustalona na 19.500 zl, jednostka uregulowala w tym
samym miesiacu. Prezentacj¢ zapisow ksiegowych przedstawiono w dwoch wariantach:
kiedy jednostka dokonuje ewidencji kosztow tylko na kontach zespotu 4 (przypadek 1.) oraz
gdy ewidencja ta jest prowadzona jedynie na kontach zespotu 5 (przypadek 2.).

Przypadek 1.

1) Zaplata z rachunku bankowego kwoty 19.500 zI wynikajacej z polisy

Wn 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe” (w analityce - § 443),

Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” (subkonto wydatkow, w analityce § 443) (dotyczy
jednostek budzetowych)

2) Przeniesienie poniesionych kosztow polisy do rozliczenia w czasie - 19.500 z}

Wn 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”
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Ma 490 ,,Rozliczenie kosztow”

3) Przeniesienie do biezacego okresu czesci kosztow rozliczanych w czasie - (19.500 z1/12
miesiecy) - 1.625 z1

Wn 490 ,,Rozliczenie kosztow”

Ma 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”

Przypadek 2.
1) Zaptata z rachunku bankowego kwoty 19.500zt wynikajgcej z polisy oraz przeniesienie
kosztéw do rozliczenia w czasie
Wn 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”
Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” (subkonto wydatkow, w analityce § 443)
(dotyczy jednostek budzetowych)
2) Rozliczenie raty kosztow w ci¢zar kosztow okresu - (19.500 z1/12 miesiecy) - 1.652 zt
Wn 550 ,,Koszty zarzadu”

Ma 640 ,, Rozliczenia migdzyokresowe kosztow".

Rezerwy:

W dobie toczacych si¢ procesow zmierzajacych do harmonizacji

rachunkowosci w krajach czlonkowskich UE tworzenie rezerw ma

szczegllne znaczenie.

Istniejacy kryzys zadluzenia w sektorze publicznym ujawnil potrzebe bardziej

rygorystycznej, przejrzystej i por6wnywalnej sprawozdawczosci danych fiskalnych.

Zatem wlasciwe zarzadzanie finansami publicznymi wymaga systemu rachunkowosci
dostarczajgcego kompleksowych informacji na temat sytuacji finansowej podmiotu

publicznego stosujacego rozliczenia memoriatowe.

Ponadto w sytuacji, gdy panstwa czlonkowskie UE gwarantujq dtug publiczny innego
panstwa czlonkowskiego, niedopuszczalne sq wysoce zroznicowane systemy rachunkowosci

(kasowe, memorialowe czy mieszane).
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Niejednorodnos¢ europejskich systemow budzetowania i rachunkowosci prowadzi do

sytuacji, w ktorej porownania transgraniczne sg trudne, a nawet niemozliwe.
Dlatego konieczne stalo si¢ przyjecie jednolitych standardow rachunkowosci.

Wprowadzenie zharmonizowanych zasad rachunkowosci dla podmiotéw publicznych w
UE ma kluczowe znaczenie, gdyz te zasady zwiekszq przejrzystos¢ finansow

publicznych, pozwolga na poréwnania transgraniczne oraz zwieksza odpowiedzialnos¢

decydentow publicznych.

Dyrektywa 2011/85/UE z 8.11.2011 r. w sprawie wymogow dla ram budzetowych
panstw czlonkowskich zobowiazuje kraje do posiadania jednolitych systemow
rachunkowosci obejmujacych wszystkie podsektory generalgovernment (w tym

samorzadowy).

W art. 3 ust. 1 pkt 21 RachunkU rezerwy zdefiniowane sg jako zobowigzania, ktorych

termin wymagalnosci lub kwota nie sq pewne.
Rezerwy stanowia wiec szczegolny rodzaj zobowiazan.

Tak jak wszystkie zobowigzania odzwierciedlaja wynikajacy z przesztych

zdarzen, niedajacy si¢ unikna¢ obowiazek jednostki wykonania w przysztosci §wiadczen,
ktorych kwote mozna wiarygodnie okresli¢. Jednak ostateczna wysokos¢ swiadczen,
termin ich zaspokojenia, a czesto takze kontrahent majgcy je otrzymacé nie sq pewne

w momencie ujecia rezerw w ksiegach rachunkowych.

Niepewnos$¢ nie jest natomiast cechg zobowigzan, przez ktore RachunkU rozumie
wynikajacy z przesztych zdarzen obowigzek wykonania §wiadczen o wiarygodnie okreslonej
wartos$ci, ktore spowoduja wykorzystanie juz posiadanych lub przysztych aktywow jednostki
(art. 3 ust. 1 pkt 20

RachunkU).

W polskich przepisach o rachunkowosci rezerwy odnosi si¢ do kategorii zobowigzan

w szerokim ujeciu.

Obejmuja one:
1) tzw. klasyczne rezerwy na zobowigzania oraz

2) bierne rozliczenia migdzyokresowe kosztow.
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Tak szeroko rozumiane rezerwy sa okreslone w RachunkU w:

1) art. 37 ust. 5 — rezerwy na odroczony podatek dochodowy,

2) art. 35d ust. 1 pkt 1 i 2 — rezerwy na koszty i straty z operacji gospodarczych oraz
rezerwy na restrukturyzacje,

3) art. 29 ust. 1 i 2 — rezerwy na koszty i straty spowodowane zaniechaniem lub utratg
zdolnosci do kontynuacji dziatalnosci,

4) art. 39 ust. 2 pkt 2 — rezerwy na prawdopodobne zobowigzania oraz koszty przysztych
okresow (bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow).

W KSR 6 ,, Rezerwy, bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow, zobowigzania warunkowe”
w odniesieniu do rezerw rozumianych jako zobowigzania, ktorych termin wymagalnosci lub

kwota nie sq pewne, doprecyzowano warunki ich tworzenia.

Szczegotowe warunki ujecia (utworzenia) w ksiegach rachunkowych rezerw lub
biernych rozliczen miedzyokresowych zostaly doprecyzowane w KSR 6 w pkt

3.1.13.2

Wedlug KSR 6 warunkiem takiego ujecia jest:
1) wystapienie zdarzenia obligujacego jednostke do wykonania w przysztosci $wiadczen oraz
2) zasadne, a zarazem mozliwe jest wiarygodne oszacowanie kosztéw (lub strat),

ktérych poniesienie jest niezbedne dla wywigzania si¢ przez jednostke z jej obowigzkow.

Ponadto wskazano, Ze rezerwe tworzy si¢ wylgcznie wtedy, gdy:

1) na jednostce cigzy obecny obowigzek $wiadczenia (prawny lub zwyczajowy) wynikajacy
ze zdarzen przesztych,

2) jest prawdopodobne, ze wypekienie obowigzku spowoduje wykorzystanie juz posiadanych
lub przysztych aktywow jednostki,

3) mozliwe jest wiarygodne oszacowanie kwoty wykonania obowigzku.

Nalezy tu podkresli¢, iz wszystkie jednostki prowadzace ksie¢gi

rachunkowe, w tym panstwowe jednostki budzetowe, zobowiazane

sa — na podstawie art. 4 ustawy o rachunkowosci — do stosowania
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przyjetych zasad (polityki) rachunkowosSci, rzetelnie i jasno
przedstawiajac sytuacje majatkowq i finansowq oraz wynik

finansowy jednostki.

Na jednostkach tych ciazy rowniez obowiazek przestrzegania nadrzednych zasad
rachunkowosci okreslonych przepisami ustawy o rachunkowosci, w tym m.in. z zasady

memorialu, wspolmiernosci przychodow i kosztow oraz ostroznosci.

Z przestrzegania tych zasad wynika obowigzek tworzenia m.in.:
1. rezerw na przyszle zobowigzania,
2. rozliczen miedzyokresowych,

3. odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Rezerwy na przyszie zobowigzania

Stosownie do art. 35d ustawy o rachunkowosci rezerwy (czyli zobowiazania, ktérych

termin wymagalnosci lub kwota nie sa pewne — art. 3 ust. 1 pkt 21) tworzy si¢ na:

1. pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa przyszte zobowigzania (czyli
wynikajqcy z przesztych zdarzen obowigzek wykonania swiadczen o wiarygodnie
okreslonej wartosci, ktore spowodujq wykorzystanie juz posiadanych lub przysziych
aktywow jednostki — art. 3 ust. 1 pkt 20), ktérych kwote mozna w sposob wiarygodny
oszacowac, a w szczegdlnosci na straty z transakcji gospodarczych w toku, w tym z

tytutu udzielonych gwarancji, poreczen, operacji kredytowych, skutkow toczacego

si¢ postepowania sadowego;

2. przyszite zobowigzania spowodowane restrukturyzacja, jezeli na podstawie odrebnych
przepisOw jednostka jest zobowigzana do jej przeprowadzenia lub zawarto w tej
sprawie wigzgce umowy, a plany restrukturyzacji pozwalajg w sposob wiarygodny

oszacowac wartos¢ tych przyszlych zobowigzan.

Rezerwy zalicza si¢ odpowiednio do pozostalych kosztow operacyjnych, kosztow

finansowych, zaleznie od okolicznosci, z ktorymi przyszle zobowiazania si¢ wiaza.

Powstanie zobowiazania, na ktore uprzednio utworzono rezerwe, zmniejsza rezerwe.
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Niewykorzystane rezerwy, wobec zmniejszenia lub ustania ryzyka uzasadniajacego ich
utworzenie, zwigkszaja na dzien, na ktdry okazaty si¢ zbedne, odpowiednio pozostate

przychody operacyjne (zyski nadzwyczajne), przychody finansowe.

Z art. 10 ust. 3 ustawy o rachunkowosci wynika, ze w sprawach nieuregulowanych
przepisami ustawy, przyjmujac zasady (polityke) rachunkowosci, jednostki moga
stosowac¢ krajowe standardy rachunkowosci (KSR) wydane przez Komitet Standardow

Rachunkowosci.

W przypadku braku odpowiedniego standardu krajowego, jednostki moga stosowa¢

miedzynarodowe standardy rachunkowosci (MSR).

Zasady tworzenia rezerw zostaly uszczegdélowione w KSR nr 6 ,,Rezerwy, bierne rozliczenia

miedzyokresowe kosztow, zobowigzania warunkowe”.

KSR definiuje rezerwy jako zobowiazania, ktorych termin wymagalnosci lub kwota nie

$a pewne.

Rezerwy tworzy si¢ zgodnie z obowigzkiem prawnym lub zwyczajowo oczekiwanym
obowigzkiem handlowym, to jest wtedy, gdy wystepuje na tyle duze prawdopodobienstwo, ze
zajdzie konieczno$¢ wywigzania si¢ jednostki z cigzacego na niej obowigzku, a koszty lub
straty wymagajace poniesienia dla wywigzania si¢ z tego obowigzku sg na tyle znaczace, ze
ich nieuwzglednienie w wyniku finansowym tego okresu, w ktérym obowigzek powstat,
spowodowatoby istotne znieksztatcenie obrazu sytuacji majatkowej, finansowej i wyniku
finansowego. Tylko skutki wykonania obowigzku wynikajacego ze zdarzen przesztych,
istniejgcego niezaleznie od przysztych dziatan jednostki lub jej intencji, sg uyymowane w
ksiegach rachunkowych w postaci rezerwy. Nie tworzy si¢ rezerw zwigzanych z przyszta

dziatalnoscia.

Do ewidencji rezerw w panstwowych jednostkach budzetowych shuzy, ujete
w zalaczniku nr 3 ,, Plan kont dla jednostek budzetowych i samorzgdowych
zaktadow budzetowych” do ww. rozporzqdzenia Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 13 wrzesnia 2017 r. konto 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia

miedzyokresowe przychodow”.
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Zgodnie z opisem do tego konta stuzy ono do ewidencji przychodow zaliczanych do

przyszlych okresow oraz innych rozliczen mi¢dzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwi¢kszenie rezerwy, a na

stronie Wn - jej zmniejszenie lub rozwiazanie.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢
mozno$¢ ustalenia w szczeg6lnosci stanu rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i
zmniejszen. Konto 840 moze wykazywa¢é saldo Ma, ktére oznacza stan

rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Nalezy przy tym rowniez wskazac, ze dodatkowe informacje i objasnienia
ujete w zalgczniku nr 12 pn. ,,Informacja dodatkowa” do ww.
rozporzadzenia obejmuja rowniez dane o stanie rezerw wedlug celu ich
utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwi¢kszeniach, wykorzystaniu,

rozwigzaniu i stanie koncowym (pkt II. 1.8).

Zasady w zakresie tworzenia rezerw powinny zosta¢ zawarte w
dokumentacji opisujacej przyjete przez jednostke do stosowania zasady
(polityke) rachunkowosci. Ustalajac te zasady kierownik jednostki powinien
uwzglednic — jak wskazano wyzej — rowniez zasade istotnosci. Zostala ona

zdefiniowana w art. 4 ust. 4a oraz 8 ustawy o rachunkowosci.
Decyzja o utworzeniu przez kierownika jednostki rezerwy powinna zosta¢ podj¢ta na
podstawie analizy posiadanych dokumentow, ktorymi jednostka dysponuje oraz oceny

faktycznej sytuacji.

Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe
przychodow”
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ZMIANY OD 01.01.2016 ROKU:

{{{ Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przysztych okresow oraz
innych rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodéw roku obrotowego.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwickszen i zmniejszen;

2) rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytutdow oraz przyczyn ich
zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw 1 rozliczen

miedzyokresowych przychodoéw.” }}}

Zapisy strony Wn konta 840 ,,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow”
Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Konto

przeciwstawne

Przeniesienie przychodow przysztych okresow w zakresie
1. . 700, 720, 760
dotyczacych sprzedazy do biezacego okresu

Rozwiazanie niewykorzystanej rezerwy dotyczacej dziatalnos$ci:

5 o 760
. |- operacyjnej,
-p Y -J 750
- finansowej
3. ' Wykorzystanie rezerwy w zwigzku z powstaniem zobowigzania 201

Zapisy strony Ma konta 840 ,,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow”

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Konto

przeciwstawne

1. Pobranie z gory przedptat, zadatkéw na poczet przysztych 201, 221
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$wiadczen, na ktore wystawiono faktury

Utworzenie rezerwy lub zwigkszenie rezerwy na pewne lub

prawdopodobne straty dotyczace dziatalnosci: 761
a) operacyjnej, 751
b) finansowej

3. Wplaty w poczet przychodoéw przysztych okresow 101, 130,

4. |Srodki pieniezne przeznaczone na inwestycje, gromadzone na 740
wydzielonym rachunku bankowym panstwowych i samorzadowych

jednostek budzetowych, prowadzacych dziatalno$¢ oswiatowa

Konto 840 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen

migdzyokresowych przychodow.

Ewidencje rezerw przedstawia ponizszy schemat.

Schemat. Ewidencja rezerw utworzonych zgodnie z art. 35d RachunkU

840
Rezerwy i
rozliczenia
miedzyokresowe
przychodow
2a)
1a)
2b)
1b)
3)
750
ot Przychody
Koszty finansowe finansowe
1b) 2h)
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760

761
Pozostale
przychody (l)’ogl?;zal_e;]lgoszty
operacyjne peracy)
2a) 1a)

Zespol 2

»Rozrachunki i
rozliczenia”

3)

Objasnienia:

la. Utworzenie lub zwigkszenie rezerwy, jezeli dotyczy ona posrednio dziatalnosci
operacyjnej jednostki lub zdarzen zwigzanych z innym ryzykiem niz ogélne ryzyko
prowadzenia tej dzialalnosci.

1b. Utworzenie lub zwigkszenie rezerwy, jezeli dotyczy ona operacji finansowych.

2a. Rozwigzanie catosci lub cze$ci niewykorzystanej rezerwy w przypadku zmniejszenia lub
ustania ryzyka uzasadniajacego jej tworzenie na dzief, na ktory okazata si¢

zbedna, jezeli dotyczy ona posrednio dziatalnos$ci operacyjnej jednostki lub zdarzen
zwigzanych z innym ryzykiem niz ogolne ryzyko prowadzenia tej dziatalnosci.

2b. Rozwigzanie calosci lub czesci niewykorzystanej rezerwy w przypadku zmniejszenia lub
ustania ryzyka uzasadniajacego jej tworzenie na dzief, na ktory okazata si¢

zbedna, jezeli dotyczy ona operacji finansowych.

3. Wykorzystanie rezerwy w zwigzku z powstaniem zobowigzania, na ktore uprzednio

byla utworzona.
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Dane o stanie rezerw sa wykazywane w poz. 1.8 informacji
dodatkowej.

Na schemacie. przedstawiono operacje zwigzane z ewidencjg rezerw w jednostkach

budietowych i samorzgdowych zakladach budietowych.

750 ,,Przychody 840 ,Rezerwy i
finansowe” rozliczenia
miedzyokresowe
przychodoéw” 751 ,,Koszty finansowe”
T 1
Konta zespotu 2
| 3 >
760 ,,Pozostate przychody 761 ,,I.)ozostale koszty
operacyjne” operacyjne”
5 I 4 »
Konta zespotu ,,2”
6
>

Schemat . Ewidencja rezerw w jednostkach budzetowych i samorzadowych zaktadach

budzetowych
Objasnienia:
1. PK. Utworzenie rezerwy w cigzar kosztéw finansowych.

2. PK. Rozwigzanie rezerwy utworzonej w ci¢zar kosztow finansowych na skutek ustania

przyczyn utworzenia.

3. PK. Zmniejszenie rezerwy utworzonej w ci¢zar kosztow finansowych na skutek powstania

zobowigzan, na ktore uprzednio utworzono rezerwe.

4. PK. Utworzenie rezerwy W ciezar pozostatych kosztow operacyjnych.
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5. PK. Rozwigzanie rezerwy utworzonej w ci¢zar pozostalych kosztow operacyjnych

na skutek ustania przyczyn utworzenia.

6. PK. Zmniejszenie rezerwy utworzonej w ci¢zar pozostalych kosztow operacyjnych

na skutek powstania zobowigzan, na ktére uprzednio utworzono rezerwg.

Przyklad

W dniu 31.3.2023 r. osoba fizyczna wystapita przeciwko Skarbowi Panstwa z pozwem o
zaplate odszkodowania tytulem szkdd poniesionych w wyniku wydania decyzji
administracyjnej z razacym naruszeniem prawa. W przedmiotowym sporze Skarb Panstwa
jest reprezentowany przez kierownika panstwowej jednostki budzetowej A. Powodztwo
dotyczy zaptaty kwoty 50 000 zt wraz z odsetkami od dnia ztoZenia pozwu. W dniu
30.11.2023 r. zapadt wyrok sadu I instancji. Wedtug tego wyroku zasadzono od Skarbu
Panstwa kwote glowna 50 000 zt wraz z odsetkami od dnia wniesienia pozwu do dnia zaptaty
oraz zwrot kosztow postepowania sgdowego w kwocie 2000 zt. Dokonana przez jednostke
analiza prawna kwestii bedacych przedmiotem sporu, w tym analiza prawomocnych
postanowien sadu w podobnych sprawach, wskazala, ze jest bardzo duze

prawdopodobienstwo utrzymania w mocy wyroku | instancji.

Jednostka uznata, ze cho¢ mato prawdopodobne jest oddalenie powddztwa, to jednak nie jest
to niemozliwe. Dlatego 28.12.2023r. zaskarzyta wyrok I instancji, wnioskujac

o oddalenie powodztwa w calosci. W dniu 30.4.2024 r. zapadl wyrok II instancji utrzymujacy
w mocy postanowienie sadu I instancji. Zaptaty dokonano 20.5.2024 r. wraz z odsetkami

w lacznej kwocie 4000 zi.

Ewidencja w 2023 r.

W zwigzku z toczacym si¢ postegpowaniem sagdowym oraz wydanym wyrokiem I instancji
jednostka oszacowata prawdopodobienstwo koniecznosci zaptaty zasagdzonych kwot. W tym
celu przeprowadzita analize¢ dotychczasowego przebiegu postepowania i przedstawianych
argumentéw. Mimo zaskarzenia wyroku jednostka uznata, ze prawdopodobienstwo
wypetienia obowigzku §wiadczenia jest wyzsze niz prawdopodobienstwo braku

koniecznosci jego wypelnienia.
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Dlatego jednostka utworzyla rezerwe na:

1) naleznos$¢ gtowna roszczenia — 50 000 zi,

2) odsetki od dnia wniesienia pozwu do dnia bilansowego — 2600 zt,

3) zwrot kosztow postepowania sgdowego — 2000 zt.

840
Rezerwy i
rozliczenia

miedzyokresowe

przychodow

751
Koszty finansowe

2 600 (2

Objasnienia:

50 000 (1
2 600 (2
2000 (3

761

Pozostale koszty
operacyjne

50 000 (1
2000 (3

1. PK. Utworzenie rezerwy na naleznos¢ gtéwna — 50 000 zt.

2. PK. Utworzenie rezerwy na odsetki — 2600 zt.

3. PK. Utworzenie rezerwy na zwrot kosztow postgpowania sagdowego — 2000 zi.

Ewidencja w 2024 r.

751
Koszty finansowe

4)1 400

840

Rezerwy i rozliczenia
miedzyokresowe
przychodow

50 000 (1

2600 (2

2000 (3 54 600 (Sp

240 Pozostale
rachunki
50 000 (1
2600 (2
5)56000 | 5 100 G
1400 (4
130
Rachunek biezacy
jednostki
56 000 (5
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Objas$nienia:

1. PK. Zaksiggowanie prawomocnego wyroku sagdowego — kwota gtowna réwna 50 000 zt
(wykorzystanie rezerwy).

2. PK. Zaksiggowanie prawomocnego wyroku sgdowego — kwota odsetek do wysokosci
utworzonej uprzednio rezerwy — 2600 zt (wykorzystanie rezerwy).

3. PK. Zaksiggowanie prawomocnego wyroku sgdowego — zwrot kosztow postgpowania
sadowego — 2000 zt (wykorzystanie rezerwy).

4. PK. Naliczenie odsetek do dnia zaptaty w kwocie r6znicy migdzy naleznymi odsetkami
na dzien zaptaty a kwotg uprzednio utworzonej rezerwy — 1400 zt.

5. WB. Zaptata Iacznego zobowigzania — 56 000 zt.

Prezentacja rezerw w sprawozdaniu finansowym

Jesli te warunki nie sg spelnione, wowczas nie nalezy tworzy¢ rezerw.

Warunek cigzenia istniejagcego zobowigzania na jednostce, wynikajacego ze zdarzen
przesztych, oznacza, ze jednostka nie ma innych alternatywnych mozliwosci uregulowania
zobowiqgzania niz

przelew korzysci ekonomicznych.
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Jesli taka alternatywna mozliwo$¢ istnieje, to zobowigzanie nie ma charakteru rezerwy, ma

natomiast charakter zobowigzania warunkowego.

Rezerwy na zobowigzania i majace podobny charakter rozliczenia mi¢dzyokresowe
kosztow, stanowigce szczegdlny rodzaj zobowigzan, sa prezentowane w sprawozdaniu

finansowym w pasywach bilansu w pozycji D.III. ,,Rezerwy na zobowigzania™.

W tej pozycji nie prezentuje si¢ jednak rozliczen migdzyokresowych kosztow, ktorym nie
towarzyszy powstanie zobowigzania, gdyz stuza one zapewnieniu kompletnosci i

wspotmiernosci kosztow i przychodow.

Przykladowo w pozycji D.III. pasywow bilansu nie beda prezentowane
zarachowane koszty osiagniecia przychodow z niezakonczonych jeszcze

dlugoterminowych ushug.

Beda one prezentowane w pozycji D.IV. ,,Rozliczenia migdzyokresowe”.

W pozycji D.II1. ,,Rezerwy na zobowiazania” nie nalezy rowniez

wykazywac dostaw niefakturowanych, tj. wartosci przyjetych choé¢
niezafakturowanych dostaw materiatow, towaréw i ustug, i to takze wtedy, gdy wartos$¢ tych
dostaw wymaga szacunku. Wynika to z faktu, ze zobowigzanie z tytutu wykonanych dostaw i
ustug, ale niefakturowanych — cho¢ niewymagalne wobec braku wezwania do zaptaty w

postaci faktury — powstaje z chwilg odebrania rzeczy lub ustugi.

Od 1.1.2018 r. jednostki budzetowe oraz samorzadowe zaktady budzetowe, poza
prezentacjg rezerw w bilansie, sg zobowigzane prezentowac¢ dane o rezerwach rowniez W
informacji dodatkowej, ktora stanowi nowy element sktadowy sprawozdania

finansowego tych jednostek. Zakres informacji i danych prezentowanych w informacji

dodatkowej wynika z zalacznika Nr 12 do RachBudzR.
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W pozycji 11.1.8. wskazano, ze w sprawozdaniu nalezy poda¢ dane o stanie rezerw
wedhug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koncowym. Wykorzystanie rezerw to pokrycie lub powstanie
zobowiazania o okreslonej kwocie i terminie wymagalnosci, na ktére zamieniono

uprzednio utworzong rezerwe.

Natomiast rezerwy rozwiazane to te rezerwy, ktore okazaly si¢ w czesci lub w calosci
zbedne. W pozycji I1.1.8. ujawnia si¢ dane o sumie ogolem i glownych tytulach rezerw,
jak réwniez o rozliczeniach mi¢dzyokresowych kosztow wykazanych w pasywach

bilansu w pozycji D.III. ,,Rezerwy na zobowigzania”.

Przykladowy sposdb wykazania danych o stanie rezerw w informacji dodatkowej
przedstawia ponizsza tabela.

Tabela

Lp. | Rezerwy wedlug Stan na Zwigkszenia w | WyKkorzystanie Rozwiazanie Stan na koniec roku
celu ich poczatek roku
utworzenia roku obrotowym

| Rezerwy na
zobowigzania z
tego:

1.1 na sprawy sadowe

1.2 na koszt
likwidacji szkéd
ubezpieczeniowyc

h

1.2. | nakoszt

1 likwidacji szkod
srodowisku

naturalnemu

1.2. | nakary
2

1.2. | inne

3

SUMA
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Zobowigzania nie sa ujmowane w bilansie oraz w rachunku zyskow i strat

dopoty, dopoki maja charakter zobowigzan warunkowych.

Sa one natomiast uymowane w informacji dodatkowej w pozycji 11.1.12.

W tej czesci sprawozdania jednostka powinna podac tqczng kwote zobowigzan warunkowych,
w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych,
niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki

oraz charakteru i formy tych zabezpieczen.

Przyklad:

Ewidencja rezerw na przyszle zobowigzania w

jednostkach budzetowych

W budynku stanowiacym siedzib¢ jednostki wykonano cz¢sciowo prace remontowe,
objete zawartg umowa. Do czasu sporzgdzenia sprawozdania finansowego jednostka nie
otrzymata od wykonawcy robdt faktury za czesciowo zrealizowane roboty, gdy: umowa o
wykonanie robot przewiduje fakturowanie nie czesciej nii raz na kwartal. Jednostka
dokonala wyceny wykonanych robét wedlug danych wynikajacych z harmonogramu
rzeczowo-finansowego oraz stwierdzenia stanu zaawansowania robot. Wartos¢
wykonanych robdt ustalono na kwote¢ 50.000 z1. W zwiazku z tym jednostka utworzyla

rezerwe na zobowiazania.

Prezentacje zapisow ksiegowych przedstawiono w dwoch wariantach: kiedy jednostka
dokonuje ewidencji kosztow tylko na kontach zespolu 4 (przypadek 1.) oraz gdy

ewidencja ta jest prowadzona jednie na kontach zespolu S (przypadek 2.).

Przypadek 1.

1) Utworzenie rezerwy na przyszle zobowigzania z tytulu wykonanych robét budowlanych
(ksiegowanie w koncu danego roku) - 50.000 zi
Wn 490 ,,Rozliczenie kosztow”
Ma 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow"

2) Faktura za wykonane roboty na kwote 45.000 zl (w nastepnym roku obrotowym)
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Wn 402 ,,Ustugi obce” (w analityce - § 427)
Ma 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
3) Rozwiazanie rezerwy na przyszle zobowigzania (ksiggowanie w nastepnym roku) -
45.000 z1
Wn 640 ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow"
Ma 490 ,,Rozliczenie kosztow"
4) Zmniejszenie kosztow z tytulu niewykorzystanej rezerwy - 5.000 zi
Wn 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”

Ma 490 ,,Rozliczenie kosztow”

Przypadek 2.

1) Utworzenie rezerwy na przyszle zobowiazania z tytulu wykonanych robot budowlanych
(ksiegowanie w koncu poprzedniego roku) - 50.000 zi
Wn 500 ,,Koszty dziatalno$ci podstawowe;j”
Ma 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”
2) Rozwiazanie rezerwy na przyszle zobowiazania (ksieggowanie w nastepnym roku),
faktura wykonawcy - 45.000 zi
Wn 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow"
Ma 490 ,,Rozliczenie kosztow”
3) Zmniejszenie kosztow z tytulu niewykorzystanej rezerwy - 5.000 zi
Wn 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Ma 500 ,,Koszty dziatalno$ci podstawowej” .

ZMIANY -2018 r.

nowe podejscie do ewidencji

pozabilansowej

Zmiany formalne — ewidencja pozabilansowa
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Zmiana w § 20 ust. 3 Rozporzgdzenia (zmiana dotyczy dotychczasowego § 15 ust.
2a).

Ewidencja na kontach pozabilansowych moZe by¢ prowadzona w inny sposob,
nizg okreslony w zalgczniku nr 3, ustalony przez jednostke, pod warunkiem, ze
zapewni wykonanie obowiqzkow sprawozdawczych wynikajgcych z odrebnych
przepisow.

Zmiana dotyczy m.in. jednostek, ktore stosujg do prowadzenia rachunkowosci
zaawansowany system informatyczny na platformie SAP, w ktérym dane
przypisane do kont pozabilansowych sq ewidencjonowane w pomocniczym
module finansowym, pochodzq 7 zarejestrowanych w systemie dowodow

ksiegowych i nie wymagajq stosowania symboli kont.

2020r.

Z.asady dokonywania odpisow aktualizujacych

rzeczowych skladnikow majatku obrotowego

Do konca 2010 r. na podstawie poprzednio obowigzujacego rozporzgdzenia w Sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wyceniano na dzien
bilansowy wedlug ich warto$ci wynikajacych z ewidencji. W obowigzujacym rozp. z
5.07.2010r. nie ma podobnego zapisu, stad do rzeczowych skladnikow majatku obrotowego

nalezy stosowac zasade ostroznej wyceny zgodnie z regulacjami wynikajacymi z uor.
Na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 19 uor do rzeczowych aktywow obrotowych zalicza si¢:
- materialy nabyte w celu zuzycia na wlasne potrzeby,

- wytworzone lub przetworzone przez jednostke produkty gotowe (wyroby i ustugi) zdatne do
sprzedazy lub w toku produkc;ji,

- polprodukty,

- towary nabyte w celu odprzedazy w stanie nieprzetworzonym.
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Zapasy rzeczowych skladnikow aktywow obrotowych na dzienn nabycia lub powstania

zeodnie 7 art. 28 ust, 11 pkt | uor ujmuje sie w ksiegach rachunkowych wedlug cen nabycia

lub kosztow wytworzenia, 7 tym Ze jeZeli nie znieksztalca to stanu aktywow oraz wyniku

finansowego, jednostki mogag wyceniaé zgodnie 7 art. 34 ust. | uor materialy i towary w

cenach zakupu.

Na dzien bilansowy, na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 6 uor, rzeczowe skladniki aktywow

obrotowych wycenia si¢ wedlug cen nabycia lub kosztow wytworzenia nie wyzszych od cen
ich sprzedazy netto.

Pomimo Ze nie wynika to wprost z art. 28 ust. | pkt 6 uor , na dzien bilansowy materiaty
czy towary zamiast w cenach nabycia moga by¢ wycenione w cenach zakupu, jezeli taka zasade
przyjeta jednostka w polityce rachunkowosci i stosowata takg metod¢ w ciggu roku. Na dzien
bilansowy musi ponadto nastgpi¢ ocena, czy wycena w cenach nabycia (zakupu) materiatow
(towarow) nie jest wyzsza od cen sprzedazy netto mozliwej do otrzymania za te sktadniki w

momencie ich sprzedazy.

Ustosunkowujac si¢ do mozliwosci skorzystania przy wycenie bilansowej rzeczowych
sktadnikéw obrotowych z postanowien art. 4 ust. 4 uor, na podstawie, ktorych jednostka, okreslajac
polityke rachunkowosci, stosownie do uor moze stosowa¢ pewne uproszczenia, pod warunkiem ze
nie wywiera to istotnie ujemnego wpltywu na jasne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowe;j i
finansowe] oraz wyniku finansowego, nalezy mie¢ na uwadze regulacje wynikajace z art. 7 ust. 1

pkt | uor .

Zgodnie z tym przepisem poszczegolne skladniki aktywow i pasywow wycenia sie,
stosujac rzeczywiscie poniesione na ich nabycie (wytworzenie) ceny (koszty), z zachowaniem
zasady ostroznoSci. Powyzszy artykul zobowigzuje takze do ujecia, bez wzgledu na jego
wysokos$é, zmniejszenia wartosci uzytkowej lub handlowej skladnikéw aktywéw, w tym

rowniez dokonywane w postaci odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych.

Oznacza to, Ze nie mozna w tym zakresie korzysta¢ z uproszczen wynikajacych z art. 4 ust.

4 uor.

W oparciu o postanowienia art. 34 ust. 5 uor jednostka zobowigzana jest w razie
utraty wartosci handlowej lub uzytkowej rzeczowych skladnikow aktywow obrotowych lub
koniecznos$ci ujecia na dzien bilansowy ich wartosci w cenach sprzedazy netto zamiast cen

nabycia (zakupu), albo kosztéw wytworzenia, dokonac odpisow aktualizujacych ich wartos¢.
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Odpisy te zalicza sig do pozostalych kosztow operacyjnych.

Jezeli ustang przyczyny, dla ktorych dokonano odpisu aktualizacyjnego czy trwatej utraty wartosci
aktywOw 1 nastgpi w czesci lub w catosci odzyskanie uprzednio utraconej wartosci, to zgodnie z
art. 35¢ uor nalezy zbedne czes¢ odpisu zlikwidowaé i urealni¢ warto$¢ danego skladnika
majagtkowego. Urealnienie wartosci sktadnikéw powoduje w tym przypadku zwigkszenie ich
wartosci, natomiast drugostronnie jest zaliczane w zalezno$ci od ich charakteru do pozostatych

przychodow operacyjnych lub przychodow finansowych.

Ewidencja odpisow aktualizujacych rzeczowe aktywa obrotowe w jednostkach
budzetowych oraz w samorzadowych zakladach budzetowych nie zostala uregulowana w

rozp..

Ewidencje odpisow aktualizujgcych rzeczowe aktywa obrotowe moina prowadzi¢ w analityce

konta 340 ,,Odchylenia od cen ewidencyjnych materialow : towarow' Ilub innym koncie

syntetycznym ustalonym w polityce rachunkowosci.

Na ponizszym schemacie przedstawiono zasady ewidencji odpiséw aktualizujacych rzeczowe

aktywa obrotowe.

Schemat . Ewidencja odpisow aktualizujacych rzeczowe aktywa obrotowe

340
Odchylenia od cen
EWIdeery,J nych 761 ,Pozostale koszty
materialow operacvine™
i towarow- odpisy peracy)
aktualizujace rzeczowe
aktywa obrotowe
2) 1) 1)

760 ,,Pozostale

przychody

operacyjne"

2)

Objasnienia do schematu :

330



Pk. Odpisy aktualizujace wartos¢ rzeczowych skladnikow aktywow obrotowych (cen
nabycia/zakupu), albo kosztow wytworzenia do cen sprzedazy netto) z powodu utraty ich

wartosci handlowej i uzytkowe;j.

Pk. Przywrocenie wartosci rzeczowych skladnikéw aktywow obrotowych.

3.Naleznosci i zobowiazania oraz

odsetki i ich aktualizacja- wycena

bilansowa:

- Aktualizacja naleznosci budzetowych - zasady
dokonywania odpisow aktualizujacych naleznosci i ich
ewidencja,

- Naliczanie odsetek od naleznosci, zobowigzan i
transakcji ( obowiazek ustawowy ) i ich odpisy

aktualizacyjne.

Definicja formalnoprawna:

Naleznosci publiczne definiowane sa jako naleznosci pieni¢zne majace
charakter cywilnoprawny, przypadajgce organom administracji, jednostkom

budzetowym i panstwowym funduszom celowym, ktore mogq by¢ umarzane w
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catosci albo w czesci lub ich sptata moze by¢ odraczana lub rozktadana na raty.

Ponadto w ustawie o finansach publicznych zdefiniowano niepodatkowe
naleznosci budzetowe o0 charakterze publiczno-prawnym jako srodki
publiczne, stanowiace w szczegolnosci dochody budzetu panstwa albo

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, do ktorych zalicza si¢:

1. kwoty dotacji podlegajace zwrotowi w przypadkach okreslonych w niniejszej

ustawie;

2. nalezno$ci z tytulu gwarancji i poreczen udzielonych przez Skarb Panstwa i

jednostki samorzadu terytorialnego;
3. wplaty nadwyzek $srodkoéw obrotowych samorzadowych zaktadow budzetowych;
4. wplaty nadwyzek $§rodkow finansowych agencji wykonawczych;
5. wplaty srodkéw z tytutu rozliczen realizacji programéw przedakcesyjnych;

6. naleznosci z tytulu zwrotu platnosci dokonanych w ramach programow

finansowanych z udziatem srodkéw europejskich;

7. dochody pobierane przez panstwowe i samorzadowe jednostki budzetowe na

podstawie odrebnych ustaw;

8. pobrane przez jednostke samorzadu terytorialnego dochody zwigzane z realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego odrgbnymi ustawami i nieodprowadzone na rachunek

dochodow budzetu panstwa.

Zrédlo:
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2023, poz.1270 ze
zm.), art. 55160

Komentarz:

W budzecie panstwa wyodrebnia si¢ naleznosci Skarbu Panstwa, ktore dzielone s na:

1. naleznosci podatkowe i niepodatkowe pozostale do zaplaty, w tym:
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- naleznosci podatkowe z tytutu podatkow posrednich, podatkow dochodowych, podatkow

zniesionych,

- naleznosci niepodatkowe z tytutu wplat z zysku od przedsiebiorstw panstwowych oraz spotek

Skarbu Panstwa, cta i pozostatych dochodow,

2. naleznosci z tytutu przejsciowego wykupienia odsetek od kredytow mieszkaniowych,

3. naleznoéci z tytutu pozyczek udzielonych za §rodkéw budzetu panstwa (m.in. dla FUS, na

prefinansowanie dla jednostek sektora finansow publicznych, dla jednostek samorzadu
terytorialnego),

4. naleznosci biezace 1 zalegte z tytutu udzielonych kredytow zagranicznych,

5. naleznosci z tytulu gwarancji i poreczen Skarbu Panstwa,

. haleznosci z tytutu obligacji stanowigcych zabezpieczenie obligacji Brady’ego,

6
7. naleznosci z tytutu udostgpnienia srodkoéw kredytdw zagranicznych podmiotom krajowym,
8

. Inne naleznosSci.

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. w

sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek

budzetowych i samorzadowych zakladow budzetowych (t.j.

Dz.U. z 2019r, poz.1718)
Rozdzial 4

Tryb pobierania dochodow i dokonywania wydatkow

panstwowych jednostek budzetowych

§ 14. 1. Panstwowe jednostki budzetowe realizujace dochody budzetowe:
1) prawidlowo 1 terminowo ustalajg naleznosci z tytulu dochodow budzetu panstwa;

2) pobierajg wptaty 1 terminowo dokonujg zwrotow nadplat;

3) prowadza ewidencj¢ dochodow budzetowych wedtug czgsci, dzialdw i rozdzialow
okreslajacych rodzaj dziatalnos$ci oraz wedlug paragrafow klasyfikacji,

4) terminowo wysylaja do zobowigzanych wezwania do zaptaty;
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5) terminowo wysytaja do zobowigzanych upomnienia oraz podejmujg w stosunku do nich
czynno$ci zmierzajace do wykonania zobowigzania w drodze egzekucji,
6) w zakresie 1 na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach umarzajg naleznosci badz

podejmuja dziatania zgodnie z odrgbnymi przepisami.

2. Kierownicy panstwowych jednostek budzetowych bedacy organami podatkowymi
ustalaja i pobieraja dochody z tytulu podatkow, oplat oraz innych niepodatkowych

naleznosci budzetowych, w zakresie i na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

3. Dochody budzetu panstwa realizowane przez panstwowe jednostki budzetowe
powinny by¢ zaliczane na rachunek biezacy dochodéw panstwowej jednostki

budzetowej, ktora prowadzi wymiar lub pobor i ewidencje¢ danej naleznosci.

§ 15. 1. Kierownicy panstwowych jednostek budzetowych

prowadza ewidencje wydatkow —

uwzgledniajgc klasyfikacje paragrafow wydatkow, okreslona w przepisach o
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow
pochodzacych ze zrédel zagranicznych — umozliwiajgcq ustalenie wielkosci
zaangaiowanych srodkow, wysokosci poniesionych wydatkoéw oraz ich zgodnosci z planem

finansowym.

2. (uchylony).

3. Kierownicy panstwowych jednostek budzetowych dokonujg wydatkéw do wysokoSci
kwot ujetych w planie finansowym jednostki, przeznaczonych na dany cel lub zadanie.
4. Wydatki panstwowych jednostek budzetowych dokonywane sa zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie.

5. Wydatki panstwowych jednostek budzetowych dokonywane sa zgodnie z przepisami
dotyczacymi poszczegolnych rodzajow wydatkow.

6. Zaliczki moga by¢ udzielane wylacznie w zakresie okreslonym w odrebnych

przepisach.

EWIDENCJA KOSZTOW I WYDATKOW REALIZACJI INWESTYCJI
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§ 16. 1. Panstwowe jednostki budzetowe prowadzg ewidencje kosztow i wydatkow
realizacji inwestycji umozliwiajgcq ustalenie 7rodel finansowania inwestycji, wielkosci

zaangazowania srodkow, w tym otrzymanych od innych jednostek organizacyjnych.

2. Srodki finansowe przeznaczone na finansowanie inwestycji, otrzymane przez
panstwowe jednostki budzetowe od innych jednostek organizacyjnych, sa
przechowywane zgodnie z przepisami regulujacymi dokonywanie operacji na

rachunkach bankowych prowadzonych dla obstugi budzetu panstwa.

PRZYJECIE DOCHODOW

§ 17. 1. Panstwowe jednostki budzetowe przyjmujace dochody do kasy lub za
posrednictwem operatora wyznaczonego lub innego operatora pocztowego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz.
2188 oraz z 2019 r. poz. 1051 i 1495), sa obowiazane do przekazania ich w dniu pobrania
(wplywu) na wlasciwy rachunek biezacy dochodow.

W uzasadnionych przypadkach, w zaleznosci od wysokosci przyjetej gotowki oraz
wilasciwego jej zabezpieczenia, kierownik jednostki moze podjac decyzje okreslajaca
czestotliwos¢ przekazywania gotowki do banku, z zachowaniem terminow, okreslonych
w odrebnych przepisach, dotyczacych wplat pobranych dochodow budzetowych do
budzetu.

2. Przepis ust. 1 nie dotyczy stalego zapasu gotowki na biezace wydatki.
3. Wplaty nalezne panstwowej jednostce budzetowej, dokonane na jej niewlasciwy

rachunek bankowy, panstwowa jednostka budzetowa przekazuje na wlasciwy rachunek

we wlasnym zakresie.

NADPLATY:
§ 18. 1. Kwoty dochodow nienaleznie wplaconych (pobranych) lub

orzeczonych do zwrotu stanowia nadplaty.
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2. Jezeli przepisy szczegolne nie stanowig inaczej, panstwowa jednostka
budzetowa zalicza nadplaty na inne wymagalne naleznosci przypadajace od
tego samego dluznika, a w razie braku takich naleznosci — zwraca je

uprawnionej osobie.

3. Zwroty nadplat w dochodach budzetowych, powstalych zarowno w
biezacym roku budzetowym, jak i w ubieglych latach budzetowych, ujmuje
sie w tej podzialce klasyfikacji dochodow, na ktora zalicza si¢ biezace

wplywy tego samego rodzaju.

4. Podstawa dokonania zwrotu nadplaty jest pisemne polecenie zwrotu,
podpisane przez kierownika i glownego ksiegowego panstwowej jednostki

budzetowej, z zastrzezeniem § 32.

5. Polecenie, 0 ktorym mowa w ust. 4, zawiera uzasadnienie zwrotu i

wskazanie daty wplaty zwracanej kwoty.

6. Oprocentowanie nadplat naleznosci budzetowych pomniejsza dochody

budzetowe z tytulu odsetek za zwloke.

7. Oprocentowanie nadplat podatkow zaliczanych na zaleglos¢ podatkowa

powieksza dochody budzetowe z tytulu odsetek od tych zaleglosci.

8. Jezeli przepisy szczegolne nie stanowig inaczej, oplaty przekazow
pocztowych i oplaty bankowe zwigzane ze zwrotem nadplat obciazaja

wydatki budzetowe jednostki dokonujacej zwrotu nadplaty.

ZWROT WYDATKOW:
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§ 19. 1. Uzyskane przez panstwowe jednostki budzetowe zwroty wydatkow
dokonanych w tym samym roku budzetowym zmniejszaja wykonanie

planowanych wydatkow w tym roku budzetowym.

2. Uzyskane przez panstwowe jednostki budzetowe zwroty wydatkow
dokonanych w poprzednich latach budzetowych stanowig dochody budzetu

panstwa.

§ 20. 1. Zwroty wydatkow panstwowych jednostek budzetowych dokonanych w ramach
budzetu Srodkéw europejskich w tym samym roku budzetowym, Wptywajace na rachunek
bankowy Ministra Finanséw w Banku Gospodarstwa Krajowego, stuzacy do obstugi ptatnosci
w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkoéw europejskich, zmniejszaja
wykonanie planowanych wydatkow panstwowych jednostek budzetowych w ramach
budzetu Srodkéw europejskich w tym roku budzetowym, po otrzymaniu z Banku
Gospodarstwa Krajowego, zgodnie z odr¢bnymi przepisami, informacji o dokonanych

zwrotach.

2. Zwroty wydatkow panstwowych jednostek budzetowych dokonanych w ramach budzetu
srodkéw europejskich w poprzednich latach budzetowych sa przekazywane na rachunek
bankowy Ministra Finanséw w Banku Gospodarstwa Krajowego, stuzacy do obstugi ptatnosci
w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich, o ile odrebne

przepisy nie stanowig inacze;.

3. Uzyskane przez panstwowe jednostki budzetowe z budzetu Unii Europejskiej oraz ze
zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, niepochodzace z budzetu srodkow
europejskich, zwroty wydatkow poniesionych na programy i projekty realizowane z udziatem
tych srodkow, stanowig dochody budzetu panstwa, o ile odrgbne przepisy nie stanowig

inaczej.

OPROCENTOWANIE SUM DEPOZYTOWYCH ORAZ SUM NA
ZLECENIE
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§ 21. 1. Oprocentowanie sum depozytowych oraz sum na zlecenie, stanowiacych
wlasnos¢ oséb fizycznych, prawnych i innych jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych osobowosci prawnej, powieksza ich wartos¢, chyba ze odrebne

przepisy stanowia inaczej.

2. Depozyty panstwowych jednostek budzetowych w postaci srodkow pieni¢znych, sktadane
w zwiazku z postepowaniem karnym: w sprawie o przestgpstwo skarbowe lub wykroczenie
skarbowe, administracyjnym, cywilnym oraz w sprawach o wykroczenia, w wypadku
koniecznosci zachowania konkretnych egzemplarzy srodkéw pienig¢znych, jednostki te

przekazuja do przechowania bankom w postaci depozytu zamknigtego.

3. Przepisy ust. 1 dotycza réwniez srodkow finansowych przekazanych panstwowym
jednostkom budzetowym przez Agencj¢ Mienia Wojskowego oraz na inwestycje i
modernizacj¢ uzbrojenia i wyposazenia organdéw i jednostek podlegtych ministrowi

wiasciwemu do spraw wewngtrznych.

§ 22. Oprocentowanie sum depozytowych oraz sum na zlecenie zlozonych przez

panstwowe jednostki budzetowe stanowi dochody budzetu panstwa.

ZACIAGANIE ZOBOWIAZAN

§ 23. 1. Panstwowa jednostka budzetowa moZze zaciggaé zobowiqzania do
sfinansowania w danym roku do wysokosci kwot wydatkéw ujetych w
zatwierdzonym planie finansowym, pomniejszonych o wydatki na

wynagrodzenia i uposazenia oraz obligatoryjne wplaty platnika.

2. Zobowiazania z tytulu umow wieloletnich moga by¢ zaciagane tylko w
wypadku, gdy umowy te uzasadnione sa odpowiednimi programami prac i
sq zawierane zgodnie z terminami wprowadzonymi przepisami o
zamoéwieniach publicznych.

Moga by¢ rowniez zaciagane zobowigzania z tytulu umow, kzorych
realizacja w roku nastepnym jest niezbedna do zapewnienia cigglosci dzialania

jednostki i termin zaplaty uplywa w roku nastegpnym
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WYCENA NALEZNOSCI ZGODNIE z UOR i ZasRachR

Ustawa o rachunkowosci stanowi, iz nie rzadziej niz na dzien bilansowy
naleznosci wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci (art. 28 ust. 1 pkt 7 RachunkU), a zobowigzania w kwocie

wymagajacej zaplaty (art. 28 ust. 1 pkt 8 RachunkU).

Natomiast w ZasRachR, m.in. z uwagi na obowiazek sporzadzania
kwartalnych sprawozdan budzetowych z wykonania planu dochodow i
wydatkéw budzetowych oraz ujawnianie w nich odpowiednio naleznosci z
tytulu dochodow i zobowigzan z tytulu wydatkow, istnieje obowiazek

kwartalnego przypisu odsetek.

Odsetki od naleznosci 1 zobowigzan, w tym rowniez te, do ktorych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zaplaty, lecz nie pozniej niz pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek

naleznych na koniec tego kwartalu.

Udzielanie ulg w splacie naleznosci budzetowych

* Zgodnie z art.55-59 ufp naleznosci pieni¢zne majace charakter
cywilnoprawny, przypadajace organom administracji rzadowe;j,
panstwowym jednostkom budzetowym i panstwowym funduszom
celowym, mogg by¢ umarzane w catosci albo w czesci lub ich splata

moze byé odraczana lub rozkladana na raty.

* Naleznosci, mogq by¢ umarzane z urzedu w calosci, jezeli:
1. osoba fizyczna — zmarla, nie pozostawiajgc zadnego majatku albo pozostawita

majatek niepodlegajacy egzekucji na podstawie odrgbnych przepisow, albo

339



pozostawila przedmioty codziennego uzytku domowego, ktoérych taczna
warto$¢ nie przekracza kwoty 6 000 zt;

2. o0soba prawna — zostata wykreslona z wlasciwego rejestru 0sob prawnych przy
jednoczesnym braku majatku, z ktérego mozna by egzekwowac nalezno$¢, a
odpowiedzialno$¢ z tytutu naleznosci nie przechodzi z mocy prawa na osoby
trzecie;

3. zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze w postgpowaniu egzekucyjnym nie
uzyska si¢ kwoty wyzszej od kosztéw dochodzenia i egzekucji tej nalezno$ci
lub postepowanie egzekucyjne okazalo si¢ nieskuteczne;

4. jednostka organizacyjna nieposiadajagca osobowos$ci prawnej ulegla likwidacji;

5. zachodzi interes publiczny.

* W przypadkach, o ktorych mowa w pkt 1, 2 i 4, umorzenie nalezno$ci nastepuje w
formie jednostronnego o$wiadczenia woli.

* W przypadku gdy oprécz dtuznika gléwnego sa zobowigzane inne osoby, naleznosci,
mogg zosta¢ umorzone tylko wtedy, gdy warunki umarzania sg spetnione wobec

wszystkich zobowigzanych.

Na wniosek dluznika:

1) naleznos$ci moga by¢ umarzane w catosci - w przypadkach uzasadnionych waznym

interesem dluznika lub interesem publicznym,;

2) naleznos$ci moga by¢ umarzane w czesci, terminy sptaty catosci albo cze$ci naleznos$ci
mogg zosta¢ odroczone lub ptatnos¢ catosci albo czesci nalezno$ci moze zostac roztozona na
raty - w przypadkach uzasadnionych wzgledami spotecznymi lub gospodarczymi, w

szczegblnosci mozliwosciami ptatniczymi dtuznika.

ART. 58 ufp

Do umarzania, odraczania terminéw lub rozkladania na raty splat naleznosci, o ktorych
mowa powyzej, sa uprawnieni:
1) Minister Finans6w - w odniesieniu do nalezno$ci Skarbu Panstwa wynikajacych ze

stosunkow prawnych, w zakresie ktorych jest on wlasciwy;
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1a) wojewoda - w odniesieniu do nalezno$ci Skarbu Panstwa wynikajacych z realizowanych
przez wojewodg zadan z zakresu wykonywania uprawnien przyshugujacych Skarbowi
Panstwa;

2) kierownik panstwowej jednostki budzetowej - w odniesieniu do pozostalych
naleznoSci przypadajacych tej jednostce budzetowej, jezeli warto$¢ naleznosci gléwnej
nie przekracza kwoty 40.000 zi;

3) dysponent panstwowego funduszu celowego - w odniesieniu do naleznosci tego funduszu;
4) dysponent czesci budzetowej - w pozostatych przypadkach.

* Umorzenie nalezno$ci oraz odroczenie terminu splaty calosci lub czgsci naleznosci
albo roztozenie platnosci catosci lub czesci naleznosci na raty nastepuje, w formie
pisemnej, na podstawie przepisOw prawa cywilnego.

* Przepisy powyzsze stosuje si¢ odpowiednio do umarzania, odraczania lub rozktadania
na raty splat odsetek od tych naleznoS$ci oraz do umarzania, odraczania lub rozktadania
na raty splat innych naleznosci ubocznych.

*  Przepisow powyzszych nie stosuje si¢ do naleznosci, ktoérych umarzanie, odraczanie

termindw splaty oraz rozkladanie sptaty na raty okreslaja odrebne przepisy.

W art. 58, ust.6

Dysponent czesSci budzetowej lub dysponent panstwowego
funduszu celowego moze wyrazié zgode na niedochodzenie
naleznosci budZetu panstwa o charakterze cywilnoprawnym, ktorej

kwota wraz 7 odsetkami nie przekracza 100 z1.

Niepodatkowe naleznosci budzetowe o
charakterze publiczno-prawnym — ustawa o

finansach publicznych
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Srodki publiczne stanowiace niepodatkowe naleznosci budzetowe o

charakterze publiczno-prawnym - sa nimi w szczegélnosci nastepujace

dochody budzetu panstwa albo budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego:

- kwoty dotacji podlegajace zwrotowi w przypadkach okreslonych w niniejszej ustawie;

- nalezno$ci z tytutu grzywien natozonych w drodze mandatu karnego w postepowaniu w
sprawach o wykroczenia oraz w postgpowaniu o wykroczenia skarbowe (zmiana od 2016r.),
- dochody pobierane przez panstwowe i samorzadowe jednostki budzetowe na podstawie
odrebnych ustaw,

- pobrane przez jednostke samorzadu terytorialnego dochody zwigzane z realizacja

zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego odrgbnymi ustawami i nieodprowadzone na rachunek dochodow budzetu
panstwa.

(Art. 60 ustawy o finansach publicznych)

Zrodla niepodatkowych naleznosci budzetowych o

charakterze publiczno-prawnym

1. Decyzja administracyjna,
2. Przepis prawa.
,, Organ administracji publicznej, ktory wydat decyzje, jest nig zwigzany od chwili jej

doreczenia lub ogloszenia, o ile kodeks nie stanowi inaczej.” (Art. 110 KPA)

Art. 61. 1. Organami pierwszej instancji wtasciwymi do wydawania decyzji w odniesieniu
do naleznosci, o ktorych mowa w art. 60, o ile odrgbne ustawy nie stanowig inaczej, sa:

1) w stosunku do naleznoS$ci budzetu panstwa, z zastrzezeniem pkt 3 - minister,
wojewoda, inni dysponenci cz¢sci budzetowych oraz inni kierownicy panstwowych
jednostek budzetowych;

2) w stosunku do naleznosci, o ktorych mowa w art. 60 pkt 6:

a) instytucje zarzadzajace, organ odpowiedzialny za wdrozenie instrumentu "bLaczac Europe",

organ petnigcy funkcj¢ odpowiednio Krajowego Punktu Kontaktowego lub Krajowej
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Instytucji Koordynujacej w programach finansowanych ze srodkéw, o ktérych mowa w art. 5
ust. 3 pkt 2,

b) bedacy jednostkami sektora finanséw publicznych: operatorzy programow, instytucje
posredniczace, instytucje wdrazajace lub instytucje, ktoére podpisaly z beneficjentem umowe o
dofinansowanie, jezeli posiadajg upowaznienie od instytucji zarzadzajacej, organu
odpowiedzialnego za wdrozenie instrumentu "Laczac Europe", organu petnigcego funkcje
odpowiednio Krajowego Punktu Kontaktowego lub Krajowej Instytucji Koordynujacej w
programach finansowanych ze srodkdéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 2, a w przypadku
instytucji wdrazajacej lub instytucji, ktora podpisata z beneficjentem umowg o
dofinansowanie - od tak upowaznionych instytucji posredniczacej lub operatora programu;
3) w stosunku do naleznosci, o ktorych mowa w art. 60 pkt 6a, ktérych poboér nalezy do
wiasciwosci tego organu - naczelnik urzedu skarbowego;

4) w stosunku do naleznosci budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego - wojt, burmistrz,
prezydent miasta, starosta albo marszalek wojewddztwa;

5) w stosunku do naleznos$ci stanowigcych przychody panstwowego funduszu celowego -

dysponent panstwowego funduszu celowego.

Mozliwos¢ niedochodzenia naleznosci publicznoprawnych

Jednostki sektora finansow publicznych mogg odstapic¢ od podejmowania w stosunku do
zobowigzanego czynnos$ci zmierzajacych do wykonania zobowigzania, jezeli zachodza
przestanki odstapienia przez te jednostki od czynnos$ci zmierzajacych do zastosowania

srodkow egzekucyjnych zgodnie z przepisami o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Art. 42 ust. 6 ustawy o finansach publicznych

Warunek odstapienia od wszczecia egzekucji

Wierzyciel bedzie zwolniony z obowigzku doprowadzenia do wszczecia egzekucji
(wystawienia i skierowania do egzekucji tytulu wykonawczego), gdy w okresie ostatniego
roku postepowanie egzekucyjne prowadzone na wniosek tego samego wierzyciela wobec
zobowigzanego na podstawie tytutu wykonawczego obejmujacego inne naleznosci pieni¢zne

zostalo umorzone na podstawie art. 59 § 2 u.p.e.a.(tzw. nie$ciagalnosé¢), chyba ze
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ujawniony zostanie majatek lub zrédlo dochodu zobowigzanego przewyzszajace kwote

wydatkow egzekucyjnych.

Nowy art. 6 § 1c ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Proces windykacji naleznosci publicznoprawnych —

podsumowanie

Zasadnicze fazy procesu windykacji naleznosci publicznoprawnych:

1) Upomnienie skierowane do dtuznika, jezeli ten nie zaptaci, to
2) Po upltywie 7 dni od dorgczenia upomnienia wystawienie tytutu wykonawczego i

skierowanie go do egzekucji administracyjnej do wlasciwego organu egzekucyjnego.

Stosowanie przepisow K.p.a. i Ordynacji podatkowej w

sprawach niepodatkowych naleznosci budzetowych

Do spraw dotyczacych naleznosci, o ktorych mowa w art. 60,
nieuregulowanych ustawa o finansach publicznych stosuje si¢ przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z....... ) 1 odpowiednio przepisy dziatu 111 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. - Ordynacja podatkowa. (Dz. U. z ....... ).

(art. 67 ustawy o finansach publicznych)

Przedawnienie naleznosci publicznoprawnych

Zobowiazanie podatkowe wygasa w calosci lub w czesci wskutek:
1) =zapfaty;
2) pobrania podatku przez ptatnika lub inkasenta;
3) potracenia;

4) zaliczenia nadptaty lub zaliczenia zwrotu podatku;
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5) zaniechania poboru;

6) przeniesienia wlasnos$ci rzeczy lub praw majatkowych;

7) przejecia wlasnosci nieruchomosci lub prawa majgtkowego w postgpowaniu
egzekucyjnym;

8) umorzenia zalegtosci,

9) przedawnienia (art. 59 § 1 ordynacji podatkowej)

Jak wskazano:

Podstawowe rodzaje naleznosci (dochodow)
jednostek SFP-

= naleznosci podatkowe,
® niepodatkowe naleznosci budzetowe o charakterze publicznoprawnym (art.60),
= naleznosci cywilnoprawne

= transfery z budzetu panstwa.

Naleznos$ci budzetowe o charakterze podatkowym

1) Podatki,
2) Oplfaty,
3) Niepodatkowe naleznosci budzetu panstwa oraz budzetéw jednostek samorzadu

terytorialnego, do ktorych ustalania lub okreslania uprawnione sg organy podatkowe.

Jezeli odrebne przepisy nie stanowig inaczej przepisy Dzialu III Ordynacji podatkowej

stosuje si¢ rowniez do oplat oraz niepodatkowych naleinosci budzetu panstwa, ktore sg

ustalane lub okreslane przez inne — niz podatkowe — organy.

NaleznoS$ci budzetowe o charakterze niepodatkowym:
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1)NaleznoSci pieniezne majace charakter cywilnoprawny — brak legalnej definicji (chodzi

tu generalnie o wszelkie nalezno$ci wynikajace z umow cywilnoprawnych, np. z umow

najmu, dzierzawy)

2) Srodki publiczne stanowiace niepodatkowe naleznosci budzetowe o charakterze

publiczno-prawnym — sg nimi w szczegdlnosci nastepujace dochody budzetu panstwa albo

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego:
- kwoty dotacji podlegajace zwrotowi w przypadkach okreslonych w niniejszej ustawie;

- nalezno$ci z tytutu grzywien natozonych w drodze mandatu karnego w postepowaniu w

sprawach o wykroczenia oraz w postepowaniu o wykroczenia skarbowe (zmiana od 2016r.),

- dochody pobierane przez panstwowe i samorzadowe jednostki budzetowe na podstawie

odrebnych ustaw,

- pobrane przez jednostke samorzadu terytorialnego dochody zwigzane z realizacja zadan z
zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego odrgbnymi ustawami i nieodprowadzone na rachunek dochodow budzetu

panstwa.

(Art. 60 ustawy o finansach publicznych — zmiana przepisow ufp - od 2017r.)

Definicje poszczegdélnych naleznos$ci — ordynacja
podatkowa

1) Podatek — to publicznoprawne, nieodptatane, przymusowe oraz bezzwrotne
$wiadczenie pieni¢zne na rzecz Skarbu Panstwa, wojewddztwa, powiatu lub gminy,
wynikajace z ustawy podatkowej. (art. 6 0.p.)

2) Oplata — brak legalnej definicji, w art. 3 pkt 3 lit.c 0.p. - przez podatki rozumie si¢
rowniez optaty oraz niepodatkowe naleznosci budzetowe

3) Niepodatkowe naleznosci budzetowe — to nieb¢dace podatkami i optatami
naleznosci stanowigce dochdd budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego, wynikajace ze stosunké6w publicznoprawnych (art. 3 pkt 8 0.p.)
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Naleznosci pieni¢zne majace charakter cywilnoprawny —

ustalanie/okreslanie

1) Najbardziej powszechnym zrodtem naleznosci cywilnoprawnych od partneréw podmiotow

publicznych sg umowy (m.in. z najemcami nieruchomosci, uzytkownikami wieczystymi)

2) Podmiot publiczny jest rowniez czesto wierzycielem naleznosci cywilnoprawnych w
wyniku deliktéw (czynow niedozwolonych) rodzacych odpowiedzialnosé

odszkodowawcza sprawcow (np. kary umowne).

Obowigzek ustalania i terminowego dochodzenia

naleznosci cywilnoprawnych

wJednostki sektora finansow publicznych sq obowigzane do ustalania
przypadajgcych im naleznosci pienigznych, w tym majgcych charakter
cywilnoprawny, oraz terminowego podejmowania w stosunku do

zobowigzanych czynnosci zmierzajgcych do wykonania zobowigzania.”

Art.42 ust. 5 ustawy o finansach publicznych —od 11 luty 2012 r.

Mozliwos¢ niedochodzenia naleznosci cywilnoprawnych przez

Skarb Panstwa

Dysponent czesci budzetowej lub dysponent panstwowego funduszu celowego
moze wyrazi¢ zgode¢ na niedochodzenie nalezno$ci budzetu panstwa z tytulu

umowy cywilnoprawnej, ktoérej kwota wraz z odsetkami nie przekracza 100

zk. (art. 58 ust. 6 ustawy o finansach publicznych)
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Jak rozumiec pojecie ,,niedochodzenie naleznosci
cywilnoprawnych”?

. W przypadku naleznosci cywilnoprawnych— musi by¢ zgoda Dysponenta
czesci budzetowej

. Kwota naleznosci cywilnoprawnej wraz z odsetkami musi by¢ nizsza niz
100 zt.

. Jezeli naleznos¢ przekroczy 100 zl nalezy niezwlocznie podja¢ dziatania
majace na celu dochodzenie takiej naleznosci.

. Dziatania majace na celu dochodzenie naleznosci to w szczegdlnosci:
wezwania do zaptaty, przedsagdowe wezwania do zaplaty, ztozenie pozwu o
zaptate do sadu, po uzyskaniu nakazu zaptaty wraz z klauzulg wykonalnosci
przed-egzekucyjne wezwanie do zaplaty, skierowanie sprawy do egzekucji
przez komornika sadowego, wszczynanie ponownej egzekucji, zglaszanie
nalezno$ci do masy upadtosci w przypadku gdy ogloszona zostata upadtos¢
I inne).

Uwaga na przedawnienie naleznosci cywilnoprawne;j

Dowod ksiegowy — podstawa ujecia operacji gospodarczej

w ksiegach rachunkowych

Wymogi stawiane dowodom ksieggowym: art. 21 ustawy o rachunkowosci

Dowod ksiegowy powinien zawierac¢ co najmniej:

I)okres$lenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego;

2)okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczej;

3)opis operacji oraz jej wartos¢, jezeli to mozliwe, okreslong takze w jednostkach

naturalnych;

4)date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzadzony pod inng datg - takze date

sporzadzenia dowodu,
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S)podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktoérej przyjeto sktadniki
aktywow;

6)stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujg¢cia w ksiegach rachunkowych
przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych

(dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Mozna zaniecha¢ zamieszczania na dowodzie danych, o ktorych mowa w pkt 5i 6,
jezeli wynika to z odr¢bnych przepisow lub techniki dokumentowania zapisow

ksiegowych.

Wprowadzi¢ — do ksiag- wynikajace z art. 20.ustawy o rachunkowosci:

1.Do ksiagg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzic, w
postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastapilo w tym okresie

sprawozdawczym.

2.Podstawg zapisé6w w ksiegach rachunkowych sa dowody ksiegowe (dowody

Zzrédlowe)stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej:

— zewngtrzne obce - otrzymane od kontrahentow;

— zewngtrzne wlasne - przekazywane w oryginale kontrahentom;

— wewnetrzne - dotyczace operacji wewnatrz jednostki.

3. Podstawa zapisow moga by¢ réwniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe:

— zbiorcze - stuzace do dokonania tgcznych zapiséw zbioru dowodoéw zrodtowych, ktore

muszg by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione;
— korygujace poprzednie zapisy;
— zastepcze - wystawione do czasu otrzymania zewngtrznego obcego dowodu zrodiowego;

— rozliczeniowe - uyjmujace juz dokonane zapisy wedtug nowych kryteriow

klasyfikacyjnych.
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Termin platnosci naleznosci cywilnoprawnych

Termin platnosci powinien by¢ okreslony w umowie, wyroku sadu, moze rowniez

wynikac z przepisu prawa.

., Jezeli termin spetnienia Swiadczenia nie jest oznaczony ani nie wynika z witasciwosci
zobowiqgzania, swiadczenie powinno by¢ spetnione niezwtocznie po wezwaniu dtuznika do

wykonania”. — art. 455 Kk.c.

., Dtuznik dopuszcza sie zwloki, gdy nie spetnia swiadczenia w terminie, a jezeli termin nie jest
oznaczony, gdy nie spetnia swiadczenia niezwlocznie po wezwaniu przez wierzyciela”. — art.

476 zd. 2 k.c.

Whplata naleznosci cywilnoprawnej po uplywie terminu

platnosci — prawo czy obowiazek zadania odsetek?

Zasady ogolne:

1) Jezeli dtuznik op6znia si¢ ze spetnieniem §wiadczenia pienieznego, wierzyciel moze zadac
odsetek za czas opdznienia, chociazby nie ponidst zadnej szkody 1 chociazby opdznienie byto

nastepstwem okoliczno$ci, za ktore dtuznik odpowiedzialnosci nie ponosi (art. 481 § 1 k.c.)

2) Odsetki powstaja i stajg si¢ wymagalne okresowo, z uptywem kazdego kolejnego dnia

opoOznienia.

Naliczanie, dochodzenie i ewidencjonowanie odsetek od

naleznosci budzetowych

1.,,Jednostki sektora finansow publicznych sq obowigzane do

ustalania przypadajgcych im naleinosci pienieZnych, W tym

majgcych charakter cywilnoprawny, oraz terminowego podejmowania
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w stosunku do zobowigzanych czynnosci zmierzajgcych do wykonania
zobowigzania”. (art. 42 ust. 5 ustawy o finansach publicznych).
2. ,,Plany kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek

budzetowych, samorzgdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych(...)

powinny uwzgledniac, ze:(....) odsetki od nieterminowych platnosci nalicza si¢ i

ewidencjonuje nie pozniej ni; na koniec kazdego kwartatu” (art. 40 ust. 2 pkt 3 ustawy o

finansach publicznych).

3., Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje

sig przepisy dotyczqce zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach

rachunkowych w momencie ich zapltaty, lecz nie poZniej niz pod datg

ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu” (§ 8 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finansow z 5 lipca 2010r. w

sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci....- do 31.X11.2017.

Zasady dokonywania odpisow aktualizujacych od 2011 r.

» Ogolne zasady dokonywania odpiséw aktualizujacych

Rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci w § 8 nawigzuje do zasad

dokonywania odpisow aktualizujacych, ale tylko w zakresie naleznosci.

Mianowicie, zgodnie z § 8 ust. 1 rozp. odpisy aktualizujace naleznos$ci sa dokonywane

zgodnie z przepisami uor , z uwzglednieniem § 8 ust 2-4 rozp.

Po zmianie od 1 stycznia 2018r.: Rozporzadzenie z 13

wrzesnia 2017 r.

§ 10. 1. Wartos¢ naleznosci aktualizuje si¢ zgodnie z ustawg o

rachunkowosci.
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2. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetow: panstwa,
srodkow europejskich i jednostek samorzadu terytorialnego zalicza si¢ do wynikow na

pozostalych operacjach niekasowych.

3. Odpisy aktualizujgce wartos$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na

podstawie ustaw obciazaja fundusze.

4. Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci sa dokonywane nie pozniej niz na dzien

bilansowy.

Przepisy 35 b ust. 2-4 reguluja zasady ewidencji odpisow aktualizujacych
naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetu oraz funduszy. Przepisy te ustalaja

obowiazek dokonania odpisow realizujacych najpozniej na koniec roku. Zatem w

pozostalym zakresie naleiy stosowaé przepisy uor.

DODATKOWE WYTYCZNE dt. Odpisow aktualizacyjnych:
KSR Nr 4 ,, Utrata wartoSci aktywow”,
MSR 36

Ewidencja odpisow aktualizujacych naleznosci

Ewidencja odpisow aktualizujacych naleznosci w jednostkach budzetowych i
samorzadowych zaktadach budzetowych, zgodnie ze ZasRachR, prowadzona jest na

koncie 290 ,,0dpisy aktualizujace nalezno$ci”.

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

* Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci.

* Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma — zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych
naleznosci.

+ Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.
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Ewidencja:

Odpis Wn 761, Ma 290 naleznos¢ glowna
Wn 751, Ma 290 odsetki

Jesli nastapi zaplata naleznosci odpisane;j

Wn 290, Ma 760 naleznos¢ glowna

Wn 290, Ma 750 odsetki

Definicj¢ naleznosci krotkoterminowych dla celow bilansowych okresla art. 3

ust. 1 pkt 18 lit ¢ ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Rozumie si¢ przez nie cze$¢ aktywow jednostki, ktore w przypadku naleznosci
kriotkoterminowych obejmuja ogo6l naleznosci z tytulu dostaw i ushug oraz catos¢ lub
czes¢ naleznoSci z innych tytuléw niezaliczonych do aktywéw finansowych, a ktore stajq

sie wymagalne w ciaggu 12 miesi¢cy od dnia bilansowego.

Naleznosci, ktorych termin splaty przypada w okresie dluzszym niz rok od dnia

bilansowego, a wiec w kolejnym roku i pézniej — sa naleznosciami dlugoterminowymi.

Jak wynika z zalgcznika nr 3 pn. ,,Plan kont dla jednostek budzetowych i
samorzadowych zakladéw budzetowych” do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow(...) , do ewidencji
krajowych i zagranicznych rozrachunkow oraz rozliczen stuza konta Zespotu 2

s»Rozrachunki i rozliczenia™.

Do ewidencji naleznosci jednostek z tytulu dochodow budzetowych shuzy konto 221

— ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodow budzetowych i

zwroty nadplat.

353



Z kolei na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ sptaty naleznosci z tytutu dochodow

budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Natomiast, do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z

budzetem shuzy konto 226 - »,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczego6lnosci dtugoterminowe naleznosci, w
korespondencji z kontem 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow”, a
takze przeniesienie naleznos$ci krotkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondencji z

kontem 221.

Z kolei na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci

dhlugoterminowych do krétkoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Ewidencja szczegotowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu

poszczeg6lnych naleznosci budzetowych.

Wobec powyzszego naleznosci z tytulu dochodow budzetowych, ktore staja sie
wymagalne w ciagu 12 miesiecy od dnia bilansowego nalezy ujac¢ w ksiegach

rachunkowych jednostki na koncie 221.

Natomiast naleznosci, ktérych termin splaty przypada w okresie dluzszym niz rok od dnia
bilansowego, a wiec w kolejnym roku i pézniej zaliczane sa do naleznoSci

dlugoterminowych i ujmowane na przeznaczonym do tego koncie 226.

PO KONTROLI:

Nieprawidlowa ewidencja naleznosci dlugoterminowych

Konto 226 stuzy do ewidencji naleznosci dlugoterminowych. Naleznosci
krétkoterminowe ujmuje si¢ na koncie 221 (pkt 30 1 35 zatagcznika nr 3 do rozporzadzenia

w sprawie rachunkowosci oraz planow kont).
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NIEPRAWIDLOWOSC

W urzedzie nie dokonywano rocznego przeniesienia naleznosci, ktore z dlugoterminowych
staly si¢ krotkoterminowymi, z konta 226 ,,Diugoterminowe nalezno$ci budzetowe” na konto

221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”.
Zamiast tego na koniec kazdego roku obrotowego na koncie:

e 221 - przypisywano raty nalezno$ci dlugoterminowych w kwocie faktycznie

wplacone;j,

e 226 - pomniejszano saldo tego konta o kwoty rat nalezno$ci dtugoterminowych

wptaconych w danym roku obrotowym, ujete na koncie 221.

W efekcie saldo konta 226 obejmowalo zarowno naleznosci
dlugoterminowe, jak i naleznosci krotkoterminowe. Salde odpowiadato
naleznosciom, ktore staly si¢ w danym roku obrotowym krotkoterminowe, ale

nie zostaly przeniesione na konto 221 ani splacone.

PRAWIDEOWY SPOSOB POSTEPOWANIA

Konto 226 sluzy do ewidencji naleznosci dlugoterminowych. Naleznosci
krétkoterminowe ujmuje si¢ na koncie 221 (pkt 30 i 35 zatacznika nr 3 do rozporzadzenia
w sprawie rachunkowosci oraz planow kont). Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ przypis
naleznosci dlugoterminowych, a na stronie Ma - przeniesienie naleznosci dtugoterminowych
do krétkoterminowych, w korespondencji z kontem 221. Konto moze wykazywac saldo Wn,
ktore oznacza warto$¢ naleznosci dtugoterminowych. Naleznos$ci krotkoterminowe ujmuje si¢
na koncie 221. Przypis na tym koncie ujmuje sie w kwocie wymaganej wplaty, wynikajgcej z
dokumentu zZrédtowego. Dokonuje si¢ go na poczatku roku, pod data wymagalnosci
konkretnej naleznosci, ktora z dlugoterminowej zmienila si¢ na skutek uplywu czasu w
krotkoterminowa. Po zaksi¢ggowaniu wplaty na koncie tym saldo zeruje si¢. Jesli
naleznos¢ nie zostanie uregulowana albo wplacona w kwocie nizszej niz wymagana, na

koncie powstaje saldo naleznosci (zalegloS$ci).

Odpisy aktualizujace naleznosSci
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Ustawa o rachunkowosci okresla zasady dokonywania odpisow
aktualizujacych od naleznosci, ktorych obowiazek wynika z

zasady ostroznosci.

Wyraza si¢ ona tym, ze poszczegolne sktadniki aktywow (a zatem i naleznos$ci) i pasywow
nalezy wyceni¢ i zaprezentowa¢ w sprawozdaniu finansowym stosujgc rzeczywiscie
poniesione na ich nabycie (wytworzenie) ceny (koszty). Realizacja tej zasady polega na
uwzglednianiu w wyniku finansowym, bez wzgledu na jego wysokosé, wszelkich zmniejszen
wartosci uiytkowej lub handlowej sktadnikow aktywow, w tym réwnieZ nalenosci (art. 7

ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Potwierdzeniem powyzszego sa regulacje zawarte w art. 28 ust. 1 pkt 7
ustawy 0 rachunkowosci. Przepis ten stanowi, Ze naleznosci wycenia si¢ nie
rzadziej niz na dzien bilansowy w kwocie wymaganej zaplaty, z

zachowaniem zasady ostroznosci.

Zasady dokonywania odpisow aktualizujgcych uwzgledniajace stopien

prawdopodobienstwa ich zaplaty okresla art. 35b ustawy o rachunkowosci.

Zgodnie z ust. 1 tego artykulu wartos¢ naleznos$ci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien
prawdopodobienstwa ich zaplaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego, W

odniesieniu do:

1. naleznosci od dtuznikow postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci - do
wysokosci nalezno$ci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

zgloszonej likwidatorowi lub s¢dziemu komisarzowi w postepowaniu upaditosciowym;

2. naleznosci od dtuznikoéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadiosci, jezeli
majatek dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania upadtosciowego —

w pelnej wysokosci naleznosci;

3. naleznos$ci kwestionowanych przez dtuznikow oraz z ktorych zaptata dtuznik zalega, a
wedhlug oceny sytuacji majatkowej 1 finansowej dtuznika sptata naleznosci w umowne;j
kwocie nie jest prawdopodobna - do wysokosci niepokrytej gwarancja lub innym

zabezpieczeniem nalezno$ci;
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4. nalezno$ci stanowigcych rownowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do
ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego - w wysokosci tych kwot, do czasu

ich otrzymania lub odpisania;

5. nalezno$ci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dziatalnos$ci lub strukturg odbiorcow - w wysokosci wiarygodnie

oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogolnego, na niesciggalne naleznosci.

Dokonujac odpisow aktualizujacych, dodatkowo nalezy uwzglednia¢ zasady wynikajace
Krajowego Standardu Rachunkowosci Nr 4 ,,Utrata warto$ci aktywow"', ktory wszedl w
zycie z dniem 20.7.2007 r. i zostal opublikowany w Dz. Urz. Ministra Finansow 8, poz.
46. W Dzienniku Urzedowym Ministra Finanséw nr 7 z 2012 poz. 15 — opublikowano
Komunikat nr 2 Min. Fin. z 29.03.2012- uchwala zmieniajaca KSR nr 4.

Zgodnie z KSR Nr 4 na dzien bilansowy jednostka ustala rowniez te naleznosci, ktére
wprawdzie nie s ani przedawnione, ani umorzone, ani niesciggalne, sa watpliwe, co oznacza, ze
termin ich zaptaty juz minat i/lub sa zagrozone duzym i prawdopodobienstwem niesciggalnosci.
Jednostka ustala warto$¢ naleznosci watpliwych wynikajacych z ksiag rachunkowych - jezeli jest
to zasadne po przeliczeniach walutach - i dla takich naleznosci ustala odpis aktualizujacy
wyceneg spowodowany utratg wartosci z uwzglednieniem zasad podanych w pkt. 6.2.16
standardu (ustalone zostaty zasady wystepowania nalezno$ci watpliwych i1 dokonywania odpisow

aktualizujacych).
WSKAZANIE:

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostalych kosztow
operacyjnych lub do kosztow finansowych - zaleznie od rodzaju naleznosci, ktorej
dotyczy odpis aktualizacji (art. 35b ust. 2 ww. ustawy). Dokonanie aktualizacji
naleznosci w formie odpisu nie powoduje ich usuniecia z ksiag rachunkowych, lecz

urealnia ich wartos¢ bilansowa.
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Panstwowe jednostki budzetowe dokonuja odpisow

aktualizujacych naleznosci przy uwzglednieniu przepisow § 10
ww. rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13
wrzesnia 2017r. Stanowia one, ze wartos¢ naleznosci aktualizuje

si¢ zgodnie z ustawa o rachunkowosci.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetow: panstwa,
srodkow europejskich i jednostek samorzadu terytorialnego zalicza si¢ do wynikéw na

pozostatych operacjach niekasowych.

Odpisy aktualizujgce wartos$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na

podstawie ustaw obcigzaja fundusze.

Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci sa dokonywane nie pozniej niz na
dzien bilansowy. Dokonywanie przez jednostki budzetowe odpisow
aktualizujgcych od naleznos$ci uyymowane by¢ powinno zgodnie z ww. zasadami,
z wykorzystaniem kont zawartych w zataczniku nr 3 do ww. rozporzgdzenia, tj.
konta 290 — ,, Odpisy aktualizujace naleznosci” i konta 751 — ,,Koszty

finansowe” lub 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”.

Nalezy jednoczesnie wskazad, iz utworzone odpisy aktualizacyjne mogg mie¢
przejsciowy charakter, na co wskazuja przepisy art. 35b ust. 3 i art. 35¢ ustawy o
rachunkowosci. Zgodnie z tymi przepisami naleznosci umorzone, przedawnione lub
niesciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy aktualizujace ich wartosé¢ (art. 35b
ust. 3 ustawy o rachunkowosci), za§ w przypadku ustania przyczyny, dla ktorej dokonano
odpisu aktualizujgcego wartos¢ aktywow, w tym rowniez odpisu z tytutu trwatej utraty
wartosci, rownowartosc catosci lub odpowiedniej czesci uprzednio dokonanego odpisu
aktualizujgcego zwieksza wartos¢ danego skladnika aktywow i podlega zaliczeniu
odpowiednio do pozostalych przychodéw operacyjnych lub przychodéw finansowych

(art. 35¢ ustawy o rachunkowosci).

W przypadku naleznosci umorzonych, przedawnionych lub niesciagalnych dokonuje si¢

ich odpisania (usuniecia z ksiag rachunkowych) w ciezar odpowiednio pozostatych
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kosztow operacyjnych lub kosztéw finansowych lub ciezar dokonanych uprzednio

odpiséw aktualizujacych (art. 35b ust. 3 1 4 ustawy o rachunkowosci).

Nie spetniaja one podstawowych kryteriow dla uznania ich jako sktadnik aktywow jednostki
w $wietle art. 3 ust. 1 pkt 12 ustawy o rachunkowosci. Nie przyniosg one bowiem w
przysztosci zadnych korzysci ekonomicznych. Powstaje zatem konieczno$¢ ich odpisania z

ksiag rachunkowych jednostki.

Majac powyzsze na uwadze wskazac¢ nalezy, iz zasada ostroznosci nakazuje
aktualizowanie wyceny figurujacych w ksiegach rachunkowych jednostki
(panstwowej jednostki budzetowej) niesplaconych naleznosci, ktorych zaplata
jest watpliwa, w celu wykazania ich w realnej, prawdopodobnej do

sciagniecia kwocie.

Nalezy przy tym réwniez wskazaé, ze dodatkowe informacje i objasnienia uj¢te w zalgczniku
nr 12 pn. ,,Informacja dodatkowa” do ww. rozporzadzenia obejmuja réwniez dane odpisach
aktualizujacych warto$¢ naleznos$ci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego (...) - (pkt 11

1.13).

Tabela

Lp. Odpisy Stan na Zwigkszenia w | Wykorzystanie | Rozwigzanie Stan na koniec
aktualizacji poczatek | roku roku
naleznoSci roku obrotowym
wedlug pozycji

| Naleznosci JB i
SZB

1.1 Nalezno$ci
dtugoterminowe

1.2 Nalezno$ci
krétkoterminow
e, Z tego

121 Naleznosci z
tytutu dostaw i
ushug

1.2.2 Naleznosci od
budzetow
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1.2.3 | Naleznosci z
tytutu
ubezpieczen
spotecznych i
innych
$wiadczen

124 Pozostate
naleznosci

1l Zalegtosci
finansowe

NALEZNOSCI:

Przypis -2024r.
k.201, k.221 / k.700, K.720 k.760 PPO
11.000 / 11.000

Utworzenie odpisu aktualizujgcego naleznos$ci- PK-31.12.2024
k.761 PKO / k.290 - 1
11.000 /11.000

Bilans (na 31.12.2024r.)- do 31.03.2025r.
k.201, k.221 — k.290-1
11.000-11.000=0

BO BO 2025r. (w odpisie)
k.201,k.221/ k.290-1
11.000/11.000

ZAPLATA -2025

k.131, k.130, / k.201, k.221

(2000)/(2000)

rownolegle do zaplaty rozwiazanie odpisu aktualizacyjnego
k.290-1/ k.760 PPO
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(2000)/(2000)

RZIS- 2024
k.761 PKO / k.700, k.720, k.760 PPO
11.000 / 11.000

ODSETKI

Przypis -2024r.
k.201,k.221 / k.750 PF

500/500
Utworzenie odpisu aktualizujacego ODSETEK- PK-31.12.2024
k.751 KF/k.290 -2

500/ 500

Bilans (na 31.12.2024r.)- do 31.03.2025r.
k.201, k.221 — k.290-2

500- 500 =0
BO BO 2025r. (w odpisie)
k.201, k.221 / 290-2

500/ 500

ZAPLATA- 2025
k.131, k.130 / k.201
(200)/(200)

rownolegle do zaplaty rozwiazanie odpisu aktualizacyjnego ODSETKI

k.290-2 / k.750 PF
(200) / (200)

RZIS- 2024:

K.751 KF / K.750 PF
500/ 500
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PO KONTROLI-2021r-2022r:

WY CENA BILANSOWA

NaleznoSci dla celow bilansowych wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, z

zachowaniem zasady ostroznej wyceny (art. 28 ust. 1 pkt 7 w zwigzku z art. 7 uor).

Zasada ostroznos$ci oznacza urealnienie kwoty naleznos$ci z uwzglednieniem stopnia

prawdopodobienstwa ich zaptaty przez dtuznikow.

NIEPRAWIDLOWOSC

W polityce rachunkowosci urzedu miejskiego ustalono zasady dokonywania
odpisow aktualizujacych naleznosci. Wskazano, ze podlegaja one ewidencji

na koncie 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”.

Od co najmniej ostatnich 5 lat na koncie tym nie zarejestrowano zadnych obrotéw, mimo ze

co roku jednostka miata w r6znych kategoriach naleznosci (podatkowe, cywilnoprawne)

rozne sumy zagrozone niesciggalnoscia. Z roku na rok bylo przenoszone jedynie saldo konta
290, w kwocie 290 564,20 zI. Jednostka nie miata Zadnych dokumentow, z ktorych
wynikatoby, co jest ujete na tym saldzie. W bilansie jednostka wykazywata wartosé

naleznosci bez pomniejszania ich o odpisy aktualizujgce.
PRAWIDLOWY SPOSOB POSTEPOWANIA

Naleznosci dla celéw bilansowych wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, z
zachowaniem zasady ostroznej wyceny (art. 28 ust. 1 pkt 7 w zwigzku z art. 7 uor). Zasada

ostroznos$ci oznacza urealnienie kwoty naleznosci z uwzglednieniem stopnia
prawdopodobienstwa ich zaptaty przez dluznikow. W ewidencji ksiegowej wartos¢
naleznoSci urealnia si¢ za pomocg odpisu aktualizujacego naleznosci. Odpis
odpowiada kwocie naleznosci, ktorych sptata nie zostata w zaden sposob

zabezpieczona, a ryzyko ich niesciggalnosci jest znaczne.

Wartos¢ naleznosci w jednostkach budzetowych aktualizuje si¢ zgodnie z art. 35b i 35¢

uor (§ 10 ust. 1i 4 rozporzgdzenia w sprawie rachunkowosci oraz planow kont). Opisow
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aktualizujacych nalezy dokona¢ nie pdzniej niz na dzien bilansowy. Trzeba je ujaé na koncie

290.

W bilansie wartos¢ naleznosci pomniejsza si¢ o dokonane od nich odpisy
aktualizujace. Dlatego do konta 290 trzeba prowadzi¢ ewidencje
pomocniczg, z podzialem co najmniej wedlug rodzajow naleznosci

wykazywanych w sprawozdaniu finansowym.

- Naliczanie odsetek od naleznosci,

zobowiazan i transakcji ( obowiazek

ustawowy ) I ich odpisy

aktualizacyjne

Odsetki za zwloke w zaplacie- zmiany Kodeksu Cywilnego- od
2016 r.

Od 2016 r. obowigzuja r6zne zasady naliczania odsetek w zaleznosci od rodzaju naleznosci
czy zobowigzan (transakcji), z ktorymi sa powigzane. Odsetki przystugujq od roszczen
cywilnoprawnych, co do zasady, zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego?’. Jednak

W transakcjach handlowych odsetki sq naliczane na podstawie ustawy o terminach zaplaty
w transakcjach handlowych?®, ktéra zawiera przepisy szczegdlne w odniesieniu do

przepisow Kodeksu cywilnego.

OD 2016 r. wyréznia si¢ nastepujace rodzaje odsetek:

27 Ustawa z 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (DzU z 2017r., poz. 459 z pézn. zm.); dalej takze k.c.
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odsetki ustawowe (kapitatowe),

maksymalne odsetki kapitalowe wynikajace z czynnosci prawnej,
odsetki ustawowe za opdznienie,

maksymalne odsetki za opdznienie,

odsetki ustawowe za opdznienie w transakcjach handlowych,
odsetki za zwloke od zalegtosci podatkowych,

podwyzszone odsetki od zalegtoéci podatkowych,

YV V V V V V V V

obnizone odsetki od zaleglosci podatkowych.

Od 1 stycznia 2016 r. wysokos¢ w stosunku rocznym odsetek ustawowych wynosi 5%,
odsetek ustawowych za opdznienie — 7%, odsetek ustawowych za opoznienie w

transakcjach handlowych — 9,50%, a odsetek za zwloke od zaleglosci podatkowych 8%.

WYysokos¢ odsetek przedstawia tabela ponize;j:

Rodzaj . . Podstawa Zasady Wysokos$é
Funkcja Stosowanie . .
odsetek prawna obliczania odsetek
Odsetki Stosowane w Art. 359 § stopa referencyjna
ustawowe przypadku 5 k'c NBP + 3,5 pkt.  5,00%
(kapitatowe) Wynagrodzenie pozyczek jako proc.

wynagrodzenie

za korzystanie z .
za korzystanie z

OdsetKi kapitatu . ; .

e — kaplta}u, gdy nieart. 359 § 2 X odsetki 0
_Lmak.s e postanowiono 2tk.c. ustawowe Sl
(kapitatowe) iaee]

Odsetki stopa referencyjna

Stosowane gdy
ustawowe za

[ 2lag iite 2 W umowie nie Art. 481 k.c. NBP + 5,5 pkt.  7,00%

opéznienie Zabezpieczenie ' . proc.

dla wierzyciela Kosci
Odsetki w przypadku e 2 x odsetki
maksymalne zwioki dhuznika 95K 9
L umownych za Art. 481 k.c. ustawowe za 14,00%
za zwloke opdznienie

opoOznienie

Stosowane
najczesciej w
umowie

Odsetki Wynagrodzenie

umowaw  nie wigcej niz max. 10.00%
umowne za korzystanie z

ZW. Z art. odsetki

8 Ustawa z 8 marca 2013 r. o terminach zaptaty w transakcjach handlowych (DzU z 2016 r., poz. 684); dalej: utz.
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(kapitatowe) kapitatu pozyczki 359 k.c. maksymalne

Odsetki Zabezpieczenie S’ nie wigcej niz
=== dlawierzyciela Stoswe si¢je w odsetki o
—um’()ivl\:?(:liza w razie zwloki umowach, w At 48lke maksymalneza o 14,00%
N ktorych strony opoznienie

przyjmujg

zobowigzanie

pienigzne
Odsetki ustawa o

ustawowe za Zabezpieczenie: Przedsicbioroy terminach  stopa referencyjna
—————dla wierzyciela w transakcjach P Y]

PRI "
opéznienie w, orzypadku  handlowych za zaplaty w NBP + 8 pkt. 9,50%
transakcjach transakcjach proc.

handlowych handlowych

zwloki dluznika opo6znienie

Stosowane
trzy stawki:
. - 200% 8%
pocatkowe niezaptacenie w p g stopy 4% obnizona,
terminie podatki oprocentowania 12%
kredytu podwyzszona

lombardowego
ustalonej zgodnie
z przepisami NBP

Sankcja za Zaktad Sumowanie
niezaptacenie w Ubezpieczen  Przepisy  odsetek - odsetki Stawki sg
terminie sktadki Spotecznych za szczegdélowe majg r6zng zmienne
Odsetki od ZUS opoOznienie wysokos¢
zaleglo$ci w

ZUS

W prawie cywilnym wyrdznia si¢ odsetki kapitatowe oraz odsetki za opdznienie w sptacie
zobowigzan pieni¢znych.
W NadmOpTransHandlU przewidziano natomiast mozliwos¢ naliczenia

odsetek za opéznienie w tzw. obrocie profesjonalnym, czyli w transakcjach
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miedzy przedsi¢biorcami oraz transakcjach z udzialem podmiotow
publicznych.

W zakresie wysokosci odsetek za opoznienie NadmOpTransHandlU
stanowi przepisy specjalne wobec regulacji KC i w przypadku transakcji

pomiedzy przedsiebiorcami ma pierwszenstwo w zastosowaniu.

Od dnia 1.1.2020 r. weszla w zycie istotna nowelizacja ustawy o terminach

zaplaty w transakcjach handlowych, co wiecej, ustawa ta zmienila nazwe:

obecnie jest to NadmOpTransHandlU.

Na mocy tej ustawy zostaly wprowadzone liczne zmiany inowe

rozwiazania, ktore co do zasady obowiazuja od 1.1.2020 r.

Zmiany te wprowadzono na mocy art. 10 OgrZatorPtU i w znacznej cze$ci dotycza one takze

jednostek sektora finanséw publicznych.

Duzy wplyw na wielkos¢ odsetek mialy rowniez zmiany zwigzane z pandemig

koronawirusa.

Rada Polityki Pieni¢znej w okresie 3 miesi¢cy trzy razy zmienita (obnizyta) wielko$¢ stopy
referencyjnej NBP, co skutkuje zmiang wielko$ci zardwno odsetek wynikajacych z zapiséw
KC, jak iodsetek wobrocie profesjonalnym. Najnowsze zmiany wprowadzita

DoptKredBank-COVID19U (tzw. tarcza 4.0) poczawszy od 24.6.2020 r.

Z. punktu widzenia zamknig¢cia rocznego nalezy pamig¢tac
0 zasadzie ostroznej wyceny, jak rowniez fakcie, ze odsetki
beda traktowane inaczej na gruncie prawa bilansowego,
a inaczej w zakresie ustalania przychodéw i kosztow

podatkowych.

Wazne
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Wysokos¢ stopy referencyjnej NBP wplywa na wysokos¢:

- odsetek ustawowych (kapitatowych), odsetek ustawowych za opdznienie - okreslonych w
KC,

- odsetek za opdznienie w transakcjach handlowych - okreslonych w NadmOpTransHandlU.
Natomiast wysokos¢ stopy lombardowej NBP wplywa na wysokos¢:

- odsetek od zalegto$ci podatkowych - okreslonych w OrdPU;

- odsetek od nieptaconych w terminie sktadek na ubezpieczenie spoteczne - tez okreslonych w
Ordynacji podatkowej (na mocy odestania z ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych).

Koniec wazne

Bez wzgledu na to, czy sq to odsetki ustawowe (kapitalowe), czy odsetki
ustawowe za opoznienie, czy tez odsetki ustawowe za opoznienie w
transakcjach handlowych lub odsetki za zwloke od zaleglosci podatkowych,
w jednostkach zaleca sie¢ je ksiegowac¢ na koncie odpowiednio kosztow
finansowych (751) — to jednostka jest dluznikiem, a wiec podmiotem
zobowigzanym do zaplaty odsetek albo przychodow finansowych (750)

odsetki nalezne lub juz otrzymane przez jednostke jako wierzyciela.

W jednym z kolejnych punktow nawigzemy jeszcze do tych zapisow, wskazujac, ze w

praktyce wcale ten sposob ksiggowania nie jest przesagdzony.

W pismiennictwie fachowym, odnoszac si¢ do odsetek za zwtoke, podkresla sig:

*  potrzebe zwrdcenia uwagi na prawidlowos¢ okreslenia w pismach sagdowych stawki
dochodzonych odsetek, bo czgsto prawnicy si¢ myla, formutlujgc w imieniu jednostki
stosowne pismo,

»  koniecznos$¢ terminowego ksiggowania odsetek, to jest zgodnie z ufp i
rozporzadzeniem w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci budzetowej nie
rzadziej niz na koniec kwartatu lub na moment zaptaty, jesli ta nastapi wezesnie;,

= naliczanie i dochodzenie odsetek od naleznosci pienieznych o charakterze
cywilnoprawnym jest obowiazkiem, a nie prawem jednostki,

»  brak uregulowan w przepisach prawa powszechnie obowigzujacego, ktore zwalniatyby
jednostki sektora finanséw publicznych z obowigzku naliczania odsetek wynoszacych

nawet kilka groszy,
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»  zapis w polityce rachunkowosci, ze jednostka nie nalicza odsetek, jesli naleznos¢ nie
wynosi wigcej nie ma uzasadnienia w §wietle obowigzujacych jednostki przepisow
ustawy o rachunkowosci i ufp, oznacza to, ze jednostka powinna takie odsetki

naliczy¢.

11.02.2012r.

Odsetki (naliczanie i ksiegowanie).

Jednostki sektora finansow publicznych sa obowiazane do
ustalania przypadajacych im naleznosci pieni¢znych, w tym
majacych charakter cywilnoprawny, oraz terminowego
podejmowania w stosunku do zobowiazanych czynno$ci

zmierzajacych do wykonania zobowiazania - art. 42 ust. 5 ufp.

Przepis zawarty w ust. 5 art. 42 uofp zostal dodany ustawa z 19 sierpnia 2011
r. 0 zmianie ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych oraz niektorych innych ustaw i obowigzuje od 11 lutego 2012 r.
(art. 71 20 ww. ustawy).

Wprowadzono go do ufp wlasnie po to, aby byla podstawa prawna do

wymagdania od wszystkich jednostek sektora finansow publicznych ustalania i

dochodzenia przez nie naleznosci cywilnoprawnych — m.in. takich jak odsetki

za zwloke, ktorych zadanie przez wierzyciela, zgodnie z art. 481 § 1 ustawy z
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (dalej: k.c.), nie jest obligatoryjne — jest

jego uprawnieniem, a nie obowigzkiem.

Przed tg zmiang przepisow ufp do terminowego ustalania i dochodzenia
takich nalezno$ci byty zobowiazane tylko panstwowe jednostki budzetowe, na
podstawie § 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 7 grudnia 2010 r. w sprawie
sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i
samorzadowych zaktadéw budzetowych, zgodnie z ktérym jednostki te majg m.in.

obowigzek:
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1) prawidtowo i terminowo ustala¢ naleznosci z tytutu dochodow budzetu
panstwa;

2) terminowo wysyta¢ do zobowigzanych:

e wezwania do zaplaty,

® upomnienia;

3) terminowo podejmowac w stosunku do zobowigzanych czynno$ci zmierzajace

do wykonania zobowiazania w drodze egzekucji.

Po nowelizacji ufp obowigzek ustalania i dochodzenia naleznosci

cywilnoprawnych dotyczy wszystkich jednostek nalezacych do sektora

finansow publicznych.

Wskazanie os0b odpowiedzialnych:

e wyegzekwowania naleznych instytucji odsetek za zwtoke od nieterminowo

optaconych naleznosci w okresie od 11 lutego 2012 r. do chwili obecnej,
® biezacego pobierania od kontrahentow jednostki odsetek za zwtoke od
zobowigzan optacanych po terminie.

Jezeli dluznik opéznia si¢ ze spelnieniem Swiadczenia pieni¢znego,

wierzyciel moze zadaé odsetek za czas opoznienia, (jednostki sektora

finanséw publicznych —muszg)chocby nie poniost z tego tytulu zadnej szkody
i chociazby opodznienie bylo nastepstwem okolicznosci, za ktore dluznik nie
ponosi odpowiedzialnoSci (art. 481 § 1 i 2 k.c). Odsetki za zwloke nalicza si¢

wedlug stopy procentowej okreslonej przez strony w zawartej umowie, a jesli nie

369


http://inforrb.pl/dok/tresc,DZU.2013.146.0000885,USTAWA-z-dnia-27-sierpnia-2009-r-o-finansach-publicznych.html

zostala ona ustalona przez strony — nalicza si¢ odsetki ustawowe. Jesli wptacona
przez dtuznika kwota nie pokrywa w calo$ci naleznosci gtoéwnej oraz odsetek,
wierzyciel powinien rozliczy¢ wptat¢ dokonang przez dtuznika na poczet
zaleglo$ci najpierw na poczet zaleglych naleznos$ci ubocznych (np. odsetek za
zwloke), a dopiero kwote pozostatg po takim rozliczeniu — na poczet naleznosci
glownej (art. 451 § 1 k.c.). Decyzja o takim sposobie rozliczenia nalezy do

wierzyciela, ktory nie musi uzyskiwac na to zgody od dtuznika.

Podstawa prawna: art. 481 ustawy z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U.
z 2017r. poz.4590 ze zm.).

Rodzaje odsetek
Odsetki kapitalowe

W KC funkcjonujg odsetki ustawowe, ktore moga wystepowac jako tzw. odsetki kapitalowe
(art. 359 KC), czyli odsetki rozumiane jako wynagrodzenie za korzystanie z cudzych

pieniedzy lub tez jako odsetki za opdznienie w splacie zobowigzan (art. 481 KC).

Artykul 359 KC dotyczy odsetek od sumy pienieznej, ktére naleza si¢ wierzycielowi

tylko wowczas, gdy wynika to z:

1) czynnosci prawnej (np. umowy pozyczki, od ktorej beda naliczane odsetki),

2) ustawy (np. KC w stosunku do odsetek za op6znienie w zaplacie),

3) orzeczenia sadu,

4) decyzji innego wlasciwego organu.

Odsetki wynikajgce z czynno$ci prawnej, ktore sg wynagrodzeniem za korzystanie z cudzego
kapitatu, zgodnie z zawartag umowa (np. pozyczki), sg nalezne za okres do sptaty Swiadczenia
gtownego. Odsetki te nazywa si¢ odsetkami kapitalowymi iwynikaja one najczesciej

Z zawartej umowy.

Natomiast art. 481 KC stanowi, ze jezeli dluznik spéznia si¢ ze spelnieniem $wiadczenia

pienieznego, wierzyciel moze zgda¢ odsetek za czas opéznienia. Nie ma przy tym
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znaczenia, czy opoznienie bylo spowodowane okolicznosciami, za ktore dhluznik ponosi
odpowiedzialno$¢, czy tez nie (np.opodznienie jest spowodowane dlugim okresem
ksiegowania przelewu w banku). Odpowiedzialnos¢ dluznika nie jest wiec w ogole

zalezna od tego, czy rzeczywiscie ponosi on win¢ za opoznienie w zaplacie.

Odsetki przystuguja wierzycielowi za czas opdznienia w zaplacie istajg si¢ wymagalne
poczawszy od bezskutecznego uptywu terminu spetnienia §wiadczenia gtownego. Co wazne,
przystuguja one do momentu zaplaty $wiadczenia gtownego, natomiast nie przystuguja

za okres do uptywu terminu ptatnosci §wiadczenia gtownego.

Odsetki mozna podzieli¢ na odsetki ustawowe (wynikajace z przepiséw ustawy)
i umowne (wynikajace zzawartej umowy). Nalezy zauwazy¢, ze zaréwno odsetki
ustawowe, jak iumowne moga wystepowa¢ jako odsetki kapitatowe oraz odsetki

za opoOznienie.

Jezeli wysokos¢ odsetek kapitalowych nie jest w inny sposéb okre§lona (np. w umowie, czy
ustawie), nalezg si¢ odsetki ustawowe w wysokosci rownej sumie stopy referencyjnej
Narodowego Banku Polskiego i 3,5 punktéow procentowych. Maksymalna wysokos$¢
odsetek wynikajacych z czynnosci prawnej nie moze w stosunku rocznym przekraczaé

dwukrotno$ci wysokosci odsetek ustawowych (odsetki maksymalne).

Zgodnie z przepisami prawa, obowigzujacymi w 2020 r.:

1) poczawszy od 1.1.2016 r. odsetki kapitalowe ustala si¢ w wysoko$ci rownej sumie stopy
referencyjnej NBP 13,5 punktu procentowego, wysokos¢ odsetek ustawowych
oglaszanych przez Ministra Sprawiedliwo$ci, w drodze obwieszczenia w Dzienniku

Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”;

2) stopa referencyjna NBP byla niezmienna od 5.3.2015r. iwynosita 1,5%. Odsetki
ustawowe wynosilty wiec 1,5% + 3,5%, co daje 5% w stosunku rocznym. Odsetki
maksymalne s3a ustalone w wysokosci dwukrotnosci odsetek ustawowych, czyli

na poziomie 10% w skali roku;

3) namocy Uchwaty Rady Polityki Pieni¢znej od 18.3.2020 r. stopa referencyjna zostata
obnizona do 1% (zostata obnizona o 0,5 punktu procentowego)- co daje 4,5% w stosunku

rocznym (maksymalna stawka - 9%) ;
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4) wdniu 8.4.2020 r. Rada Polityki Pieni¢znej po raz drugi dokonata obnizenia stopy
referencyjnej NBP z 1% do 0,5% - co daje 4% w stosunku rocznym (maksymalna stawka -
8%) ;

5) wdniu 28.5.2020 r. Rada Polityki Pieni¢znej po raz trzeci- W zwigzku z pandemia
koronawirusa — dokonata obnizenia stopy referencyjnej NBP do poziomu 0,1% - co daje

3,6% w stosunku rocznym (maksymalna stawka — 7,2%).

Odsetki za op6znienie

Odsetki ustawowe za op6zZnienie maja charakter sankcyjny, sa nastepstwem opo6znienia

W spetnieniu §wiadczenia pienig¢znego.

Wierzyciel moze ich skutecznie zada¢ takze wtedy, gdy nie poniesie zadnej szkody oraz
opodznienie nie wyniklo z winy dluznika.

Zgodnie z art. 481 KC nalicza si¢ je od niepodatkowych naleznosci o charakterze
publicznoprawnym i od §wiadczen o charakterze cywilnoprawnym. Poréwnujac odsetki
ustawowe za opoznienie z odsetkami ustawowymi, nalezy wskazac, ze odsetki ustawowe
(kapitatowe) nalezg sie do dnia wymagalnej zaptaty, a ustawowe — za opdznienie po tym dniu,
z wyjatkiem odsetek za opdznienie od transakcji handlowych.

Jednakze gdy wierzytelnosc¢ jest oprocentowana wedtug stopy wyzszej, wierzyciel moze
zada¢ odsetek za opdznienie wedlug tej wyzszej stopy. Ale maksymalna wysokos¢ odsetek za
opoOznienie nie moze w stosunku rocznym przekracza¢ dwukrotnosci wysokosci odsetek
ustawowych za opdznienie (odsetki maksymalne za op6znienie). Jezeli wysoko$¢ odsetek za
opo6znienie przekracza wysokos$¢ odsetek maksymalnych za opdznienie, naleza si¢ odsetki
maksymalne za opdznienie. Postanowienia umowne nie mogg wylgcza¢ ani ograniczaé
przepisow o odsetkach maksymalnych za opo6znienie, takze w przypadku dokonania

wyboru prawa obcego. W takim przypadku stosuje si¢ przepisy ustawy.

Co wazne, odsetki za opdznienie, w przeciwienstwie do odsetek kapitalowych, naleza si¢

wierzycielowi takze wowczas, gdy umowa ich nie przewiduje.

W praktyce czgsto zamiast zwrotu ,,odsetki za opdznienie” pojawia si¢ okreslenie ,,odsetki

za zwloke”. W ujeciu potocznym nazwy te sq tozsame, jednak w jezyku prawniczym zwroty te
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majq rozne znaczenie. ze zwilokq diuznika mamy do czynienia wowczas, gdy niedotrzymanie
terminu spetnienia Swiadczenia nastgpito na skutek okolicznosci, za ktore dtuznik ponosi

odpowiedzialnosc.

Opoznienie jest niezalezne od winy dluznika. Dlatego tez przepisy KC posluguja sie¢

zwrotem ,,op6znienie”.

Zgodnie z obowigzujacymi od 1.1.2016 r. przepisami KC:

1) jezeli stopa odsetek za opdznienie nie byla oznaczona, naleza si¢ odsetki ustawowe
za opoOznienie,

2) maksymalna wysoko$¢ odsetek za opdznienie nie moze w stosunku rocznym przekraczac

dwukrotno$ci wysokosci odsetek ustawowych za opdznienie (odsetki maksymalne

za opoOznienie),

3) zapisami umowy nie mozna podwyzszy¢ powyzszego limitu wysokosci maksymalnych

odsetek za opo6znienie,

4) wysoko$¢ odsetek ustawowych za opdznienie oglasza Minister Sprawiedliwosci, w drodze

obwieszczenia w Dzienniku Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskiej M.P.

» USTAWA z dnia 10 lutego 2017 r.0 zmianie ustawy o
finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2017 r. , poz. 659)-
ogloszony 28 marca 2017r. - weszla w zycie 30 dni od dnia

ogloszenia.

Art. 1. W ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1870, 1948, 1984 i 2260 oraz z 2017 r. poz. 60 i 191) wprowadza si¢ nast¢pujace
zmiany:

5) w art. 58:
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6. Dysponent czesci budzetowej lub dysponent
panstwowego funduszu celowego moze wyrazic¢
zgode na niedochodzenie naleznosci budzetu
panstwa o charakterze cywilnoprawnym, ktorej

kwota wraz z odsetkami nie przekracza 100 zL.”;

ART.58

Art. 58. 1. Do umarzania, odraczania terminéw lub rozkladania na raty splat naleznosci,

o ktorych mowa w art. 55, sq uprawnieni:

1) Minister Finansow — w odniesieniu do nalezno$ci Skarbu Panstwa wynikajacych ze

stosunkow prawnych, w zakresie ktorych jest on wlasciwy;

1a) wojewoda — w odniesieniu do nalezno$ci Skarbu Panstwa wynikajacych z realizowanych
przez wojewode zadan z zakresu wykonywania uprawnien przystugujacych Skarbowi

Panstwa;

2) kierownik panstwowej jednostki budzetowej — w odniesieniu do pozostatych naleznosci
przypadajacych tej jednostce budzetowe;j, jezeli warto$¢ naleznosci gtownej nie przekracza

kwoty 40 000 zt;

3) dysponent panstwowego funduszu celowego — w odniesieniu do nalezno$ci tego

funduszu;
4) dysponent cze$ci budzetowej — w pozostatych przypadkach.

2. Umorzenie naleznosci oraz odroczenie terminu splaty calosci lub czesci naleznosci
albo rozlozenie platnosci calosci lub czesci naleznosci na raty nastepuje, w formie

pisemnej, na podstawie przepisow prawa cywilnego.

3. W przypadkach, o ktorych mowa w art. 56 ust. 1 pkt 1, 2 1 4, umorzenie naleznos$ci

nastepuje w formie jednostronnego oswiadczenia woli.
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3a. W przypadku, o ktérym mowa w art. 56 ust. 1 pkt 3, umorzenie naleznosci moze nastgpic
w formie jednostronnego oswiadczenia woli, wowczas gdy uzyskanie o§wiadczenia woli

dhuznika jest niemozliwe albo znacznie utrudnione.

4. Przepisy ust. 1-3a oraz art. 55-57 stosuje si¢ odpowiednio do umarzania, odraczania lub
rozkladania na raty sptat odsetek od tych naleznosci oraz do umarzania, odraczania lub

rozktadania na raty sptaty innych nalezno$ci ubocznych.

5. Przepisow ust. 1-4 oraz art. 5557 nie stosuje si¢ do nalezno$ci, w przypadku ktorych
odrebne przepisy reguluja umarzanie, odraczanie termindéw sptaty lub rozktadanie na raty
splaty tych naleznosci.

6. Dysponent czesci budzetowej lub dysponent panstwowego
funduszu celowego moze wyrazi¢ zgode na niedochodzenie
naleznosci budzetu panstwa o charakterze cywilnoprawnym,

ktorej kwota wraz z odsetkami nie przekracza 100 zl.

JST-zmieniony
6) w art. 59 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

» 1. W przypadkach uzasadnionych waznym interesem diuznika lub interesem publicznym naleznosci
Dpienig¢ine majqce charakter cywilnoprawny, przypadajgce jednostce samorzgdu terytorialnego lub jej
jednostkom organizacyjnym wymienionym w art. 9 pkt 3, 4 i 13, mogq by¢ umarzane, terminy ich sptaty mogq
zostaé odroczone lub platnosé tych naleznosci moze zostacé rozloiona na raty, na zasadach okreslonych przez

organ stanowiqcy jednostki samorzqdu
terytorialnego, 7 zastrzezeniem ust. 4.”;
JST- NOWY art.:

7) po art. 59 dodaje si¢ art. 59a w brzmieniu:

wArt. 59a. 1. Organ stanowiqgcy jednostki samorzqdu terytorialnego moze, w drodze uchwaly, postanowic o
niedochodzeniu naleznosci o charakterze cywilnoprawnym przypadajgcych jednostce samorzqgdu
terytorialnego lub jej jednostkom organizacyjnym wymienionym w art. 9 pkt 3, 4 i 13, ktorych kwota wraz z

odsetkami nie przekracza 100 z1.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje sie do naleznosci powstatych w zwigzku z realizacjq.

1) zadan z zakresu administracji rzqdowej oraz innych zadan zleconych ustawami;
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2) programow, projektow i zadan finansowanych z udziatem srodkow, o ktorych mowa

wart. Sust. I pkt 2i3.7;

1) wprzypadku gdy w umowie nie zawarto zapisow dotyczacych odsetek za opo6znienie,

stosuje si¢ odsetki ustawowe za opdznienie;

2) ustawowe odsetki za opoznienie sg ustalone w wysoko$ci rownej sumie stopy referencyjnej
NBP i 5,5%:

3) stopa referencyjna NBP wynosita do 17.3.2020r. 1,5%, wigc odsetki ustawowe
za opoznienie wynosity 1,5% + 5,5% = 7%; max- 14%

4) poczawszy od 18.3.2020 r. stopa referencyjna NBP wynosi 1%, czyli odsetki ustawowe
za opdznienie wynosza 1% + 5,5% = 6,5%. Jezeli jednak wierzytelno$¢ jest
oprocentowana wedlug stopy wyzszej (stopa oprocentowania kapitalu), woéwczas
wierzyciel moze zadaé¢ odsetek za opdznienie wedlug tej wyzszej stopy (ktora, jak
wskazano powyzej, nie moze by¢ wyzsza od maksymalnej stopy odsetek kapitatowych,
czyli 13 %);

5) od dnia 9.4.2020 r. obowigzywata stopa referencyjna NBP 0,5%, od 29.5.2020 r. stopa
referencyjna wynosi natomiast 0,1%. Stad tez od 29.5.2020r. odsetki ustawowe
za opdznienie wynosza 0,1% + 5,5% = 5,6%. Max- 11,2%.

Oprocz odsetek od kapitatu i odsetek za opdznienie, uregulowanych w KC, istniejg rowniez

ustawowe odsetki za opéznienie w transakcjach handlowych.

Odsetki  za opéznienie ~ w transakcjach  handlowych  zostaly  uregulowane
w TransHandlZapU, zmienionej namocy ZmTerminZaplU, za§ poczawszy od
1.1.2020 r. ustawa ta zmienila nazwe na ,ustawa z8.3.2013r. 0 przeciwdzialaniu
nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych”; dalej Zwana

NadmOpTransHandIU.

376



Transakcja handlowa, do ktérej ma zastosowanie NadmOpTransHandlU, musi by¢ zawarta
w tzw. obrocie profesjonalnym (czyli transakcja z udziatem podmiotow publicznych; takze

transakcja pomigdzy przedsigbiorcq a przedsigbiorcq).

Transakcja handlowq jest umowa, ktorej przedmiotem jest odplatna dostawa towaru lub
odplatne S$wiadczenie ushugi, jezeli strony zawieraja ja w zwigzku z wykonywana

dzialalnoscia (art.4, pkt 1 NadmOpTransHandlU).

Przyklad
Czy umowa najmu moze by¢ uznana za transakcje handlowg i podlega regulacjom

NadmOpTransHandIU?

Tak, umowa polegajaca na odptatnym udostegpnianiu rzeczy do uzytkowania pomig¢dzy
dwoma przedsigbiorcami lub przedsi¢biorca i podmiotem publicznym, w szczegdlnosci
najem, stanowi transakcj¢ handlowg —(termin platnosci ustalono w okresie dtuzszym niz 30

dni).

Ta ustawa o0 przeciwdzialaniu nadmiernym opéznieniom w transakcjach
handlowych, okresla szczegolne uprawnienia wierzyciela i obowiazki
dluznika w zwiazku z terminami zaplaty w transakcjach handlowych. W
art. 2 pkt. 3 NadmOpTransHandlU wskazano m.in., Ze przepisy tej ustawy
stosuje si¢ do transakcji handlowych, ktérych wytacznymi stronami sg
podmioty, o ktorych mowa w art. 3 PrZamPubU (po zmianie od. 1.1.2021r.-
art.4 PrZamPubU) (przyjeto tam miedzy innymi, ze ustawe stosuje si¢ do
udzielania zamowien publicznych, przez jednostki sektora finansow publicznych
W rozumieniu przepisow 0 finansach publicznych).

Natomiast w art. 3 pkt 3 NadmOpTransHandlU postanowiono, ze
przepisow tej ustawy nie stosuje sie do umow, ktorych stronami sg
wylacznie podmioty zaliczane do sektora finanséw publicznych

W rozumieniu przepisow o finansach publicznych.
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Zgodnie z art. 5 NadmOpTransHandlU, jezeli strony transakcji handlowej-
z wylaczeniem podmiotu publicznego bedacego podmiotem leczniczym -
przewidzialy w umowie termin zaplaty dhluzszy niz 30 dni, wierzyciel, ktory
nie jest duzym przedsi¢ebiorca, moze zadac odsetek ustawowych po uplywie
30 dni, liczonych od dnia spelnienia swojego Swiadczenia i doreczenia
dluznikowi faktury lub rachunku, potwierdzajacych dostawe towaru lub
wykonanie ustugi, do dnia zaplaty, ale nie dluzej niz do dnia wymagalnosci

Swiadczenia pieni¢znego.

Terminy zaplaty w transakcjach, w ktorych

dluznikiem jest podmiot publiczny

Celem wprowadzonych zapisow ustawy o przeciwdzialaniu nadmiernym op6znieniom
w transakcjach handlowych, jest uniemozliwienie podmiotom publicznym narzucania
przedsi¢biorcom terminéw zaplaty dluzszych niz 30 dni.

W stanie prawnym do 31.12.2019 r. przepisy (art. 8 ust. 2 NadmOpTransHandIU)
stanowily, ze w sytuacji gdy dluznikiem byl podmiot publiczny nieb¢dacy podmiotem
leczniczym, mozliwe bylo wydluzenie terminu ptatnosci do 60 dni, pod warunkiem, ze
ustalenie to zostalo obiektywnie uzasadnione wlasciwoscig lub szczegdolnymi elementami

umowy. Terminy zaptaty liczone sg od dnia dorgczenia dluznikowi faktury lub rachunku,

ktére potwierdzaja dostawe towaru lub wykonanie ustugi. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie|

Od 1.1.2020 r. znowelizowana NadmOpTransHandlU uchylila ten
przepis, poniewaz w ocenie ustawodawcy terminy _

CZestolprzediuzane, i nic ma powodu, aby podmioty publiczne

zwlekaly z zaplata az dwa miesiace, gdyz dysponujq one pewnymi
zrodlami dochodow.
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Dlatego tez, z dniem od 1.1. 2020 r. wprowadzona zostala zasada, ze sektor
publiczny , dokonuja platnosci nie pézniej niz w terminie 30-dniowym, bez
mozliwosci wydluzenia. Wyjatkiem sa podmioty publiczne bedace podmiotami

leczniczymi, dla ktérych pozostawiono termin 60 dni.

Jak stanowi zapis art.8 NadmOpTransHandlU, w sytuacji gdy w umowie
termin zaplaty jest dluzszy niz 30 dni, liczonych od dnia dor¢czenia
dluznikowi faktury lub rachunku, wierzycielowi przystuguja odsetki
ustawowe za opoznienie w transakcjach handlowych za okres od dnia
wymagalnosci Swiadczenia pieni¢znego do dnia zaplaty, jezeli sa spelnione
lacznie nastepujace warunki:

1) wierzyciel spehil swoje $wiadczenie,

2) wierzyciel nie otrzymal zaplaty w terminie okreslonym w umowie.

Jak wskazano powyzej, termin zaptaty okreslony w umowie nie moze przekraczac¢ 30 dni,
liczonych od dnia doreczenia dtuznikowi faktury lub rachunku, potwierdzajacych dostawe
towaru lub wykonanie ustugi. Jezeli ustalony w umowie termin zaptaty jest dtuzszy niz 30 dni
od wskazanych terminéw, wierzycielowi, ktory spelnit swoje $wiadczenie, po uptywie 30 dni

przystuguja odsetki ustawowe.

W celu ochrony wierzycieli w NadmOpTransHandlU,

przewidziano rozwigzanie, ktore wzorowane jest na regulacjach

Polenderskich. W praypadku transakej, w ktdrych diuinikiem jest
podmiot publiceny (JR/ZB), z wyjatkiem podmiotow publicznych
bedgeyeh podmiotami lecznicaymi), mimo Ustalenia w umowie.
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terminu zaplaty dluzszego niz 30-dniowy, z mocy ustawy

automatycznie zastgpi go termin 30 dni.

W zwigzku z powyzszym, jezeli zostanie ustalony dtuzszy termin zaptaty, niz maksymalny
termin wskazany w ustawie, to takie postanowienia umowne bedg niewazne i - Z mocy ustawy
- automatycznie zastgpi go termin ustawowy. Po jego uptywie wierzycielowi beda

przystugiwaly odsetki za opdznienie w transakcjach handlowych.

Przyklad

Jezeli np. JB zawiera ze Spotka ABC umowe 1 bedzie jej dtuznikiem, to maksymalny termin
zaplaty wynosi 30 dni. Jezeli na prosbe JB ustalony zostanie dtuzszy termin zaptaty (40 dni),
to takie postanowienia umowne beda niewazne i z mocy ustawy bedzie mial
zastosowanie termin 30-dniowy, po uplywie ktorego (od 31- do 40 dnia) beda Spotce ABC
przystugiwaly odsetki za opdznienie w transakcjach handlowych bez wezwania.

Koniec

W przypadku gdy strony ustalg termin spelnienia Swiadczenia pieni¢znego w czesciach,
maksymalny termin zaplaty okreslony w NadmOpTransHandlU stosuje sie do kazdej

czesci Swiadczenia pieni¢znego.

Przyklad
Jezeli Firma dostarczy towary partiami dla JB, termin zaplaty za kazda parti¢ towarow nie

moze przekroczy¢ maksymalnego terminu zaptaty 30-dniowego.

Jak stanowi art. 6 ust.1 NadmOpTransHandlU, jezeli strony transakcji handlowej nie
przewidzialy w umowie terminu zaptaty, wierzycielowi, bez wezwania, przystuguja odsetki
ustawowe za op6znienie w transakcjach handlowych po uptywie 30 dni liczonych od dnia

spelnienia przez niego $wiadczenia do dnia zaplaty.

Zgodnie z przepisami prawa, obowigzujacymi w 2019 r.:
1) odsetki ustawowe za opodznienie w transakcjach handlowych byty rowne sumie stopy
referencyjnej NBP i 8 %,

2) stopa referencyjna NBP od 5.3.2015 r. do 17.3.2020 r. wynosita 1,5%, odsetki ustawowe
wynosity wigc do 31.12.2019 . 1,5% + 8%, tj. 9,5% w stosunku rocznym. Co wazne,
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nie istnialo wowczas rozréznienie na podmioty lecznicze i nielecznicze, ktore

wprowadzono poczawszy od 1.1.2020 r.

r. obowiazujs IOWENBEZERISYANPIOWANZONENpEZeZ

Zgodnie z przepisami prawa, obowiazujacymi w 2020 r. odsetki ustawowe za opoznienie
w transakcjach handlowych:

1) wprzypadku transakcji handlowych, w ktorych dhuznikiem j€st podmiot  publiczny
bedacy podmiotem leczniczym — to odsetki w wysokosci roéwnej sumie stopy

referencyjnej NBP i 8 %,

2) wprzypadku transakcji handlowych, w ktérych dluznikiem hie jest  podmiot
publiczny bedacy podmiotem leczniczym — to odsetki W wysokosci rownej sumie stopy

referencyjnej Narodowego Banku Polskiego i 10%.

Co wazne, nie stosuje si¢ przepisu art. 481 § 2 KC o odsetkach maksymalnych, dlatego,
jezeli strony umowy okresla wyzsze odsetki za opdznienie, beda je woéwczas obowigzywaly
odsetki ustalone w umowie.

Pomimo iz w 2020 r. stopa referencyjna NBP zostala zmieniona trzykrotnie (W wyniku
pandemii koronawirusa) i wszystkie te zmiany maja wplyw na limity wielkos$ci odsetek
wskazanych zapisami KC, to w przypadku odsetek za opoéznienie w transakcjach

handlowych wylacznie stopa referencyjna obowiazujaca w dniu
1.1.2020 r. oraz 1.7.2020 r.

Stad wniosek, Ze pomimo iz stopa referencyjna zostala zmieniona 18.3.2020 r., nastepnie
8.4.2020r. oraz 28.5.2020r., to jednak nowe odsetki ustawowe za opoéznienie
w transakcjach handlowych, bazujace na nizszej stopie referencyjnej, zaczely

obowigzywa¢é od 1.7.2020 r. Nawet jezeli stopa referencyjna zostanie ponownie zmieniona
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do tego czasu, wowczas warto$¢ odsetek w drugim potroczu 2020 r. bedzie zalezata od tego,

ile bedzie wynosita stopa referencyjna na dzien 1.7.2020 r.

Stan prawny obowiazujacy od 1.1.2020 r. przedstawiono na schemacie 1, biorac pod
uwage zmiany stopy referencyjnej, ktora nastgpila od 29.5.2020 r. ustalajac stope
referencyjna na poziomie 0,1%.

Przypomnijmy, ze Rada Polityki Pieni¢znej, po posiedzeniu w dniu 28 maja 2020 r., podjeta
decyzje o obnizeniu stopy referencyjnej NBP o 0,40 pkt proc., tj. do poziomu 0,10%.
Uchwata RPP w tej sprawie weszta w zycie 29.05.2020 r. Od tego dnia zmienity si¢ réwniez
stawki odsetek ustawowych wynikajacych z KC. Natomiast odsetki za opdznienie okreslone
w NadmOpTransHandIU do 30.06.2020r. pozostawaty bez zmian. To byla juz trzecia obnizka
stop w ciggu niecatych trzech miesiecy. 17.03.2020 r. bowiem RPP podje¢ta decyzje o
obnizeniu stopy referencyjnej NBP o 0,5 pkt proc., tj. do poziomu 1,00%. Uchwata RPP w tej
sprawie weszla w zycie 18.03.2020 r. Z kolei 8.04. 2020 r., podjeta decyzje o obnizeniu stopy
referencyjnej rowniez o 0,5 pkt proc., tj. do poziomu 0,50% - uchwata RPP weszta w zycie
9.04.2020 r.

Schemat 1. Wysoko$¢ odsetek za opéznienie w transakcjach handlowych 0d'1.7.2020 .

Odsetki za opoznienie

[ l

lezeli w umbpwie nie Jezeli w umowie okreslono
okreslono wysokosci wysokosc odsetek za
odsetek za npdznienie opoznienis
w praypadku transakgi w przypadku tranga)(qn w przypadku tfansakql
o TN handlowych, wktdrych handlowych, w ktorych 55 5
handlowych, w ktdrych i hpe B : R A ; Wysckosé okreslonaw
YR : : dfuznikiem jest podmiot diuznikiem jest podmiot :
cdtuznikiem NIE jest podmiof] = : X umowie
: S publiczny bedacy publiczny niebedacy
publiczny 3 > ¥ Z
podmiotem leczniczym podmiotem leczniczym
10,1% 8,1% 10,1%

Biorac powyzsze pod uwage, wysoko$ci odsetek ustawowych za opdznienie w transakcjach

handlowych na rok 2021 tj. GEISECZnialt0 80/ CZerWea20200Es z uwagi na fakt, ze stopa
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referencyjna na dzien 1 stycznia 2021 r. wynosila 0,1%, bedzie obowazywal

odpowiednio:

1) 8,1% (tj. 0,1% + 8 punktéw procentowych) w stosunku rocznym - W przypadku

transakcji handlowych, w ktorych dtuznikiem jest podmiot publiczny

bedacy podmiotem leczniczym;

2) 10,1% (tj. 0,1% + 10 punktow procentowych) w stosunku rocznym - w przypadku

transakcji handlowych, w ktorych dtuznikiem nie jest podmiot publiczny bedacy

podmiotem leczniczym (IK).

2021r.12022r. — zmiany odsetek-
podwyzszanie - INFLACJA

2023r. — zmiany odsetek — obnizenie-

IX1 X

Odsetki ustawowe

okres obowigzywania:

od 7.09.2023
odsetki za opéznienie
stawka % rocznie 11,50%
podstawa prawna art. 481 § 2 K.c.

Odsetki maksymalne

okres obowigzywania:

od 7.09.2023

kapitalowe
9,50%

art. 359 § 2 K.c.
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odsetki za opoznienie kapitalowe

stawka % rocznie

23% 19%

podstawa prawna art. 481 § 21 K.c. art. 359 § 21 K.c.

Odsetki ustawowe za opo6znienie w transakcjach

handlowych
okres obowigzywania:

od 1.07.2023 do 31.12.2023

Kategoria dluznika

podmiot publiczny bedacy podmiotem
leczniczym

podmiot inny niz publiczny bedacy podmiotem
leczniczym

Podstawa prawna:

Odsetki ustawowe

okres obowigzywania:

od 5.10.2023

1.07.2023 r. - 31.12.2023 r.

stopa referencyjna NBP obowigzujaca w dniu
01.07.2023 r. + 8 pp (14,75%)

stopa referencyjna NBP obowigzujaca w dniu
01.07.2023 r. + 10 pp (16,75%)

art. 4 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 2013 r. 0
przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w
transakcjach handlowych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 711 ze zm.)

odsetki za opéznienie kapitalowe

stawka % rocznie

11,25% 9,25%

podstawa prawna art. 481 § 2 K.c. art. 359 § 2 K.c.
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Odsetki maksymalne

okres obowigzywania:

od 5.10.2023
odsetki za opéznienie kapitalowe
stawka % rocznie 22,5% 18,5%
podstawa prawna art. 481 § 21 art. 359 § 21
K.c. K.c.

Odsetki ustawowe za opoznienie w transakcjach

handlowych

okres obowigzywania:

od 1.07.2023 do 31.12.2023

Kategoria dluznika

podmiot publiczny bedacy podmiotem
leczniczym

podmiot inny niz publiczny bedacy podmiotem
leczniczym

Podstawa prawna:

1.07.2023 r. - 31.12.2023 r.
stopa referencyjna NBP obowigzujaca w dniu
01.07.2023 r. + 8 pp (14,75%)

stopa referencyjna NBP obowiazujaca w dniu
01.07.2023 r. + 10 pp (16,75%)

art. 4 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 2013 r. 0
przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w
transakcjach handlowych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 711 ze zm.)
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Ujmowanie odsetek z tytulu zwloki

w zaplacie

Zobowiazanie powinno rowniez obejmowac przewidziang

w NadmOpTransHandlU ryczaltowa rekompensate w wysokosci
rownowartosci kwoty euro, w przypadku gdy zostala ona naliczona przez
wierzyciela.

Rekompensata zwieksza zobowigzanie w korespondencji z pozostalymi

kosztami operacyjnymi.

W transakcjach handlowych, w ktérych diuzinikiem jest podmiot publiczny,
wierzycielowi, bez wezwania, przystugujg odsetki ustawowe za opoZnienie

w transakcjach handlowych, za okres od dnia wymagalnosci swiadczenia
Dpieniginego do dnia zaplaty, jeieli sq spelnione lqcznie nastepujqce warunki:
1)  wierzyciel spelnil swoje Swiadczenie,

2)  wierzyciel nie otrzymal zaplaty w terminie okreslonym w umowie.

Natomiast wierzyciel podmiotu publicznego (JB/ZB) ma prawo dochodzi¢ odsetek ale
nie musi z tego prawa skorzystac.

[Przyklad]

Spotka X wynajeta pomieszczenia dla JB, ustalono termin wymagalnej zaptaty 45 dni od daty
wystawienia faktury (JB -zaptacit w tym terminie), to - w mysl art. 5 NadmOpTransHandIU -
Spotka X moze zgda¢ odsetek ustawowych po uptywie 30 dni (od 31 do 45 dnia), liczonych
od dnia spelnienia swojego $wiadczenia 1 dorgczenia dtuznikowi (JB) faktury, potwierdzajacej
ostawe towarow 1 wykonanie ustugi, do dnia zaplaty, ale nie dtuzej niz do dnia wymagalnosci

$wiadczenia pieni¢znego.
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Zryczaltowana rekompensata kosztow dochodzenia

naleznosci

Wzorujac si¢ na rozwiazaniu przyjetym w prawie irlandzkim i brytyjskim
NadmOpTransHandlU wprowadza trzy stopnie rekompensaty w zaleznos$ci od wartosci

Swiadczenia pieni¢znego.

W stanie prawnym obowigzujacym do konca 2019 r. wierzycielowi, ktory spetnit swoje
$wiadczenie i nie otrzymat zaptaty w terminie, przystugiwata dodatkowo od dtuznika, bez
wezwania, rownowarto$¢ kwoty 40 euro jako rekompensata za koszty odzyskiwania
naleznosci (przeliczonej na ztote wedtug $redniego kursu euro ogloszonego przez NBP
ostatniego dnia roboczego miesigca poprzedzajacego miesigc, w ktorym §wiadczenie pieni¢zne

stato si¢ wymagalne).

Poczawszy od 1.1.2020 r. kwota rekompensaty zostala zréznicowana

I Wynosi:

1) 40 euro - gdy wartos¢ Swiadczenia pieni¢znego nie przekracza 5000 zl,

2) 70 euro - gdy warto$¢ Swiadczenia pienieznego jest wyzsza niz 5000 zl, ale
nizsza niz 50 000 zl,

3)100 euro - gdy warto$¢ Swiadczenia pienieznego jest rowna lub wyzsza od
50 000 ztotych.

Rekompensata przystuguje wierzycielowi od dluznika, a uprawnienie do
naliczenia rekompensaty jest mozliwe od momentu, gdy odsetki

za op6znienie w platnosciach stang si¢ wymagalne, bez wezwania do jej

zaplaty.

W przypadku gdy strony umowy ustala, ze §wiadczenie pieni¢zne bedzie
spelniane cze$ciami, uprawnienie do rekompensaty przystuguje w stosunku

do kazdej niezaplaconej czesci.
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Rekompensata przystuguje od kazdej niezaptaconej wierzytelnosci lub czgsci wierzytelnosci,
jezeli strony ustality w umowie, ze $wiadczenie bedzie spetniane w czgsciach. Rekompensata
stanowi stalg, zryczattowang kwote usrednionych kosztow dochodzenia naleznosci i jest
niezalezna od czynnikoéw takich jak wina dtuznika czy czas opdznienia. Wierzyciel moze ja
naliczy¢, w przypadku braku terminowej zaptaty przez dtuznika, niezaleznie od tego, czy
faktycznie poniost jakiekolwiek koszty. Oznacza to mozliwos¢ naliczenia rekompensaty w
przypadku znacznego opdznienia w zaptacie naleznosci, jak rowniez gdy opdznienie to jest
niewielkie. Jezeli koszty odzyskiwania naleznosci przekroczyty przystugujaca rownowartosé
kwoty euro, wierzycielowi przystugiwat zwrot kosztow dochodzenia naleznos$ci

przewyzszajacych t¢ kwotg.

Uprawnienie to wynika z art. 10 NadmOpTransHandlU.

Rekompensata jest uprawnieniem, ktore nie zalezy od tego, czy wierzyciel rzeczywiscie
poniost w konkretnej sytuacji jakikolwiek uszczerbek zwigzany ze spetnieniem przez
dhuznika jego $wiadczenia z op6znieniem. Jezeli natomiast koszty odzyskania naleznosci
przekroczg kwote rekompensaty (40 euro, 70 euro lub 100 euro), woéwczas wierzyciel bedzie
miat mozliwos$¢ uzyskania zwrotu wszelkich wydatkow, ktore przewyzszyly wysoko$¢
rekompensaty, a ktore poniost on w zwigzku z probg odzyskania nalezno$ci (zarowno wg

przepisow sprzed, jak i po 1.1.2020r.).

Rekompensata w transakcjach handlowych,
w ktorych wierzycielem jest podmiot

publiczny

W zwiazku z pojawiajacymi sie¢ dotychczas watpliwosciami co do
mozliwosci niepobierania rekompensaty przez podmioty publiczne, gdy jest
ona réwna albo nawet wieksza od naleznosci gléwnej, w FinPubU
wprowadzono zmiany, ktére jasno przesqdzajq, e dysponent czesci

budzetowej, dysponent panstwowego funduszu celowego lub organ stanowigcy
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jednostki samorzqdu terytorialnego, mogq w takiej sytuacji wyrazic¢ zgode na
niedochodzenie rekompensaty.

Nowe brzmienie art. 59a ust. 1 FinPubU, obowiqzujqce od 1.1.2020 r. (Wwprowadzone przez art. 8 pkt
2 OgrZatorPtU), wskazuje, ze ,, organ stanowiqcy jednostki samorzqdu terytorialnego moze, w
drodze uchwaly, postanowié¢ o niedochodzeniu naleznosci o charakterze cywilnoprawnym
przypadajgcych jednostce samorzqdu terytorialnego lub jej jednostkom organizacyjnym
wymienionym w art. 9 pkt 3 (jednostki budzetowe), 4 (samorzgdowe zaktady budietowe) i 13
(samorzgdowe instytucje kultury), ktorych kwota wrazg 7 odsetkami nie przekracza 100 71, aw
przypadku naleinosci z tytutu rekompensaty, o ktorej mowa w art. 10 ust. 1 pkt 1 ustawy 7 dnia 8
marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opoZnieniom w transakcjach handlowych - jeZeli jej
kwota jest rowna swiadczeniu pieni¢zZnemu w rozumieniu tej ustawy albo wieksza od tego

swiadczenia”.

Uzasadniajqc powyiszqg zmiane do NadmOp TransHandlU, Ministerstwo Finansow wskazalo, Ze
wzdarzajq sie sytuacje, ze rekompensata 40 euro jest rowna albo nawet wigksza od naleznosci
glownej. W takich przypadkach zgdanie rekompensaty postrzegane jest jako dziatanie zbyt
restrykcyjne i nieuzasadnione. To powoduje podwazenie zaufania do instytucji publicznych (...)
Organy stanowigce jednostki samorzqdu terytorialnego bedg mogly przyjqc uchwate o niedochodzeniu
takiej rekompensaty przez jednostki sektora samorzqdu terytorialnego, jezeli naleznosé¢ gtowna jest

rowna lub mniejsza od rekompensaty”.

Nowe brzmienie art. 58 ust. 6 FinPubU, obowiazujace od 1.1.2020

I. (wprowadzone przez art. 8 pkt 2 OgrZatorP1iU),

6. Dysponent czesci budzetowej lub dysponent panstwowego funduszu
celowego moze wyrazi¢ zgode na niedochodzenie naleznosci budzetu
panstwa o charakterze cywilnoprawnym, ktorej kwota wraz z odsetkami
nie przekracza 100 zl, a w przypadku naleznosci z tytulu rekompensaty, 0
ktorej mowa w art. 10 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o
przeciwdzialaniu nadmiernym opéznieniom w transakcjach handlowych
(Dz. U. z 2022 r. poz. 893) — jezeli jej kwota jest rowna swiadczeniu

pieni¢znemu w rozumieniu tej ustawy albo wieksza od tego Swiadczenia.
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Obliczenie wielkosci odsetek za opoznienie

Odsetki za op6znienie oblicza si¢, mnozac kwote zaleglosci w sptacie kwoty nalezno$ci przez
liczbe dni opoznienia w zaptacie i przez stawke odsetek za opdznienie (w Stosunku rocznym)

I dzielac tak otrzymany wynik przez 365.

Wzér naliczania odsetek za opoznienie (w przypadku jednej stawki odsetek) to:

kwota zaleglosci x (I x s) + 365 = kwota odsetek za opdznienie

gdzie:

| — liczba dni opdznienia,

s — stawka odsetek za opdznienie w stosunku rocznym.

Jezeli w okresie, za ktory naliczane sg odsetki za opdznienie, zmienita si¢ stawka odsetek

(np. w przypadku zmiany ustawowej kwoty odsetek za opoznienie, gdy brak okreslenia kwoty
odsetek w umowie), stawke odsetek za opdznienie bedzie stanowita $rednia z obowigzujacych

kwot odsetek wazona liczbg dni op6znienia, przez ktére dana stawka obowigzywata.

Wzér naliczania odsetek za opoznienie, w przypadku gdy w okresie, za ktory
przystuguja odsetki, wystepowaly dwie réozne stawki odsetek za opodznienie, to:

kwota zaleglosci x [(l1 x s1+ |2 X s2) + (I1 + |2)] + 365 = kwota odsetek za opdéznienie

gdzie:

I1 — liczba dni op6Znienia w trakcie obowigzywania pierwszej stawki odsetek,

S1 — pierwsza stawka odsetek za opdznienie,

I, — liczba dni opdznienia w trakcie obowigzywania drugiej stawki odsetek,

s> — druga stawka odsetek za opoznienie.

Naliczenie odsetek za opdznienie nie wymaga tworzenia odrgbnego dokumentu, jednak
kontrahentom spo6zniajacym si¢ z zaptata mozna wystawié¢ tzw. note odsetkowa — dokument
informujacy o kwocie naliczonych do tej pory odsetek.

Wyzej opisane zasady naliczania odsetek dziatajg dwustronnie: dtuznik wie, w jakiej kwocie
moga by¢ naliczone odsetki, i moze odpowiednio uwzglednic¢ ten fakt przy ustalaniu

wielkosci swoich zobowigzan.
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Uimowanie odsetek z tytulu zwloki

W zaplacie

DLA CELOW BILANSOWYCH
Zobowigzania z tytulu dostaw 1 ustug wykazuje si¢ w kwocie wymaganej zapftaty, czyli wraz
z odsetkami z tytutu zwloki w zaplacie, jezeli jednostka zostata nimi obcigzona przez

wierzyciela lub sama je naliczyta (zgodnie z umowa i zasadg memoriatu).

Odsetki od zaleglosci podatkowych

Odsetki za zwloke od zaleglosci podatkowych sg okreslone w art.56 OrdPU. Stanowig
roéwnowarto$¢ dwukrotnosci podstawowej stopy oprocentowania kredytu lombardowego NBP
oraz dwoch punktow procentowych, nie mniej jednak niz 8%. Stawka ta moze by¢
obnizona do 50% stawki podstawowej, gdy:
1) prawnie skuteczna korekta deklaracji zostanie ztozona nie pdzniej niz w terminie 6
miesiecy od dnia uptywu terminu do ztozenia deklaracji,
2) zaleglo$¢ podatkowa zostanie zaptacona w ciggu 7 dni od dnia ztozenia korekty,
3) korekta nie zostata ztozona po doreczeniu zawiadomienia o zamiarze wszczecia
kontroli podatkowej, a w przypadkach gdy nie stosuje si¢ zawiadomienia - po
zakonczeniu kontroli podatkowe;j,

4) korekta nie zostata dokonana w wyniku czynnosci sprawdzajacych.

W 2016 r. wprowadzono podwyzszong stawke odsetek za zwloke w wysokosci 150%
stawki podstawowej?°. Stosuje sie ja jedynie w okreslonych przypadkach: do zaleglosci w
podatku od towardw 1 ustug oraz w podatku akcyzowym. Wysoko$¢ odsetek za zwloke jest
oglaszana w Monitorze Polskim przez ministra wtasciwego ds. finanséw publicznych.

Bez zmian (od 1 stycznia 2016 r.) pozostaja wskazane ponizej odsetki od zaleglosci podatkowych:

8% w skali roku - stawka podstawowa odsetek za zwloke od zaleglosci podatkowych,

4% w skali roku - oplata prolongacyjna,

29 Ustawa z dnia 10 wrzesnia 2015 r. 0 zmianie ustawy — Ordynacja podatkowa oraz niekt6rych innych ustaw (Dz. U. poz. 1649),
art.1 (w OrdPU dodano art.56b)
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4% w skali roku - stawka obnizona odsetek za zwloke od zaleglosci podatkowych (50%
stawki podstawowej),
12% w skali roku - stawka podwyzszona odsetek za zwloke od zaleglos$ci podatkowych

(1509%6 stawki podstawowej).

W 2020 r. stawki odsetek podatkowych nie ulegly zmianie wskutek ww. zmiany stop NBP,
bowiem zgodnie z art. 56 § 1 OrdPU stawka odsetek za zwloke jest rowna sumie 200%
podstawowej stopy oprocentowania kredytu lombardowego, ustalanej zgodnie z przepisami o
Narodowym Banku Polskim, i 2%, z tym ze stawka ta nie moze by¢ nizsza niz 8%. Jako, ze
suma 200% stopy lombardowej i 2% wynosi 5% (200% x 1,5% + 2% = 5%), to podstawowa

stawka odsetek podatkowych pozostaje bez zmian w 2020r. w wysokosci 8% w skali roku.

Zmiana odsetek- od 7.04.2022r .- podwyzszane- INFLACJA

2023 r.

Podstawowe odsetki od zaleglosci podatkowych

okres obowigzywania:
od 7.09.2023
15% rocznie

(brak publikacji aktu prawnego)
Podstawowe odsetki od zalegtosci podatkowych stosuje si¢ na podstawie art. 56 Ordynacji
podatkowej.

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 22 sierpnia 2005 r. w sprawie
naliczania odsetek za zwloke oraz optaty prolongacyjnej, a takze zakresu informacji, ktore
muszg by¢ zawarte w rachunkach (Dz. U. z 2021 r. poz. 703)
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Obnizone odsetki od zaleglosci podatkowych (50% stawki
podstawowej)

okres obowigzywania:

od 7.09.2023

7,50% rocznie

(brak publikacji aktu prawnego)

Obnizone odsetki stosuje si¢ na podstawie art. S6a Ordynacji podatkowe;.

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 22 sierpnia 2005 r. w sprawie
naliczania odsetek za zwtoke oraz optaty prolongacyjnej, a takze zakresu informacji, ktére
muszg by¢ zawarte w rachunkach (Dz. U. z 2021 r. poz. 703)

Podwyzszone odsetki od zaleglosci podatkowych (150%
stawki podstawowej)

okres obowigzywania:
od 7.09.2023
22,50% rocznie
(brak publikacji aktu prawnego)
Podwyzszone odsetki stosuje si¢ na podstawie art. 56b Ordynacji podatkowe;.
Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 22 sierpnia 2005 r. w sprawie

naliczania odsetek za zwloke¢ oraz optaty prolongacyjnej, a takze zakresu informacji, ktore
muszg by¢ zawarte w rachunkach (Dz. U. z 2021 r. poz. 703)

Podstawowe odsetki od zaleglosci podatkowych
okres obowigzywania:

od 5.10.2023

14,5% rocznie
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(Mon. Pol. z 2023 r. poz. 1101)

Podstawowe odsetki od zalegtosci podatkowych stosuje si¢ na podstawie art. 56 Ordynacji
podatkowej.

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 22 sierpnia 2005 r. w sprawie
naliczania odsetek za zwtoke oraz optaty prolongacyjnej, a takze zakresu informacji, ktére
muszg by¢ zawarte w rachunkach (Dz. U. z 2021 r. poz. 703)

Obnizone odsetki od zaleglosci podatkowych (50% stawki
podstawowej)

okres obowigzywania:

od 5.10.2023

7,25% rocznie

(Mon. Pol. z 2023 r. poz.
1101)

Obnizone odsetki stosuje si¢ na podstawie art. S6a Ordynacji podatkowe;.

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 22 sierpnia 2005 r. w sprawie
naliczania odsetek za zwtoke oraz optaty prolongacyjnej, a takze zakresu informacji, ktére
muszg by¢ zawarte w rachunkach (Dz. U. z 2021 r. poz. 703)

Odsetki od skladek na ubezpieczenia

spoleczne

Zgodnie z art. 23 ust. 1 ustawy z 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spolecznych od nieoptaconych w terminie skladek nalezne sa od platnika skladek odsetki
za zwloke, na zasadach i w wysokosci okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r.
OrdPU z wylaczeniem art. 56a.

Stad rowniez stawka odsetek od zaleglosci skladkowych w 2020r. nie ulegla zmianie i
wynosita 8% w skali roku - tyle samo, co podstawowa stawka odsetek za zwloke od

zaleglo$ci podatkowych.
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Zgodnie z brzmieniem art. 23 ust. 1a SysUbSpolU, po zmianie przepisu od
18 wrzesnia 2021 r. odsetek za zwloke nie nalicza sig, jezeli ich wysoko$¢ nie

przekraczalaby 1% kwoty minimalnego wynagrodzenia (z zastrzezeniem

ust. 1b-1f).

Rowniez w zmienionym terminie 0d 18.9.2021r. wylaczono mozliwos$¢ naliczania
odsetek od skladek nieoptaconych w terminie z przyczyn lezacych po
stronie ZUS. Nie liczy sie wowczas odsetek od dnia, w ktorym skladki staly sie
wymagalne, do dnia ich optacenia (art. 23 ust. Ib).
W art. 23 ust. 1¢c SysUbSpolU wylicza sie¢ sytuacje, kiedy podmiot nie
nalicza odsetek. Chodzi o sytuacje¢ nieoplacenia skladek wynikajacq z:
1. blednego zawiadomienia przez ZUS o stanie rozliczen;
2. zastosowania si¢ platnika skladek w danym okresie rozliczeniowym
do utrwalonej praktyki interpretacyjnej ZUS, z uwzglednieniem art.
34 ust. 15 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsi¢biorcow;
3. zastosowania sie¢ platnika skladek do pisma ZUS w jego
indywidualnej sprawie;
4. zastosowania si¢ do utrwalonej praktyki interpretacyjnej ZUS, ktora

nastepnie ulegla zmianie.

Zgodnie z art. 23 ust. 1e SysUbSpolU , ZUS jest zobowiazany do
zawiadomienia platnika skladek o kwocie nieoplaconych w terminie skladek
z przyczyn lezacych po stronie Zakladu.

Jednoczesnie ZUS ma obowigzek poinformowania ptatnika o obowigzku ich
optacenia bez odsetek za zwtoke w terminie 14 dni. Termin ten liczy si¢ od dnia
otrzymania przez ptatnika zawiadomienia. Jesli skladki nie zostana oplacone
w tym terminie (z art. 23 ust. 1e), ZUS nalicza odsetki za zwloke od dnia, w

ktorym skladki staly sie wymagalne - do dnia ich oplacenia.
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EWIDENCJE KSIEGOWE:

Schemat 1. Ewidencja ksiegowa naleznosci o charakterze cywilnoprawnym

Schemat 1. Ewidencja ksiggowa naleznosci o charakterze cywilnoprawnym

221 Naleznosci z tytutu dochodow 120 Przychody z tytutu naleznodei
budzetowych budzetowych 750 Przychody finansowe

A
\4

A
\4

Objadnienia do schematu:
1. Przypis naleznosci o charakterze cywilnoprawnym - Wn 221, Ma 720
2. Naliczenie odsetek ustawowych - Wn 221 (w analityce: odsetki ustawowe), Ma 750

Schemat 2. Ewidencja ksiegowa umorzonych wierzytelnos$ci
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Schemat 2. Ewidencja ksiggowa umorzonych wierzytelnosci

-

221 Naleznosci z tytutu 720 Przychody z tytutu
751 Koszty finansowe dochoddw budzetowych dochoddéw budzetowych 750 Przychody finansowe
A 1 .
2
3
761 Pozostate koszty 290 Odpisy aktualizujace
operacyjne naleznosci

A
Y

Objasnienia do schematu:

1. Spisanie umorzonych wierzytelnosci do wysokosci nieobjetej odpisem aktualizujacym - Wn 751, Ma 221
2. Umorzenie odsetek za zwtoke objetych w catosci odpisem aktualizujacym - Wn 221, Ma 720

3. Naliczenie odsetek za zwtoke - Wn 221, Ma 750

4. Utworzenie odpisu aktualizujacego naleznosci - Wn 761, Ma 290

Schemat 3. Ewidencja ksiegowa utworzenia odpisu aktualizujacego
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Schemat 3. Ewidencja ksiegowa utworzenia odpisu aktualizujacego

161 290 Odpisy aktualizujace 221 Naleznodci z tytutu
Pozostate koszty operacyjne naleznosci 151 Koszty finansowe dochodow budzetowych
o 1 »
2
3
Objasnienia do schematu:
1. Utworzenie odpisu aktualizujacego naleznodci - Wn 761, Ma 290
2. Utworzenie odpisu aktualizujacego naleznosei (odsetki ustawowe) - Wn 751, Ma 290 (odsetki za zwloke)
3. Spisanie naleznosci do wysokosci odpisu aktualizujacego - Wn 290, Ma 221

Schemat 4. Ewidencja ksiegowa zaplaty naleznosci po uprawomocnieniu si¢ wyroku

Schemat 4, Ewidencja ksiegowa zaptaty naleznosei po uprawomocnieniu Sie wyroku

130 Rachunek biezacy 221 Naleznosci 7 tytutu 290 Ocpisy aktualizujace 160 Pozostate przychody
jednostki dochodaw budzetowych naleznodci operacyjne
1 2
Objasnienia do schematu:
1. Zapfata przez dtuznika naleznosci gfownej - Wn 130 (w analityce: rachunek dochoddw budzetowych), Ma 221
2. Rozwiazanie odpisu aktualizujacego naleznod¢ gtowna - Wn 290, Ma 760
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